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1.1 Kas ir Euro-Office?

Euro-Office ir tieSsaistes biroja paketis: teksta redaktors, izklajlapu programma,
prezentaciju programma un PDF redaktors viena risinajuma. JUs to izmantojat sava
parlikprogramma, no savas WebOké Nextcloud vides. Jums nekas nav jainstalé un Jlsu
faili paliek vienkarsi Jusu pasu Nextcloud kratuveé.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfiiles/7dir=WebOkéfopenfile=true web ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Vemwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken ~  Bopelen T QA @ X

,

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijlk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Eurapa.

MNextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995
Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Overzeiten bestaande 1 1 gratis

Totaal per maand €£2245

g9eg

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland « & [&]

Ta izskatas Word dokuments Euro-Office vidé

Eiropas biroja paketis

Euro-Office 2026. gada marta Berliné pazinoja Eiropas tehnologiju uznémumu grupa,
tostarp Nextcloud, IONOS un Proton. Mérkis: pilnvértiga Microsoft Office alternativa, kas
izstradata un uzturéta Eiropa. Ta uznémumi, valsts iestades un privatpersonas pasi
saglaba kontroli par saviem dokumentiem. To sauc par digitalo suverenitati.

Euro-Office ir atvérta pirmkoda risinajums. Ikviens var apskatit pirmkodu vietné GitHub.
Paketis ir balstits uz ONLYOFFICE, labi zinamu tieSsaistes biroja risinajumu, kas jau gadiem
pieradijis, ka labi strada ar Word, Excel un PowerPoint failiem. Vairak par priekSvésturi
varat lasit vietné Wikipedia.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 6/301


https://github.com/Euro-Office
https://nl.wikipedia.org/wiki/Euro-Office

WebOké

Kapec izveleties WebOké?

 Jusu faili paliek Eiropa. Euro-Office pie WebOké darbojas uz misu pasu serveriem
Niderlandé, tapat ka Jusu Nextcloud.

» Jusu dokumenti izskatas labi. Word, Excel vai PowerPoint fails Euro-Office vidée
izskatas gandriz tieSi tapat ka Jlsu pasu datora.

« Sadarbiba bez sarezgijumiem. Jis stradajat vienlaikus ar kolégiem pie viena un ta
pasa faila un uzreiz redzat, kurs ko dara.

- Nav vajadzigas atseviSkas programmas. Viss darbojas parlikprogramma. Vai

tomér vélaties programmu sava datora? Ari tas ir iespéjams, Windows, Mac un Linux
vide.

Kas Jums nepiecieSams?

WebOké Nextcloud ar Office Suite licenci lietotajam, kur$ vélas izmantot Euro-Office. Ja
Jums tadas vél nav, vai neesat parliecinats, vai ta Jums ir? Raksta Office licencu pasutisana

un pieskirsana lietotajiem varat izlasit, ka Jusu Nextcloud administrators pasuta licences
un pieskir tas lietotajiem.
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1.2 Ko varat darit ar Euro-Office?

Euro-Office sastav no Cetram dalam. Tas, kura dala atveras, ir atkarigs no faila, uz kuru Jus
noklikSkinat. Jums tatad nekad pasam nav jaizveélas: noklikSkiniet uz faila, un pareiza

programma atvérsies automatiski.

Teksta dokumenti

Véstules, piedavajumus, atskaites un informativos biletenus JUs izveidojat teksta
redaktora. Tas darbojas tapat, ka esat pieradusi no Word: ar stiliem un virsrakstiem,
tabulam, attéliem, galveném un kajeném, ka ari automatisku satura raditaju. Euro-Office
atver un saglaba Word failus (docx), bet ari OpenDocument (odt), rtf un citus formatus.

L R & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsifiles/7dir=/WehOkégopenfile=true

web? ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Nieuwsbrief WebOké nove. # Bewerken - Spelen % QO @ X

Kop 1 e )

= =+~
Kop3
q % ~ [ -

november 2026
Eura-Office in choud

Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je

documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet.
Alles blijit in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? 7et een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een

spreadsheet.
Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”, 3 december: inloopspreekuur,

Nederiands - Nederland « & [A]

Teksta dokuments ar virsrakstiem un WebOké logotipu

Izklajlapas

Budzetus, parskatus un sarakstus JUs izveidojat izklajlapu redaktora. Jus varat aprékinat ar
formulam un funkcijam, veidot diagrammas un rakurstabulas, ka ari kartot un filtrét savus
datus. Excel faili (xIsx) darbojas bez problémam, ieskaitot formulas un formatéjumu.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl
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@ & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Formule liging Begroting 2027 WebOké xlsx

B ¥ calbri -1 - K K M- BEE® - “B-oa 3 B o
g B I U s yr Ar@ [~ [E5 - d El vl v ¥ 2% 9 L2 B - 09”_‘-'-"
AL » fx WebOke begrating 2027

A r] A B
1 |WebOké u_Egroting 2027
2
3

Maand Omzet hosting Omzet Nextcloud Omgzet domeinen Hosten Resultaat

4 januari €21.000 €8.200 €5.100

5 februari €21.450 €8.580 £6.400

& maart €21.900 €8.960 €5.700

€22.350 € 7.340 €6.100

€22.800 €3.720 €6.400

€23.250 €10.100 €4.700

€23.700 €10.480 €6.100

1 augustus £24.150 €10.840 £46.400

12 september €24.600 €11.240 €4.700

13 oktober €25.050 €11.420 €4.100

14 november £25.500 €12.000 €6.400
15 december €25.950 €12.380
€281.700 €123.480

— Zoomen 1008, +

2027. gada budzets ka Excel fails Euro-Office

Prezentacijas

Ar prezentaciju redaktoru Jus izveidojat slaidus ar tekstu, attéliem, formam un
diagrammam. JUs varat pievienot parejas un animacijas un prezentét tiesSi no sava
parlukprogrammas. PowerPoint failus (pptx) Jus varat atvért un saglabat bez
parveidoSanas.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

[0 Bestand  Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Overgangen imat Sam ’ Presentatie WebOks Cloud 2027_pptx Spelen w Q@ X

= = . : r - ea
= w! H @ oCodad-. :
Tekstvak Afbeelding % 43 100 NN,

Dia
toevoegen « i

WebOké Cloud 2027

Veilig samenwerken met Nextcloud en Euro-Office

Klik om notitles toe te voegen

& M B [1 — Zoomen82% +

PowerPoint prezentacija Euro-Office

PDF faili

PDF failus Jus varat apskatit Euro-Office, un Jus varat ari ar tiem stradat: aizpildit
veidlapas, pievienot komentarus un mark&jumus un pat redigét PDF faila tekstu. JUs varat
ari pats izveidot aizpildamu PDF veidlapu.
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L L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké . pdf

@ sestand Opmerking  Samenwerking  Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

Start

E B A B 141 0%~ [ Aan pagina aanpassen
OF Hand Selecteren

POF
bewerker men [ Aan breedte sanpassen

B

web: ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 4 om

Bedrijf

E-mailadres

Teletoon

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9XtC|0Ud Max

l:l AJa, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Een pdf-formulier openen en invullen

PDF veidlapas aizpildiSana Euro-Office

Kopigs darbs

Visas Cetras dalas JUs varat sadarboties. Jus dalaties ar failu ar kolégi, un jus abi stradajat
pie ta vienlaicigi. JUus redzat viens otra izmainas, varat pievienot komentarus un sarunaties
pa Catu dokumenta. Par to vairak lasiet Vienlaicigs darbs pie dokumenta.
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1.3 Euro-Office vai veca Nextcloud Office: kas
Jums mainas?

Lidz parejai Jus izmantojat WebOké Nextcloud ar Office Suite licenci un tieSsaistes biroja
programmatudru Collabora. Nextcloud ta saucas Nextcloud Office. WebOké pariet uz Euro-
Office. MulsinoSi: jauna programma Jasu datoram ari saucas Nextcloud Office, tacu ta ir
Euro-Office (skatiet Euro-Office ka programma Jusu datora: kas tas ir un kad to lietot?).
Zemak varat lasit, kas Jums mainas un, galvenais, kas paliek nemainigs.

Kas paliek nemainigs

JUsu faili paliek tieSi tur, kur tie ir, Jisu pasSu Nextcloud videé.
Dokumentu joprojam atverat, noklikSkinot uz ta.

» Jaunu dokumentu joprojam izveidojat, izmantojot pogu Jauns.
« KopigoSana un sadarbiba darbojas ta, ka esat pieradusi.

ece demo.webokecloud. nlfindex. phpfappsifiles/apps/files/files?dir=/WebOké
php/apg PE

Zoek hier X e Io [3 Alle bestanden >  WebOké + [ Type [ Aangepast © Markering 2, Mensen B3

| &2 Alle bestanden Uploaden vanaf apparaat Gro... Bearie...

& Persoonlijke bestanden L Upload bestanden WebOké. pdf 20 minuten ... §

C8 Mappen uploaden
£D Recent bOke xlsx TKB 29 minuten

¥ Favorieten Nieuw aanmaken
) lebOke xlsx . B ARG
+& Shares [ Nieuwe map

[ Maak bestandsaanvraag ¢é november.docx 3I3KE 21 minuten ...
o B Nieuw Document Jud.docx 35 39 FrinttEn...
B ¢ Nieuwe presentatie
o F Nieuwe spreadsheet

Teammappen
€ Markering
Q Extemne opslag @ Cloud 2027 pptx - 133 KB 29 minuten ...

EXMapbocr: B Tekstdocument

o B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

[@ Verwijderde bestanden

® 239 KB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

Izmantojot Jauns, varat izveidot dokumentu, izklajlapu, prezentaciju vai pdf veidlapu

Kas ir labaks

« Word, Excel un PowerPoint faili izskatas labak. Euro-Office strada tiesi ar
Microsoft formatiem (docx, xIsx, pptx), tapéc formatéjums, tabulas un fonti paliek
tuvak originalam.
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« Pazistama rikjosla. Cilnes Sakums, levietot, Izklajums un Skatit liela méra atgadina
to, ko zinat no Word un Excel.

» Vairak iespeéeju ar pdf. Varat aizpildit pdf veidlapas, izveidot tas pats un redigét pdf
failus.

- Pieejams ari ka programma Jusu datoram. Euro-Office ir pieejams art Windows,
Mac un Linux sistémam.

Kad man japariet?

Vienlaikus ar pareju Jusu Nextcloud paries uz versiju 35. Jusu Nextcloud administrators
pats sak pareju, nospiezot vienu pogu vietné Mijn WebOké sadala Mijn Producten. Ja
nedarisiet neko, més to nokartosim vélakais lidz 2026. gada 1. decembrim. Jasu faili un
iestatijumi pie tam paliks nemainigi. Ka tas tiesi darbojas, varat izlasit Pareja uz Euro-
Office un mudsu emuara raksta par pareju.
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1.4 Kadas parlukprogrammas un failu formati
darbojas ar Euro-Office?

Parlukprogrammas

Euro-Office darbojas jebkura masdieniga parlikprogramma. Vélams izmantot kadas no Sim
parlikprogrammam jaunako versiju:

e Google Chrome vai Chromium
» Microsoft Edge

» Mozilla Firefox

« Safari uz Mac

Vecaka vai reti lietota parlukprogramma var radit problémas, pieméram, dokuments var
turpinat ieladéties. Tada gadijuma vispirms atjauniniet savu parlikprogrammu. Talruni vai
plansSetdatora izmantojiet Nextcloud lietotni. Par to vairak varat lasit sadala Euro-Office
lietotné Nextcloud JUsu talrunt vai plansSetdatora.

Failu formati

Euro-Office atver un saglaba zinamos Microsoft Office un OpenDocument formatus. Tapéc
Jums nav nepiecieSams konvertét savus failus.

Veids Atvérsana un redigésana Lejupieladéet ka
Teksta docx, odt, rtf, txt docx, pdf, odt, rtf, txt, html, epub
dokuments un vél
Izklajlapa xIsx, ods, csv xlsx, pdf, ods, csv un vel
Prezentacija pptx, odp pptx, pdf, odp un vél
Pdf pdf (skatiSana, aizpildisSana, komentari, pdf

redigésana)
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eve & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx

< Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
Ao :
WHR. ~
o
Downloaden als o S il SuE

Kopie opslaan als

L -
S Afdrukken a a

W ~
2, Baveiligan

DOTX PDFIA oTT

(D Documentinfa

T) WVersiehistorie
Toegangsrechten — !! <,>
MD RTF ™ EPUB HTML

¢ Bastand sluitan

} Geavanceerde instellingen

(p  Functie voorstellen

Downloaden als docx. pdf. odt en meer

Dokumenta lejupielade cita formata

Vecakus Office failus (doc, xIs un ppt) Euro-Office ari atver. PEc tam vélams saglabat savu
darbu ka docx, xlsx vai pptx.

Padoms: vai JUs sadarbojaties ar cilvekiem, kuri izmanto Microsoft Office? Tad saglabajiet
savus failus ka docx, xlsx un pptx. Tos vini varés atvért bez problémam.
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Darba sakSana

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 16 /301



WebOké

2.1 PieteikSanas un dokumentu atrasana

Euro-Office atrodas Jusu WebOké Nextcloud vidé. Tapéc Jas vienmér sakat ar pieteikSanos
Nextcloud.

1. solis: pieteikSanas

Dodieties sava parlukprogramma uz Jusu Nextcloud adresi, pieméram,
jouwnaam.webokecloud.nl vai uz savu doména nosaukumu. levadiet lietotajvardu vai e-
pasta adresi (1) un paroli (2), un noklikskiniet uz Inloggen (3).

ese & demo.webokecloud.nlflogin

webidke

Inloggen bij WebOké
Cloud

o [Gebrulkersnaam of email ﬁ

& Onthoud mij

=» Inloggen
Inloggen met een apparaat

Wachtwoord vergeten?

Web0ké Cloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

JGsu WebOké Nextcloud pieteikSanas ekrans

Vai péc tam sanemat kodu pa e-pastu? Ta ir WebOké papildu droSibas funkcija. levadiet e-
pasta noradito kodu, lai turpinatu.

2. solis: Jusu failu atversana

Péc pieteiksanas Jus redzat lietotni Bestanden ar visam Jisu mapém un failiem.
NoklikSkiniet uz mapes, lai to atvertu, pieméram, uz mapes WebOké (1).
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ese a8 demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/files/apps/files/files?dir=/

Zoek hier X[ 0 Alle bestanden [ Type [ Aangepast © Markering &\ Mensen B8

| &3 Alle bestanden O Naam « Gro... Aange...

& Persoonlijke bestanden o. WebOké 239 KB enkele seco
Livan

£ Recent 1 map 239 KB
¢ Favorieten

+2 Shares

B Teammappen

€ Markering

&2 Exteme opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 239 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Na het inlaggen 7ie je je bestanden

JUsu faili un mapes Nextcloud vidé

Mapé redzami Jusu dokumenti, izklajlapas, prezentacijas un pdf faili. P&c ikonas un
paplasinajuma aiz nosaukuma JUs varat redzet, kads tas ir fails.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/filesfapps/files/files?dir=/WebOké

Zoek hier

Naam o Gro...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf

£ HeEant Begroting 2027 WebOké.xlsx

¥ Favorieten

+2 Shares
Nieuwsbrief WebOké november.docx
B Teammappen

: ke .docx
2 Markering Offerte WebOke Cloud x

o
O
O
O
O Klantenoverzicht WebOke. xlsx
)
O
O

[ Exteme opslag [l Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx

2 Mapboom 6 bestanden

[ Verwijderde bestanden
® 239 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

De map met documenten. spreadsheets, presentaties en een pdf

Mape ar dazadiem failu veidiem

Faila meklesana

[J Alle bestanden >  WebOké [ Type (3 Aangepast € Markering 2, Mensen B3

Aange...
29 minuten ..
29 minuten ...
29 minuten ...
21 minuten ..,
21 minuten ...

29 minuten ...

Vairs neatceraties, kur fails atrodas? Izmantojiet mekléSanas laucinu ekrana augSpusé vai
kreisaja augsS€ja sturi lietotné Bestanden, un ierakstiet dalu no nosaukuma. Izmantojot

sadalu Recent kreisaja sleja, Jus atradisiet failus, pie kuriem stradajat pedéjoreiz.
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2.2 Jauna dokumenta, izklajlapas vai
prezentacijas izveide

Jaunu failu izveidojiet taja mapeg, kura vélaties to saglabat. Tapéc vispirms atveriet pareizo
manpi.

1. solis: noklikskiniet uz Jauns

Noklikskiniet augSpusé uz pogas Jauns (1). Tiks atvérta izvélne. Izvélieties, ko vélaties
izveidot:

« Jauns Dokuments (2): teksta dokuments, pieméram, véstule vai piedavajums
(docx).

« Jauna prezentacija (3): prezentacija ar slaidiem (pptx).

- Jauna izklajlapa (4): aprékinu lapa, pieméram, budzets (xIsx).

« Jauna PDF veidlapa (5): aizpildama PDF veidlapa.

[ LN & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/apps/files/files?dir=/WebOké

Zoek hier x| Q Io [ Alle bestander WebOké ~ [ Type (3 Aangepast © Markering 2\ Mensen gg

| E3 Alle bestanden Uploaden vanaf apparaat Ranige...

T Upload bestanden

& Persoonlijke bestanden WebOké pdf 29 minuten ...

C8 Mappen uploaden
4D Recent 1bOKE. xlsx TKB 29 minuten ...

¢ Favorieten Nieuw aanmaken

) lebOke xlsx e F KE 29 minuten ...
+2 Shares 3 Nieuwe map
@ Teammappen [ Maak bestandsaanvraag <& november.doc e 33KB 21 minuten ..,
€ Markering W Ricuw Document aud.docx 21 minuten ...

¢ Nieuwe presentatie A -
@ Cloud 2027 .pptx 133 KB 29 minuten ...

# Nieuwe spreadsheet

S B Tekstdocument

L) Exteme opslag o

B Nieuw PDF-formulier

+ Nieuwe sjablonenmap

= Mapomschrijving toevoegen

@ Verwijderde bestanden

® 239 KB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Izvélieties, ko vélaties izveidot

Uzmanibu: izvéle Teksta dokuments izveido vienkarsu teksta failu (md) Nextcloud
lietotnei Teksts, nevis Word dokumentu. Tapéc véstulém un piedavajumiem izvélieties
Jauns Dokuments.
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2. solis: pieskiriet failam nosaukumu

lerakstiet skaidru nosaukumu (1) un noklikskiniet uz Izveidot (2). Atstajiet paplasinajumu

beigas, pieméram, .docx dokumentam, .xIsx izklajlapai un .pptx prezentacijai. Péc ta

Nextcloud atpazist, kads ir fails.

[ E X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/filesfapps/files/files?dir=/WebOké

Nieuw Document

Bestand

m
[Mi}n eerste document.docx

o A

Pieskiriet dokumentam nosaukumu

3. solis: saciet rakstit

JUsu jaunais fails tiek atveérts tieSi Euro-Office. Varat uzreiz sakt. Viss, ko darat, tiek

automatiski saglabats.
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L L 4 & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Beveiliging Beald  Mijn eerste document.docx 2 Bewerken ~ &, Delen

Asial

Geenafsand  KOP 1 Kop 2 Kop 3

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [A]

ent direct in Euro:

JUsu jaunais dokuments, gatavs darbam
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2.3 EsoSas Word, Excel vai PowerPoint datnes
atversana

Datni, kas jau atrodas Jusu Nextcloud kratuvé, JUs atverat ar vienu klikski uz tas
nosaukuma. Euro-Office tad automatiski atver pareizo moduli: teksta redaktoru
dokumentam, izklajlapu redaktoru rékinu lapai, prezentaciju redaktoru slaidiem un pdf
redaktoru pdf datnei.

[T X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web ke

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Paginadndeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevefliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.doex & pewerken ~+  Spelen T Q @ X

I

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, tav. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 OMertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spi en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €9.95
Office Suite-Jicentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande fen 1 gratis

Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WehOke

Aantal woorden Nederlands - Nederland + € [B %¥ ~ B

Word datne atveras ar vienu klikski

Datnes pievienoSana no Jusu datora

Vai datne vél atrodas Jusu datora? Tad velciet to uz Nextcloud logu, vai noklikSkiniet uz
Jauns un péc tam uz AugsSupieladét datnes. Péc augsupielades noklikskiniet uz nosaukuma,
lai to atvértu.

Atveérsana bez redigesanas

Vai vélaties tikai ieskatities? Ari tad vienkarsi noklikSkiniet uz datnes. JUs varat lasit, neko
nemainot: kameér neko nerakstat, datne paliek tada, kada bija. Ja kads ir kopigojis datni ar
Jums tikai ar lasiSanas tiesibam, ta atveras lasiSanas skata, un JUs neko nevarat mainit.
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Vai mana datne tiks parveidota?

Né. Docx paliek docx, xIsx paliek xIsx un pptx paliek pptx. Euro-Office strada tieSi ar pasu
datni. Tapéc kolégi, kuri izmanto Microsoft Office, var datni bez problemam turpinat atvert.
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2.4 Saglabasana: ka darbojas automatiska

saglabasana

Euro-Office Jums pasam nav jasaglaba dokuments. Viss, ko rakstat, tiek automatiski

saglabats. Ja stradajat kopa ar citiem, vini Jusu izmainas redz uzreiz.

Poga Saglabat

Augsa pa kreisi rikjosla tomér atrodas poga Saglabat (1). To varat izmantot, ja vélaties but

parliecinati, ka Jusu pédéja izmaina ir uzreiz saglabata, pieméram, tieSi pirms loga

aizvérsanas. Varat ari nospiest Ctrl + S (uz Mac Cmd + S).

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

i ihe

— Po‘au-' Start  Invoegen  Tekenen
E E ;

Arial 20
Kop 3 op 2 Kop 1

B I USAMA-A-& ] -

=] g 5 A 5
. EEFETR
Q

=

B8 8
il

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max {1 TB opsla 1 €99
Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande 1 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

geg

Pagina1vanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [&]
Saglabasana, atsaukSana un starpliktuve

Vecakas versijas atgusana

Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevefliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken -
« K & Aav

Spelen T Q@ X

Nextcloud automatiski saglaba Jasu faila vecakas versijas. Vai nejausi kaut ko izdzésat? Tad
varat atjaunot iepriekSéjo versiju. Ka tas notiek, lasiet Versiju vésture: iepriekséjas versijas

atjaunosSana.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

25/ 301



WebOké

Kad fails Nextcloud tiek atjauninats?

Euro-Office JUsu izmainas saglaba uzreiz, tacu fails pasa Nextcloud tiek pilniba atjauninats
tikai tad, kad visi dokumentu ir aizverusi. Vai vélaties failu lejupieladét vai atvert sava
datora? Tada gadijuma vispirms aizveriet dokumentu. Vairak par to lasiet Jus neredzat
savas izmainas, lejupieladéjot failu vai atverot to sava datora.

Kopijas saglabasana

Vai vélaties originalu atstat neskartu un turpinat darbu kopija? Tada gadijuma izvélieties
Fails un péc tam Saglabat kopiju ka. Péc tam varat izvéléties jaunu nosaukumu un, ja
nepiecieSams, citu formatu.
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2.5 Lejupieladet ka docx, xiIsx, pptx, odt vai pdf
Vai vélaties failu nosutit kadam pa e-pastu, saglabat USB zibatmina vai nosutit ka pdf?

Tada gadijuma Jums tas jalejupieladé nepiecieSamaja formata.

1. solis: atveriet izvelni Fails

Noklikskiniet kreisaja augSéja sturi uz cilnes Fails (1). Atvérsies izvélne ar visam faila
opcijam.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true

B Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Vemwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx

< Menuesuten

Downloaden als

[g Mieuw maken
L -~
WH. ~
o
2. Downloaden als DOCx PDF opT
"]
-~
W L~
DOTX PDFA Tt
= —
— </>
MD RTF ™ EPUB HTML

3 Kopie opslaan als

Izvélne Fails

2. solis: izvelieties Lejupieladet ka

Noklikskiniet uz Lejupieladét ka un izvélieties vélamo formatu, pieméram, DOCX (1). Teksta
dokumentam JUs cita starpa varat izvéléties no Sadiem formatiem:

o« DOCX: paredzéts Microsoft Word.

« PDF un PDF/A: nositiSanai vai arhivésanai. Pdf fails visur izskatas vienadi.
» ODT: paredzéts LibreOffice un citam OpenDocument programmam.

« DOTX un OTT: ka veidne.

« MD, RTF, TXT, HTML, EPUB, FB2: citiem lietojumiem.

« JPG un PNG: ka attéls.
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[T X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Oferte WebOké Cloud docx

< Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
Ao :
WHR. ~
o
Downloaden als o S il SuE

Kopie opslaan als

0
Afdrukken a a
W ~
2, Baveiligan
DOTX PDFIA oTT

(i) Documentinfa

T) WVersiehistorie
Toegangsrechten —— !! <,>
MD RTF ™ EPUB HTML

¢ Bastand sluitan

} Geavanceerde instellingen

(p  Functie voorstellen

Downloaden als docx, pdf. odt en meer

Izvélieties formatu, kada lejupieladéet
Fails nonaks Jlsu datora lejupielazu mapé. Originals Nextcloud paliks nemainigs.

Izklajlapa vai prezentacija tas notiek tiesi tapat. JUs tad varat izvéléties, pieméram, XLSX,
ODS, CSV vai PDF izklajlapai (skatiet Csv failu importésana un eksportésana), vai PPTX,
ODP vai PDF prezentacijai (skatiet Prezentacijas saglabasana PDF vai PPTX formata).

Velaties saglabat Nextcloud?

Tada gadijuma izvélieties Saglabat kopiju ka, nevis Lejupieladét ka. Kopija, pieméram, pdf
formata, tad nonaks Jusu Nextcloud.
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2.6 Dokumenta aizversana un atgriesanas pie
Jusu failiem

Vai esat pabeidzis? Tad noklikSkiniet augsa pa labi uz krustina (1). Euro-Office aizvérsies un
JUs atgriezisieties mapé, kura failu atvérat. Jusu izmainas tad jau ir saglabatas.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=WebOké&openfile=true

web:

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Vemwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken = S pelen T Q o %

] - I

Arial . | Ax v EvE s e E

jofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw geg in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB ops| 1 €995

Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Overzeiten bestaande 1 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland « € [E] %% ~ B

Aizvérsana ar krustinu aug$a pa labi

JUs varat ari izvéléties Fails un tad Aizveért failu. Vai ari vienkarsi aizveriet
parlukprogrammas cilni, ari tad nekas nepazudis.

Vai faila stradaja vel kads cits?
Tad fails citam lietotajam paliks atvérts. JUsu izmainas taja jau ir ieklautas. Fails tiks galigi

atjauninats Nextcloud, tiklidz visi to bus aizvérusi. Skatiet ari Jus neredzat savas izmainas,
lejupieladéjot failu vai atverot to sava datora.
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lepazisanas ar redaktoru
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3.1 lepazisanas ar Euro-Office ekranu

Euro-Office ekrans ir veidots lidzigi ka Word un Excel programmas. Apskatisim visas ta
sastavdalas.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkéaopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewsrken ~ Spelen ® QO @

v Kop 3 op 2 Kop 1 Titel Normaal | il

(5 B

jofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995
Office Suite-icentie Furo-Office 5 €1250
Overzellen bestaande 1 1 gratis

Totaal per maand o £2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland - &5 [A]

Ekrana sastavdalas

1. Cilnes. Fails, Sakums, levietot, Zimét, I1zklajums, Atsauces, Sadarbiba, Aizsardziba un
Skatit. Katrai cilnei ir savas pogas.

2. Rikjosla. Izvélétas cilnes pogas. Pieméram, cilné Sakums JUs atradisiet fonta veidu,
treknrakstu, sliprakstu, lidzinajumu, sarakstus un stilus.

3. Dokuments. Seit Jis varat rakstit un redigét tekstu.

4. Kreisa sanjosla. Meklésana, komentari, térzésana, virsraksti (navigacija pa
dokumentu) un informacija.

5. Laba sanjosla. lestatijumi atbilstosi Jusu izvélétajam elementam, pieméram,
rindkopai, tabulai, attélam vai diagrammai.

6. Statusa josla. Lapas numurs, vardu skaits, valoda, pareizrakstibas parbaude un
MeErogs.

7. Redigesana. lzvélieties, ka stradat ar dokumentu: Redigésana, Redigésana ar
izsekoSanu (izmainu priekSlikumu iesniegsana) vai SkatiSana (tikai apskatei). Skatiet
ari Dokuments tiek atvérts tikai lasiSanas rezima.

8. Kopigot. Kopigojiet failu ar kolégiem.

9. Aizvert. Atgriezties pie Jusu failiem.
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Cilnes

Cilné levietot Jus varat pievienot tabulas, attélus, formas, diagrammas, galvenes un

kajenes, ka ari lapu numurus.

eoe & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsffiles/7dir=/WehOkéaopenfile=true

Samenwerking Beveiliging Beeld Offerte WebOke Cloud. docx & Bewerken &, Delen

B ¢ = £ 0 AR BMm

o & Paginanummer  Tekstvak
o -

Bestand Start Invoegen Tekenen Pagina-indeling Verwijzingen
BB B @ = a

Tabel  Afbeelding Vorm SmartArt Grafiek  Opmerking Skwinl"l' Hyperlink
. . . iazar

SR

Offerte WebQOké Cloud

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewvrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
1 €935

Nextcloud Max {1 TB ops

Office Suite-icentie Furo-Office
Overzellen bestaande 1
Totaal per maand
‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

5 €1250
1 gratis
€£2245

Nederiands - Nederland ~ & [A]

Pagina1vanl = Aantal woorden

Het tabblad Invoegen

Cilne levietot

Cilné Izklajums JUs varat iestatit malas, papira orientaciju, kolonnas un lappusu

partraukumus.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevefliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken ~

L =, Linkerinspringing Oem Afstand voor ©Oem
5 =

e Kolommen Pagina-eindes Rege

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0cm

jofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spi en i met al uw in

g Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €995
Office Suite-icentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande | fen 1 gratis

Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WehOke

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [&] BE @ [1 — Zoomen 1o

Cilne Izklajums

Cilné Sadarbiba Jus atradisiet komentarus, izmainu izsekoSanu, dokumentu salidzinasanu
un versiju vésturi.
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[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Verwijzingen  Samenwerking  Bevefliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx & Bewerken © 3 Delen
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Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.wv. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team veilig samen aan documenien, spr en i met al uw in
Europa.

DOmsc ing Aantal Prijs per maand
1 €9,95

Nextcloud Max (1 TB opsl
Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande | fen 1 gratis
Totaal per maand €2245
'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland « & [&] BE [ [1 — Zoomen100% +

Pagina 1van1 = Aantal woorden
Cloud met Eun

Cilne Sadarbiba

Izklajlapu un prezentaciju redaktoriem ir tada pati struktura, bet ar cilném, kas atbilst
attiecigajam faila veidam, pieméram, Formula un Dati izklajlapa.
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3.2 Palielinasana, skats un Euro-Office tema

Palielinasana

Statusa joslas apaksSa pa labi JUs varat samazinat (1) vai palielinat (2) skatu. Izmantojot
Saskanot ar lapu (3), JUs redzat visu lapu, bet izmantojot Saskanot ar platumu (4), lapa
aizpilda Jusu ekrana platumu. JUs varat ari turét nospiestu taustinu Ctrl un ritinat ar peli.
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Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsh en pi met al uw in
Europa.

Mexicloud Max {1 TB opsl. 1 €995

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande 1 1 grats
Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Pagina 1van1 = Aantal woorden 5

Nederiands - Nederland -« 6 [B] %7 BE [ !l — Zoome

gave van de pagina

Palielinasana statusa josla

Cilne Skatit

Cilne Skatit (1) Jus izvélaties, ko redzet: virsrakstus kreisaja josla, palielinajumu, vairakas
lapas blakus, ka ari to, vai vélaties redzét rikjoslu, statusa joslu, sanu joslas un linealus. Vai
vélaties vairak vietas tekstam? Tad izslédziet rikjoslu vai linealus.
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Offerte WebOké Cloud

oor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenien, spi enpi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max {1 TB opsl 1 €995
Office Suite-icentie Euro-Office 5 €1250
Overzetten bestaande | fen 1 gratis

Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOke

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

Het tabblad Beeld: zoo

Cilne Skatit

Gaisa vai tumsa tema

Vai dodat priekSroku darbam ar tumsu ekranu? Tad izvélieties Fails, péc tam Papildu
iestatijumi (1). Tur JUs varat iestatit ari citas lietas, pieméram, automatisko saglabasanu,
sadarbibas veidu un pareizrakstibas parbaudi.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 36 /301



WebOké

[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Mieuwshriel WebOks nove.

¢ Menu shuiten : g
Geavanceerde instellingen

(& MNieuw maken
I Bewerken en opslaan

[¥) Automatisch opslaan

[ Toon de knop Plakopties wanneer de inhoud is geplakt
Downloaden als

_ @) slimme alineasslectie gebruiken
Kopie opslaan als

| Maak de bestanden compatibsl met oudere MS Word-versies wanneer z& worden opgeslagen als DOCX

A
(k]
& Afdrukien

| Bavelligan Samenwerking

Medus Gezamenlijk bewerken

(i) Documentinfa ® Snal

1) WVersiehistorie
Strikt
% Toegangsrechten

Toon trackwijzigingen
¢ Baestand sluiten
®) Geef weer door klik in ballons

Geaf weer in tooltips door cursor over item te bewegen

in realtime king

¥ Commentaren in tekst weergeven

() Opgeloste opmerkingen weergeven
Controleren

= Spellingcontrole

| Megeer woorden in HOOFDLETTERS

I Geavanceerde instellingen o Megeer woorden met cijfers

erde instellingen: opsiaan. sam sellingcontrole en meer

(@ Functie voorstellen

Papildu iestatijumi

Ritiniet uz leju Iidz sadalai Paradisanas. Pie Interfeisa téma (1) péc noklusé€juma ir iestatits
Tads pats ka sistéma: Sada gadijuma Euro-Office izmanto JlUsu datora iestatijumu.
Izvelieties Seit, pieméram, Gaiss vai Tumss un apaksa noklikskiniet uz Piemérot. Izmantojot
leslégt dokumenta tumso rezimu, ari pats dokuments klust tumss.
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menu shuiten

Nieuw maken

Downloaden als
Kopie opslaan als
Afdrukken

Beveiligan

Documentinfa
Versiehistorie

Toegangsrechten

Bastand sluiten

I Geavanceerde instellingen

(@ Functie vaorstellen

Interfeisa témas izvéle

() Commentaren in tekst weergeven
Opgeloste opmerkingen weergeven

Controleren

(v spellingcontrole

(¥] Megeer woorden in HOOFDLETTERS

(¥) Megeer woorden met cijfers

en automatische speliingscontrole

Inhoud document

Getal Arabisch

Verschijning
Interfacethema Zelfde als systeem
Tabbladstijl Lijn

| Werkbalickleur als tabbladachtergrond gebruiken
Werkruimte

| Ondersteuning voor schermiezer Inschakeler
I uitlijningshulpiijnen
[¥) Gebruik de Alt-tosts om met het tostsenbord door de gebruikersinterface te navigeren
Maateenheid Centimeter
Standaardwaarde zoomen  100%
Hints voor lattertype als Windows
Macro instellingan Weergesf notificatie

Toetsenbord-shartcuts Aanpassen
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3.3 Valoda, pareizrakstibas parbaude un vardnica

Euro-Office parbauda Jlsu pareizrakstibu rakstisanas laika. Vardiem, kurus ta neatpazist,
tiek pievienota sarkana vilnota linija. Lai tas darbotos pareizi, dokumenta valodai jabut
iestatitai pareizi.

Dokumenta valoda

Statusa joslas apaksa pa labi redzama ta teksta valoda, kura atrodas Jasu kursors (1),
pieméram, HolandieSu. Pa labi no tas atrodas divas pogas: zemeslode (Uzstadit
dokumenta valodu) un poga Pareizrakstibas parbaude, ar kuru varat ieslégt vai
izslégt parbaudi.
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jofferte WehOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer; WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €995

Office Suitedicentie Euro-Office 5 €1250
Owverzetten bestaande ] 1 gratis
Totaal per maand €2245

geg

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Nederiands - Nederland « € [E]

Dokumenta valoda un pareizrakstibas parbaude

Vai ir iestatita cita valoda, pieméram, Anglu, un tapéc gandriz katrs vards ir pasvitrots
sarkana krasa? Tada gadijuma noklikskiniet uz zemeslodes un izvélieties Holandiesu. Tas
attiecas uz visu dokumentu. Vai vélaties iestatit valodu tikai noteiktam teksta fragmentam,
pieméram, teikumam anglu valoda? Atlasiet So tekstu, noklikSkiniet uz valodas statusa
josla un izvélieties valodu.
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Pareizrakstibas kludas laboSana

NoklikSkiniet ar peles labo pogu uz sarkana pasvitrota varda. Jus sanemsiet ieteikumus
pareizai rakstibai. Vai vards ir pareizs, pieméram, tas ir vards vai uzvards? Tada gadijuma
izvélieties Ignoret visu vai izvélieties Pievienot vardnicai, lai Sis vards turpmak vairs
netiktu atziméts sarkana krasa.

Izvelnu valoda

Euro-Office izvélnes izmanto valodu, kuru esat iestatijusi Nextcloud. To varat mainit
Nextcloud vidé: noklikSkiniet augsa pa labi uz sava profila attéla, izvélieties lestatijumi un
atveriet kreisaja pusé lapu ar valodas iestatijumiem (Language & locale). Tur pie Valoda
izvélieties vélamo valodu.
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3.4 Atsaukt, partaisit un starpliktuve

Kladu var atri izlabot. Rikjoslas kreisaja pusé atrodas pogas, kuras Jums vajadzés
visbiezak.
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Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, t.a.v. mevrouw J. Bakker
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en pi met al uw in
Europa.

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-icentie Fura-Office 5 €1250

Overzetten bestaande 1 1 gratis
Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WebOké

Pagina 1van 1 5 Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ &5 [A]

Pogas saglabasanai, atsaukSanai un starpliktuvei

1. Saglabat (Ctrl + S): nekavéjoties saglabat pédéjas izmainas.

2. Atsaukt (Ctrl + Z): atcelt pédéjo darbibu. Noklikskiniet vélreiz, lai atgrieztos vél
vairakus solus atpakal.

3. Partaisit (Ctrl + Y): atkal izpildit darbibu, kas tika atsaukta.

4. Kopeét (Ctrl + C): kopét ieziméto tekstu vai attélu.

5. lelimeét (Ctrl + V): ievietot to, ko esat nokopéjusi.

Mac datora izmantojiet Cmd taustinu Ctrl vieta. Izgriesanai izmantojiet Ctrl + X.

lelimesana no citas programmas

JUs varat ielimét tekstu, kas nokopéts cita programma vai timekla vietné. Jlusu
parlikprogramma dazreiz vispirms pieprasa atlauju izmantot starpliktuvi; Sada gadijuma
noklikSkiniet uz Atlaut. Ja ielimésana ar pogu neizdodas, izmantojiet Ctrl + V. Tas darbojas

vienmer. Vairak par So tému varat lasit UznirstoSie logi, starpliktuve un parliUkprogrammas
keSatmina.
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Formatejuma kopéesana

Izmantojot pogu Kopét stilu (otinas ikona), Jus varat parnemt teksta fragmenta
formatéjumu, pieméram, fontu un krasu, un piemérot to citam teksta fragmentam.
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Teksta dokumenti
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4.1 Teksta formatesana: fonts, lielums, krasa un
hdzinajums

Cilné Sakums atrodat visu, kas nepiecieSams teksta formatéSanai. Tas darbojas tapat, ka
esat pieradusi no Word: vispirms atlasiet tekstu, tad izvélieties format&jumu.
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanal nu werk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Otfice: e=n Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met &én kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelffde document. Je ziet dwect wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en

wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Nederiands - Nederland

Teksta formatéSanas pogas cilné Sakums

Ka formatet tekstu

&L Bewerken ~

Titel

& B

Geenafstand

1. Atlasiet tekstu: velciet ar peli pari tekstam vai veiciet dubultklikski uz varda.
NokliksSkiniet tris reizes, lai atlasitu veselu rindkopu.
2. lzvélieties fontu (1) un fonta lielumu (2). Ar pogam, kuram blakus ir liels un mazs A
burts, pakapeniski palieliniet vai samaziniet tekstu.

3. Padariet tekstu treknu, slipu vai pasvitrotu (3). Blakus atrodas ari nosvitrosana,

augsraksts un apaksraksts.
4. PieSkiriet tekstam krasu ar pogu Fonta krasa (4) vai piesSkiriet tam krasainu fonu,
pieméram, ka ar markieri, izmantojot lzcelt ar krasu (5).
5. Izvélieties lidzinajumu (6): pa kreisi, centréti, pa labi vai abpuséji.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl
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Krasu izvele

NoklikSkiniet uz bultinas blakus teksta krasas pogai. Varat izvéléties no témas krasam,
standarta krasam vai izveéléties pasu krasu. Ar pipeti varat parnemt krasu, kas jau atrodas
kaut kur Jusu dokumenta.
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Euro-Otfice: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelik aan hetzelfide document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland » & [E]

Teksta krasas izvéle

Noderigi isinajumtaustini

Kas Windows un Linux Mac
Treknraksts Ctrl+B Cmd + B
Slipraksts Ctrl+1I Cmd + I
Pasvitrojums Ctrl+U Cmd + U

Pa kreisi, centréti, pa labi, abpuséji Ctrl+L,ER,J Cmd +L,E R, J
Formatéjuma dzésana Ctrl + Atstarpe Cmd + Atstarpe

Padoms: vai vélaties vélreiz izmantot to pasu formatéjumu? Novietojiet kursoru
formatéetaja teksta, noklikskiniet uz pogas ar otinu (Kopet stilu) un péc tam atlasiet
tekstu, kuram japieskir tads pats formaté&jums.
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Vai izmantojat vienu un to pasu formatéjumu visiem virsrakstiem? Tada gadijuma labak
izmantojiet stilus. Par to, ka tas darbojas, varat izlasit raksta Stilu un virsrakstu
izmantoSana.
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4.2 Stilu un virsrakstu izmantosana

Stils ir noteikta formatésanas kombinacija: fonts, izmérs, krasa un atstarpes. Euro-Office ir
stili parastam tekstam, virsrakstam un dazada limena virsrakstiem. Ja stradajat ar stiliem,
JUsu dokuments izskatisies vienoti visur, un Jus ar vienu klikski varésiet izveidot satura

raditaju.
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Euro-Office in je Nextcloud

WVanaf nu werk je in je WebOke Nextcloud met Eure-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzeffde document. Je ziet dwect wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Nederiands - Nederland

Kursors atrodas virsraksta: stilu galerija ir ieziméts Virsraksts 1

Stila piemeérosana

& B

1. Novietojiet kursoru rindkopa, kurai jaklUst par virsrakstu. Jums nekas nav jaatlasa.
2. Cilné Sakums labaja pusé stilu galerija noklikskiniet uz Virsraksts 1, Virsraksts 2
vai citu stilu (1). Ar bultinu galerijas labaja pusé Jus varat redzét visus stilus.

Izmantojiet Virsraksts 1 nodalam, Virsraksts 2 paragrafiem un Virsraksts 3 to
sastavdalam. Parastam tekstam izvélieties Normals.

Isinajumtaustini: ALt + 1, 2 vai 3 padara rindkopu par Virsrakstu 1, 2 vai 3 (datora Mac Cmd

+ Option + 1, 2 vai 3).

Stila pielagosana

Vai vélaties, lai, pieméram, visiem virsrakstiem bUutu cita krasa? Noformeéjiet vienu
virsrakstu ta, ka velaties, noklikskiniet ar peles labo pogu uz stila galerija un izvélieties

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl
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Atjauninat no atlases. Visi virsraksti ar So stilu mainisies lidzi. Savu stilu JUs varat
izveidot, noklikskinot ar peles labo pogu uz formatéta teksta un izvéloties Formatesana
ka stils, péc tam Izveidot jaunu stilu. Ar Atjaunot uz nokluséjuma stils atgriezas
sakotnéja izskata.

Atri parvietoties pa dokumentu ar navigacijas paneli

Kreisaja pusé noklikSkiniet uz pogas Virsraksti (1). Jus redzésiet visus dokumenta
virsrakstus vienu zem otra. NoklikSkiniet uz virsraksta, lai uzreiz parietu uz to. Tas ir |oti
noderigi garos dokumentos.
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Tips voor de feestdagen

Nieuwsbrief november 2026

Agenda
Euro-Office in je Nextcloud
Vanaf nu werk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je

documeniten precies zo laal zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoini-bestanden met één kiik in je browser. Je hoefi niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
ean programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linwe.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Pagina 1van1 = Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ & [A]

Visi virsraksti navigacijas paneli

Padoms: stili tiek saglabati faila. Ja kolégis atver dokumentu programma Word, vinam bus
tie pasi stili, un virsraksti tur ari darbosies navigacijas paneli.
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4.3 Automatiska satura raditaja izveide

Vai esat pieskiris saviem virsrakstiem virsraksta stilu (skatiet Stilu un virsrakstu
izmantoSana)? Tad Euro-Office izveidos satura raditaju Jlsu vieta, ar pareiziem lappusu
numuriem. Ja vélak kaut ko mainisiet, satura raditaju varat atjauninat ar vienu klikski.

Satura raditaja ievietoSana

1. Novietojiet kursoru vieta, kur jabut satura raditajam, pieméram, zem nosaukuma.

2. Dodieties uz cilni Atsauces (1).

3. Noklikskiniet uz Satura raditajs un izvelieties formatéjumu: ar lappusu numuriem
un punktiniem, vai ka sarakstu ar saitém.
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Eure-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Je apent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met &2n klik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzeffde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
rhi en het bijhouden van wij houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen,

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Eurc-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Tips voor de feestdagen

Plan ie vakantie? 7et fen vakantichericht in ie WehOké mail en deel s nlannina in =en
Faginalvanl 3= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgesiagen Nederiands - Nederland « & [A]

Izvélieties satura raditaja formatéjumu

Satura raditajs tagad ir Jusu dokumenta. Katra rindina ir saite: turiet nospiestu Ctrl un
noklikskiniet uz rindinas, lai nok|Utu attiecigaja nodala.
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Eura-Office in je Nextcloud

Samen werken aan één document.

Alles blijft in EWopa..... o
Tips voor de f
Agenda

Euro-Office in je Nextcloud
Vanaf nu werk je in je WebOké Nexicloud met Euro-Office: een Europese office die je

documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met &én kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega's werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
en het b 1van houd je overzicht, ook als er veel mensen

meelezen.
Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

De automatische inhoudsopgave in het document WebOké Cloud met Euro-Office

Satura raditajs, izveidots no virsrakstiem

Satura raditaja atjauninasana
Vai esat pievienojis, mainijis vai parvietojis virsrakstus? Tad noklikSkiniet uz Atsvaidzinat

(1). Izvélieties Atsvaidzinat visu tabulu, ja ir pievienoti virsraksti, vai Atsvaidzinat
vienigi lappusu numurus, ja ir mainijusies tikai numuri.

Vairak iestatijumu
Izmantojot Satura raditajs un péc tam lestatijumi, JUs varat izvéléties, cita starpa, cik

virsrakstu limenu taja ieklaut, vai lappusu numuriem jabut pa labi un kadu aizpildijuma
zimi izmantot. Ar Dzést satura raditaju Jus to varat atkal nonemt.
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4.4 Aizzimes un numeracija

Saraksts padara tekstu parskatamaku. Euro-Office piedava sarakstus ar zimém (apliSiem),
numurétus sarakstus un daudzlimenu sarakstus.
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Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelik aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met

opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen

meelezen.

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikke ld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WehOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda
12 november; webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur,

*  Webinar Slim werken met Euro-Office

s Inloopspreekuur in december

¢ Nieuwe sjablonen voor offertes

Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

Izvélieties rindas un noklikskiniet uz Aizzimes

Saraksta izveide

1. Izvélieties rindas, kuram jaklust par sarakstu. Varat ari vispirms noklikskinat uz pogas
un tad sakt rakstit.

2. Cilné Sakums noklikskiniet uz Aizzimes (1), lai izveidotu sarakstu ar apliSiem, vai
uz Numeracija (2), lai izveidotu numurétu sarakstu.

3. Rindas beigas nospiediet Enter, lai parietu uz nakamo punktu. Nospiediet Enter
divas reizes, lai partrauktu sarakstu.

Citas numeracijas vai zimes izvele

NoklikSkiniet uz bultinas blakus pogai. Tad varat izvéléties no bibliotékas: ciparus, burtus,
romiesu ciparus vai citas aizzimes. Izmantojot Saraksta iestatijumi, varat pats iestatit
zimi, krasu un atkapi.
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Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een

spreatdsheet.

Agenda

12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur.

¢ Webinar Slim werken met Euro-Office

* Inloopspreekuur in december

* Nieuwe sjablonen voor offeres

Pagina lvan2 = Aantal woorden

Kies een nummering uit de bibliotheek

Izvélieties numeraciju no bibliotékas

Limeni saraksta

« Punkta sakuma nospiediet Tab, lai novietotu to vienu limeni dzilak.
« Ar Shift + Tab varat to atkal parvietot par vienu Iimeni atpakal.

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Nederlands - Mederland

WebOké Cloud met Euro-Office

» Ar pogu Daudzlimenu saraksts varat izvéléties fiksétu numeraciju, pieméram, 1,

1.1,1.1.1.

Padoms: vai numeracija nesakas no 1 tur, kur vélaties? NoklikSkiniet ar peles labo pogu

uz numura. lzvélné varat izvéléties sakt numeraciju no jauna no 1 vai turpinat no

iepriekSeja saraksta, ka ari iestatit sakuma veértibu.
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4.5 Tabulu ievietosana un formatesana

Tabula Jus varat parskatami sakartot datus rindas un kolonnas, pieméram, cenas
piedavajuma.

Tabulas ievietosana

1. Novietojiet kursoru vieta, kur jabut tabulai.

2. Dodieties uz cilni levietot un noklikskiniet uz Tabula (1).

3. Parvietojiet peli pari rezgim, lidz iegUstat vajadzigo kolonnu un rindu skaitu, un
noklikSkiniet. Vai nepiecieSams vairak, neka piedava rezgis? Tada gadijuma
izvélieties levietot pielagoto tabulu un ierakstiet vajadzigo skaitu.
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Aangepaste tabel invoegen | Zonnetje, Lav. meviouw J. Bakker
Teken Tabel
126 Offertenummer: W0O-2026-1042

Tabel wissen

Tabel invoegen ar,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, sp enpi met al Lw geg in

Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €595

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag ot u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,
Team WehOké

Faginalvanl 3= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [A]

Izvélieties rindu un kolonnu skaitu

Ar Tab JUs parejat uz nakamo sanu. Ja atrodaties pédéja suna, Tab izveido jaunu rindu.

Tabulas formatesana

NoklikSkiniet tabula. Labaja pusé paradisies panelis Tabulas iestatijumi; ja to neredzat,
noklikskiniet labaja pusé uz tabulas ikonas (1). Seit Jis varat izvéléties:

« sjablonu ar krasam, pieméram, ar krasainu galvenes rindu un svitrotam rindam;

« kuras rindas un kolonnas izcelas: galvenes rinda, kopsavilkuma rinda, pirma vai
pédeja kolonna;
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« apmales: stilu, biezumu un krasu;
 izvéléto sunu fona krasu;
e rindu augstumu un kolonnu platumu.
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Salecteren uit sjabloon

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

i Omschrijving Aantal Prijs per maand

[ Rijen en kolomman
Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €995 Rijen & Kolommen grootte

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250 Hoogte ogsem o [}

Overzetten bestaande bestanden i gratis Breadte 9.39 ¢m

Totaal per maand €2245 ¥ Automatisch :Jr{m‘,r.a.
aanpassen aan de inhoud

fx Formule toevoegen
Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljjke groet, '

- 5] Tabel omzetten naar tekst
Team WebOke
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Kursors atrodas tabula: labaja pusé tabulas iestatijumi

Rindu un kolonnu pievienosana vai dzésana

Noklikskiniet ar peles labo pogu uz Slnas. Izvélieties levietot, lai pievienotu rindu virs vai
zem, vai kolonnu pa kreisi vai pa labi. Ar Dzest JUs varat nonemt rindu, kolonnu vai visu
tabulu. Izmantojot Sapludinat Sunas, JUs varat vairakas Slnas apvienot viena.

Padoms: vai garas tabulas galvenes rindai jaatkartojas katra lapa? Tabulas iestatijumos
atzimeéjiet izvéles rutinu Atkartot rindu ka lauku nosaukumu rindu katras lapas
augsdala.
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a.6 Atteli, formas un teksta lodzini

Cilné levietot JUs varat sava dokumenta ievietot visu ko: attélus (1), formas (2), teksta
lodzinus (3), dekorativu tekstu ar Text Art (4) un diagrammas (5).
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Tabel  Afbeelding Vorm SmartArt Grafiek  Opmerking Skwi
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Samen werken aan één document

T Kop ten & Paginanummer

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikke ld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur,

*  Webinar Slim werken met Euro-Office

« Inloopspreekuur in december

« Nieuwe sjablonen voor offertes

Paginalvan2 5 A e Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland « &5 [A]

Viss, ko varat ievietot cilné levietot

Attela ievietosana
Noklikskiniet uz Attels un izvélieties, no kurienes attéls nak:

» Attels no faila: fotoattéls vai logotips no Jusu datora;
» Attels no URL: attéls no interneta adreses;
- Attels no glabatuves: attéls, kas jau atrodas Jisu WebOké Nextcloud.
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Afbeelding uit bestand
EREET]

Aekiog 1 URL 1 één document

Afteelding van opsia
W VRA DR : tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met

opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Eurc-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen
Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een

spreatdsheet.

Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur.

¢ Webinar Slim werken met Euro-Office

« Inloopspreekuur in december

* Nieuwe sjablonen voor offeries

Alle wijzigingen zijn epgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

WebOké Cloud met Euro-Office

Attéls no faila, no adreses vai no Jusu Nextcloud

Attelu varat ari vienkarsi ievilkt dokumenta vai kopét un ielimét.

Attela pielagosana

NoklikSkiniet uz attéla. Ar punktiem stlros varat to palielinat vai samazinat; turot
nospiestu Shift, proporcijas paliek nemainigas. Labaja pusé paneli Attéela iestatijumi
varat attélu apgriezt, pagriezt un spogulot.

Ar Aplausana cilné Izklajums (vai Aplausanas stils izvélné zem labas peles pogas) Jus
izveélaties, ka teksts aptver attélu. Teksta ievieto attélu rinda ka burtu. Ar Kvadrata, Ciesi
vai Cauri teksts aptver attélu apkart, ar AugSa un apaksa attéls atrodas sava rinda. Aiz
teksta un Teksta prieksa novieto attélu aiz vai prieksa tekstam.

Formas un teksta lodzini

NoklikSkiniet uz Forma un izvélieties taisnstari, bultu, zvaigzni, runas burbuli vai citu
formu. Velciet dokumenta, lai uzziméetu formu. Veiciet dubultklikski uz formas, lai taja
ierakstitu tekstu. Labaja paneli izvélieties aizpildijumu, apmali un énu.
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Teksta lodzins ir lodzins ar tekstu, kuru varat novietot neatkarigi no parasta teksta
jebkura vieta, pieméram, izceltam citatam vai kontaktinformacijas ramitim.

Padoms: pievienojiet attélam parakstu zem ta, izmantojot Atsauces un péc tam
Paraksts. Tad visiem Jusu attéliem automatiski tiks pieskirts numurs.
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4.7 Galvenes, kajenes un lapu numuri

Galvene atrodas katras lapas augsdala, kajene apaksdala. Tur varat, pieméram, ievietot
savu logotipu, uznémuma datus vai lapas numuru.

Galvenes vai kajenes izveide
1. Dodieties uz cilni levietot un noklikSkiniet uz Galvenes un kajenes (1).

2. Izvélieties Rediget galveni vai Rediget kajeni.
3. lerakstiet tekstu vai ievietojiet attelu, pieméram, savu logotipu.
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Verwijder koptekst

Verwijder voettekst

Offerte WebOké Cloud

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J, Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelilk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nexicloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr enpl met al uw n
Europa.

[
Omschrijving Aantal Prijs per maand

Mexicloud Mag (1 TB opslag) 1 €9.95

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Owerzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

'Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelike groet,

Team WebOké

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ & [A]

Galvenu un kajenu redigéSana vai dzésana

Varat ari divreiz noklikskinat lapas augsdala vai apaksdala. Tad parastais teksts klUst
gaisaks, un Jis stradajat galvené vai kajené. Paradas papildu cilne ar iestatijumiem.
Noklikskiniet uz Aizvert vai divreiz noklikSkiniet parastaja teksta, lai atgrieztos.
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B Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking Beveiliging Beeld Kopteksten & . » Off 2 Bewerken = &, Delen w

Q = ] =B Koptekst vanafboven 1.25em | () Verschillende even en oneven pagina's

Paginanummer Datum en Veld Afbeelding >
: s i 9 voettekst vanaf onder 1.25 cm [0 Verschillende eerste pagina

Mg
[

e

Pagina 1vanl 5 Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

De voettekst bewerken: rechts de instellingen voor kop- &n voettekst WebOké Cloud met Euro-Office

Kajenes redigeSana: paréja lapas dala klUst gaisaka

Lapu numuru pievienoSana

NoklikSkiniet uz Lapas numuri un izvélieties vietu: augsa vai apaksa, pa kreisi, vidu vai
pa labi. Ar Lapas numurs varat pievienot kop€&jo skaitu, lai, pieméram, iegutu "2. lapa no
5",
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Bestand  Start Invosgen Tekenen Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevelliging

g = [ & Koptekst vanaf boven 1.25 cm

Paginanummer Datum en Veld Afbealding
- tijd

Voettekst vanaf onder 1.35¢cm |

Baeld Kopteksten & . » Off
() verschillends sven en oneven pagin

[ Verschillende eerste pagina

Naar huidige pesitie

Aantal pagina's

Paginanummering

Voettekst

Paginalvanl 5 Aantal woorden

Paginanummers toevoegen

Izvélieties, kur radit lapas numuru

Atskiriga pirma lapa

Nederlands - Mederland

<X Bewerken ~

& B

S, pelen ¥

WebOké Cloud met Euro-Office

Vai nevélaties galveni titullapa? Galvenes redigésanas laika atziméjiet Atskiriga pirma
lapa. Ar Atskirigas para un nepara lapas varat izveidot atseviskas galvenes un kajenes
kreisajam un labajam lapam, kas noder, pieméram, bukletam.
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4.8 Lapas iestatijumi, kolonnas un lapas
partraukumi

Cilne Izklajums JUs nosakat, ka lapa izskatas: piemales (1), orientaciju (2), papira izméru
(3), kolonnas (4) un lapas partraukumus (5).

web ke

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
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Linker inspringing ©0cm . Afstandvoor Oem ] j Pl i

= O & @ &= ::1 =

[ Marges Oriéntatie Grootte Kolommen Pagina-gindes Rege &rs - -
a o - 4 gina- 2 v Rechter inspringing Ocm -  Afstandna  0.28 cm o

00000 . . . e
o " v v T v T v v v v =
2

L Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-icentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

[ream WebOké

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [&]

Het tabblad Pagina-indeling

Visi lapas iestatijumi cilné Izklajums

Piemales

Piemale ir balta josla ap tekstu. Noklikkiniet uz Piemales un izvélieties Normals, Saurs,
Videéjs vai Plass. Izvéloties Pielagotas piemales, |JUs pats ievadat izmérus centimetros.
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Normaal
Boven: 2 cm Onder: 2 cm
Links: 3 cm Rachts: 1.5 cm

Smal Pmschrijvin
Boven: 1.27 em  Onder 1.27 em it

Links: 1.27 cm Rechts: 127 cm  Jextcloud Max (1 TB opslag)

Beald Offerte WebOké Cloud.docx

Afstand voor 0 em

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0.2Bcm

Aantal Prijs per maand
1 €995

Gemiddeld

Boven: 2.54 cm  Onder: 254 cm  ice Suiteicentie Euro-Office

5 €1250

Links: 1.91 cm Rechts: 1.81 cm
Juerzetten bestaande bestanden
Breed

1 gratis

Boven: 254 cm  Onder- 254 cm  [ptaal per maand
Links: 5.08 cm Rechts: 5.08 cm

€224

Aangepaste marges

fTeam WebOké

Pagina 1van1 = Aantal woorden

Izvélieties lapas piemales

fij horen graag of u met deze olferte akkoord gaat. Met vriendelike groet,

Nederlands - Nederland

Portrets vai ainava, un papira izmers

<L Bewerken ~

& m

& Delen

WebOké Cloud met Euro-Office

Ar Orientacija JUs izvélaties Portrets vai Ainava. Pie Izmeérs JUs izvélaties papira

formatu. Eiropa tas gandriz vienmér ir A4.

Teksts kolonnas

Jaunumu véstulei vai bukletam JUs varat sakartot tekstu divas vai tris kolonnas, tapat ka
laikraksta. Atlasiet tekstu un pie Kolonnas izvélieties vajadzigo skaitu. Ar Pielagotas
kolonnas JUs iestatat attalumu starp kolonnam un varat starp tam ievietot liniju.
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Marges Oriéntatie Grootte Kolommen Pagina-eindes Regelnummers

Beveiliging  Beald

Rechter inspringing 0 cm

Offerte WebOké Cloud.docx

Afstand voor 0 em

© Afstandna 0.2Bcm

Aantal Prijs per maand

B opslag)

1

€995

+ Euro-Office

Aangepaste kolommen

5

€1250

wysrecuen vomande bestanden

1

gratis

Totaal per maand

€224

Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Feam WebOké

Pagina l1van1 5 Aantal woorden

Tekst in kolommen

Teksta sakartosana kolonnas

Nederlands - Mederland

Lapas partraukumi un sadalu partraukumi

X Bewerken ~

& m

& Delen

WebOké Cloud met Eura-Office

Vai vélaties, lai jauna nodala vienmér saktos lapas augsdala? Tad neizmantojiet vairakas
tukSas rindas, bet gan lapas partraukumu. NoklikSkiniet uz Partraukumi un izvélieties
levietot lapas partraukumu, vai nospiediet Ctrl + Enter.
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Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevelliging

B Bestand  Start
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N.\r_g:,--, Oriéntatie C—u]:.-t:r,l Kolr)n.\"wl Pagirm_w\riss Rege nummers. Rechter inspringing

Pagina-einde invoegen
gen kolomeinde

Sectie-ginde invoegen »

Nextcloud Max (1 TB opslag)

Beald

Offerte WebOké Cloud.docx
Afstand voor 0 em

*  Afstand na

Office Suiteicentie Euro-Office

Owerzetten bestaande bestanden

gratis

Totaal per maand

€224

Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Feam WebOké

Pagina 1van1 = Aantal woorden

Een pagina-einde of sectie-einde invoegen

Lapas partraukuma vai sadalas partraukuma ievietoSana

Nederlands - Mederland

<L Bewerken ~

& E

& Delen

WebOké Cloud met Euro-Office

Ar sadalas partraukumu JUs sadalat dokumentu dalas, kuram katrai ir savi iestatijumi.

Ta Jus varat ievietot vienu ainavas lapu portreta dokumenta vai izmantot kolonnas tikai

dala teksta.

Padoms: vai vélaties redzét, kur atrodas lapas partraukumi, sadalu partraukumi un
atstarpes? Noklikskiniet cilné Sakums uz pogas ar rindkopas zimi (Nedrukajamas

rakstzimes).
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2.9 Veres, beigu veres un hipersaites

Veres vai beigu veres pievienosSana

Vére ir paskaidrojums lapas apaksa, ar nelielu numuru teksta. Beigu vére darbojas tapat,
taCu atrodas dokumenta beigas.

1. Novietojiet kursoru aiz varda, pie kura vére attiecas.
2. Dodieties uz cilni Atsauces un noklikskiniet uz Apakséja piezime.
3. Izvélieties levietot veri vai levietot beigu veri un ierakstiet paskaidrojumu.

[ L X ] a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true
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Woatnioot  Hyperlink Bladwijzer  Onderschrift Kruisverwijzing

Inhoudsopgave -
g NhoudsOPgAVe - Tabel bijwerken

Veetnoot invoegen
L ARRE W
Zoeken en vervangen \ Eindnoot invosgen .
+ e e
‘webinar Slim werken met Euro 3 Naar voetnoten

—— sbhrief november 2026

oetrioten verwijderen |~
Nexicloud
Y aan één dk
Installingen voor notities
< g s ATOPL
Tips voor de feesidagen,

Agenda

Euro-Office

Hoofdlettergevoelig

Euro-Office in je Nextcloud
Vanaf nu werk je in je WebOké Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je

documenten precies zo laat zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met &én kik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wizigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten,

Tins voor de feestdaoen
Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

Véres un beigu véres

Numuri tiek automatiski turpinati. Ja Jus izdzésisiet véri, paréjie numuri tiks parbiditi.
Izmantojot Piezimju uzstadijumi, JUs varat izvéléties numeraciju un novietojumu.
Hipersaites pievienosSana

Ar hipersaiti JUs varat parvérst tekstu par klikSkinamu saiti uz timeklvietni, e-pasta adresi
vai vietu Jusu dokumenta.

1. Atlasiet tekstu, kuram jak|Ust par saiti.

2. Noklikskiniet uz Hipersaite (cilné levietot vai Atsauces), vai nospiediet Ctrl + K.

3. Izvélieties Aréja saite un ierakstiet adresi, pieméram, https://www.weboke.nl. Vai
vélaties noradit uz virsrakstu vai gramatzimi taja pasa dokumenta? Tada gadijuma
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izvélieties blakus esoSo cilni, kas paredzéta vietai dokumenta.
4. Noklikskiniet uz OK.
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Nieuwsbrief november 2026

instellingen hyperlink

Zoeken en vervangen b4

‘Webinar slim werken met Euro
Euro-Office

Geen overeenkamsten

Externe koppeling  Plaast in document

Koppelen aan

[} Hoofdlettergevoeliq

[h-mr uweboke n|

Weergeven
Samen werken aan éen document 1

Tekst van Scherminfo

Iffice: een Europese office die je
ter.

teén ik in je browser, Je hoeft niets
jen Nextcloud staan. Wil je toch liever
Vindows, Mac en Linuws.

Met je collega’s werk je tegelik aan hetzelfde document. Je ziet direct wie wat doet. Met
ki en het hijf van wigzigi houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

| TR L ¥ T O & S}

Alles blijftin Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en
wordt door P ijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten,

BT o e IR B Lo

Tins voor de feestdaoen z
Paginalvan2 = Aantal woorden Alle wijzigingen Zijn opgesiagen Nederlands - Nederland -~ & [&] [ — Zoomen 1009 +

Een hyperlink toevoegen & Cloud met Eura-Qffice

Hipersaites pievienoSana

Lai atvertu saiti, turiet nospiestu Ctrl un noklikskiniet uz tas. Ar peles labo pogu JUs varat
redigét vai dzeést saiti.
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4.10 Meklet un aizvietot

Vai mekléjat kadu vardu gara dokumenta? Vai vélaties uzreiz visur mainit kadu vardu? To
var izdarit, izmantojot funkciju meklét un aizvietot.

Meklet

Nospiediet Ctrl + F (datora Mac Cmd + F) vai noklikSkiniet kreisaja pusé uz palielinama
stikla. lerakstiet to, ko vélaties atrast. Euro-Office iezimé visas vietas dokumenta un
ievieto tas saraksta. NoklikSkiniet uz kada rezultata, lai parietu uz to, vai izmantojiet
bultinas, lai parietu no vienas vietas uz nakamo.

Aizvietot

1. Cilné Sakums labaja pusé noklikSkiniet uz pogas Aizvietot (1) vai nospiediet Ctrl +
H.

2. Lauka Mekleét ierakstiet to, ko vélaties aizvietot, un zem ta jauno tekstu.

3. Noklikskiniet uz Aizvietot, lai to daritu pa vienam, vai uz Aizvietot visus, lai visu
mainitu viena reize.

L L N & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/files/7dir=/WehOkégopenfile=true
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Zoeken en vervangen

[ R PN EENE TR T [T
) v v v
Samen werken aan één document

Webinar Slim werken met Eure - Met je collega’s werk je tegelijk aan hetzelide document. Je ziet direct wie wat doet. Met
& opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen
meelezen.

(Euro-office

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederland. Euro-Office is open source en

wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.
Hoofdlettergevoelig

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zel een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een
spreadsheet.

Agenda
12 november: webinar "Slim werken met Euro-Office”. 3 december: inloopspreekuur.

*  Webinar Slim werken met Euro-Office

= Inloopspreekudr in december

«  Mseuwe sjablonen voor offertes

Faginalvan2 5 Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgesiagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

Meklésana un aizvietosana kreisaja paneli

Atziméjiet leverojot burtu lielumus, ja ir svariga atskiriba starp lielajiem un mazajiem
burtiem. Izmantojot Tikai veseli vardi, vards "tikls" vairs netiks atrasts varda "tiklsajs".
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Padoms: vai Saubaties péc darbibas Aizvietot visus? Ar Ctrl + Z to var viena reizé
atsaukt.
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4.11 Vestules vai piedavajuma izveide

Saja raksta redzésiet, ka izveidot kartigu véstuli vai piedavajumu, izmantojot visu $aja
nodala aprakstito. Ka pieméru izmantosim WebOké piedavajumu.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web: ke
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jofferte WehOké Cloud

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer. WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelilk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr en pi met al uw
Europa,

in

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max {1 TB opslag) 1 €9.95

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Owerzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WehOké

Nederiands - Nederland ~ & [A]

Piedavajums ar logotipu galvenég, cenu tabulu un uznémuma datiem kajené

Soli pa solim

1. Vestules veidne: ievietojiet savu logotipu galvené un adresi, talruna numuru un
timekla vietni kajené. Ta tie blds redzami katra lapa. Skatiet Galvenes, kajenes un
lapu numuri.

2. Nosaukums un dati: augsSpuseé ierakstiet nosaukumu, klienta vardu, datumu un
numuru. Pieskiriet nosaukumam stilu Nosaukums vai noforméjiet to ar lielaku burtu
JUsu uznémuma krasa. Skatiet Teksta formatésana: fonts, lielums, krasa un
[Tdzinajums.

3. Cenas: ievietojiet sastavdalas tabula ar kolonnam aprakstam, daudzumam un cenai.
Izvélieties tabulas veidni ar krasainu galvenes rindu. Skatiet Tabulu ievietoSana un
formatésana.

4. Parbaude: |aujiet pareizrakstibas parbaudei palidzét (sarkanas vilnlinijas) un
parbaudiet dokumenta valodu. Skatiet Valoda, pareizrakstibas parbaude un vardnica.

5. NosutiSsana: lejupieladéjiet piedavajumu ka PDF, lai tas klientam izskatitos tiesi
tapat. Skatiet Lejupieladét ka docx, xIsx, pptx, odt vai pdf un PrintéSana un
saglabasana PDF formata.
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Pastavigas veidnes izveide

Vai bieZi izveidojat piedavajumu vai véstuli? Tad vienreiz izveidojiet dokumentu ar savu
véstules veidni un saglabajiet to mapé Sjablonen sava Nextcloud. Lai izveidotu jaunu
véstuli, atveriet veidni un izvélieties Fails, péc tam Saglabat kopiju ka. Izvélieties
DOCX, mapi un jaunu nosaukumu. Péc tam atveriet kopiju un aizpildiet to. Tadéjadi pati
veidne paliek tuksa. Veidni varat ari kopét sadala Bestanden: noklikSkiniet uz trim
punktiniem blakus nosaukumam un izvélieties Verplaats of kopieer.

Padoms: kopigojiet mapi ar veidném ar saviem kolégiem (skatiet Dokumenta kopigosana
ar kolégi). Tad visi izmantos vienu un to pasu véstules veidni.
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4.12 Printesana un saglabasana PDF formata

Printesana

1. Noklikskiniet augsSéja kreisaja sturi uz pogas ar printera attélu, vai nospiediet Ctrl +
P (uz Mac Cmd + P). JUs varat ari doties uz Fails un péc tam Printet.

2. Euro-Office izveido Jusu dokumenta drukajamo versiju un atver Jlsu
parlikprogrammas drukasanas logu.

3. Izvélieties printeri, lapas un eksemplaru skaitu, un noklikskiniet uz Printet.

Drukasanas logs tiek atverts no Jusu parlikprogrammas, tapéc tas Chrome, Edge, Firefox
un Safari parlukprogrammas izskatas nedaudz atskirigi. Nekas neatveras? Parbaudiet, vai
JUsu parlukprogramma ir blokéjusi uznirstoso logu, un atlaujiet uznirstosos logus savam
WebOké Cloud.

Saglabasana PDF formata

PDF fails izskatas vienadi jebkura datora un talruni, un sanémeéjs to nevar vienkarsi mainit.
Tapéc PDF ir ideali piemérots piedavajuma, véstules vai rékina nosutisanai.

1. Noklikskiniet uz Fails un péc tam uz Lejupieladet ka.
2. Izvelieties PDF. Fails tiks saglabats Jusu datora mapé Lejupielades.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Paginaindeling Verwijzingen Samenwerking Beveiliging Beeld  Offerte WebOké Cloud.docx

< Menu shuiten

Downloaden als

Nieuw maken
Al -
w . ~
v
Downloaden als o R il i

Kopie opslaan als

D
Afdrukken a a
W ~
2, Beveiligan #
DOTX PDE/A oTT

T Bocumentinfa

D) Wersiehistorle
=1 = L.} L.
Toegangsrechten E— _— | </>
MD RTF T B2 EPUB HTML

. Bestand sluiten

BE

1 Geavanceerde instellingen

(@ Functie voorstellen

Lejupieladét ka PDF
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Vai vélaties PDF failu saglabat sava Nextcloud? Tada gadijuma izvélieties Fails un

Saglabat kopiju ka, izvélieties PDF un mapi sava Nextcloud. Originalais dokuments
tadéjadi paliks redigéjams.

Padoms: izvélieties PDF/A, ja vélaties dokumentu glabat ilgstosi, pieméram, savai
administracijai. Tas ir PDF formats, kas ipasi izveidots arhivésanai.
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Izklajlapas
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5.1 Darbs ar sunam, rindam un kolonnam
Izklajlapa sastav no SUnam, kas sakartotas rindas (1, 2, 3) un kolonnas (A, B, C). Katrai

Sunai ir savs adrese: B5 ir Stina B kolonna, 5. rinda. Euro-Office varat atvért xIsx failus no
Excel un ods failus no LibreOffice tieSi sava parliUkprogramma.

[ ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Paginadindeling  Formule liging Klantenoverzicht WebOké xlsx Bpoeen % Q@ X

B @ B[] ¢

BT oo v D% ¢ £ o®m gy 0P o Neutraal

+ fx Leiden < Vullen

85
R A o A ] E o F I Geen vulling
1 W Plaats Pakhet Gebrulkers  Klant sinds Maandbedrag

2 Bloemisterij Het Zonnetje Amsterdam  Mextcloud Personal 31-12-2018 €4,95 Randstijl

1 Bakkeri] van Difk uirecht Hextcloud Family 01-02-2020 €1245 Hiikic - =

4 Fletsenmaker De Spaak Haarlem Mextcloud Max 02-03-2021 €19,95

5 |Kapsalon Knip Leiden INextcloud Persanal 03-04-2022 €1245 Selecteer de randen die u wilt

& Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family 04-05-2023 €9.95 i

7 Tandarts Smit Zwolle Hextcloud Max 05-06-2024 €17,45 ge tiji toe te passen

8 Boskhandel De Letter Gouda Mextcloud Personal 06-07-2025 €995
2 % Spartschool Fit Deift Mextcloud Family O7-08-201% €17,45

10 Notaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max 0B-I5-2020 £14,95

11 Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal 09-10-2021 £7,45

12 Garage Jansen Haarkem Mextcloud Family 10-11-2022 €14,95

13 Hotel De Haven Leiden Hextcloud Max 11-12-2023 €22,45

14 Restaurant Het Anker Aalsmesr Hextcloud Persanal 12-01-2024 €4.95

15 Fotostudio Licht Zwolle Nextcloud Family 13-02-2025 £1245

16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max

17 Schilder Mulder Delft Mextcloud Persanal

18

19 Tekstbeheer

Inspringen

Tekstariéntatie
14-03-201% €19.95

15-04-2020 €12,45 Hoek 0 °

BuanBusrBuswduanw

o | Tekstterugloop

_| Verkiein om te passen

=

T e ug e
FEREBERBYBRERRE

I Conditionele opmaak ~

£ 8

Klientu parskats: pa kreisi nosaukuma lauks, blakus tam formulu josla un apaksa lapas

Ekrana sastavdalas

« Nosaukuma lauks (1): atlasitas Slnas adrese. lerakstiet Seit adresi, pieméram, F2,
vai diapazonu, pieméram, A1:F17, un nospiediet Enter, lai tieSi dotos uz to.

« Formulu josla (2): Sunas saturs. Ja Stna ir ievadita formula, Seit redzésiet formulu,
bet SUna, rezultatu.

« Lapas (3): apakSa redzamas darbgramatas cilnes. Ar plusa zimi varat izveidot jaunu
lapu. Skatiet Lapu parvaldiba.

Datu ievadisana un redigesana

« Noklikskiniet uz Sinas un ierakstiet vajadzigo. Nospiediet Enter, lai parietu uz sinu
zemak, vai Tab, lai parietu uz Stnu pa labi.

« Vai vélaties mainit Sunas saturu, neierakstot to no jauna? Veiciet dubultklikski uz
SUnas vai nospiediet F2.

« Ar Delete varat iztukSot Stnu.
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« Velciet mazo kvadratinu Sunas labaja apakséja sturi, lai aizpilditu saturu talak. Ja
ierakstisiet "janvaris" un pavilksiet talak, Euro-Office automatiski aizpildis februari,
martu un ta talak.

Atlasisana

NoklikSkiniet uz kolonnas burta vai rindas numura, lai atlasitu visu kolonnu vai rindu.
Velciet ar peli vai turiet nospiestu Shift un izmantojiet bultinu taustinus, lai atlasitu

diapazonu.
Turiet nospiestu Ctrl, lai atlasitu Stnas, kas neatrodas blakus viena otrai.
o ArCtrl + A varat atlasit visu.

Rindu un kolonnu ievietosana vai dzesana

Cilne Sakums noklikskiniet uz levietot Sunas (1) un izvélieties Visu rindu vai Visu
kolonnu. Ar pogu blakus varat dzést $inas, rindas vai kolonnas. Atrak: noklikskiniet ar
peles labo pogu uz rindas numura vai kolonnas burta un izvélieties levietot vai Dzest.

ece & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule G liging Klantenoverzicht WebOké xlsx Spelen Q@ X

B> B B [wma ]| €

len naar rechts v aatsen

Cellen naar beneden verplaatsen
-+ fx Leiden Hele rij

Lo} Hele kolom

1 Hlant Plaats Pakket Gebrulkers  Klant sinds Maandbedrag
31-12-2018 €4,95 Randstijl
01-02-2020 €12,45
Kleur -
0203-2021 €19.95 o
03-04-2022 Selecteer de randen die u wilt
wijzigen d hierboven

2 Bloemisteri] Het Zonnetje Amsterdam Mextcloud Personal
3 Bakkeri] Van Dijk Utrecht Mextcloud Family
4 Fletsenmaker De Spaak Haarlem Mextcloud Max
5 |Kapsalon Knip Leiden IHextcloud Personal
& Architect Vermeer Aalsmear Mextcloud Family
7 Tandarts Smit Zwolle Hextcloud Max
5 8 Boekhandel De Latter Gouda Mextcloud Personal
9 Sportschoal Fit Deift Hextcloud Famity
10 Motaris De Viies Amsterdam Mextcloud Max
11 Kinderopvang Pret Utrecht Mestcloud Personal
12 Garage Jansen Haarbem Mextcloud Family
13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
14 Restaurant Het Anker Aalsmesr Nextcloud Personal
15 Fotostudio Licht Zulle Mextcloud Family
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max

Inspringen

Tekstoriéntatie

BuarBusrBuaswduasn

17 Schilder Mulder Delft Hextcloud Persanal Hoek 0=
18
19

& "] Tekstterugloop

Tekstbeheer

| Verkisin om te passen

2

o o oo g | 2 4
BEBREERBRYRBRURSR

B Conditionele opmaak ~

Klanten

n hele kolom invoegen WebOké Cloud met Euro-Office

Sdnu, veselas rindas vai veselas kolonnas ievieto$ana

Platums un augstums

Velciet liniju starp diviem kolonnu burtiem, lai padaritu kolonnu plataku. Veiciet
dubultklikski uz Sis linijas, un kolonna klUs tiesi tik plata, cik garakais taja esoSais teksts.
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Izmantojot Formats cilné Sakums, varat precizi iestatit rindas augstumu un kolonnas
platumu.

Padoms: gars teksts neietilpst Suna? Noklikskiniet uz Aplauzt tekstu cilné Sakums (vai
labaja panell atziméjiet izvéles rutinu Aplauzt tekstu), tad teksts Stna turpinasies
vairakas rindas. Ar Sapludinat pa centru varat apvienot vairakas stnas viena plata Suna,
kas noder, pieméram, virsrakstam.
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5.2 Formulas un funkcijas: SUM, AVERAGE, IF un
VLOOKUP

Ar formulam Jas liekat Euro-Office veikt aprékinus. Formula vienmér sakas ar vienadibas
zimi (=). Ja Jus mainat kadu skaitli, formula uzreiz parrékina rezultatu.

[ ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=WebOké&openfile=true

web:

ke

M EBestand

Start

Calibri

Invoegen

Tekenen

- fx =BA+CA+D4-E4

‘ A B
=1 1 WebOké begroting 2027

o
F.
53

2

kKl Maand Omzet hosting Omzet Nextcloud Omzet domelnen Hosten Resultaat
4 Jjanuari €21.000 €8.200 €6.100 £24.500 €10.800]

5 februari
& maart
7 april

) B mel

% juni

10 juli

11 augustus
12 september
13 oktober
14 november
15 december
15 Totaal

17

18

15

Bagroting

€21.450
€ 21,900
€22.350
€22.600
€23.250
€23.700
£24.150
€24.600
€25.050
€25.500
€25.950
€281.700

2027

Pagina-indeling

£8.580
€8.960
€9.340
€720
€10.100
€10.480
€10.860
€11.240
£11.620
€12.000
€12.380
€123.480

Formule

€5.400
€6.700
€6.100
€6.400

€24.700
€24.900
€25.100
€25.300
€25.500
€25.700
€25.900
€26.100
€ 26,300
€26,500

€11,730
€ 12.660
€12.690
€13.620
€ 14.550
* 14,580
€15.510
€ 16,440
€16.470

Suna redzams rezultats, formulu josla redzama formula

Aprekini ar sunu adresem

Beeld

Valuta

Begroting 2027 WebOké.xlsx

& pelen 1

a @

/- teuiraal

Vullen

Geen vulling

Randstijl

wieur [

Selectaar da randen dis u wilt
wijzigen doar de hisrboven
gekozen stil toe te passen

Inspringen

Tekstariéntatie
Hoek 0°
Tekstbehear

7] Tekstterugloop

| Verkiein om te passen

i Conditionele opmaak ~

Budzeta Stna F4 ir formula =B4+C4+D4-E4: apgrozijums minus izmaksas. Jds varat
izmantot + saskaitiSanai, - atnemsSanai, * reizinasanai un / daliSanai. Izmantojiet iekavas,

lai noteiktu secibu, pieméram, =(B4+C4)*1,21.

Svarigakas funkcijas

b4

Euro-Office latvieSu valoda izmanto anglu valodas funkciju nosaukumus. Starp funkcijas
dalam jaliek semikols (;).

Funkcija

SUM

AVERAGE

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

Ko ta dara?

Saskaita skait|us

Vidéja vértiba

Piemers
=SUM(B4:B15)

=AVERAGE(B4:B15)

777301
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MIN un Mazakais un lielakais skaitlis =MAX(F4:F15)

MAX

COUNT Saskaita sunas, kuras ir skaitlis =COUNT(D2:D17)

COUNTIF Saskaita Stnas, kas atbilst =COUNTIF(C2:C17;"Nextcloud Max")

nosacijumam

SUMIF Saskaita vértibas, kas atbilst =SUMIF(C2:C17;"Nextcloud
nosacijumam Max";F2:F17)

IF Izvélas vertibu atkariba no nosacijuma =IF(F4>0;"pelna";"zaudejumi")

VLOOKUP Meklé vértibu tabula =VLOOKUP(H2;A2:F17;3;0)

Atra saskaitisana ar summeésanas zimi

Novietojiet kursoru zem kolonnas ar skaitliem un cilné Sakums noklikSkiniet uz
summeésanas zimes (Summesana). Euro-Office pats piedava diapazonu, nospiediet Enter,
un kopsumma buUs redzama. lzmantojot bultinu, Jus varat izvéléties art AVERAGE, MIN vai
MAX.

Meklesana ar VLOOKUP

Klientu parskata més vélamies péc klienta nosaukuma uzmeklét pakotni. H2 ierakstam
nosaukumu, 12 formulu =VLOOKUP(H2;A2:F17;3;0). Tas nozimé: meklét H2 noradito
vértibu A2:F17 diapazona pirmaja kolonna un atgriezt vértibu no tresas kolonnas
(pakotne). Beigas esosais 0 nodrosina, ka tiek nemta véra tikai preciza atbilstiba. Seit
izmantojiet skaitli 0, nevis vardu FALSE: bez iekavam Euro-Office to neatpazist, un tad
VLOOKUP meklé tuvako vértibu, un Jus sanemsiet nepareizu rezultatu bez kludas
pazinojuma.
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ese @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Formule

& B ¥ calibi - ; M BBREBEZ & B 3 i amee v B

opmask Neutraal

2 =VERT.ZOEKEN{HZ:AZ:F17:3; ONWAAR] * Vullen

4 A 8 (= D E o ; ; H Gean wulling

1 Hlant Plaats Gebrulkers  Klant sinds e, aandbedrag Zoek klant Pakket

2 |Eioermsteﬂ1 Het Zonnetje Amsterdam  Mextcloud Personal 31-12-2018 €495 Kapsalon 1?~leﬂrloucl_fﬂeraonad Randstijl

3 Bakkeri] Yan Dijk utrecht Hextcloud Family 01-02-2020 €12,45 Klgur - =
4 Fletsenmaker De Spaak Haarlem Mextcloud Max 02-03-2021 €19.95

5 Kapsalon Knip Leiden Hextcloud Personal 03-04-2022 €12.45 Selecteer de randen die u wilt
6 Architect Vermeer Aalsmear Mextcloud Family 04-05-2023 €995 wijzigen door de hierboven

7 Tandarts Smit Zwiolle Mextcloud Max 05-06-2024 €17,45 gekozen stijl toe te passen

8 Boekhandel De Latter Gouda Mextcloud Personal 06-07-2025 €995
% Spartschool Fit Deift Mextcloud Family 07-08-201% €17,45
10 Motaris De Viries Amsterdam Mextcloud Max 08-0%-2020 €£14.95
11 Kinderopvang Pret Utrecht Mestcloud Personal 09-10-2021 €745
12 Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family 10-11-2022 €14.95
13 Hotel De Haven Leiden Hextcloud Max 11-12-2023 €2245
14 Restaurant Het Anker Aalsmesr Nexicloud Personal 12-01-2024 €4,95
15 Fotostudio Licht Zwolle Mextcloud Family 13-02-2025 £12.45
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max 14032017 €19.95
17 Schilder Mulder Deift Mextcloud Personal 15-04-2020 €12,45 Hoek 0°*
18
19 Tekstbeheer

Inspringen

Tekstoriéntatie

BuarBusrBuaswduasn

| Tekstterugloop

"1 Verkiein om te passen

B Conditionele opmaak. -

Alle wijzigingen zijn opgesiagen - 100% +

& Cloud met Eur

VLOOKUP atrod frizétavas Kapsalon Knip pakotni

Visas funkcijas cilne Formulas

Cilné Formulas (1) ir visas funkcijas, sadalitas pa kategorijam: finansu, logiskas, teksta,
datuma un laika, mekléSanas un atsauces, matematikas un citas. Noklikskiniet uz
funkcijas, un Euro-Office palidzés Jums aizpildit nepiecieSamas dalas.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles?dir=/WebOkégopenfile=true

web:

ke

[ Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Formule G

on Datum & Zoekenen Wiskunde e
- Tt verwijzen - tr

F ALS
% =VERT.ZOEKEN(HZ2:AZ:F17:3;ONWAAR] )
b ALS FOUT
4 A L
(S Klant Plaats Pakket ALS.NE
2 |Fiuermsteﬂ1 Het Zonnetje Amsterdam  Mestcloud Pers a1 5 yOORWAARDEN
3 Bakkeri] van Dijk utrecht Hextcloud Fam
4 Fletsenmaker De Spaak Haarbern Mextcloud Max
5 Kapsalon Knip Leiden Mextcloud Pers  EX.OF

EN

& Architect Vermeer Aalsmesr Mextcloud Fam. e r
7 Tandarts Smit Zwolle Hextcloud Max
# Boekhandel De Letter Gouda Mextcloud Pers
2 % Spartschool Fit Deift Mextcloud Fam  ONWAAR
10 Motaris De Viies Amsterdam Mextcloud Max
11 Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Pers
12 Garage Jansen Haarkem Mextcloud Fam
13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max
14 Restaurant Het Anker Aalsmeer Mextcloud Pers
15 Fotostudio Licht Zwolle Mextcloud Family
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
17 Schilder Mulder Delft Hextcloud Persanal
18
19
20

OF

SCHAKELEN

WAAR

Extra

ol

A
BREBRRYIRBRUR!

28

Klanten

Functies per categorie op het tabblad Formule

Funkcijas pa kategorijam cilné Formulas

E
sinds
31-12-2018
31-02-2020
J2-03-2021
33-04-2022
D4-05-2023
I5-06-2024
26-07-2025
J7-08-201%
8-0%-2020
9-10-2021
10-11-2022
11-12-2023
12-01-2024
13-02-2025
14-03-201%
15-04-2020

¥
Maandbedrag

€4,95

€12,45

€19.95

€12.45

£9.95

€17.45

€995

€17,45

€14,95

€7,45

€14,95

€22,45

€4,95

€12.45

€19.95

€12,45

Klantenoverzicht WebOké xlsx
@ By Precedenten traceren

8 amankelijkheden traceren

H 1 J
Zoek klant Palet

Kapsalon 1t~lertrlnudfnmonad

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Fiksetas sunu atsauces ar dolara zimi

g Fiilen verwijderan -

SBpelen Q@ X

fa FOMMUlEs weergeven

* Vullen

Gean wulling

Randstijl

wleur [ -

Selecteer de randen die u wilt

wijzigen door de hierboven
gekozen stijl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0 °®
Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

| Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak. -

WebOké Cloud met Euro-Office

Ja Jis velkat formulu uz leju, SGnu adreses pielagojas: B4 klust par B5, B6 un ta talak. Ja
vélaties, lai kada adrese paliktu nemainiga, pieméram, Stna ar PVN likmi, ievietojiet taja
dolara zimes: $H$1. Rakstot adresi, nospiediet F4, lai atri ievietotu dolara zimes.

Padoms: ja SUna redzat #NAME?, Euro-Office neatpazist funkcijas nosaukumu.

Parbaudiet pareizrakstibu. #N/A pie VLOOKUP nozimé&, ka mekléta véertiba nav atrasta.

Izmantojot IFERROR, JUs varat paradit saprotamu tekstu: =IFERROR(VLOOKUP(...);"nav
atrasts"). Vairak par to lasiet VLOOKUP atgriez #N/A: ka to novérst. Euro-Office rada kludu
vértibas ar anglu valodas kodiem, tapat ka anglu valodas Excel.
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5.3 Skaitlu, datumu un valutas formatesana

Skaitli var attélot daudzos veidos: 12,5 vai € 12,50 vai 12,50%. Vértiba paliek nemainiga,

mainas tikai tas attélojums. To sauc par skaitla formatu.

Skaitla formata izvele

1. Atlasiet Sunas, pieméram, kolonnu ar ménesa summam.

2. Cilné Sakums noklikskiniet uz formata saraksta (1) un izvélieties, pieméram, Skaits,

Valuta, Gramatvedibas, Iss datums, Procentuali vai Teksts.

[ N ] & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/ffiles/7dir=/WehOkégopenfile=true

web:

ke

[ Bestand  Start Tekenen Formule G Beald

Invoagen Pagina-indeling

otsnnva rzicht WebOkeé xlsx
Valuta ) B &

Algemeen

TEE S - TeB- 4 A

Getal
Wetenschappelijk
D
Gebrulkers  Klant sinds
31-12-2018

e Boekhouding
Maandbedr.

€495
€12.45
€19,95
€1245
€995 T
£17.45
€995
£17,45
€£14.95
£7,45
€14,95
€245
€495
1245
£19,95
1245

A}
Klant

Plaats
Amsterdam
Utrecht
Haarbern
Leiden
Aalsmesar
Zwolle
Gouda
Deift
Amsterdam
Utrecht
Haarlem
Leiden
Aalsmeer
Zwolle
Gouda
Dedft

Pakket

Mextcloud Personal
Mextcloud Family
Hextcloud Max
Hextcloud Personal
Mextcloud Family
Mextcloud Max
Mextcloud Personal
Mextcloud Famity
Mextcloud Max
Mextcloud Personal
Mextcloud Famity
Mextcloud Max
Hextcloud Persanal
Mextcloud Famity
Hextcloud Max
Hextcloud Personal

Bloemisteri] Het Zonnetje Valuta

Bakkerij Van Dijk
Fletsenmaker De Spaak
Kapsalon Knip
Architect Vermeer
Tandarts Smit
Boekhandel De Letter
Spartschool Fit
Hotaris De Vries
Kinderopvang Pret
Garage Jansen

Hotel De Haven
Restaurant Het Anker
Fotostudio Licht
Advocaat Bos
Schilder Mulder

Korte datum

Lange datum

Percentage
Brauk

07-08-201%
08-0%-20204
09-10-2021)
10-11-2022]
11-12-202
12-01-2024)
13-02-2025)
14-03-201
15-04-20204

Tekst

Meer indelingen

BuamBuarBuanwduasw

Klanten Alle wijzigingen zijn opgeslagen GEMIDDELD: € 13,39 AANTAL: 16 Min: € 4,95 |

De getalnotatie kiezen: getal, valuta, datum. percentage

Izvélieties skaitla formatu, pie katras izvéles redzams piemeérs

Eiro

& Delen ¥

a @

Heutraal

illen
ean vulling
andstijl

wleur ([ -

Hecteer de randen die u wilt
fzigen door de hierboven
tkozen stijl toe te passen

springen

Tekstoriéntatie
Hoek 0=
Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

" Verkiein om te passen

) Conditionele opmaak

x

NoklikSkiniet uz pogas ar vallutas simbolu un izvélieties € Eiro. Ar blakus esoSajam pogam
varat attélot skaitlus ka procentus vai ar tikstosu atdalitaju, ka ari pievienot vai nonemt

decimalciparus.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles?dir=/WebOkéRopenfile=true

web:

ke

[ Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling

A
Klant Pakket
Bloemisterij Het Zonnetje Mextcloud Personal
Bakkeri] Van Dijk Mextcloud Family
Fletsenmaker De Spaak Mextcloud Max
Kapsalon Knip Hextcloud Personal
Architect Vermeer Mextcloud Family
Tandarts Smit Hextcloud Max
Boskhandel De Letter Mextcloud Personal
Sportschoal Fit Mextcloud Family
Motaris De Vries Mextcloud Max
Kinderopvang Pret Mextcloud Personal
Garage Jansen Mextcloud Family
Hotel De Haven Mextcloud Max
Restaurant Het Anker Nexicloud Personal
Fotostudio Licht Mextcloud Family
Advocaal Bos Hextcloud Max
Schilder Mulder Hextcloud Persanal

F2
4
==
2
3
4
5
6
7
8
L
10
1
12
13
14
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GEMIDDELD: € 13,39 AANTAL: 16 Min: € 495 Max: € 22.45 SOM: € 214.20

40

WebOké Cloud met Euro-Office

levadiet datumu ta, ka esat pieradusi, pieméram, 22-10-2026. Euro-Office to atpazist ka
datumu, lai ar to varétu veikt aprékinus un kartoSanu. lzvélieties Pilns datuma formats,

lai iegUtu 22 oktobris 2026. Ar funkciju TODAY() sUna ievietojat Sodienas datumu, bet

=B2-A2 parada dienu skaitu starp diviem datumiem.

Pielagots formats

Saraksta apaksa izvélieties Vairak formatu. Tur varat izveidot savu formatu, pieméram,
pievienojot "gab." aiz skaitla vai sakuma nulli pasta indeksiem un klientu numuriem.

Uzmanibu: vai skaitlis Stna ir novietots pa kreisi un formula ar to neveic aprékinus? Tad,
visticamak, tas ir saglabats ka teksts, pieméram, péc ielimésanas no citas programmas.
Atlasiet Stnas un izvélieties formatu Skaits, vai cilné Dati izmantojiet Teksts par

kolonnam.
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5.4 Nosacijuma formatesana

Izmantojot nosacijuma formatéSanu, Sinas automatiski iegust krasu, ja tas atbilst
noteiktam nosacijumam. Ta uzreiz izcelas augstas vai zemas summas, pagajusi datumi vai
dublétas vértibas.

Kartulas pievienoSana

1. Atlasiet Stinas, pieméram, kolonnu ar lietotaju skaitu.

2. Cilne Sakums noklikskiniet uz Nosacijuma formatesana (1). Ta voorwaardelijke
opmaak sauc Euro-Office.

3. lzvélieties kartulas veidu un ievadiet vértibu.
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Hotaris De Vries Amsterdam Mextcloud Max 08-0%-2020 €14,95
Kinderopvang Pret Utrecht Mextcloud Personal 09-10-2021 €745 Formule
Garage Jansen Haarlem Mextcloud Family 10-11-2022 €14,95
3| Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max 11-12-2023 €22.45
Restaurant Het Anker Aalsmesr Mextcloud Parsanal 12-01-2024 €495 Wis Regels
13-02-2025 €12.45
14032017 €19,95
15-04-2020 €£12,45 Hoek 0=

Datum

Blelmomsum |y
BuowbBusw

Nieuwe regel

Fotostudio Licht Zwiolle Hextcloud Family
Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
Schilder Mulder Dedft Hextcloud Personal

Regels beheren

Bwowbdwuasmn

Tekstbeheer
"] Tekstterugloop

7] Verkisin om te passen

@) Conditionale opmaak ~

Alle wijzigingen 7ijn opgesiagen GEMIDDELD: 5,5 AANTAL: 16 Min: 1 Max: 10 SOM: 88 — Zoomen 100% -+

Kartulas, datu joslas, krasu skalas un ikonas
JUs varat izvéléeties, pieméram, no:

» Vertiba ir: lielaka par, mazaka par, starp, vienada ar;

« Augsa/Leja un Videjs: augstakas vai zemakas veértibas, vai viss, kas ir virs vai zem
vidéja raditaja;

« Teksts un Datums: pieméram, viss, kas satur noteiktu vardu, vai viss no iepriekseja
meénesa;

« Tukss/Kluda: tukSas Sunas vai Sunas ar kludas vertibu;

- Dublikats/Unikals: izcelt dublétas vai tieSi unikalas vértibas;
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- Datu joslas, Krasu skalas un lkonu komplekti: josla, krasa vai bultina, kas
parada veértibas lielumu.

ese & demo.webokecloud.nlfindex, php/apps/ffiles/?dir=/WehOkégopenfile=true
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1201-2024 €495
13-02-2025 €12.45
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15-04-2020 €12.45 Hoek 0=

Bl nle
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Tekstoriéntatie
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Bl &=

Tekstbeheer
"] Tekstterugloop

" Verkiein om te passen

[ Conditionele opmaak ~

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

balken: de lengte van de balk laat het aantal gebruikers zien

Datu joslas: jo garaka josla, jo vairak lietotaju

Kartulu pielagoSana vai dzesana

Izvélne izvélieties Parvaldit kartulas. Jus redzésiet visas kartulas, kas attiecas uz atlasi
vai visu darblapu, un varésiet tas pielagot, mainit secibu vai dzést. Izmantojot Jauna
kartula un péc tam Formula, JUs varat izveidot savu nosacijumu, pieméram, iekrasot visu
rindu, ja pakete ir "Nextcloud Max": =$C2="Nextcloud Max". Izstradats piemérs atrodams
Visas rindas iekrasosSana, ja rékins ir apmaksats. lzmantojot Notirit kartulas, JUs varat
viena reizé nonemt visas kartulas.
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5.5 Skiro$ana un filtréSana

Skiro$ana sakarto Jisu datus noteikta seciba, pieméram, alfabétiska seciba péc klienta
varda. FiltréSana parada tikai tas rindas, kuras mekléjat, pieméram, visus klientus Utrehta.
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Hotel De Haven Leiden Mextcloud Masx 11-12:2023 €3245 o >
Restaurant Het Anker Aalsmesr Hextcloud Personal 12-01-2024 €4,95
Fotostudio Licht Zwolle Mextcloud Family
Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
Schilder Mulder Delft Hextcloud Persanal

Bl g

e

13-02-2025 €12.45
14-03-201% €19,95
15-04-2020 €12.45 Hoek 0°

Tekstoriéntatie

| i
Bl o Blaa e

"

Tekstbeheer

) Tekstterugloop

1
2
3
4
5
6
7T
B
L
10
11
1
13
14
15
16
17
18
19
o
2

] Verkiein om te passen

) Conditionale opmaak ~

Alle wijzigingen zijn opgestagen GEMIDDELD: 14870,108 AANTAL: 102 Min: 1 Max: 45844917 SOM: 7137652

Skirosana (1), filtré%ana (2) un pielagota karto3ana (3) cilné Dati
Atra sSkirosana

Noklikskiniet kolonna, péc kuras vélaties skirot, un cilné Dati (vai Sakums) noklikskiniet uz
Kartot augosa seciba (A lidz Z) vai Kartot dilstosa seciba (Z [idz A) (1). Euro-Office
saglaba rindas kopa: vieta un pakete parvietojas kopa ar klientu.

Skiro$ana péc vairakam kolonnam

NoklikSkiniet uz Pielagota kartosana (3). Ar pogam loga augsdala pievienojiet vairak
[Tmenu, pieméram, vispirms péc vietas un péc tam péc klienta varda.
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Aangepast sorteren op meerdere kolommen WebOké Cloud met Euro-Office

Pielagota kartoSana péc vairakam kolonnam

Filtresana

1. Noklikskiniet tabula un noklikskiniet uz Filtrs (2). Virs katras kolonnas paradisies
bultina.

2. Noklikskiniet uz kolonnas bultinas un atziméjiet to, ko vélaties redzét. Skaitliem un
datumiem JUs varat izvéléties ari nosacijumus, pieméram, Lielaks neka vai Pirmie
10.

3. Filtreto rindu numuri klUst zili. Ar Notirit filtru JUs atkal redzésiet visu.

Padoms: statusa joslas apaksSa redzama izvéléto SGnu summa, vidéja vértiba un skaits.
Izmantojot filtru, funkcija SUBTOTAL tiek nemtas véra tikai redzamas rindas. Ar Nonemt
dublikatus cilné Dati JUs varat uzreiz nonemt dublétas rindas.
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5.6 Diagrammu veidoSana

Diagramma lauj uzreiz redzét, ka skaitli savstarpégji attiecas. Ka pieméru izveidosim

diagrammu ar apgrozijumu pa ménesiem.

Diagrammas ievietoSana

1. Atlasiet datus, ieskaitot virsrakstus. Pieméra: ménesus un divas kolonnas ar

apgrozijumu (A3:C15).

2. Dodieties uz cilni levietot un noklikskiniet uz Diagramma (1).
3. Izvélieties veidu: kolonnu, liniju, apli, joslu, laukumu, izkliedi, radaru vai kombinéto.
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Saubaties? Izvélieties tad leteicama diagramma, un Euro-Office piedavas diagrammu,

kas atbilst Jusu datiem.
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Lat]
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't Gegevens selecteren
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WebOké Cloud met Euro-Office

« Velciet diagrammu uz citu vietu vai velciet aiz sturiem, lai to palielinatu.

« Noklikskiniet uz diagrammas; labaja pusé diagrammas iestatijumos (1) izvélieties
citu stilu, citu veidu (Mainit veidu) vai citus datus (Atlasit datus).

« Noklikskiniet uz virsraksta vai legendas, lai pielagotu tekstu. Izmantojot Radit
papildu iestatijumus, JUs varat, cita starpa, ieslégt asu nosaukumus un datu

etiketes.

Ja mainisiet skaitli tabula, diagramma talit pielagosies.

Padoms: vai vélaties mazu diagrammu suna, pieméram, lai paraditu katra klienta
attistibu? Izmantojiet tad Sikdiagramma cilné levietot.
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5.7 Rakurstabulas

Izmantojot rakurstabulu, JUs varat apkopot lielu sarakstu, nerakstot formulas. Pieméram:
cik lielu apgrozijumu dod katrs pakalpojumu pakotne? Laukus Jus parvietojat pats uz
pareizo vietu.

Rakurstabulas izveide

1. Noklikskiniet sava saraksta. Sarakstam jabut ar virsrakstiem, un taja nedrikst but
tuksu rindu.
2. Cilne levietot noklikskiniet uz Rakurstabula.
3. Parbaudiet diapazonu un izvélieties, vai rakurstabula tiks ievietota Jauna darblapa
vai esosa darblapa. Noklikskiniet uz Labi.
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Q

— Zoomen 100% +

WebOké Cloud met Euro-Office

No labas puses sadala lzveéleties laukus )Us redzeésiet visus saraksta esoSos virsrakstus.
Atziméjiet laukus, kurus vélaties izmantot. Teksts automatiski nonak pie Rindas, skaitli pie
Vertibas. Parvietojiet laukus starp Filtri, Kolonnas, Rindas un Vértibas, lai mainitu
tabulas izkartojumu.
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ese a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles7dir=/WebOkégopenfile=true

G | ] Beeld Draaitabel Klantenoverzicht Web...

[ Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule
0 ] 7 ] Rij koppen

T Raporteer Lege Subtotalen ote Verversen Selecteer erekende = g &
8 el rjens ; alen - : fterms 5 Kolomkoppen

= Ix Rijlabels

A B

2
3 |Rijlabels - |Sum van M
4 Mextcloud Fambly

5 Nextcloud Max

& Nextcloud Personal

7 Hndtotaal

v Maandbedrag

Filtars Kolomman

Waarden

Geavanceerde Instellingen
Tonen

n
24
5

%
7
28
29
30
2

LB

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

De draaitabel: maandbe webOké Cloud met Eura-Office

Ménesa summas kopsumma par katru pakotni

« Sadala Vertibas noklikskiniet uz lauka, lai izvélétos starp Summa, Skaits,

Viduspunkts, Maks vai Min.
» Cilné Rakurstabula JUs varat izvéléties izkartojumu un stilu, ka ari ieslégt vai izslégt

kopsummas.
« Rakurstabulas automatiski neatjaunina aprékinus. Vai esat mainijis sarakstu? Tad

cilné Rakurstabula noklikskiniet uz Atsvaidzinat.

Padoms: izmantojot Datu griezums cilné levietot, Jus iegUsiet pogas, ar kuram atri filtrét
rakurstabulu, pieméram, péc vietas.
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5.8 Lapu parvaldiba

Izklajlapai (darbgramatai) var bat vairakas lapas, lidzigi ka cilnes mapé. Pieméram, viena
lapa katram ménesim vai viena lapa ar datiem un otra ar aprékiniem.

« Noklikskiniet apaksa uz plusa zimes, lai pievienotu jaunu lapu.
« Noklikskiniet uz lapas nosaukuma, lai parietu uz to.
» Velciet lapu pa kreisi vai pa labi, lai mainitu secibu.

Noklikskiniet ar peles labo pogu uz lapas (1), lai redzétu vairak iespéju: levietot, Dzest,
Pardeéevet, Parvietot vai kopet, Paslept, Aizsargat un izvéléties Cilnes krasu.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web® ke

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indelin Formule 5 kin
g gl | 9 9

Beveiliging Klantenaverzicht WebOké xisx Bpelen w QA @ X

7 Mieuw @ —‘ 100% 5 B E Formule balk (%) Rasterfijnen ¥ We k altijd weergeven 7| Linker zijbalk B. [E Macro opnemen

Zoomen v v v Koppen #| Nullen weergeven (¥ Blad- en statushalken samenvoegen (] Rechter paneel

+  fx Bloemisterij Het Zonnetje < vullen

4 A ] c (1] E F G H 1 I Geen vulling
1 Klant - Plaats ~ Pakket ~ Gebrulkers - Klantsinds - Maandbedra - Zoek klant Pakhet
3 | Bloemisteri] Het Zonnetje [amsterdam  Mestcloud Personal 31122018 €495 Kapsalon bMestcloud Personal T Randstijl
3 Bakkeri] van Difk nrecht Hextcloud Family 01-02-2020 €1245 i - -
4 Fietsenmaker De Spaak Haarlem Mextcloud Max 02-03-2021 €19,95
5 Kapsalon Knip Leiden Hextcloud Personal 03-04-2022 €1245 Selecteer de randen die u wilt
& Architect Vermeer Aalsmeer Mestcloud Family 04-05-2023 £9.95 wijzigen doaor de hierboven
7 Tandarts Smit Zwiolle Hextcloud Max 05062024 €£17,45 gekozen stijl toe te passen
8 Boekhandel De Latter Gouda Mextcloud Personal
¥ 9 sportschoal Fit Defft Hextcloud Famity
10 Notaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max
11 Kinderopvang Pret Utrecht Mestcloud Personal
12 Garage Jansen Haarkem Mextcloud Family
13 Hotel De Haven Leiden Nextcloud Max
14 Restaurant Het Anker Aalsmesr Mextcloud Persanal
15 Fotostudio Licht Zwolle Nextcloud Famity
16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max
17 Schilder Mulder Delft Mextcloud Persanal
18
19 Tekstbehear

06-07-2025 €995 H ol
07-08-201% 17,45 £
OB-IS-2020 £14,95

09-10-2021 €745

10-11-2022 €14.95 Inspringen

111122023 €22.45

12-01-2024 €4,95

] £12.45 Tekstoriéntatie
14032019 €19,95

15-04-2020 £12.45 Hoek 0 °

m*ﬂ'ﬂ“"#rm"-ﬁ

I

BiwasnwBuswbBuseBysew

7] Tekstterugloop

"} Verkiein om te passen
g Conditionele opmaak. ~

Invoagen
Verwijderen
Hemoemen

Verplastsen of kopidren
Verbergen

Beveiligen

e o o N e e T
FEREBERBYBRERBRE

Tabkleur

o‘.\u Alle bladen

Klanten Alle wijzigingen zijn opgeslagen

£ 8

NoklikSkiniet ar peles labo pogu uz lapas, lai to parvalditu

Aprekini ar citu lapu

Formula uz Stnu cita lapa norada ar lapas nosaukumu un izsaukuma zimi:
=lzdevumi!B10. Ja nosaukuma ir atstarpe, ievietojiet to vienpédinas: ='lzdevumi
2027''B10. VienkarSakais veids: ierakstiet = un tad noklikskiniet uz citas lapas un Sunas.

Padoms: ka izveidot kopsavilkumu no vairakam lapam soli pa solim, lasiet Kopsavilkums
no vairakam darblapam: izdevumi, ienémumi un atlikums.
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5.9 Rindu un kolonnu sasaldesana

Gara saraksta, ritinot uz leju, virsraksti pazud no skata. Sasaldé&jiet augsS€jo rindu, lai
virsraksti vienmér paliktu redzami.

1. Dodieties uz cilni Skatit.

2. Noklikskiniet uz Sasaldet rutis (1).

3. Izvélieties Sasaldet augsejo rindu, lai sasaldétu augséjo rindu, vai Sasaldeéet
pirmo kolonnu, lai sasaldétu pirmo kolonnu.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOkéfopenfile=true web ke

Bl Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule g king Beeld Klantenoverzicht WebOké xlsx Bpelen % Q X
T Nieuw M 100% - 8! [} ¥ Formule balk (¥ Rasteriijnen (] werkbalk altijd weergeven ¥ Linker zijbalk B. [ Macro opnemen

Zoomen - & ¥ Koppen ¥| Nullen weergeven (v Blad- en statushalken samenvoegen (v] Rechter paneel

elvensters blokkeren
~ fx Bloemisterij Het Zonnetje Vullen
Blokkeer Top Rij
A ] c H 1 I Geen vulling

"1 Kiant - Plaats ~ Pakket

=
2 |Bloemisteri] Het Zonnetje Amsterdam  Mextcloud Personal

Blokkeer Eerste Kalom Zoek klant Pakket

Kapsalon kNextcloud Personal Randstijl
+ Schaduw van bevroren deslvensters tonen

=2

1 Bakkeri] Van Dijk Utrecht Mextcloud Family
4 Fietsenmaker De Spaak Haarbem Hextcloud Max

o weor )
02032021 €19.95 -

[ 5 kapsalon knip Leiden Hextcloud Personal

51

03-04-2022 €1245 Sel ear de randen dis u wilt
04-05-2023 €9.95 wi door de hierboven

05-06-2024 €17.45 tifl
06-07-2025 €9,95
07-08-201% €17.45
0B-0%-2020 €14,95
09-10-2021 €7.45
10-11-2022 €14,95
11-12-2023 €22.45
12-01-2024 €495
13-02-2023 €12.45
14-03-201% €19,95
15-04-2020 €12.45 Hoek 0*°

& Architect Vermeer Aalsmeer Mextcloud Family

7 Tandarts Smit Zwalle Mextcloud Max

8 Boekhandel De Letter Gouda Mextcloud Personal
Y9 spartschoal Fit Deift Mextcloud Famity

10 Motaris De Vries Amsterdam  Mextcloud Max

11 Kinderopvang Pret utrecht Mextcloud Personal

12 Garage Jansen Haarlermn Mextcloud Family

13 Hotel De Haven Leiden Mextcloud Max

14 Restaurant Het Anker Aalsmeer Hextcloud Personal

15 Fotostudio Licht Zwolle Mextcloud Famity

16 Advocaat Bos Gouda Hextcloud Max

17 Schilder Mulder Delft Hextcloud Personal

Inspringen

Tekstoriéntatie

nm*ﬂn"—ppr”ﬂ

P

BluswBlvwewBywa By

Tekstbehear
7] Tekstterugloop

| Verkiesin om te passen

i Conditionele opmaak ~

snesRzEYyRY Ry N

alle wijzigingen zijn opgesiagen — Zoomen 100% -+

Augséjas rindas vai pirmas kolonnas sasaldésana

Vai vélaties sasaldét vairakas rindas un kolonnas? NoklikSkiniet Sina, kas atrodas pa labi
un zem dalas, kurai japaliek redzamai, un izvélieties Sasaldet rutis. Ja, pieméram,
noklikskinasiet Suna B2, paliks redzama 1. rinda un A kolonna.

Lai atceltu sasaldéSanu, atveriet to pasu izvélni vélreiz un izveélieties opciju sasaldéSanas
atcelSanai.

Padoms: sasaldésana attiecas tikai uz ekranu. Vai vélaties, lai virsraksti bGtu redzami ari
katra izdrukataja lapa? Tada gadijuma izmantojiet opciju Drukas virsraksti cilné
Izklajums.
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5.10 Datu validacija un izveles saraksti

Izmantojot datu validaciju, Jus varat noteikt, kas drikst tikt ievadits SGna. Tadéjadi JUs
novérsat klidas, pieméram, parrakstiSanos pakotnes nosaukuma. Visértak ir izveidot
izvéles sarakstu: lietotajs izvélas no fiksétam vértibam.

Izveles saraksta izveide

. Atlasiet Stnas, pieméram, kolonnu Pakotne.

. Cilné Dati noklikSkiniet uz Datu validacija.

. Pie Atlaut izvélieties opciju Saraksts.

. Pie Avots ierakstiet izvéles iespéjas, atdalot tas ar semikolu: Nextcloud
Personal;Nextcloud Family;Nextcloud Max. Vai ari noradiet uz Sanam, kuras Sis
izvéles iespéjas atrodas, pieméram, =$K$2:$K$4.

5. Noklikskiniet uz OK. Tagad katra suna ir redzama bultina ar izvéles iesp&jam.

A W N B
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Datu validacija: nosakiet, kas drikst tikt ievadits stna

Citi noteikumi

Pie Atlaut Jus varat izvéléties ari Vesels skaitlis, Decimalis, Datums, Laiks vai Teksta
garums, noradot minimumu un maksimumu. Tadéjadi Jus varat noveérst, pieméram,
negativa skaitla vai nakotnes datuma ievadisanu.
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Cilne levades zinojums Jus varat ievietot paskaidrojumu, kas paradas, kad kads izvélas
sSunu. Pie Kludas bridinajums Jus nosakat, kas notiek, ja kads ieraksta nepareizu vértibu:
liegt ievadi, bridinat vai tikai informét.

Padoms: atziméSanas sarakstu vél atrak varat izveidot, cilné levietot izmantojot Atzimet
izveles rutinu. Skatiet Atzimésanas saraksts ar izvéles rutinam izklajlapa.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 94 /301



WebOké

5.11 Csv failu importesana un eksportesana

Csv fails ir vienkarss teksta fails ar datiem, kas atdaliti ar komatu vai semikolu. JUs to varat
sanemt, pieméram, ka eksportu no sava gramatvedibas, interneta veikala vai bankas

sistémas.

Csv faila atversana

VienkarSakais veids: ievietojiet csv failu sava Nextcloud un uzklikSkiniet uz ta. Euro-Office
jautas, ka dati ir atdaliti (komats, semikols, tabulésana) un kada ir faila kodéjuma tabula.
Izvélieties UTF-8, ja tadi burti ka é un é netiek pareizi attéloti.

jv4

Csv datu ievietosana esosa izklajlapa

1. NoklikSkiniet uz Stnas, no kuras jasakas datiem.

2. Cilné Dati noklikskiniet uz legut datus (1).

3. lzvélieties No lokala TXT/CSV, ja fails atrodas Jusu datora, vai No TXT/CSV
timekla adreses.
4. |zvélieties atdalitaju un parbaudiet priekSskatijumu. Noklikskiniet uz Labi.
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Teksta sadaliSsana kolonnas

Vai visi dati atrodas viena kolonna, pieméram, "Jansens;Utrehta;12,50"? Atlasiet kolonnu
un cilné Dati noklikskiniet uz Teksts par kolonnam. Izvélieties atdalitaju, un dati tiks
precizi sadaliti atseviskas kolonnas.

Saglabasana ka csv

NoklikSkiniet uz Fails, péc tam uz Lejupieladéet ka un izvélieties CSV. Csv fails saglaba
tikai pasreizéjas darblapas vértibas: bez formatéjuma, bez formulam un bez paréjam
darblapam. Tapéc vienmeér saglabajiet savu darbu ari xIsx formata.

[ E ¥ | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=true

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Paginadindeling Formule Gegevens Samenwerking  Beveiliging  Beeld  Draaitabel  Klantenoverzicht Web...

¢ Menu shuiten

Downloaden als

(& Nieuw maken
~
x B~ g
Downloaden als SR i) i

Kopie opslaan als

Afdrukicen
ke

XHB~—H8 X 7o
3, Beveiligan

ALTX oTs XLse POF/A

(1) Spreadshestinfo

1) Versiehistorle
Toegangsrachten

¢ Bestand sluiten

1 Geavanceerde instellingen

@ Eenfunctie voorstellen

Lejupielade xlIsx, ods, csv vai pdf formata

Nemiet vera: ja pazud nulles sakuma (pasta indekss 0123 klUst par 123) vai gari numuri,
pieméram, IBAN, tiek attéloti divaini, vispirms pieskiriet kolonnai formatu Teksts un
importéjiet vélreiz. Skatiet ari Ka saglabat nulli talruna numura vai pasta indeksa sakuma
un Pareizi atvért csv failus ar semikoliem un divainam rakstzimém.
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Prezentacijas
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6.1 Slaidu pievienosana, parvietosana un dzesana
Prezentaciju redaktora Jus veidojat un redigéjat prezentacijas, tostarp PowerPoint pptx

failus. Kreisaja pusé atrodas slaidu parskats ar nelieliem visu Jasu slaidu priekSskatijumiem
(1), vidu ir slaids, pie kura Jus stradajat.

[ R X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true

[0 Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx
= ‘ : 0 B oCodes=.
i3 Tekstvak Afbeelding 2 §ECI 0~ ™

WebOké Cloud 2027

Veilig samenwerken met Nextcloud en Euro-Office

Klik om notitles toe te voegen

& E B [1 — Zoomens2s +

Kreisaja pusé slaidu parskats (1), augSpusé Pievienot slaidu (2) un vidu slaids (3)

Slaida pievienoSana

Cilne Sakums noklikskiniet uz Pievienot slaidu (2). Jaunais slaids tiks pievienots aiz
slaida, kuru esat atlasijis. NoklikSkiniet uz bultinas zem pogas, lai uzreiz izvélétos
izkartojumu, pieméram, Nosaukums un objekts vai Divu dalu saturs.
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[ X X a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

[0 Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerp  Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Mijn presentatia.pptx

Dia Tekstvak Afbeelding 2% £% [0 0
tosvoegen - — & ¢ o :

Diatitel

Subtitel dia

Klik om notities toe te voegen

Een nieuwe dia toevoegen: kies de lay-out

Jauna slaida pievienoSana: izvélieties izkartojumu

Isinajumtausting: Ctrl + M pievieno jaunu slaidu.

Slaidu parvietosana, dublésana un dzésana

« Parvietosana: velciet slaidu slaidu parskata uz citu vietu.

= o g I B oooad-=.

Zoomen 82% +

webOké Cloud met Eun

- Dublésana: ar peles labo pogu noklikskiniet uz slaida un izvélieties Dublicét

slaidu. Noderigi, ja nakamais slaids izskatas gandriz tads pats.

- Dzesana: atlasiet slaidu un nospiediet Delete, vai izvélné izvélieties Dzéest slaidu.
- Pasléepsana: vai vélaties saglabat slaidu, bet neradit to prezentacijas laika? Tad

izvelieties Neradit slaidu.
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[ E X | @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true web? ke

[0 Bestand Start  Invoegen Teksnen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOks Cloud 2027 pptx Bpelen Q@ X

8 H B ocooed-.

Q

Dia Tekstvak Afbeelding TR
toevoegen .~ (=] 5 elding 32 {3 [ N

Waarom Euro-Office?

Nieuwe dia

Dia verwijderen

Slide Verbergen Europees en open source
B3 Indeking wizigen Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
Reset dia Samen tegelijk werken

Thema Veranderer

D) Dia-instellingen

Alles selecteren

= Selectie afdrukken

Dia naar het begin verplaatsen

Dia naar het einde verplaatsen

[ Diavoarstelling starten

Kilk om notitles toe te voegen
Dia 2 van 4 & [ B [1 — Zoomen82% +

schtermuisknop op een dia voor meer opties

Noklikskiniet ar peles labo pogu uz slaida, lai redzétu vairak iespé&ju

Padoms: turiet nospiestu Ctrl, lai atlasitu vairakus slaidus, vai Shift, lai atlasitu virkni.
Tad JUs varat tos visus parvietot vai dzést vienlaikus.
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6.2 lzkartojumi un temas

Slaida izkartojums

Izkartojums nosaka, kadi lauki atrodas uz slaida: tikai virsraksts, virsraksts ar tekstu, divas
kolonnas, salidzinajums vai tukss slaids. Cilné Sakums noklikSkiniet uz Change Slide
Layout (1) un izvélieties citu izkartojumu. Teksts, kas jau atrodas slaida, saglabasies.

L L 4 a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true

[0 8estand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Mijn presentatia.pptx

[ H oooad=
Tekstvak Afbeelding 32 ¢RI S N,

vergeluking

Diatitel

Subtitel dia

Klik om notities toe te voegen

Zoomen 82% +

De lay-out van een dia wijzigen WebOké Cloud met Euro-Office

Slaida izkartojuma maina

Temas izvele

Téma visai JUsu prezentacijai uzreiz pieskir vienadu fonu, krasas un fontus. Dodieties uz
cilni Ontwerp un noklikskiniet uz témas (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

web ke

[0 Bestand Start  Invoegen Teksnen Ontwerp Overgangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOks Cloud 2027 pptx Bpelen Q@ X

Ce 1" p— | ;e (]
8% e METYR (SBEIEEE s [n ] D
oevoegen . (2] . -

’ web< ke
Waarom Euro-Office?

* Europees en open source
+ Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Kllk om notitles toe te voegen

(] - Dia2van4

& M B [1 — Zoomen82% +

Het tabblad Ontwerp: thema. kleurenschema en diagrootte

WebOké Cloud met Euro-Office

Témas (1), krasu skala (2) un slaida izmérs (3) cilné Ontwerp

Izmantojot Krasu skala (2), JUs varat izvéléties citas krasas tai pasai témai. Izmantojot
Slaida izmers (3), JUs varat izvéléties starp Platekrana (16:9), kas ir mUsdienu ekranu
un projektoru formats, un Standarta (4:3).
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

[0 Bestand Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Overgangen  Animatia  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOks Cloud 2027_pptx Bpelen Q@ X

! B - - S— a2 B &5
toevoegen » (X - -

EENE Aspect
WEE slauw groen
HEE olauw il
BN warm blauw
mEE
B G
1]
L ]

Marquee

we

Waarom Euro-Office?

Madiaan

office 2007

Office 2013 - 2022

* Europees en open source
+ Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Kantoor
Oranje rood
Oranje
Papier
Rood oranje
Rood violet
Rood
Slipstream
Vialet i
Vialet

Geel oranje

Geel

Kantoor

Klik om notitles toe te voegen
(1 - Dia2van4 & M B [1 — Zoomens2% +

Kies een kleurenschema WebOké Cloud met Euro-Office

Izvélieties krasu skalu

Slaida fons

NoklikSkiniet uz tuksas vietas slaida. Labaja puse sadala Slaidu iestatijumi Jus varat
izveéléties fona krasu, krasu pareju vai attélu. Noklikskiniet uz Piemeérot visiem slaidiem,
lai pieskirtu vienadu fonu visiem slaidiem.

Jusu pasa stils slaidu modeli

Vai vélaties, lai JUsu logotips butu uz katra slaida, vai fikséti fonti un krasas visai Jlsu
organizacijai? Dodieties uz cilni Skatit un noklikskiniet uz Slaidu modelis. Paradisies
papildu cilne Slaidu modelis. Izmainas, ko veicat augsSéja slaida (pamatlapa), attiecas uz
visiem slaidiem; izmainas, ko veicat zemak esosa izkartojuma, attiecas uz slaidiem ar So
izkartojumu. Pieméru varat lasit raksta Logotipa pievienoSana visiem slaidiem vienlaicigi.
NoklikSkiniet uz Aizvert pamatlapu, lai atgrieztos.

Padoms: saglabajiet prezentaciju ar savu korporativo stilu mapé Sjablonen sava
Nextcloud. Jaunai prezentacijai atveriet to un izvélieties Fails un Saglabat kopiju ka. Vai
vélaties pariet no 4:3 uz platekrana formatu? Tad izlasiet rakstu Vecas 4:3 formata
prezentacijas parveidoSana uz platekrana 16:9 formatu.
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6.3 Teksts, atteli, formas un tabulas slaida

Cilné levietot Jus varat slaida ievietot visu: tabulu (1), attélu (2), formu (3), SmartArt (4),
diagrammu (5) un uzrakstu (6).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webokégopenfile=true web: ke

O &estand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen Animatie Samenwerking Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx &, Delen o Q @ X

& =2 H Dooges= = ol = o A = i iy

Dia Tabel  Afbeelding SE{ECIC N N, " Smartart Grafiek  Opmerking Slimme Teks en & Dab T Vergelijking
toevoegen « - . kiazer Art~ tikst ¥

o 0 [ X5 o

Waarom Euro-Office?

+ Europees en open source
» Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Klik om notities toe te voegen

5] - DiaZvan4d & A B [ — Zoomens2% +

Tabeflen, afbeeldingen, vormen, SmartArt en grafie

Viss, ko varat ievietot slaida

Teksts

Noklikskiniet uzraksta lauka, kura redzams "Noklikskiniet, lai pievienotu tekstu", un
rakstiet. Vai vélaties tekstu ievietot kaut kur citur? NoklikSkiniet uz Uzraksts un velciet uz
slaida lauku. FormatéSana darbojas tapat ka tekstapstrades programma: fonta veids,
lielums, krasa, uzskaitijums. Skatiet Teksta formatésana: fonts, lielums, krasa un
[idzinajums.

Atteli

Noklikskiniet uz Attels un izvélieties failu sava datora, adresi interneta vai attélu no sava
Nextcloud. Attélu varat ari ievilkt slaida. Ar apalajiem punktiem sturos varat to palielinat
vai samazinat; panela labaja pusé varat to apgriezt.
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SmartArt

Izmantojot SmartArt, Jus dazos klikskos varat izveidot parskatamu shému: sarakstu,
procesu ar bultinam, ciklu, hierarhiju, pieméram, organizacijas shému, vai piramidu. Jums
tikai jaievada teksts, formas Euro-Office izveidos automatiski.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web: ke

[0 Bestand Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027 pptx Boeen % Q@ X

i) B oCooed=_. B Jd H - I A = 8 ) ¥

Tabel  aAfbeslding X 4ECICO NN SmartArt Grafiek Opmarking  Slimme Tekstvak Tekst Kopteksten & Datum & Dianummer  Vergelijking
. » - . Kiezer v Alt~  voettekster Tiid v

= Lijst

web: ke

* Europees en open source
+ Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
* Samen tegelijk werken

Kilk om notitles toe te voegen

(1 - Dia2van4 & E B8 0O Zoomen 82% -+

Gatavas shémas, saraksti un procesi

Formas, tabulas un diagrammas

« Forma: izvélieties bultinu, zvaigzni, teksta makoni vai citu formu un velciet to uz
slaida. Veiciet dubultklikski, lai taja ievietotu tekstu.

« Tabula: izvélieties rindu un kolonnu skaitu. Labaja pusé izvélieties stilu. Skatiet
Tabulu ievietoSana un formatésana.

- Diagramma: izvélieties diagrammas veidu un ievadiet skaitlus. Skatiet Diagrammu
veidoSana.

Objektu kartiga lidzinasana

Atlasiet vairakus objektus (turot nospiestu taustinu ParvietoSana) un cilné Sakums sadala
Sakartot formu un Lidzinat formu izvélieties, ka tiem jaatrodas vienam pret otru. Cilné
Skatit ieslédziet Celvezi un Rezglinijas, lai novietotu objektus vienada augstuma.
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6.4 Parejas un animacijas

Parejas efekts ir efekts starp diviem slaidiem, pieméram, izbalinasana vai slidésana.
Animacija ir efekts, kas attiecas uz vienu slaida elementu, pieméram, uzskaitijumu, kas
paradas rindina pa rindinai. lzmantojiet tos ar méru: mieriga prezentacija ir patikamaka
lasitajam.

Parejas izvele

1. Atlasiet slaidu slaidu parskata.

2. Dodieties uz cilni Parmainas un izvélieties efektu (1), pieméram, Izbalinat, Izvirzit
vai Morph.

3. Ar Parametri (2) izvélieties virzienu, bet pie llgums (3), cik ilgi efekts ilgst.

4. Noklikskiniet uz PriekSskatijums (4), lai to apskatitu, vai uz Piemerot visiem
slaidiem (5), lai So pasSu pareju izmantotu visa prezentacija.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webokégopenfile=true web: ke

O &estand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Overgangen Animatie Samenwerking Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx &, Delen w Q @ X

b B % == — (<) BYj kiik starter [ Toepassen op alle dia's
= =) ! = = B .

Waarom Euro-Office?

+ Europees en open source
» Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Klik om notities toe te voegen

(] - Da2van4 @ B Zoomen 82% +

Efekts, parametri, ilgums, priekSskatijums un pieméroSana visiem slaidiem

Padoms: ar Morph skiet, ka viena slaida elementi pariet uz nakamo. Dubultojiet slaidu,
kopija parvietojiet vai palieliniet kadu elementu un ka pareju izveélieties Morph.

Animacijas pievienosana

1. Noklikskiniet uz teksta vai objekta, kuram jakustas.
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2. Dodieties uz cilni Animacija un izvélieties efektu (1). Ar Radit vairak efektu
redzésiet visus ieejas, uzsvara un nosléeguma efektus.

3. Ar Opcijas (2) izvélieties, pieméram, vai uzskaitijums paradas pa rindkopam.

4. Pie Sakt (3) izvélieties, kad efekts sakas: Pec klikska, Ar ieprieksSejo vai Pec
iepriekseja. Pie llgums (4) iestatiet atrumu.

5. Noklikskiniet uz Prieksskatijums (5), lai to apskatitu.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

[ Bestand Stat Invoegen Tekenen Onbwerp Owvergangen  Animati=  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx

®.H 77 >} o

Waarom Euro-Office?

e Europees en open source
* Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
* Samen tegelijk werken\

Kilk om notitles toe te voegen

- Dazvand English - United States «~ & [E £ [1 — Zoomen&2% +

Izvélieties efektu atlasitajam tekstam

Ja slaidam ir vairakas animacijas, pie elementiem redzami mazi numuri. Ar Parnest uz
prieksu un Sutit atpakal mainat to secibu.
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6.5 Prezenteésana un prezentetaja rezims

Slaidrades saksSana
Cilne Sakums noklikskiniet uz bultinas pie pogas Sakt slaidradi (1) un izvélieties:

« Radit no sakuma: sak ar pirmo slaidu (saisne Ctrl + F5, datora Mac Cmd + Shift +
Enter);

« Radit no si slaida: sak ar izvéléto slaidu;

« Radit prezentétaja rezima: auditorija redz slaidu, bet Jls papildus redzat savas
piezimes un to, cik ilgi jau prezentgjat.

[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true web? ke

[0 Bestand Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027 pptx Boeen % Q@ X

b B ¥

T R YA K pav | ERE H B ooded-. 9 a
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Dia %
@ toevoegeny = B I

Vanaf huidige dia tonen

Presentatieweargave tonen

Instellingen tonen

vvaarom Euro-Office?

* Europees en open source
‘e Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
+ Samen tegelijk werken

Kllk om notitles toe te voegen

- Diazvand English - United States ~ & A £ [] Zoomen 82% -+

Prezentésana: no sakuma, no pasreizéja slaida vai prezentétaja rezZima
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

WebOké Cloud 2027

Veilig samenwerken met Nextcloud en Euro-Office

Slaidrade pilna ekrana

Prezentesanas laika

Darbiba Taustins

Nakamais slaids vai animacija Atstarpe, Enter, Bultina pa labi, Page Down vai klikSkis
lepriekséjais slaids vai animacija Bultina pa kreisi vai Page Up

Pariet uz pirmo vai pédeéjo slaidu Home vai End

Apturét Esc

Ekrana apaksa ir josla, ar kuras palidzibu varat ari parlakot slaidus, pauzét prezentaciju un
izveléties slaidu.

Izmantojot Radit uzstadijumus taja pasa izvélng, varat, pieméram, iestatit, lai
prezentacija tiktu atskanota atkartoti. Skatiet Prezentacijas nepartraukta atkartota
atskanoSana (izstade, uzgaidama telpa, skatlogs).

Uzmanibu: daZas parlikprogrammas Ctrl + F5 parladé lapu. Sada gadijuma izmantojiet
pogu Sakt slaidradi.
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Piezimes runatajam

Zem katra slaida atrodas lauks Noklikskiniet, lai pievienotu piezimes. lerakstiet taja
to, ko vélaties pastastit. Auditorija Jusu piezimes neredz, bet prezentétaja rezima JUs tas
redzat. Ja So lauku neredzat, cilné Skatit atzimegjiet izvéles rutinu Piezimes (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

[0 Bestand Stat  Invoegen Tekenen Ontwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027 pptx Boeen % Q@ X
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Waarom Euro-Office? web< ke

* Europees en open source
‘e Word, Excel en PowerPoint zonder gedoe
* Samen tegelijk werken

Kllk om notitles toe te voegen

(1 - Dia2vand English - United States ~ 6 [E B2 [ Zoomen 82% +

Runataja piezimes zem slaida

Uzmanibu: prezentétaja rezims tiek atverts jauna loga. Ja parlukprogramma to blokg,
atlaujiet uznirstoSos logus savam WebOké Cloud. Vai prezentéjat, izmantojot projektoru?
lestatiet ekranu reZima paplasinat (nevis dublét) un parvietojiet logu ar slaidu uz
projektoru.
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6.6 Prezentacijas saglabasana PDF vai PPTX
formata

Euro-Office Jusu prezentaciju automatiski saglaba formata, kada Jus to atvérat, pieméram,
pptx. Vai vélaties citu formatu? NoklikSkiniet uz Fails un péc tam uz Lejupieladet ka.

ene & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true

[ Bestand Stat Invoegen Tekenen Ontwerp  Owvergangen  Animatie  Samenwerking  Weergave Presentatie WebOke Cloud 2027.pptx

< Menu shuiten

Downloaden als
Nieuw maken
Downloaden als B B
3 Kopie opslaan als

Afdrukken o
S Beveiligan %
PDF/A

(i) info over presentatie

1) wersie geschiedenis
Toegangsrechten

. Bestand sluiten

1 Geavanceerde insteliingen

(@ Functie voorstellen

Prezentacijas lejupielade ka pptx, odp, pdf vai atteli

« PPTX: paredzéts PowerPoint. Izvélieties So, ja prezentaciju nosutat kadam, kas
izmanto PowerPoint.

« ODP: paredzéts LibreOffice Impress un citam atvérta pirmkoda programmam.

« PDF: lai prezentaciju nosutitu vai izdrukatu. Sanémejs to redz tiesi tapat ka JUs, bet
neko nevar mainit. Animacijas un parejas netiek ieklautas.

« PPSX: PowerPoint slaidrade, kas, to atverot, uzreiz sak prezentéSanu.

« POTX vai OTP: izmantosSanai ka sjablons jaunam prezentacijam.

« JPG vai PNG: katrs slaids ka attéls, pieméram, socialajiem tikliem vai timek|a vietnei.

Izmantojot Fails un Saglabat kopiju ka, JUs kopiju cita formata saglabajat sava
Nextcloud, nevis datora.

Drukasana ka izdales materials

NoklikSkiniet uz Fails un péc tam uz Printet (vai Ctrl + P). Slaidi tiek izdrukati tadi, kadi
tie redzami ekrana. Vai vélaties vairakus slaidus viena lapa? Izvélieties to Jusu
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parlikprogrammas drukasanas loga vai vispirms lejupieladéjiet prezentaciju ka PDF.
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Pdf
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7.1 PDF faila skatiSsana

Noklikskiniet sava WebOké Nextcloud uz PDF faila, un tas uzreiz atveras Euro-Office. Jums
nekas nav jainstalé, un fails paliek vienkarsi Jisu Nextcloud vide.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/webokéaediting=false&openfile=true

Aanmeldformulier WebOké.pdf
[ oBestand Start Opmerking Samenwerking Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen ~

D ) [ 1/1 nos [ Aan pagina aanpassen

POF Hand Selecteren
bewerken comen || Aan breedte aanpassen

Pagina pictogrammen lf - %

()

web ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

S 4 om

Bedrijf

E-mailadres

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |Nextc|0ud Max

D Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentia)

p:

Een pdf bekijken in Euro-Office

Kreisaja pusé lapu siktéli (1), labaja apakséja stri tuvinasana (2) un augsa pa labi rezims (3)

Parlukosana un tuvinasana

« Kreisaja pusé noklikskiniet uz Lapu sikteli (1), lai redzétu nelielus visu lapu
priekSskatijumus. Noklikskiniet uz lapas, lai parietu uz to.

« Cilné Sakums ar bultinam varat pariet uz iepriekS€jo vai nakamo lapu, vai ari
ierakstit lapas numuru.

« Labaja apaksSéja sturi varat tuvinat un talinat skatu (2). Izvéloties Saskanot ar lapu,
redzésiet visu lapu, bet izvéloties Saskanot ar platumu, lapa aizpildis ekrana
platumu.

« Ar palielinamo stiklu kreisaja pusé varat meklét tekstu PDF faila.

Tris darba veidi

AugsSa pa labi (3) varat izvéléties, kada veida stradat ar PDF failu:

« Radit: tikai lasiSana un veidlapu aizpildiSana;
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« Komentéesana: iezimésana, komentari, Zzimésana un zimogi, skatiet Piezimes,
ieziméjumi un komentari PDF faila;

« Rediget: teksta un attélu pielagoSana, lapu pievienosana, veidlapas lauku izveide un
datu aizklasana, skatiet PDF faila redigesana.

Uz redigésanas rezimu varat pariet art ar pogu Rediget PDF cilné Sakums.

Padoms: dodat priekSroku lasiSanai tumsa vidé? Cilné Skatit izvélieties tumsSu saskarnes
tému vai Tumss dokuments.
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7.2 Piezimes, iezimejumi un komentari PDF faila

Cilne Komentars JUs varat pievienot piezimes PDF failam, tapat ka ar pildspalvu un
markieri uz papira. Noderigi, lai parbauditu piedavajumu, ligumu vai dizainu.

eoe @ demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/webokéaediting=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf
@ Bestand Stat Opmerking Samenwerking Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf [Z) opmerkingen plaatsen *

(] 5 B o

[ = b v & & B oA & o] (] ¥| Opmerkingen toren

= ia POF Hand Selecteren  Opmerking Tekstopmerking
U= i bewerken . U -

G

webZ ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

[Ane de Groot

Bedrijf |Bi0emislerij Het Zonnetje

E-mailadres |an ne@hetzonnetje.nl

Telefoon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9X1C|0Ud Max

I:‘ Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

« Komentars (1): piezime konkréta vieta PDF faila. Jusu kolégi to redz un var uz to
reageét.

« Teksta komentars (2): teksts tieSi uz lapas, vai teksta balons ar bultinu.

- lezimet, Parsvitrots un Pasvitrot (3): atlasiet tekstu PDF faila un izvélieties krasu.

- Pildspalvas (4): ziméjiet brivi ar pildspalvu vai markieri. Ar Eraser Jus to varat
izdzést.

« Zimogs (5): novietojiet uz lapas zimogu, pieméram, APPROVED vai CONFIDENTIAL.

« Forma (6): Cetrsturis, aplis, bultina vai linija, lai uz kaut ko noraditu.
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L L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf
B Bestand Stait Opmerking Samenwerking Aanmeldiormulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen =

B g B ; L = = A v & T S o 0O ¥| Opmerkingen tonen

- .- POF Hand Selecteren  Opmerking Tekstopmerking Gum  Stempel —
= 2 i bewerker U -

APPROVED

RECEIVED

Web': vke [ REVIEWED
REVISED !
Aanmeldformulier WebOké Cloud

APPROVED
Naam |Ane de Groot ,m

[ conFiDENTIAL |

m oD

Bedil [Bloemisterij Het Zonnetje

FINAL

FOR COMMENT

E-mailadres [anne@hetzonnetje.n|

| FOR PUBLIC RELEASE
Teletoon | )

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9XtC|0Ud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

soedgekeurd of Vertrouwelijk

Zimoga novietosana

Komentaru apskatisana un atbildesana

NoklikSkiniet kreisaja pusé uz ikonas ar teksta balonu, lai redzétu visus komentarus
saraksta. Noklikskiniet uz komentara, lai parietu pie ta, atbildétu uz to vai atzimétu to ka
atrisinatu. Ar atzimi Radit komentarus Jus varat i1slaicigi paslépt komentarus.

Uzmanibu: piezimes tiek saglabatas pasa PDF faila. Tas paliek redzamas ari tad, ja
lejupieladéjat PDF failu un atverat to cita programma.
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7.3 PDF veidlapas aizpildisana

Vai sanemat PDF ar ievades laukiem, pieméram, pieteikuma veidlapu? Tad varat to
vienkarsi aizpildit Euro-Office, bez drukasanas un skenésanas.

1. Atveriet PDF failu sava WebOké Nextcloud.

2. Noklikskiniet uz lauka un saciet rakstit. Ar Tab varat pariet uz nakamo lauku, ar
ParvietoSana + Tab atpakal.

3. Izvélnes lodzina izvélieties vértibu no saraksta un noklikskiniet uz ratinas, lai to
atzimétu.

4. Euro-Office automatiski saglaba Jusu ievaditos datus PDF faila.

L L X @ demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&editing=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf
[@ sBestand Start Opmerking Samenwerking  Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf [E] opmerkingen plaatsen =

F; n ks 1/1 0%~ [ Aan pagina aanpassen

POF nd Selecteren
t_n',\;r'-_nl. Hand (ERECRIER comen || Aan breedte aanpasser

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

) 4 om B

[Anne de Groot

Bedil [Bloemisterij Het Zonnetje

E-mailadres |an ne@hetzonnetje.nl

Teleloon |

Aantal gebruikers |

Gewenst pakket |N9XtC|0Ud Max

l:l Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

p: 1 yan

Een pdf-formulier invullen: kiik in een veld en typ webOké Cloud met Euro-Office

PDF veidlapas aizpildisana: noklikskiniet uz lauka un saciet rakstit

Aizpilditas veidlapas nosutiSana

Lejupieladéjiet aizpildito PDF failu, izmantojot Fails un Lejupieladet ka, un nosutiet to ka
pielikumu. Vai ari kopigojiet to tieSi no sava Nextcloud, izmantojot saiti, skatiet Publiskas
saites izveide (lasiSanai vai redigésanai).

Padoms: vai PDF failam nav ievades lauku, pieméram, skenétai veidlapai? Tad cilné
Komentars izmantojiet opciju Teksta komentars, lai ievietotu tekstu vajadzigaja vieta.
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7.4 PDF veidlapas izveide

Euro-Office Jus varat ari pats izveidot aizpildamu veidlapu, pieméram, pieteikuma veidlapu
vai klientu aptauju. Jus sakat ar PDF failu vai Nextcloud, izmantojot Jauns, izveidojat jaunu
PDF veidlapu.

1. Atveriet PDF failu un augséja labaja sturi izvélieties reZimu Redigét.

2. Dodieties uz cilni Veidlapas (1).

3. lzvélieties lauku un noklikskiniet uz vietas PDF faila, kur tam jabut. Velciet aiz malam,
lai lauku palielinatu vai samazinatu.

4. Labaja pusé katram laukam iestatiet, cita starpa, nosaukumu, Vietturi (peléko
paraugtekstu), Padomu, vai lauks ir Obligats, ka ari formaté&jumu.

[ Bestand Start  Inveegen Redigeren  Opmerking  Samenwerking [Z] Bewerken

B 5 Bl a 1 ‘ = p e @ =

szelijst Checkbox Radial Afbeslding E-mailadres Tel mmer Datum & Postcode Cradit
a Tid Card

=

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

[Ane de Groot  mm

Bedii [Bloemisterij Het Zmmnetie

E-mailadres [anne@hetzonnetimn|

Telefoon | Jelefoon]

Aantal gebruikers I fpebruskers]

Gewenst pakket iNeKldOUd Max

m Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Veidlapas lauku pievienoSana cilné Veidlapas

Lauku veidi

Lauks Kam paredzets

Teksta lauks Brivs teksts, pieméram, vards vai komentars

Kombinétais lodzins / Izvéle no fiksétam vértibam, pieméram, pakete. Ir divas pogas
Nolaizams saraksts Kombinétais lodzins: izvérSams saraksts un saraksts, kura izvéles ir

uzreiz redzamas.

Izvéles rltina Ritina atzimésanai
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Radio poga TieSi viena izvéle no vairakam iespé&jam
Attels Vieta fotoattélam vai logotipam
E-pasta adrese, Telefona Lauki, kas parbauda, vai ievade ir pareiza

numurs, Pasta indekss
Datums un laiks Datuma izvéle no kalendara

Kreditkarte Lauks kartes numuram

Padoms: dodiet laukiem, kas pieder kopa, skaidru nosaukumu, pieméram, "vards",
"uznémums" un "e-pasts". Tad vélak varésiet viegli apstradat ievaditos datus.
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7.5 PDF faila redigesana

Augseja labaja stari izvélieties reZimu Redigét, vai cilné Sakums noklikskiniet uz Rediget
PDF. Paradisies papildu cilnes: levietot, Veidlapas un Redaktet.

Teksta un attelu pielagosana

Cilné Sakums noklikSkiniet uz Rediget tekstu un noklikSkiniet uz PDF faila teksta. Tagad
JUs varat rakstit un labot tekstu, tapat ka parasta dokumenta. NoklikSkiniet uz attéliem, lai
tos parvietotu, palielinatu vai dzéstu.

levietot

Cilne levietot (1) Jus varat pievienot jaunus elementus PDF failam: tuksu lapu (Tuksa
lapa), tabulu, teksta lodzinu, attélu, formas, diagrammu vai hipersaiti.

[ L N @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/webokéaediting=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf

B Bestand Start  Invoegen Formulieren  Redigeren  Opmerking samenwerking  Beeld Aanmeldformulier WebOké. pdf = Bewerken ~
5 ! ¢ [e E] [ A [ ) dil OO Gge= = ]

POF Lege Tabel Tekstvak Tekst Afbeelding SmartArt Grafiek £ {4 [J0D . l Hyperlink  vergelijking
bewerken pagina - - - Art~ E v .

webZ ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

[Ane de Groot  mm

Bedrif [Bloemisterij Het Zmmnetie

E-mailadres [anne@hetzonnetimnl

Telefoon | el oo

Aantal gebruikers I februskers|

Gewenst pakket |Ne xtcloud Max TEE

m Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

Teksta, attélu, formu un lapu ievietosana

Lapu parvaldiba

Kreisaja pusé noklikSkiniet uz Lapu siktéli. Velciet lapu uz citu vietu, lai mainitu secibu.
NoklikSkiniet ar peles labo pogu uz lapas, lai to pagrieztu, dzéstu vai pievienotu jaunu
lapu. Cilné Sakums Sim nolUkam ir ari pogas levietot lapu, Pagriezt lapu un Dzést
lapu. Vairak par to lasiet PDF lapu pagrieSana, dzéSana vai apvienoSana.
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Sensitivu datu paslepsSana

Vai Jums jakoplieto PDF fails, kura ir personas kods, bankas konta numurs vai adrese, ko
citi nedrikst redzét? Tada gadijuma izmantojiet cilni Redaktet (1). Melna lauka
uzzimésana pari tekstam nav pietiekama: teksts tada gadijuma paliek faila. Redaktésana
to patieSam iznem ara.

[ L X ] @ demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/webOkéaediting=false&openfile=true
Aanmeldformulier WebOké.pdf

[ Bestand Start Invoegen Formulieren  Redioeren  Opmerking  Samenwerkin Aanmeldformulier WebOké. paf [E) Bewerken

& R E 9 b & 7] o

Hand Selecteren  Markerenvoor Pagina's Zoekenen  Redacties
redactie ssen

2 ; POF
= i bewerken redigeren « redigeren  toepass

web< ke

Aanmeldformulier WebOké Cloud

[Ane de Groot mm

Bedii [Bloemisterij Het Zmmnetie

E-mailadres [anne@hetzonnetimn|

Teletoon | Jelefoon)

Aantal gebruikers I februskers]

Gewenst pakket |Ne xtcloud Max EEE

m Ja, ik wil Euro-Office (Office Suite-licentie)

ns anzichtbaar maken op het tabblad Redigeren

Sensitivu datu paslépsana cilné Redaktét

1. Noklikskiniet uz Atzimeét redaktesanai un atlasiet tekstu vai apgabalu, kas jaiznem.
Izmantojot Meklet un redaktet, Jus varat, pieméram, atrast visas reizes, kad
paradas noteikts vards; izmantojot Redaktet lapas, Jus varat aizklat veselas lapas.

2. Parbaudiet savas atzimes.

3. NokliksSkiniet uz Piemeérot redaktésanu. Atzimeta informacija tagad tiks
neatgriezeniski dzésta.

Uzmanibu: péc pieméroSanas un saglabasanas redaktéto informaciju vairs nevar atgat. Ja
nepiecieSams, vispirms saglabajiet originala kopiju, izmantojot Fails un Saglabat kopiju
ka. RedaktéSana palidz Jums ievérot VDAR, koplietojot dokumentus ar personas datiem.
Detalizétu pieméru skatiet Sensitivu datu padarisana neredzamus PDF faila.

Padoms: vai vélaties talak redigét PDF faila tekstu teksta redaktora? Izlasiet PDF faila
parvérsana redigéjama Word dokumenta.
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Sadarbiba
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8.1 Vienlaicigs darbs pie dokumenta

Izmantojot Euro-Office Jusu WebOké Nextcloud, JUs varat kopa ar kolégiem vienlaikus
stradat viena un taja pasa dokumenta. JUs tieSraidé redzat, ko raksta otrs lietotajs. Vairs

nav jasUta versijas pa e-pastu Surpu turpu un nav jadoma, kuram ir jaunaka versija: ir tikai
viens dokuments, un tas drosi glabajas Jisu pasu WebOké Cloud.

[ & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

web

ke

Paginalvanl & Aantal

Bestand

Start

Invoegen

Tekenen

Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevefliging  Beeld

lofferte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker

Daturm: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max {1 TE opslag) 1 €995

1=« 9 -

B

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 3 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de MEJ

Lisa raksta lidzi: Anne redz vinas tekstu un kursoru uzreiz paradamies

Ka kopigi stradat viena dokumenta

Nederiands - Nederland

Samenwerken voarb

190018

Kop 6

¢ Bewerken ~

K

& B

5

@

Bpelen % Q@ X

Kop 4

Regelafstand

Meerdere 1.25

Afstand tussen alinea's

Voor Ma

0em T 028em [

| Geen interval toevoagen
tussen alinea’ z
stijl

Inspringen

Links

oem

Speciaal

{geen) Dem
="« Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

1. Kopigojiet dokumentu ar kolégi un pieskiriet redigésanas tiesibas. Par to, ka to
izdarit, lasiet Dokumenta kopigoSana ar kolégi.
2. Atveriet dokumentu. JUsu kolégis atver to pasu dokumentu no savas Nextcloud.

Kopigots fails sanéméjam ir redzams sadala Alle bestanden un sadala Shares.
3. Vienkarsi saciet stradat. Tas, ko raksta JUsu kolégis, paradas Jasu ekrana. Koléga
kursoram ir sava krasa, un blakus tam redzams vina vai vinas vards.

Kurs strada kopa ar Jums?

Ja dokumenta atrodas vél kads cits lietotajs, redaktora augséja labaja sturi redzama poga
ar figrinam un cilvéku skaitu (1). Noklikskiniet uz tas: sadala Sobrid dokumentu redigé
vairaki lietotaji redzésiet visu to lietotaju vardus, kuriem dokuments ir atverts.
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[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

5

B Bestand Start  Invoegen  Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen S

Offerte WebOké Cloud

@ o4

ERR: O

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewouw Bakker,

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag)

1

ging

€995

Beald

Office Suite-licentie Euro-Office

5

€1250

Overzetten bestaande bestanden

1

gratis

Totaal per maand

€2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over)

Pagina 1van1 5 Aantal woorden

Wie heeft het document open?

Z Bewwkzo @) Moneen & O @

b

Gebruikers die het bestand bewerken:

Kop 5 @ Anne de Groot

) Lisa de Wit

Meerdere »  1.25
Afstand tussen alinea's
Voor Na
ocm o p2Bem D
7} Geen interval toevoegen
tussen alinea's met dezelfde
stijl
Inspringen
Links Rechts
Oem - Dem
Speciaal
igeen) 0cm

"« Achtergrondkieur

Geavanceerde instellingen

tonen

NoklikSkiniet augseja labaja stlri uz pogas ar lietotaju skaitu: JUs redzesiet, kam dokuments ir atvérts

Saglabasana

Jums nekas nav jasaglaba: nokluséjuma reZima Atri visas izmainas tiek saglabatas
automatiski. Vai vélaties pats izlemt, kad otrs lietotajs redzés Jusu izmainas? Tad izvélieties

rezimu Strikti, skatiet Atri vai Strikti: divi sadarbibas rezimi.

Padoms: sadarbiba darbojas tapat izklajlapas un prezentacijas. Izklajlapa Jus redzat ari to,

kuru sunu kolégis ir izvéléjies.

Uzmanibu: vai Jasu kolégim nav redigésanas tiesibu? Tad dokuments atveras tikai

lasiSanai. Pielagojiet tiesibas faila kopigoSanas sanjosla.

Lai parrunatu jautajumus darba gaita, izmantojiet komentarus (Komentaru pievienoSana

un personas pieminésana) vai térzésanu (TérzéSana dokumenta).
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8.2 Atri vai Strikti: divi sadarbibas rezimi

Euro-Office piedava divus kopigas redigésanas veidus. JUs tos izvélaties cilné Sadarbiba,

izmantojot pogu Kopigas redigesanas rezims (1).

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld Samenwerken voarb & Bewerken ~ ®2) Sopelen v Q @ x

=l [«3] =1 =5 Frs =] 1 | =l

= & L S = e ¢ il = =) = ] e
o  Delen Modus Gezamenlik O verwijderen Oplossen zigingen Weergavemodus Naar e Naar volgende Accepteren Afwijzen
¥ bewerker - & B ~ den wijziging .

s T RET ] Regelafstand
Meerdere 1.25

j Afstand tussen alinea's
Strike voar Na
Gebruik de 'Opslaan’ knop » N 2
om de wijzigingen van u en Ocm - 028cm
andera te synchroniseran .

Geen interval toevoegen

bﬁene WebOké Cloud tussen alinea's met dezelfde

stifl
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lay. mevrouw J. Bakker Inspringen
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 e i
oem S oem
Speciaal
Beste mevrouw Bakker, igeen}

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

« | Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden : gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké
Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over)

an 1 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ &5 [A]

Izvélieties Atri vai Strikti sadala Kopigas redigésanas rezims

Rezims Kas notiek Noderigi, ja
Atri JUs redzat citu veiktas izmainas uzreiz, kamér JUs kopa rakstat tekstu vai
(nokluséjuma) vini raksta. Viss tiek saglabats automatiski. kopigi aizpildat kaut ko

sanaksmes laika.

Strikti JUsu izmainas klUst redzamas citiem tikai tad, Jus vélaties mierigi
kad noklikSkinat uz Saglabat. Ari citu veiktas uzrakstit savu nodalu, bez
izmainas Jus redzesiet tikai tad. Rindkopu, pie ta, ka teksts zem Jums
kuras strada kolégis, nevar redigét vienlaicigi. parvietojas.

Ka parslegt rezimu

1. Dodieties uz cilni Sadarbiba.
2. Noklikskiniet uz Kopigas redigesanas rezims (1).
3. Izvélieties Atri vai Strikti.

ReZima Strikti, kad esat pabeidzis kadu dalu, noklikskiniet uz pogas Saglabat augSpusé
kreisaja puseé. Jusu izmainas tad tiek nosuatitas citiem, un JUs uzreiz redzésiet vinu jauno
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tekstu.

Rezimu varat iestatit ar1, izmantojot Fails un péc tam Papildu iestatijumi, pie Kopigas
redigésanas rezims.

Nemiet véra: ja atrodaties reZzima Atri ar vairakiem cilvékiem viena dokumenta, funkcijas
Atsaukt un Partaisit darbojas ierobezoti. Varat atsaukt tikai savas izmainas, nevis citu
veiktas. Ja vélaties atcelt koléga veiktas izmainas, izmantojiet versiju vésturi (Versiju
vésture: iepriekSejas versijas atjaunosana).
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8.3 Komentaru pievienosana un personas
pieminésana
Izmantojot komentaru, JUs varat pievienot jautajumu vai piezimi pie teksta fragmenta,

nemainot pasu tekstu. Tas ir ideali piemérots atsauksmju sniegsSanai vai kada jautajuma
uzdosanai kolégim.

Komentara pievienoSana

1. Atlasiet tekstu, par kuru ir komentars.
2. Dodieties uz cilni Sadarbiba un noklikskiniet uz Pievienot komentaru (1). Varat ari

noklikSkinat uz teksta ar peles labo pogu un izvéléties Pievienot komentaru.
3. lerakstiet savu komentaru lauka un noklikskiniet uz Pievienot (2).

[ R J & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true

B GBestand  Start  Invoegen  Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen = Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Samenwerken voorb
= = | =

Verwijderen Oplossen 1 Weergavemodus Naar vorige  Naa

wijziging

Regelafstand

Meerdere 1.25
afstand tussen alinea's
Voor Na

oem Do028em

| Geen interval toevorgen

Paginalwvanl 5 Aantal woorden

Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 okiober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewrouw Bakker,

@ Anne de Groot
23-10-2026, 01:57

Kun je de prijzen nog even
controleran?|

Hartelijik dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa.

Omschrijving

MNextcloud Max (1 TB opslag)

Aantal Prijs per maand
1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office

5 €1250

Overzetten bestaande bestanden

: gratis

Totaal per maand

€2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljjke groet,

Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over]

Komentars pie piedavajuma nosaukuma

Nederiands - Nederland

tussen alinea's met dezelfde
stijl
inspringen
Links Rechts
Oem o 0
Speciaal
Igeen) Dem
~ + Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

Tekstam ar komentaru tiek pieskirts krasains fons. NoklikSkiniet uz ta, lai izlasitu
komentaru. Visus komentarus kopa varat redzet paneli Komentari: noklikskiniet kreisaja

pusé uz pogas ar runas burbula ikonu (1).
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[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen S

ken voarb & Bewerken ~  @2) S Delen

o = = e = | = =1
= i e ’:‘o r‘o £ ‘D =] = =e =e

g  Delen Modus Gezameniijk  Opmerking Verwijderen Opiossen

0 L toevoeg .

Jgen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen
€n v - wijziging wijziging . .

= T N O SN SAUCY A SN SR OV RO KM VRIS S NI TR E LRI CCMRG TR 0 Regelafstand
opmerkingen = - ; : : ; : 9
Meerdere *  1.25

Afstand tussen alinea's
voor MNa

ocm . D28cm
Offe 4 : ‘

Anne de Groot o ) ‘Géen intervat te i\
Kun je de prijzen nog even @ AT HEe, DY b4 Ge -ﬂln-P-\-?-th\l?’(_)Gf )
antrolerant - tussen alinea's met dezelfde
Kun je de prijzen nog even stijl
controleren?

Voar: misterij Het Zonnetje, L.av. mevrouw J. Bakker i
ogr Eios I Het 2 ! " W), B Antwoord tosvosgen tnspringan

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Ligks

oem

speciaal
Beste mevrouw Bakker, igeen) 0cm
Hartelijke dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw —
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in «
Europa.

« Achtergrondkleur

Geavanceerda instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Mextcloud Max (1 TB opslag) kB €995

Office Suitelicentie Euro-Office b €1250

Owverzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,

Team WebOké
Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over|

Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn epgeslagen Nederlands - Nederland ~ & [A] %7 BE @ [1 — Zoomenl

cingen in het paneel ¢

Visi komentari paneli Komentari

Personas pieminésana ar @

Vai vélaties, lai kolégis redzétu Jusu komentaru? Noklikskiniet uz Pievienot komentaru
(1) un komentara ierakstiet @ un varda pirmos burtus. Izvélieties savu kolégi no saraksta
(2). Péc komentara pievienosanas Jusu kolégis sanems pazinojumu, lai vins zinatu, ka ir
uzdots jautajums.
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L L 4 a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voarb & Bewerken

B G 4 o 5 Ee

ng Verwijderen Opiossen  Wijz s Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen
e ) - Bijf - wijziging wijzig -

ORI, Regelafstand
Meerdere 125
Afstand tussen alinea's
Voor Na

ocm o p2Bem D

Q Anne de Groot 7} Geen interval toevoegen
23.10-2026, 01:57 e

Offerte weboké Cloud tussen alinea's met dezeifde

@Lig ‘ stijl

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, L.av. mevrouw J. Bakker

Inspringen

Daturm: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 enc i it o i
wepate 1 Dem Dem

Speciaal
Beste mewrouw Bakker, igeen} 0cm

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw >

e * Achtergrondkleur
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa. Geavancearda instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over)

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [A]

en de eerste letters van de naam WebOké Cloud met Euro-Office

lerakstiet @ un pirmos burtus, lai pieminétu kadu personu

Nemiet vera: ja pieminat personu, kurai vél nav piekluves dokumentam, Euro-Office
bridinas, ka Si persona pieminésanas dél iegus piekluvi dokumentam. Tapéc parbaudiet,
vai tas ir vélams.

Atbildesana un atrisinasana

« Noklikskiniet komentara uz Pievienot atbildi, lai atbildetu. Tadejadi pie teksta
izveidojas saruna.

 Vai jautajums ir atrisinats? Noklikskiniet uz Atrisinat. Komentars saglabajas, bet
vairs neizcelas.

» |lzmantojot pogu Atrisinat cilné Sadarbiba, Jus varat uzreiz atrisinat visus savus
komentarus vai visus komentarus kopuma.

« lzmantojot pogu Dzest cilné Sadarbiba, Jus varat izvéléeties Nonemt pasreizejos
komentarus, Nonemt manus komentarus vai Nonemt visus komentarus.

Padoms: vai sutat dokumentu klientam? Vispirms nonemiet visus komentarus vai nosutiet
PDF formata (skatiet PrintéSana un saglabasana PDF formata).
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8.4 lzmainu registresana un pienemsana

Izmantojot Izmainu registrésSana, katra izmaina klUst par priekslikumu. Pievienotajam
tekstam tiek pieskirta krasa, bet izdzéstais teksts tiek parsvitrots. Péc tam JUs vai Jusu
kolégis par katru izmainu atseviski izlemjat, vai ta paliek. Daudzi to pazist no Word, un Seit

tas darbojas tiesSi tapat.

Izmainu registresanas ieslegsana

1. Dodieties uz cilni Sadarbiba.
2. Noklikskiniet uz Izmainu registrésana (1) un izvélieties:
o IESLEGTS man: tiek registrétas tikai Jusu izmainas.

o IESLEGTS man un visiem: tiek registrétas visu dokumenta redigétaju

izmainas.

Izmantojot IZSLEGTS man un IZSLEGTS man un visiem, JUs to atkal izslédzat.

ece demo.webokecloud. nlfindex.php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true
phpfapg F

web:

ke

B Bestand  Stat  Invoegen wen  Pagina-indeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevelliging Beeld Samenwerken vearbesld....

B G 1 @]

verwijderen Oplossen h\_(#lgmgsn Weergavemadus Naar v
~ - Bijhouden ~ - i

Aan voor mij
ENWITH

Uit voor mij

Aan voor mij en iedereen

+ Uit voar mij en iederear

Q Anne de Groot
23.10-2026, 01:57

<L Bewerken ~

2 W
I _ Kun ja de prijzen nog even

controleren?
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker
Antwoord tosvosgen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewouw Bakker,

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljjke groet,
Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over,

Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland

Izmainu registréSanas ieslégsana sev vai visiem

Spelen ww Q@ X

Regelafstand
Meardere 1.25

Afstand tussen alinea's
voar Ma

Ocm

Inspringen
Links
Oem

Speciaal
{geen) 0cm

* Achtergrondkleur

Geavanceerda instellingan
tonen

WebOké Cloud met

AugsSpusé pa labi poga Rediget mainas uz Recenzet: ta JUs redzat, ka izmainas tiek
registrétas. Turpiniet darbu ka parasti: viss, ko mainisiet, tiks atziméts.
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web ke

ece demo.webokecloud. nlfindex.php/apps/files/?dir=/WebOké&openfile=true
phpfapg ¥

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voorbeeld.d... 2 Reviseren ~  Bopelen W Q @ X

I = gl o = — — = = = ; ;

b B ¥ g E = = ] = = e

| Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen  Vergelijken
% ging wiiziging 2 . .

[  Delen Modus Gezamenlik ~ Opmerking Verwideren Oplossen  Wijz
7 bewerker - to e 3 5 Bijh

e j ging
e | (IS RN SRRSO SRS AR NN KR T LRSS ARG » T8 E (RS T D . -_o-u----..o o Regelafstand

= —r—— v T v v
Meerdere 1.25
Afstand tussen alinea's
Voor Na
ocm o pa2Bem D
7} Geen interval toevoegen
tussen alinea's met dezelfde

|offerte WebOké Cloud ey

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker ==
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 l-_"'kﬁ Rechts
oem D
Speciaal

Beste mevrouw Bakker, {geen) 0com

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw e | actmeagrandideue
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in o -
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
1 €995

Nextcloud Max (1 TB opslag)

Geavanceerda instellingen
tonen

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
. P Anne de Groot v
Team WebOke c 23-10-2026, 01:58 x

Planning: we zeften de bestanden in de week van 9 november over. Graag uiterlj 'ngeveegd: Graag uiterlijk 1
november akkoord.

november akkoord.
Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn spgeslagen Nederlands - Nederland ~ & [A] %%

WebOké Cloud met Euro-Office

Registréeta izmaina: jaunais teksts iekrasots, izdzéstais teksts parsvitrots

Izmainu pienemsana vai noraidiSana

1. Noklikskiniet uz Talak (1), lai parietu pa izmainam pa vienai. Izmantojot
lepriekseéjais, JUs dodaties atpakal.
2. Noklikskiniet uz Pienemt (2), ja izmaina var palikt, vai uz Noraidit (3), lai to

atsauktu.
3. Ja noklikskinasiet teksta uz kadas izmainas, paradisies ari balons ar informaciju, kas

un kad So izmainu veica. Ar keksiti balona JUs pienemat izmainu, ar krustinu to
noraidat.
Izmantojot bultinu zem Pienemt (1), JUs varat izvéleties Pienemt Sibriza izmainas vai
Pienemt visas izmainas. Zem Noraidit atrodas Noraidit Sibriza izmainas un Noraidit

visas izmainas.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand Start  Invoegen  Teksnen  Pagina-indeling

Verwijzingen S

B G

Verwijderen Oplossen

Defen Modus Gezamenlijk
bewerken -

o o

|offerte WebOké Cloud

gen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Acceptersn Afwijzen
. e iZiging " .

Beald S ken voarbeeld d...

@ B 2 S g
wijziging

Huidige wijziging accepteren
150 1 AR
! Alle wijzigingen accepteren

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewouw Bakker,

Hartelijik dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in

Europa.

Omschrijving

Nextcloud Max (1 TB opslag)

Aantal Prijs per maand
1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office

5 €1250

Overzetten bestaande bestanden

1 gratis

Totaal per maand

€2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over. Graag uiterli|

november akkoord.

Pagina lvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Een wijziging of alle w

@ Anne de Groot v X
23-10-2 6, 01:58
Ingevoegd: Graag uiterlijk 1

november akkoord.

Nederlands - Nederland

& E 2

Vienas izmainas vai visu izmainu pienemsana vienlaicigi

Ka velaties redzet izmainas?

<X Reviseren ~

Vergelijken

Regelafstand
Meerdere ~ 1.5
Afstand tussen alinea's
Vo
0cm
nterval toevoegen
tussen alinea’s met dezeifde
stijl
Inspringen
Links
oem
Speciaal
{geen)

Dcm

* Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen

tonen

— Zoomen 1008, +

& Cloud met Euro-Office

Izmantojot pogu AtteloSanas rezims (1), Jus izvelaties, ka izskatisies dokuments:

« Atzime: izmainas teksta, ar paskaidrojumiem balonos.

« Tikai uzcenojums: izmainas teksta,

bez baloniem.

« Gala: ta dokuments izskatisies, ja pienemsiet visas izmainas.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl
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[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen  Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen S ken voarbesld.d... 2 Reviseren = &, Delen

o = = 5 = | (= =

=] = v = Fe ke = = =) =]

Defen Modus Gezamenlijk p q Verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen  Vergedijken
bewerken - o v - Bijhouden - wijziging wijziging - - -

+ Markup en ballonnen

E.lrP i tBL 8 1 alle veranderingen (Bewerken) Regelafstand
Alleen markup Meerdere ~ 1.25

Alle wijzigingen Geen ballonnen Afstand tussen alinea’s

Einde voor

Allz veranderingen geaccepteerd (Voorbeeld)

origineel

. | Geen interval toevoegen
Alle veranderingen afgekeurd (Voorbeeid) "

tussen alinea's met dezelfde

|offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw ). Bakker Inspringen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Links
oem
Speciaal
Beste mewrouw Bakker, igeen) 0cm

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw —>
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in «

» Achtargrondkleur

Europa. Geavancearda instellingen

tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
- Anne de Groot v
Team WebOke @ 23-10-2026, 01:58 *
Planning: we zeften de bestanden in de week van 9 november over, Graag uiterlj 'ngeveegd: Graag uiterlijk 1
november akkoord.
november akkoord.
Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn spgeslagen Nederlands - Nederland ~ & [A] %% BE [0 [1 — Zoomen100% +

Kies hoe je de wijzigingen ziet webOké Cloud met Euro-Office

Izvélieties, ka vélaties redzét izmainas

Padoms: vai vélaties, lai kolégis varétu tikai ierosinat izmainas, bet neko nevarétu mainit
uzreiz? Tada gadijuma aizsargajiet dokumentu ar opciju registrétajam izmainam,
izmantojot cilni Aizsardziba un pogu Aizsargat dokumentu.

Uzmanibu: dokuments ar nepienemtam izmainam Sis izmainas radis ari tad, ja to
nosutisiet klientam. Tapéc vispirms pienemiet vai noraidiet visas izmainas, un tikai péc
tam izslédziet Izmainu registrésanu.
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8.5 Terzesana dokumenta

Vai stradajat viena dokumenta kopa ar kolégi? Tad Euro-Office varat sava starpa térzét. Tas
ir érti, lai uzdotu 1su jautajumu, nepierakstot neko pasa dokumenta.

Ka terzet

1. Noklik3kiniet kreisaja pusé uz pogas Cats (1), vai dodieties uz cilni Sadarbiba un
noklikskiniet uz Cats.

2. lerakstiet savu zinu leja esosaja lodzina (2) un nospiediet Enter vai noklikskiniet uz
sutit.

3. Visi, kam dokuments ir atverts, redzés Jasu zinu.

[ XX ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsfiiles/7dir=/WebOkégopenfile=true web ke

B Bestand Stait Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging Beeld Samenwerken voorb & Bewerken ~ &2) Spelen ¥ Q @ X

E = = —5 ‘_D = I 5;.13 “TYy =]
elen  Modus Gezamenlijk Y vg Verwij 4 Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen
bewerken - toe 1 v - wijziging iziging -

Regelafstand
Meerdere 1.25

* Anne de Groot Afstand tussen alinea's

o Lisa de Wit Voar Ma

oem S 028em
Lisa de Wit 4 @ Anne de Groot 2o | Geen interval teevosgen
¢ 1k heb de planning onderaan 23-10-2026, 01:57 x
toegevorgd. Klop! 7

@ Anne de Groot

| 9 november kiopt, Dank
jet

tussen alinea's met dezelfde
Kun je de prijzen nog even stijl
controleren?
Voor: Bloemisterij Het Zonnefje, 1.a.v. mevrouw J. Bakker Abeiobil toendegen Inspringen
Datum: 22 okiober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Lirks ., e
Ocm 0cm
Speciaal
Beste mevrouw Bakker, {geen) *  Dem
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

«  Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Mextcloud Max (1 TE opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

o " ‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeligke groet,

Team WebOké

Planning: we zetten de bestanden in de week van 8 november over)

Paginalvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgesiagen Nederiands - Nederland « € [&]

Térzésana ar Lisa dokumenta

Vai pienak jauna zina, kamér ¢ata panelis ir aizvérts? Tad to varat pamanit pie pogas Cats
kreisaja josla.

Uzmanibu: Cats redaktora ir paredzéts konkrétajam bridim. Zinas netiek saglabatas kopa
ar dokumentu: kad visi ir aizvérusi dokumentu, Cats pazld. Ja vélaties kaut ko saglabat,
izmantojiet komentaru (Komentaru pievienoSana un personas pieminésana).

Padoms: faila sanjosla Jisu WebOké Nextcloud ir ari cilne Cats. Tas ir Nextcloud Talk ¢ats,
kas pieder 3im failam. Sis zinas gan saglabajas, ari tad, kad dokuments ir aizvérts.
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8.6 Versiju vesture: ieprieksejas versijas

atjaunosana

Jusu WebOké Nextcloud saglaba dokumentu iepriekséjas versijas. Vai nejausi izdzésat kadu

teksta dalu, vai kolégis ir visu sajaucis? Tada gadijuma JUs varat vienkarsi atjaunot

iepriekseju versiju.

lepriekSéjas versijas apskatiSana redaktora

1. Atveriet dokumentu un dodieties uz cilni Sadarbiba. NoklikSkiniet uz pulkstena
ikonas, Versiju vesture. To var izdarit ar1 caur Fails un tad Versiju vesture.

2. Kreisaja pusé paradas versiju saraksts (2) ar datumu, laiku un versijas numuru. Zem

katras versijas JUs redzat, kurs taja veicis izmainas, pieméram, Lisa un Anne.

3. Noklikékiniet uz kadas versijas, lai to apskatitu. Sis versijas izmainas tiek paraditas

krasas, katrai personai sava krasa.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkégopenfile=true

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indelin WVerwijzingen  Samenwerking Beveiligini Beeld Samenwerken voorbeeld.docx
) 9! | jaing ) gng

Versie geschiadenis

23-10-2026 01:59... o y
Anne de Groot Webr"_' Ic-ke

\ 23-10-2026 01:57:08

Cian o i pfferte WebOké Cloud

23-10-2026 01:56... Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, tav. mewouw J. Bakker
Anne s Groot
e o Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mewvrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team vellig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Mextcloud Max (1 TE opslag) 1 €9,95

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden T gralis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Pagina 1van1 [ Aantal woorden
Versiju vésture redaktora

Versijas atjaunosana

1. Saraksta noklikSkiniet uz versijas, kuru vélaties atjaunot.
2. Zem Sis versijas noklikskiniet uz Atjaunot (1).

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

136 /301



WebOké

3. Veca versija klUst par jauno, aktualo versiju. Versija, kuru Jus aizstajat, paliek

saraksta. Tatad JUs neko nezaudéjat.

Lai turpinatu darbu, aizveriet versiju vésturi, noklikSkinot uz krustina saraksta augSpuseé.

Versijas pasa Nextcloud

JUs varat atjaunot versiju ari bez redaktora. Sadala Faili dodieties uz attiecigo failu, atveriet
sanjoslu, noklikskinot uz kopigosanas ikonas blakus nosaukumam, un izvélieties cilni
Versijas (1). AugSpusé redzama Pasreizéja versija, zem tas iepriekS€jas versijas ar to

laiku un izméru.

ece demo.webokecloud.nlfindex.php/appsffiles/7dir=/WebOkéopendetails=true
phpfapg F

Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestanden > WebQOké ~

| E3 Alle bestanden 0 Naam

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf

49 Recent Begroting 2027 WebOké xlsx

+r Favorieten .
| Klantenoverzicht WebOke. xlsx

+2 Shares
Mijn eerste document.docx
B Teammappen
: Nieuwsbrief WebOké november.docx
€ Markering

L) Extemne opslag Offerte WebOké Cloud.docx

2 Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx

i A m e R s R

8 bestanden

[@ Verwijderde bestanden
® 281 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Het tabblad Versies in de zijbalk van je WebOké Nextcloud

Faila versijas JlUsu WebOké Nextcloud sanjosla

S
2
&
2
Y
2

o
b

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedesld +8

55 KB

301 KB

2 uur geleden
2 uur geleden
2 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

1 minuut ge...

Samenwerken voorbeeld.d...

55 KB * 1 minuut geleden » Anne de Groot

< Q 4 )

Delen Chat Activite? Versies

—— Huidige versie + o |ij
1 min. geleden * 55 KB

—— Initiéle versie * Jij
4 min. geleden + 35 KB

WebOké Cloud met Eura-Office

NoklikSkiniet uz tris punktiniem blakus iepriek$€jai versijai. Izvélieties Atjaunot versiju
(1), lai to atjaunotu. Ar Lejupieladet versiju Jus varat to saglabat sava datora, neko
nemainot, bet ar Pieskirt sai versijai nosaukumu JUs varat svarigai versijai pieskirt

atpazistamu nosaukumu, pieméram, "Nosutits klientam".
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Zoek hier x| Q | ] [ Alle bestanden *>  WebOké «

| E3 Alle bestanden 0 Naam =

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 23KB 2 uur geleden

D Recent Begroting 2027 WebOke. xlsx 7KE 2 uur geleden

v Favorieten ) L
Klantenoverzicht WebOké xlsx e 7 KB 2 uur geleden
+2 Shares
Mijn eerste document.docx v 7 KE 4 uur geleden

Teammappen

- e ; ; : ; i i Samenwerken voorbeeld.d...
-

& Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx uur geleden 55 KB » 1 minuut geleden » A G Gract

G Exteme opslag Offerte WebOkeé Cloud.docx 3 uur geleden

< Q L 2
. Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 1 2 uur geleden Delen Chat Activiteit Versies

2 Mapboom

i A m e R s R

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld v 1 minuut ge... Huidige versie + = Jij

1 min. geleden + 55 KB

8 bestanden
—— Initiéle versie + o Jij
4 min. geleden + 35 KB

& Geef deze versie een naam

o £ Herstel versie

o Download versie

[l Verwijder versie

[@ Verwijderde bestanden

® 281 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

wnloaden of een naam gever

lepriekséjas versijas atjaunoSana Nextcloud

Nemiet véra: jauna versija izveidojas tikai tad, kad visi ir aizverusi dokumentu. Ja Jus visu
dienu stradajat ar vienu un to pasu dokumentu, Sodienas izmainas ka versiju redzésiet
tikai pec dokumenta aizvérSanas. Cik ilgi iepriekSéjas versijas tiek saglabatas, atkarigs no
JUsu kratuves apjoma.
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8.7 Dokumentu salidzinasana

Vai klients atsutijis atpakal pielagotu versiju, bet bez izsekotam izmainam? Izmantojot
Salidzinat, JUs tomeér precizi redzésiet, kas ir mainits. Euro-Office visas atsSkiribas ievieto
JUsu dokumenta ka izsekotas izmainas.

Ka salidzinat divus dokumentus

1. Atveriet dokumentu, kuru izmantojat par pamatu, parasti ta ir Jisu pasa (vecaka)
versija.
2. Dodieties uz cilni Sadarbiba un noklikskiniet uz Salidzinat (1).
3. lzvélieties, kur atrodas otrs dokuments:
o Dokuments no faila: fails no Jisu datora.
o Dokuments no vietraza URL.: fails interneta.
o Dokuments no kratuves: fails Jusu WebOké Nextcloud.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkégsopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld Samenwerken voorbesld.... & Bewsrken ~ Spelen ® QO @ X

=] 2 2 E = = - ‘-D

o Defen Modus Gezamenlijk O verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naa e Accepteren Afwijzen  Vergelijken
& bewerken - i v - Bijhouden « wijziging W - -

Y Document van bestand
Ll Document van UAL

Document van opslag

vergelijking insteflingen

Geen interval toevoegen

bffErte WEbOké CIoud tussen alinea's met dezeifde

Woor: Bloemisterj Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker Inspringen

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Unls _ Rechts
ocm I oem
Speciaal

Beste mewrouw Bakker, Igeen)

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

"« Achtergrondkieur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden : gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké
Planning: we zetten de bestanden in de week van 9 november over|Graag uiterlijk 1

november akkoord.

Paginalvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland - & [A] ¥ ~ B

Kur atrodas otrs dokuments?

4. Ja izvélaties Dokuments no kratuves, atveras logs Izvelieties failu, kuru
velaties salidzinat. Dodieties uz pareizo mapi, noklikskiniet uz faila un noklikskiniet
uz pogas lzveleties.

5. Euro-Office salidzina abus dokumentus un parada atskiribas.
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& demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true

Kies het bestand dat u wilt vergelijken

Bestandslijst filteren
| I A > WebOké  + Nieuw

MNaam Grootte
© Recent Mijn eerste document.docx 7KB
* Favorieten Nieuwsbrief WebOké novem... .docx

T Offerte WebOké Cloud.docx

T Samenwerken voorbeeld.docx

Izvélieties dokumentu no Jisu WebOké Nextcloud

Aangepast

4 uur geleden

3 uur geleden

3 uur geleden

2 minuten geleden

Atskiribas paradas ka izsekotas izmainas: jauns teksts iekrasots, bet pazuduSais teksts

parsvitrots. Zemak redzamaja pieméra rindkopa ar planosanu nav atrodama vecaja

piedavajuma, tapéc ta ir parsvitrota. Noklikskiniet uz izmainas, lai redzétu skaidrojumu

burbuli. Ja otra dokumenta nav noradits autors, tur redzésiet nosaukumu Un-named.
Izskatiet izmainas un katrai izvélieties Pienemt vai Noraidit, ka aprakstits Izmainu

registréSana un pienemsana.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/7dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voorbeeld.... & Bewerken -+ Sipelen W Q @ X

B & ] = = B &

ng Verwijderen Opiossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen —Vergefijken
e 3 . 1 v - wijziging wijziging - . -

15¢ 1 ABa ) o1F v (38 n!gﬁllfi‘aﬂd
Meerdere 1.25
Afstand tussen alinea's
Voor Na

ocm o p2Bem D

| Geen interval toevoegen
tussen alinea's met dezelfde

|offerte WebOké Cloud ey

Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw ). Bakker Inspringen
Links Rechts
0em T oem

@ 4 m

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042
Speciaal
Beste mevrouw Bakker, {geen) 0com

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw e | achergrandidene
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in S
Europa. Geavancearda instellingen

tonen
Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

o un-named v R
22-10-2026, 23:1¢

vaerwijderd: Planning: we zatlen

de bestanden in de wesk van o

november over. Graag uitarlijik 1

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet, november akkoord,

Totaal per maand €2245

Team WebOké 0 Un-named W X

Blapnng: we zetien de bestanden in de waek van B november aver. Grasg uiteil
g ek

Alinea verwijderd

Paginalvanl = Aantal woorden Alle wiizigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland -« & [E %7

De verschillen staan als bijgehouden wijzigingen in je document WebOké Cloud met Euro-Office

Atskiribas starp abam versijam

Salidzinat vai sapludinat?

Blakus Salidzinat atrodas poga Sapludinat. To izmantojat, ja divi cilvéki katrs sava kopija
ir izsekojusi izmainas. Sapludinot, visas Sis izsekotas izmainas tiek apkopotas viena
dokumenta.

Izmantojot Salidzinat un tad Salidzinasanas iestatijumi, JUs varat izvéléties, vai
salidzinasana notiek pa vardiem vai pa rakstzimém.

Nemiet véra: salidzinasanu var veikt tikai tad, ja Jus esat vienigais, kas atrodas
dokumenta. Ja dokumenta ir ari kolégi, Euro-Office pazinos, ka dokumentu salidzinasana
nav pieejama kopigas redigésanas laika. Ja Jusu dokumenta jau ir izsekotas izmainas,
salidzinaSanas laika tas tiek uzskatitas par pienemtam. Tapéc, ja vélaties tas saglabat,
vispirms izveidojiet kopiju.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 141/ 301



WebOké

Kopigosana
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9.1 Dokumenta kopigosana ar kolegi

Vai vélaties kopa ar kolégi stradat pie dokumenta? Tad kopigojiet failu ar vinu. Jusu kolégim
ir savs konts Jusu WebOké Nextcloud, un péc tam vins redzés failu savos personigajos
failos.

Kopigosana no Bestanden

1. Dodieties Jusu WebOké Nextcloud uz Bestanden un atrodiet dokumentu.

2. Noklikskiniet blakus nosaukumam uz kopigoSanas ikonas, cilvécinu ar pluszimi (1). Pa
labi atvérsies sanjosla ar cilni Dalities.

3. Zem Intern delen (2) JUs varat kopigot ar kolégiem, kuriem ir konts Jisu Nextcloud.
Zem Extern delen (3) Jus varat kopigot ar cilvékiem arpus ta, un ar Creéer
openbare link (4) Jus varat izveidot saiti, ko var atvért ikviens.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=WebOkégopendetails=true

[ Alle bestanden >  WebOké +

Naam «

Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 23KE 2 uur geleden

45 Hecant Begroting 2027 WebOké. xIsx 8 3 uur geleden

¥r Favorieten X
Klantenoverzicht WebOkeé. xlsx e TKB 3 uur geleden
+£ Shares
Mijn eerste document.docx 7KB 4 uur geleden

e
ik smmanpen ) ) ) Samenwerken voorbeeld.d...
Nieuwsbrief WebOké november.docx 3 uur geleden 35 KB = 14 seconden geleden =

Anne de Groot

£ Markering

Offerte WebOké Cloud.docx e 3 uur geleden
L) Exteme opslag

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx > 1 2 uur geleden < Q 4 2
Delen Chat Activiteit Versies

{2 Mapboom

O/000E B 2 8|8 n
a

Samenwerken voorbeeld. docx 35KE  enkele seco.

Intern delen Go
8 bestanden )

|[ Type namen of teams

° Anderen met toegang

Interne link
@ \ onen die al toegang

Extern delen Go

[ Type een e-mail of gefedereerde clo

[ Verwijderde bestanden
e Creéer openbare link o
® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden Aanvullende shares (0)

Faila kopigosanas sanjosla Jisu WebOké Nextcloud

4. Noklikskiniet lauka zem Intern delen un ierakstiet sava koléga varda pirmos burtus.
Izvélieties vinu no saraksta (1).
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Zoek hier nden WebOké «~

|3 Alle bestanden
& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf

£ Hecart Begroting 2027 WebOké.xlsx

¥ Favorieten .
Klantenoverzicht WebOkeé. xlsx

+& Shares
Mijn eerste document.docx
Ba Teammappen
i i . docx
€ Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx

G Exteme opslag Offerte WebOké Cloud.docx

2 Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx

Samenwerken voorbeeld.docx

8 bestanden

[@ Verwijderde bestanden
® 405 KB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden

M van je collega €n kies hem of haar uit de lijst

lerakstiet sava koléga vardu un izvélieties no saraksta

Aange...
2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco...

Samenwerken voorbeeld.d... -

35KB » 18 onden geleden *
Anne de Groot

< Q ¥

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

o2

Versies

w

O, usadewn
@ demo-handleiding@wv

Delen met een Deck kaart

Extern delen ()

[ Typ e-mail of

e Creéer openbare link

Aanvullende shares (O

Oké Cloud met Euro-Office

5. Izvélieties, ko Jusu kolégis drikst darit: Alleen bekijken (1) vai Bewerken toestaan
(2). Ja vélaties kopa stradat pie dokumenta, izvélieties Bewerken toestaan.

6. Noklikskiniet uz Bewaar share (4).
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Zoek hier

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
&9 Recent

¥ Favorieten

+2 Shares

B@ Teammappen

€ Markering

&3 Extemne opslag

2 Mapboom

[@ Verwijderde bestanden
® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

met het bestan

WebOké «~

Aanmeldformulier WebOké. pdf
Begroting 2027 WebOke.xIsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx

Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké november.docx
Offerte WebOkeé Cloud.docx
Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx
Samenwerken voorbeeld.docx

8 bestanden

Izvélieties, ko Jusu kolégis drikst darit ar failu

Aange...
2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco...

Samenwerken voorbeeld.d... -

35 KB » 22 seconden gele
Anne de ot

<
Delen Chat

Lw Deel met Lisa de Wit

den =

¥

o2

Activitelt Versies

@ Alleen bekijken o

# Bewerken toestaan

Aangepaste machtigingen

Lezen, bewerk, delan

Geavanceerde instellingen o

Annuleren

oud met Euro-Office

JUsu kolégis tagad ir saraksta (1), zem vina varda redzams, ko vins drikst darit (2).
NoklikSkiniet uz ta, lai vélak mainitu tiesibas. Failu saraksta pie dokumenta redzams, ka tas

ir kopigots (3).
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LA & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégopendetails=true

Zoek hier

| 3 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden
9 Recent

¢ Favorieten

+8 Shares

B Teammappen

€ Markering

L3 Externe opslag

|2 Mapbhoom

@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

Lisa staat nu in de lijst en mag het

o
O
O
O
O
O
O
O
O
O

[ Alle bestanden > WebOké ~

Naam =

Aanmeldformulier WebOké. pdf

Begroting 2027 WebOké.xlsx
Klantenoverzicht WebOke. xlsx

Mijn eerste document.docx

Nieuwsbrief WebOké november.docx

Offerte WebOkeé Cloud.docx

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx
Samenwerken voorbeeld.docx  Gedesld +8

8 bestanden

Share opgeslagen X

Dokuments ir kopigots ar Lisa

Vairak iestatijumu

2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

enkele seco...

Samenwerken voorbeeld.d...

35 KB * 31 seconden geleden =
Anne de Groot

< Q ¥

Delen Chat Activitelt

Intern delen (O

2

Versies

[ Type namen of teams

Lisa de Wit o
% coerir Q)
® Kan bewerken »

° Anderen met toegang

Interne link
@ Ve personen die al toegang

Extern delen ()

| Type een e-mall of gefederaerde clo.

e Creéer openbare link

Pirms saglabaSanas noklikSkiniet uz Papildu iestatijumi (3 attela ar tiesibam). Tur Jas

varat iestatit deriguma terminu (1): péc St datuma Jusu kolégis vairs nevareés pieklut

failam. Jus varat ari pievienot piezimi (2), pieméram, "Vai varat parbaudit cenas?", un

izvéléties, vai Jusu kolégis drikst lejupieladét un sinhronizét failu.
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a demo.

Zoek hier N M [ Alle bestanden > WebOké +

| 2 Alle bestanden Naam = Aange...
& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké pdf 2 ur geleden

9 Recent Begroting 2027 WebOke. xisx - 7KE 3 uur geleden

Y Favorieten ) .
Klantenoverzicht WebOké xlsx e 7 KE 3 uur geleden
+2 Shares
Mijn eerste document.docx v 7 KE 4 uur geleden

-
SEyeRmnappen Samenwerken voorbeeld.d... -

i i 2 r.docx e 3 uur geleden
€ Markering Niguwsbrigt WehOks: novemiper.. 3 35 KB » 24 seconden geleden =

Anne de Groot

G Exteme opslag Offerte WebOke Cloud. 3 uur geleden

< Q 4 o]

Delen Chat Activitelt Versies

12 Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx e 1 4 2 uur geleden

Samenwerken voorbeeld.docx e enkele seco...

Lw Deel met Lisa de Wit
8 bestanden

@ Alleen bekijken
# Bewerken toestaan

... Aangepaste machtigingen
Lezen, bewerk, delen

Geavanceerde instellingen

[ stel vervaldatum in o

Download en synchroniseren toestaan

[ Netitie voor ontvanger o

[@ Verwijderde bestanden
[ Aangepaste machtigingen

® 405 KB van 1 TB gebruikt

& Instellingen voor bestanden Annuleren

Jké Cloud met Euro-Office

Deriguma termins, lejupielade un piezime Jlsu kolégim

KopigoSana no redaktora

Vai dokuments jau ir atverts? Tad noklikskiniet augs$eja labaja sturi uz Dalities (1). Cilné
Sadarbiba atrodas ta pati poga.
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start  Invoegen Teksnen  Pagina-indeling  Verwijzingen S

ken voarbesald.... 2 Bewerken ~ &, Delen w

Kop & Kop 5 Kop 4

Regelafstand
Meerdere ~ 1.25
Afstand tussen alinea's
Voor Na
ocm o D2Bem
| Geen interval toevoegen
bﬁene WebOké Cloud ;-;islsﬂll alinea's met dezeifde
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J. Bakker Inspringen
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Ligks

Oem
speciaal
Beste mevrouw Bakker, igeen) ocm
Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw =7+ | actrergrandideur
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in “ - -
Europa. Geavanceerda instellingan
tonen

Omschrijving
Nextcloud Max (1 TB opslag)

Office Suite-licentie Euro-Office

Overzetten bestaande bestanden gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,
Team WebOké

Pagina 1vanl | i Aantal woorden Nederlands - Nederland « 6 [K 7
De lI||'l|,.I Delen

Poga Dalities redaktora

Blakus JUsu dokumentam atvérsies ta pati kopigoSanas sanjosla ka sadala Bestanden.
Tadeéjadi Jus varat kopigot, neaizverot dokumentu.
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ece a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/dir=/WebOkégopendetails=trueSapenfile=true

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voarbeeld....

R A
) Lijstalinea Sterk Kop 6

[ F TR E RS ONRS C CO & e

bfferte WebOké Cloud Samenwerken voorbeeld.d...

35 KB # 2 minuten geleden «
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, L.av. mevrouw J, Bakker Anne de Groot

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 < Q n o)

Delen Chat Activiteit Versies
Beste mewouw Bakker,
Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw Intern delen (D
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in [ —
Europa. | "ype
_ Lisa de Wit
LD
@  Kan bewerken «

Omschrijving Aantal Prijs per maand
° Anderen met toegang

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

wamen of teams

r personen die al toegang

Office Suite-icentie Euro-Office 5 €1250 @ Interne link
Overzetten bestaande bestanden 1 gratis n

Totaal per maand €2245

Extern delen (O)

‘Wij horen graag of u met de ze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet, Type een e-mail of gefedereerde clo

Delen link

Team WebOké

Paginalvanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederlan  Aanvullende shares (O

Delen vanuit de editor:

KopigoSana no redaktora

KopigosSanas partrauksana

Vai vairs nevélaties kopigot? Noklikskiniet kopigoSanas sanjosla uz trim punktiniem blakus
JUsu koléga vardam un izvélieties Delen stoppen. Jlsu kolégis péc tam failu vairs
neredzes.

Padoms: vai biezi kopigojat ar vienu un to pasu kolégu grupu? Tad labak kopigojiet veselu
mapi vai izmantojiet komandas mapi. Viss, ko Jus ievietojat Saja mapé, automatiski klust
pieejams visiem.
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9.2 Publiskas saites izveide (lasiSanai vai
redigesanai)

Ar publisku saiti Jus varat kopigot dokumentu ar kadu, kam nav konta Jusu WebOké
Nextcloud vidé, pieméram, klientu vai gramatvedi. Ikviens, kam ir saite, var atvért
dokumentu parlikprogramma. Nekas nav jainstalé.

Saites izveide

1. Atveriet faila koplietoSanas sanjoslu, ka aprakstits Dokumenta kopigosana ar kolégi.

2. Pie I1zveidot publisko saiti noklikSkiniet uz pluszimes.

3. Saite ir izveidota (1) un uzreiz saglabata Jusu starpliktuvé. leliméjiet to e-pasta vai
térzéSanas zinojuma, izmantojot Ctrl + V (Mac datoros Cmd + V). Ar pogu ar diviem
lapinu simboliem JUs varat saiti vélak kopét vélreiz.

eve & demo.webokecloud nlfindex. phpfapps/files/7dir=/Webokésopendetails=true
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& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf 23KB 2 uur geleden

&5 Hacart Begroting 2027 WebOké xsx 7K8 3 uur geleden
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Mijn eerste document.docx e 7KB 4 uur geleden
Teammappen

- g : ; ; - " iad Samenwerken voorbeeld.d...

€ Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx uur geleden 35 KB » 40 seconden geleden =

Anne de Groot

G Exteme opslag Offerte WebOkeé Cloud. docx 3 uur geleden

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 1 2 uur geleden < Q ' o
Delen Chat Activiteit Versies
Samenwerken voorbeeld docx  Gedeeld e 3I5KB  enkele seco. Usa ue Wil
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® Kan bewerken «

12 Mapboom
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8 bestanden
° Anderen met toegang

Interne link
@ onen die al toegang

Extern delen (3)

I Type een e-mail of gefedereerde clo. w |

Delen link o
e Allean bekijken «

® 405 KB van 1 TB gebruikt Aanvullende shares (O

[ Verwijderde bestanden

£ Instellingen voor bestanden

Publiska saite ir izveidota

LasiSana vai redigesana?

Jaunai saitei ir iestatits Tikai skatiSana (2. iepriekséja attéela). NoklikSkiniet uz ta, lai
izvélétos:

- Tikai skatiSana (1): sanéméjs var lasit, drukat un lejupieladét dokumentu, bet neko
nevar mainit.
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« Var rediget (2): sanéméjs var redigét dokumentu Euro-Office, tapat ka JUs.

[ X X & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsffiles/7dir=/WebOkégopendetails=true

sas T
Zoek hier x| Q [ m] [ Alle bestanden > WebOké v = Eg

| & Alle bestanden O Naam Gro. Aange...

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf RY- N 23KB 2 uur geleden

Shacsot Begroting 2027 WebOké. xlsx 8 - 7 3 uur geleden

¥y Favorieten )
Klantenoverzicht WebOké. xlsx S 7KB 3 uur geleden

+£ Shares
Mijn eerste document.docx L 7TKE 4 uur geleden
B Teammappen

Samenwerken voorbeeld.d...

€ Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx L T 3 uur geleden

£ Exteme opslag Offerte WebOké Cloud.docx B - 3 uur geleden
4 I}
Delen Chat Activitelt Versies
Samenwerken voorbeeld docx  Gedeeld o enkele seco... Usd ue Wil
l"‘e Kan bewerken «

° Anderen met toegang
Interne link

@ nen die al toegang
\ 1

o @& Alleen bekijken

° # Kan bewerken

It Aangepaste machtigingen

I© Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 12 e 1 2 uur geleden

0000 B | B2 B

8 bestanden

@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt

# Instellingen voor bestanden

Izvélieties, ko sanéméjs drikst darit ar saiti

Ko sanéméjs redz, atverot saiti, Jus varat uzzinat DaliSanas ar kadu arpus Jusu
organizacijas.

Saites izvelne
Noklikskinot uz trim punktiem blakus saitei, JUs atverat izvélni:

« Rediget saiti (1): mainit tiesibas, paroli un deriguma terminu (skatiet Parole un
deriguma termins saitei).

« Generet QR kodu (2): QR kods, kuru kads var noskenét ar sava talruna kameru.

« Pievienot vel vienu saiti: otru saiti ar citam tiesibam, pieméram, vienu lasiSanai
un otru redigésanai.

« Partraukt koplietoSanu (3): saite uzreiz vairs nedarbosies.
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Zoek hier

[ Alle bestanden *>  WebOké «

Naam = Aange...

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdr 2 uur geleden

© Recent Begroting 2027 WebOke. xlsx - 7KE 3 uur geleden

¥ Favorieten ) .
Klantenoverzicht WebOke. xlsx v 7 KE 3 uur geleden
+2 Shares
Mijn eerste document.docx v 7 KE 4 uur geleden

T
B2 Teammappen Samenwerken voorbeeld.d... -

35 KB = 47 seconden geleden =
Anne de Groot

. ; ¢ docx was 3 uur geleden
€ Markering Nieuwsbrief WebOké november.docx g

G Exteme opslag Offerte WebOkeé Cloud.docx 2 3 uur geleden

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 8 - 1 4 2 uur geleden < Q ' 2
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2 Mapboom
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Samenwerken voorbeeld.docx Gedeeld e« 5KE  enkele seco... Liva ue Wil
LBy kan bewerken -

8 bestanden

° Anderen met toegang

Interne link
@ " 3= Bewerk link

%% Genereer QR code

Extern delen ()
+ Nog een link toevoegen

| Type een po' ¥ Delen stoppen
Delen link
@ nsovein - o -
[@ Verwijderde bestanden
® 405 KB van 1 TB gebruikt Aanvullende shares (0

£ Instellingen voor bestanden Share machtigingen opgeslagen X

Het menu van de link: aanpassen. OR-code of delen stoppen WebOké Cloud met Euro-Office

Saites izvélne

Uzmanibu: ikviens, kam ir saite, var atvért dokumentu. Ari tad, ja saite tiek parsuatita
talak. Tapéc saiti ar redigésSanas tiesibam kopigojiet tikai ar cilvékiem, kuriem Jus
uzticaties, iestatiet tai paroli un deriguma terminu (Parole un deriguma termins saitei) un
partrauciet koplietoSanu, kad darbs ir pabeigts.
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9.3 Parole un deriguma termi

ns sal

tei

Publiska saite ir érta, tacu ikviens, kurs to sanem, var tai piek|tt. Ar paroli un deriguma

terminu JUs padarat saiti drosaku.

Ka to iestatit

A W N R

darboties.
5. Noklikskiniet uz Update share (3).

Zoek hier [ Alle bestanden *>  WebQOké ~
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| £ Alle bestanden
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Mijn eerste document.docx =
B@ Teammappen
s Nieuwsbrief WebOké november.docx +
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8 bestanden

[@ Verwijderde bestanden
® 405 KB van 1 TB gebruikt

£ Instellingen voor bestanden

datum op ¢

Parole un deriguma termins saitei

2 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
4 uur geleden
3 uur geleden
3 uur geleden
2 uur geleden

1 minuut ge...

. Atveriet faila kopigosanas sanjoslu un noklikskiniet uz trim punktiem blakus saitei.
. Izvelieties Redigeét saiti un noklikSkiniet uz Papildu iestatijumi.
. Atziméjiet lestatit paroli (1) un ievadiet paroli.

. Atzimgjiet lestatit deriguma terminu (2) un izvélieties datumu, kura saitei jabeidz

Samenwerken voorbeeld.d...
35 KB * 1 minuut geleden » Anne de Groot

< a 4

Delen Chat Activite/t

G Delen link

o

Versies

Aangepaste machtigingen
Lezen, bewerk

Geavanceerde instellingen a

Deel het label

Instellen wachtwoord o
htwoord

[0 video verificatie
Stel vervaldatum in o
13-11-2026

M varhara dawnlnad

[u]

Annul.. X Verwijder share

WebOké Cloud met Eura-Office

Taja pasa bloka ir vél vairakas noderigas iespéjas. Ar KopigosSanas nosaukums JUs varat
pieskirt saitei nosaukumu, pieméram, "Saite klientam", lai vélak zinatu, kadam nolUkam ta
bija paredzéeta. Slept lejupieladi nonem lejupielades pogu, bet ar lerobezot
lejupielades JUs varat iestatit, cik reizes failu drikst lejupieladét. Lauka Piezime
sanemejam Jus varat ievadit 1su paskaidrojumu, ko redzés sanéméjs.

Kad kads atver saiti, WebOké Makonis vispirms prasa paroli. Tikai péc tam dokuments tiek

atverts.
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[ 2 X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/sjoeKMCNgz6tMtyKe/authenticate/showshare

web:idkeé

Deze share is wachtwoordbeveiligd

Wachtwoord

( 2

. WebOké Cloud - Veilig samenwerken in je eigen cloud

Kas atver saiti, tam vispirms jaievada parole

Padoms: nesltiet paroli taja pasa zinojuma ka saiti. Pieméram, nosutiet saiti pa e-pastu,
bet paroli pa sms vai WhatsApp, vai vienojieties par to pa telefonu.

Pec deriguma termina beigam saite vairs nedarbosies. Tapéc Jums pasiem nav jadoma par
tas sakartoSanu. Ja vélaties partraukt agrak, izvélieties saites izvélné Partraukt
kopigosanu.
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9.4 Udenszimes izmantosana

Udenszime ir gaiss teksts vai attéls, kas novietots slipi vai taisni pari katrai lapai,
pieméram, "KONCEPTS" vai "KONFIDENCIALI". Tadé&jadi ikviens, kurs lasa vai izdruka

dokumentu, uzreiz redz, ka ta nav galiga versija vai ka to nedrikst izplatit talak. Noderigi
pirms dokumenta kopigoSanas.

Udenszimes pievienos$ana

1. Atveriet dokumentu un dodieties uz cilni 1zklajums.
2. Noklikskiniet uz pogas Udenszime (1) cilnes labaja pusé: lapina ar burtu A. Ja Jasu

ekrans ir pietiekami plats, zem ta redzams vards Udenszime. Izvélieties Pielagota
udenszime.

oo e demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
PrapE ¥

web ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen Paginadindeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voorbeeld.... & Bewerken -+ Sipelen W Q @ X

=] D =] 'I-_ :_: i Sp | Linkerinspringing 0 cm . Afstand veor O em

. : o B e B
Marges Oriéntatie Grootte Kolommen Pagina-eindes Regelnummers % %
=] " - 4 gina- = . Rechter inspringing Ocm -  Afstandna  0.28 cm | Al - -

hangepast watermerk
[ F TR E RO L ORS C C e & e T Regelafs
Meerdere  WetErmerk verwideren
Afstand tussen alinea's
Voor Na

028em D

b en
= tu a's met dezeifd
bﬁene Weboke Clﬂud 5:islsﬂllzulnss;ne ifde
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker Inspringen
Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 Hois
oem
Speciaal
Beste meviouw Bakker, igeen)
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw | Achtamgrandideir
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in S
Europa. Geavancearda instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljjke groet,
Team WebOké

Pagina 1vanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

De knop Watermerk op het tabblad Pagina-indeling

Poga Udenszime

3. Izvélieties Teksta udenszime (1).

4. Lauka Teksts ierakstiet savu tekstu (2) vai izvélieties tekstu no saraksta. Ar Valoda
JUs nosakat, kura valoda saraksts rada gatavos tekstus.

5. Izvélieties fontu, krasu un to, vai teksts ir daleji caurspidigs. Pie Izklajums
izvélieties Diagonale vai Horizontali.

6. Noklikskiniet uz Labi.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 155/301



WebOké

[ X X | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true
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web ke
bfferte WehO'@) -

Voor: Bloemisterj Het Zonnetje
Daturm: 22 oktober 2026 Offer

e 4

Beste mewrouw Bakker,

Hartelijl dank voor uw interesse
team veilig samen aan docume

g
Nextcloud Max (1 TB opslag)
[ Office Suite-licentie Euro-Offic
[Overzetien bestaande bestant
Totaal per maand

*  Rechter inspringing 0 cm

CRCR OO SCMCRCE T RS NS ¥ DN TN E T €

Watermerk instellingen
geen
Tekst watermerk

Taal Tekst

Afstand voor 0cm o T B a B

Afstandna  0.28cm ] v

[ SO & TG 1} Regelafstand

[} Geen interval toevorgen
tussen alinea's met dezelfde
stijl

English - |vERTROUWELYK o Inspringen
Links Rechts

Letteitype

v| semi-transparant

Indefing

® Diagonaal Honzontaal
Afbeelding watermerk
schaal

l "‘:.‘W

oem . Dem
Speciaal
{geen) = Decm

" | Achtargrondkisur

Geavanceerde instellingen
L .| SR

I3+ T % R [T

Team WehOké

T=15 & fidr s a3 1

Paginalvanl &= Aantal woorden

Udenszimes iestatiana

Udenszime tagad ir redzama katra
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[ X X | a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?7dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen Paginadindeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Samenwerken voorbeeld.... 2 = 8 pelen

=] D ) -I' L = 3 inker inspringing em . Afstand voor 0 em
Ll i [ [ *

[y  Marges Oriéntatie Grootte Kolemmen Pagina-eindes Regelnummers
o . - - -

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0.2Bcm

[ICE XA & TR T OO MR L0 DNLE Regelafstand
Meardere 125
Afstand tussen alinea's
Voor Na
ocm o p2Bem D
7} Geen interval toevoegen

g tu linea's met dezeifd
lofferte WebOké Cloud o st ot s
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevrouw J, Bakker s —
Datum: 22 ocktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042 L_II'"E _ Rechts
Dem Dem
Speciaal
Beste mewouw Bakker, igeen) e

Hartelijlc dank voor uw interesse in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw —
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

v | Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Paginalvanl 5= Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&] 5 BE [ [1 — Zoomen100% +

De offerte met het watermerk VERTROUWELIJK WebOké Cloud met Euro-Office

Dokuments ar tdenszimi

Vélaties ka udenszimi izmantot logotipu? Izvélieties Attela udenszime un lzveleties
attelu: no sava datora, no Jusu Nextcloud vai, izmantojot interneta adresi. Pie Merogot
iestatiet izméru.

Udenszimes nonemsana

Cilné 1zklajums noklikskiniet uz Udenszime un izvélieties Nonemt tdenszimi.

leveribai: Gdenszime ir pasa dokumenta sastavdala. Ta skaidri parada, ka kaut kas ir
konfidencials, taCu ta neaizsarga dokumentu. Ikviens, kurs drikst redigét dokumentu, var
ari nonemt udenszimi. Tapéc, ja sanéme&jam neko nedrikst mainit, kopigojiet dokumentu ar
iestatijumu Tikai skatiSanas vai nosutiet pdf failu (skatiet Printésana un saglabasana PDF
formata).
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9.5 Dalisanas ar kadu arpus Jusu organizacijas

Klientam, Jasu gramatvedim vai brivpratigajam nav konta Jisu WebOké Nextcloud sistéma.
Tomeér Jus varat ar viniem sadarboties. Ir divi veidi, ka to izdarit.

1. veids: publiska saite (visbiezak izmantotais)

Izveidojiet publisku saiti, ka aprakstits Publiskas saites izveide (lasiSanai vai redigésanai),
vélams pievienojiet tai paroli un deriguma terminu (Parole un deriguma termins saitei) un
nosutiet saiti sanémeéjam. Ja sanéméjam jalauj lidzrakstit, izvélieties Var rediget.

Sanéméjs noklikSkina uz saites, un dokuments atveras Euro-Office parlukprogramma.
Konts vai programma nav nepiecieSama. Ja saitei ir pievienota parole, sanéméjs to
vispirms ievada. Péc tam Euro-Office jauta vardu (1). Sis vards paradisies izmainas,
komentaros un térzéSana. Ja sanéméjs neko neievada, vins vai vina tiks paradits ka
Viesis.

[ X X a8 demo.webokecloud.nlfindex. php/s/YxTeFybeEREmPATopendetalls=

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beeld Samenwerken voorbeeld.docx

1=~ - "
Lijstalinea Sterk Kap & o
-

(IS RS PSR E = TS T D PO AR

Vioor: Bloemisterij Het Zonnetje, La.v, mevrouw J, Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijlk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nexicloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spr enpl met al uw geg n
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Owerzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €£2245

‘Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Pagina 1vanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [&]

E®n gast vult eerst zijn naam in WebOké Cloud met

Ko redz saites sanéméjs

Vai JUs taja pasa laika atrodaties dokumenta? Tad Jus sadarbojaties tapat ka ar kolégi: JUs
uzreiz redzat viens otra izmainas (skatiet Vienlaicigs darbs pie dokumenta).
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2. veids: dalisanas, izmantojot Aréja koplietosana

Dalidanas sanjosla lauka zem Aréja koplieto$ana ierakstiet e-pasta adresi (1) un
izvélieties adresi no saraksta, izmantojot aploksnes ikonu (2). Tapat ka ar kolégi, péc tam
izvélieties, ko otra persona drikst darit, un noklikskiniet uz Saglabat koplietoSanu. Jusu
WebOké Nextcloud izveidos personigu saiti Sai personai un nosutis to pa e-pastu. Tadéjadi
daliSanas sanjosla JUs precizi redzat, ar ko esat dalijusSies failu, un varat katrai personai
atseviski partraukt dalisanos.

[ E X | 8 demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOkégopendetails=ti

Zoek hier

3 Alle bestande >

Naam

|2 Alle bestanden

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké.pdf 23KE 2 uur geleden

£ Hmeart Begroting 2027 WebOké. xIsx 8 3 uur geleden

+r Favorieten
Klantenoverzicht WebOkeé. xlsx * e 7KB 3 uur geleden
+& Shares
. Miin eerste document.docx 7KB 4 uur geleden
eammappen

= i . ) ) Samenwerken voorbeeld.d...

Nieuwsbrief WebOké november.docx 3 uur geleden i -
35 KB * 1 minuut geleden » Anne de Groot

£ Markering

Extemne opsla Offerte WebOkeé Cloud.docx e 3 uur geleden
= frlag < Q 4 o)

12 Mapboom Presentatie WebOké Cloud 2027 .pptx 48 e 1 2 uur geleden Delen Chat Activiteit Versies

00008 8 2 8 8 n
@

Samenwerken voorbeeld.docx  Gedeeld e2 o 3I5KE 1 minuut ge... Lisa de Wit

8 bestanden 281 K jan@example.com e =

jan@example.com

jan
op example.com

Delen met een Deck kaart

jan@example.com| o

Delen link

@ Verwijderde bestanden

® 405 KB van 1 TB gebruikt Aanvullende shares (O

@ Instellingen voor bestanden

Dalisanas ar kadu arpus JUsu organizacijas

Vai otra persona ari izmanto Nextcloud, pieméram, cita uznémuma? Tad ierakstiet vina vai
vinas federativo Makona ID, kas izskatas ka vards@cloud.piemers.nl. Fails tad vienkarsi
paradisies otras personas Nextcloud sistéma.

Drosa dalisanas ar cilvekiem arpus Jusu organizacijas

 Pieskiriet redigésanas tiesibas tikai tad, ja tas patiesSam nepieciesams. Lidzlasisanai
pietiek ar Tikai skatit.

 Pievienojiet saitei paroli un deriguma terminu (Parole un deriguma termins saitei).

» Dalieties ar pasu failu, nevis veselu mapi, ja vien otrai personai patieSam jaredz viss
mapes saturs.

« Izmantojiet Gdenszimi, ja dokuments ir konfidencials (Udenszimes izmanto3ana).

« Pabeidzat? Saites izvélné izvélieties Partraukt daliSsanos.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 159 /301



WebOké

Padoms: viss paliek Jasu pasu WebOké Cloud, Eiropa. Jls nesutat kopijas apkart, tapéc
vienmér zinat, kura versija ir jaunaka.
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Jusu datora un cela
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10.1 Euro-Office ka programma Jusu datora: kas
tas ir un kad to lietot?

Euro-Office darbojas tiesSi Jusu parlUkprogramma: JUs atverat dokumentu sava WebOké
Nextcloud un sakat darbu. Ja Jis tomér dodat priekSroku darbam ar programmu sava
datora, tapat ka ar Word, Excel vai PowerPoint, tad Jus varat instalét bezmaksas
programmu Nextcloud Office. Ta ir Euro-Office versija ka programma Windows, Mac un
Linux datoriem, ko izveidojis Nextcloud.

Ko ar to varat darit?

o Atvert, izveidot un redigét dokumentus (docx), izklajlapas (xIsx), prezentacijas (pptx)
un pdf failus. Tiek atbalstiti ari vecaki formati, pieméram, doc, xls un ppt, ka ari
LibreOffice formati (odt, ods, odp).

« Redigét failus sava datora, pat ja briziem Jums nav interneta piesléguma, pieméram,
vilciena.

« Savienot programmu ar savu WebOké Nextcloud. Tada gadijuma Jus varat atvert
savus makona failus tieSi programma un stradat kopa ar kolégiem, kuri strada
parlikprogramma. Skatiet Programmas savienosana ar Jusu WebOké Nextcloud un
Sadarbiba starp programmu un kolégiem parlukprogramma.

Pogas un izvélnes ir tadas pasas ka parlikprogramma. Tapéc viss, ko Jus lasat Saja
rokasgramata par teksta dokumentiem, izklajlapam, prezentacijam un pdf failiem, attiecas
arl uz programmu.

Kur to lejupieladet?

MUsu lejupielades lapa www.weboke.nl/download JUs atradisiet visas Jusu WebOké
Nextcloud lietotnes un programmas vienuviet: Nextcloud Office (1), sinhronizacijas lietotni
Nextcloud Files (2) un Nextcloud lietotni JUsu talrunim un plansetdatoram (3). Mdsu pogas
vienmeér norada uz jaunako versiju, un Jus lejupieladéjat failu tieSi no izstradataja vietnes
download.nextcloud.com.
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NEXTCLOUD

Apps en programma's voor je Nextcloud

Werk met je WebOké Nextcloud op je computer, telefoon en tablet. Je downloadt altijd rechtstreeks
bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

o Nextcloud Office o Nextcloud Files

Euro-Office op je computer pp voor je

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nexteloud. Je bestanden staan
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt

met collega’s in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)
Windows x64 = Windows ARMG4 A inux (Appimage)
® macOS (Apple Silicon) m Versie 3500 Installeren op Windows

Instafleren op de Mac
Linux .rpm

Handleiding

Nextcloud Talk DAVxXS

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-

Visas lietotnes Jisu WebOké Nextcloud vietné www.weboke.nl/download

Programma ir pieejama ari Nextcloud oficialaja lapa: nextcloud.com/install, sadala

Download for desktop un péc tam Nextcloud Office.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

& Mijn Account -

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Euro-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Android
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& nextcloud.comfinstall/#desktop-office

Products Solutions Resources Partners Community About Download JEESEIEFVIUETEE ) @ EN

Q Nextcloud Talk

D B Nextcloud Office

Download for desktop Edit your files locally and save the changes back to your Nextcloud while collaborating with others,

whether they're working in their own desktop clients, on mobile, or frem the browser.

Connect to your Nextcloud from Windows, mac0S =
or Linux. = Windows v ‘ & macOs |

More about clients >

o,; Integrations apps

[E Documentation and source code

BB Nextcloud Files

Tas pasas lejupielades vietné nextcloud.com/install

Kuri datori tiek atbalstiti?

Dators Versija Lejupielade

Windows, parasts dators vai klépjdators (Intel vai AMD) Windows x64 Windows x64

Windows ar ARM procesoru (pieméram, Copilot+ dators Windows Windows ARM64

ar Snapdragon) ARM64

Mac ar Apple Silicon (M1 un jaunaks) macOS macOS (Apple
Silicon)

Linux: Ubuntu, Debian, Linux Mint .deb Linux .deb

Linux: Fedora un lidzigi .rpm Linux .rpm

Mac dators ar Intel procesoru netiek atbalstits. Sada Mac datora s varat stradat
parlikprogramma.

Parlukprogramma vai programma: ko izveleties?

Parlukprogramma Programma Nextcloud Office

InstaléSana Nav nepiecieSama Vienreiz, katram datoram
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Darbojas bez Né Ja, failiem Jasu datora

interneta

Sadarbiba ar Ja Ja, ja Jus atverat failu no

kolégiem savienota Nextcloud

Talrunis un Ja, parlukprogramma vai Nextcloud Neé

plansetdators lietotné

Atjauninajumi Automatiski, ko veic WebOké Programma pati pazino par jaunu
versiju

Padoms: vai JUs vél Saubaties? Saciet parlikprogramma. Ta darbojas jebkura datora, un
Jums nekas nav jainstalé. Programma ir ipasi noderiga, ja Jus biezi stradajat bez interneta
piesléguma vai dodat priekSroku atseviskam logam.
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10.2 Lejupielade un instalesana operetajsistema
Windows (x64 un ARM64)

Sadi Jas instaléjat Nextcloud Office uz Windows datora. Instalacijas fails ir aptuveni 600 MB
liels.

Kura versija Jums ir nepiecieSama?
Nextcloud Office 64 bitu Windows sistémai ir pieejams divos variantos:

« Windows x64 (1): gandriz visiem datoriem un klépjdatoriem ar Intel vai AMD
procesoru.

« Windows ARMG64: tikai datoriem ar ARM procesoru, pieméram, klépjdatoriem ar
Snapdragon mikroshému.

Neesat parliecinati? NoklikSkiniet uz Sakums, péc tam lestatijumi, Sistema un
Informacija. Pie Sistemas tips ir noradits "x64" vai "ARM". Ja izmantojat vecaku 32 bitu
Windows versiju, programma nedarbosies; tada gadijuma izmantojiet parlikprogrammu.

eve 8 www.weboke.nl/download#nextcloud-office

Wbme Weabhosting Domainen Producten Support Tools Al Builder * 46 b= £ Mijn Account s N

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie,

Nextcloud Office Nextcloud Files Nextcloud-app

Euro-Office op je computer Syr app voor je computel Voor je telefoon en tablet

Bewerk je documenten, spreadsheets en Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
presentaties met een programma op je computer, computer en je Nextcloud. Je bestanden staan automatisch je foto's en open documenten in

net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent dan in een gewone map op je computer, ook als je Eura-Office.
bestanden direct uit je Nextcloud en werkt samen even geen internet hebt

met collega's in de browser. Voor de Mac is er een O Google Play
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer) =2 Windows m
0 F-Droid
o I8 Windows x64 8 Windows ARMG4 A Linux (Appimage)

Instellen op iPhone  Instellen op Androld
o % macOS (Apple Silicon) me Versie 3500  Installeren op Windows
m Installeren op de Mac

Handieiding

Nextcloud Talk DAVXS5

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Andraid

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten, Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
via je eigen Mextcloud. met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

& App Store O Google Play
[0 Google Play O F-Droid
O F-Droid
Zo installeer je het

Nextcloud Office downloaden: kies de knop voor jouw computer

Izvélieties Windows x64 (1), macOS (2) vai Linux (3)

Lejupielade

1. Dodieties uz www.weboke.nl/download.
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2. Pie Nextcloud Office noklikskiniet uz Windows x64 vai Windows ARM64. Varat
arl izmantot Sis saites tieSi: Windows x64 vai Windows ARM64.

3. Fails nonaks Jusu mapé Downloads. Tas, pieméram, saucas Nextcloud-Office-
DesktopEditors-latest-windows-x64.exe.

Instalesana

1. Veiciet dubultklikski uz lejupieladéta faila.

2. Windows jautas, vai programmai atlaut veikt izmainas. NoklikSkiniet uz Ja. Tam
nepiecieSamas administratora tiesibas datora.

3. Sekojiet instalacijas programmas noraditajiem soliem. Varat atstat ieteiktos
iestatijumus.

4. Péc instaléSanas Nextcloud Office atradisiet sakuma izvélne.

Pirmaja palaiSanas reizé JUs redzésiet sakuma ekranu. Kreisaja pusé cita starpa ir
pieejamas opcijas lzveidot jaunu, Nesenie faili, Atvert lokalu failu, Izveidot
savienojumu ar makoni un lestatijumi. Par to, ka savienot programmu ar Jisu WebOké
Nextcloud, varat izlasit Programmas savienoSana ar Jusu WebOké Nextcloud.

Valoda un attelojums

Vai programma ir anglu valoda? NoklikSkiniet kreisaja pusé uz lestatijumi (Settings) un
pie Interfeisa valoda izvélieties HolandieSu. Jauna valoda stasies spéka péc programmas
atkartotas palaiSanas. Pie Interfeisa téma varat izvéléties gaisu, tumsu vai tadu pasu ka
JUsu sistéma.

Atjauninasana

Programma var pati parbaudit, vai ir pieejama jauna versija. Sadala lestatijumi pie
Atjauninajumi JUs iestatat, vai tas notiek automatiski vai ari vispirms sanemat
pazinojumu. Jaunako versiju varat ari vienmér lejupieladét, izmantojot pogu musu
lejupielades lapa, un instalét to virs vecas versijas.

Uzmanibu: darba datora bieZi vien nedrikst pasrocigi instalét programmas. Sada
gadijuma vérsieties pie sava sistémas administratora vai izmantojiet parlikprogrammu.
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10.3 Lejupielade un instalesana datora Mac (Apple
Silicon)

Nextcloud Office ir pieejams datoriem Mac ar Apple Cipu: M1, M2, M3, M4 un jaunakiem.
Instalacijas fails ir aptuveni 1 GB liels, tapéc lejupielade var aiznemt kadu laiku.

Vai Jums ir dators Mac ar Apple Silicon?

Noklikskiniet augsa kreisaja pusé uz Apple izvélnes un izvélieties Par So Mac. Ja pie Chip
redzams "Apple M1" vai jaunaks, varat izmantot Nextcloud Office. Ja redzams Procesors
ar "Intel", Jums ir Intel Mac dators. Tam versijas nav, tapéc stradajiet parlukprogramma.

Lejupielade un instalesana

1. Dodieties uz www.weboke.nl/download un pie Nextcloud Office noklikskiniet uz
macO0S (Apple Silicon). Vai izmantojiet So saiti tiesi: macOS (Apple Silicon).

2. Atveriet lejupieladéto failu Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-macos-
arm64.dmg sava Downloads mapé.

3. Atvérsies logs ar programmu. Parvelciet to uz mapi Programmas (Applications).

4. Atveriet programmu no mapes Programmas vai izmantojot Launchpad. Pirmo reizi
Mac datoru jautas, vai vélaties atvéert programmu, kas lejupieladéta no interneta.
NoklikSkiniet uz Atverti.

5. Péc tam izgrudiet dmg faila disku Finder lietotné. Pasu dmg failu varat izdzést.

Programma ir parakstita un Apple parbaudita, tapéc nekadi droSibas iestatijumi nav
jamaina.

Pec instalesanas

JUs redzésiet sakuma ekranu ar izvélném lzveidot jaunu, Nesenie faili, Atvert lokalu
failu, 1zveidot savienojumu ar makoni un lestatijumi. Sadala lestatijumi izvélieties
Saskarnes valoda un Saskarnes téma, ka ari to, ka programma apstrada
Atjauninajumi. Péc tam savienojiet savu WebOké Nextcloud, skatiet Programmas
savienosana ar Jusu WebOké Nextcloud.

Padoms: vélaties, lai docx un xlsx faili turpmak tiktu atverti Nextcloud Office? lestatiet to
faila informacija Finder lietotné, pie Atveért ar, un piemeérojiet to visiem Sada veida failiem.
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10.4 Lejupielade un instalesana operetajsistema
Linux (deb un rpm)
Linux operétajsistémai Nextcloud Office ir pieejams ka .deb pakotne (Ubuntu, Debian,

Linux Mint un lidzigam sistémam) un ka .rpm pakotne (Fedora un lidzigam sistémam).
Izvélieties to, kas atbilst JUsu Linux sistéemai.

Jusu Linux sistema Pakotne Lejupielade (x64)
Ubuntu, Debian, Linux Mint, Pop! OS .deb Linux .deb
Fedora un citas sistémas ar dnf .rpm Linux .rpm

Mdasu lejupielades pogas ir paredzétas parastiem 64 bitu datoriem (x64). Vai Jums ir dators
ar ARM procesoru (arm64 vai aarch64)? Tada gadijuma izmantojiet zemak noradito
pakotnu kratuvi, taja ir pieejami abi varianti.

Instalesana ar lejupieladetu pakotni

Daudzas Linux versijas Jus varat vienkarsi veikt dubultklikSki uz lejupieladéta faila un
instalét to, izmantojot programmatuiras veikalu. Dodat priekSroku terminala izmantoSanai?
Dodieties uz mapi Downloads un ierakstiet:

« Ubuntu un Debian: sudo apt install ./Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-
linux-x64.deb

» Fedora: sudo dnf install ./Nextcloud-Office-DesktopEditors-latest-linux-
x64.rpm

Péc tam Nextcloud Office bUs pieejams programmu izveélné.

Instalesana, izmantojot pakotnu kratuvi (ar automatiskiem
atjauninajumiem)

Nextcloud ir sava pakotnu kratuve. PriekSrociba: programma tiek atjauninata kopa ar Jusu
parastajiem sistémas atjauninajumiem, un ta darbojas gan uz x64, gan uz ARM64.

Ubuntu un Debian:

1. sudo install -d -m 0755 /etc/apt/keyrings

2. sudo curl -fsSL https://download.nextcloud.com/office/repo/nextcloud-
office.asc -o /etc/apt/keyrings/nextcloud-office.asc

3. echo "deb [signed-by=/etc/apt/keyrings/nextcloud-office.asc]
https://download.nextcloud.com/office/repo/deb stable main" | sudo tee
/etc/apt/sources.list.d/nextcloud-office.list

4. sudo apt update un péc tam sudo apt install nextcloud-office-nextcloudoffice

Fedora: izveidojiet failu /etc/yum.repos.d/nextcloud-office.repo ar sadu saturu:
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[nextcloud-office]

name=Nextcloud Office
baseurl=https://download.nextcloud.com/office/repo/rpm/stable/$basearch
enabled=1

gpgcheck=1

repo_gpgcheck=1
gpgkey=https://download.nextcloud.com/office/repo/nextcloud-office.asc

Péc tam ierakstiet sudo rpm --import
https://download.nextcloud.com/office/repo/nextcloud-office.asc un sudo dnf
install nextcloud-office-nextcloudoffice.

Sis darbibas ir nemtas no Euro-Office oficialas dokumentacijas. Péc tam savienojiet to ar
Jusu WebOké Nextcloud, skatiet Programmas savienosSana ar Jusu WebOké Nextcloud.

Nemiet vera: neinstalégjiet gan lejupieladéto pakotni, gan pakotni no pakotnu kratuves.
Izvélieties vienu metodi, citadi programma bus instaléta divas reizes.
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10.5 Programmas savienosana ar Jusu WebOké
Nextcloud

Savienojot Nextcloud Office ar Jusu WebOké Nextcloud, varat atvért failus no makona tiesi
programma. Tas, ko saglabajat, uzreiz paradas Jlsu Nextcloud, un kolégi var vienlaikus
stradat kopa.

Kas Jums nepiecieSams?

» Jusu Nextcloud adrese. Ta ir adrese, ko redzat parlikprogramma, kad esat
pieteicies, bez dalas aiz nosaukuma. Saja rokasgramata ta ir
https://demo.webokecloud.nl; Jums ta var but, pieméram,
https://cloud.jouwbedrijf.nl vai adrese, kas beidzas ar webokecloud.nl.

» JUsu lietotajvards (vai e-pasta adrese) un Jusu parasta parole no Nextcloud.

» Ja izmantojat divpakapju verifikaciju: Jusu talrunis vai pastkaste kodam.

Savienojuma izveide

1. Atveriet Nextcloud Office un kreisaja pusé noklikskiniet uz lzveidot savienojumu ar
makoni.

2. lzvélieties Nextcloud no makonu saraksta.

3. Lauka Cloud office URL ievadiet Jusu Nextcloud adresi, pieméram,
https://demo.webokecloud.nl.

4. NoklikSkiniet uz Savienot tagad.

5. Programma atveras Jisu WebOké Nextcloud pieteiksanas logs. Piesakieties ar savu
lietotajvardu un paroli, un ievadiet divpakapju verifikacijas kodu, ja tas tiek
pieprasits.

6. Tagad redzat savus failus, tapat ka parlukprogramma. Jusu Nextcloud turpmak bus
redzams kreisaja pusé sadala Savienotie makoni.

Noklikskiniet uz dokumenta, un tas atvérsies programmas cilné. Izmainas tiek saglabatas
JUisu Nextcloud. Nakamreiz, atverot programmu, noklikskiniet kreisaja pusé uz Jlsu
Nextcloud, un uzreiz atkal busiet pie saviem failiem.

Nemiet véra: programmas pieteikSanas loga piesakieties ar savu parasto paroli, nevis
ar lietotnes paroli. Lietotnes parole Saja loga nedarbojas. Ari ielimésana no parolu
parvaldnieka Saja loga biezi nedarbojas: tada gadijuma ievadiet paroli pats. Ja parasti
piesakaties tikai ar piekluves atslégu vai droSibas atslégu (PieteikSanas bez paroles),
tad programma izmantojiet savu paroli.

Vai sanemat pazinojumu Parbaudiet cloud office URL? Tada gadijuma parbaudiet
adresi: tai jasakas ar https://, bez atstarpém un bez /apps/files vai kaut ka cita aiz tas.
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Kuram iericem ir piekluve? Skatiet sadala Aizsardziba

Jusu WebOké Nextcloud vienmér varat redzet, kuri datori, talruni un lietotnes var pieklat
JUsu kontam. LUk, ka to apskatit:

1. Parlikprogramma Jasu Nextcloud augséja labaja sturi noklikskiniet uz profila attéla
(1) un izvélieties lestatijumi (2).
2. Kreisaja puse noklikskiniet uz Aizsardziba.

[ L X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffilesfapps/files/files?dir=/WebOké

Zoek hier

[3J Alle bestanden *>  WebOké + [y Type [ Aangepast Anne de Groot
Bekijk profie
Naam «

| E3 Alle bestanden Intros

& Persoonlijke bestanden Aanmeldformulier WebOké. pdf 2

Status instellen

&) Recent P
Begroting 2027 WebOke xlsx Weergave en toegankelijkheid

+r Favorieten

2
Gevorderd Adressenlijst. xlsx o 5 Instellingen
+2 Shares
2

Gevorderd Jaarverslag.docx Help & privacy

Teammappen

docx
& Markering Gevorderd Uitnodiging.c Afmelden

62 Exteme opslag Klantenoverzicht WebOké xlsx " 7KB 43 minuten ...

2 Mapboom Mijn eerste document.docx 7 KB 2 uur geleden
Nieuwsbrief WebOké november.docx 33 KB 1 uur geleden

Offerte WebOké Cloud.docx - 3I5KB 1 uur geleden

Presentatie WebOké Cloud 2027.pptx 1 33 minuten ...

O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Samenwerken voorbeeld. docx Gedeeld +&  w 35 KB 1 minuut ge...

11 bestanden

[@ Verwijderde bestanden

® 281 KB van 1 TB gebruikt

@ Instellingen voor bestanden

NoklikSkiniet uz profila attéla (1) un péc tam uz lestatijumi (2)

Lapa Aizsardziba (1) sadala lerices & sesijas (2) redzat visas parlUkprogrammas,
datorus, talrunus un lietotnes, kas ir pieteikusas Jusu konta, ka ari to, kad tas pédéjo reizi
bijusas aktivas. Pazaudejat klépjdatoru vai talruni? Tada gadijuma noklikskiniet uz trim
punktiniem blakus attiecigajai iericei, lai atsauktu piekluvi.
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ese & demo.webokecloud. nifsettings/user/security

Personal o

Begin-tot-eind versleuteling
& Profile & contact

End-to-end encryption is cul

@ Language & |ocale
o Beveiliging Enable EZEE navigation in browser
0 Meldingen

¥ Weergave en toegankelijkheid

& Delen

@ Beschikbaarheid °Apparaten & sessies

w WebOke Import Tool Web, desktop en mobiele clients die momenteel zijn ingelogd op je account

B WebOke Taken Manager Apparaat Laatste activiteit

o Flow enkele seconden

Huidige sessie geleden

& Gegevensmigratie
enkele seconden

0 Intros handieiding geieden

Mozilla/5.0 (X11; Linux x86_64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka)

4 mi !
Administration HeadlessChrome/156.0.8078.47 Safari/537.36 misniten:geleden

T Uiterlijk Mozilla/5.0 {X11: Linux x86_64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecko)

HeadlessChrome/156.0.8078.47 Safari/537.36 3 uur geleden

Mozilla/5.0 (X11; Linux x86_64) AppleWebKit/537.36 (KHTML, like Gecka)

@ HeadlessChrome/156.0.8078.47 Safari/537.36

3 uur geleden

App naam

jjke instellingen. Beveiliging: hier zie j& welke apparaten en apps toegang WebOké Cloud met Eura-Office

Aizsardziba (1), lerices &amp; sesijas (2) un lietotnes paroles poga (3)

Kas ir lietotnes parole?

Lietotnes parole ir atseviSka parole vienai konkrétai lietotnei. Tad€jadi lietotnei nav jazina
JUsu ista parole, un JUs varat atsaukt piekluvi tikai Sai lietotnei, nemainot savu paroli.
Nextcloud lietotne Jlsu talruni un sinhronizacijas lietotne Jasu datora Sadu paroli izveido
pasas, kad piesakaties, izmantojot parliUkprogrammu; péc tam to redzésiet saraksta.

Tikai tadai lietotnei, kas nevar paradit Jusu Nextcloud pieteikSanas logu, pieméram,
kalendara lietotnei vai programmai, kas savienojas, izmantojot WebDAV, Jums pasam
jaizveido lietotnes parole: leja lauka Lietotnes nosaukums ierakstiet nosaukumu, ko
atpazisiet, un noklikskiniet uz Izveidot jaunu lietotnes paroli (3). Paroli redzésiet tikai
vienu reizi; uzreiz kopégjiet to attiecigaja lietotné. Nextcloud Office lietotnes parole nav
vajadziga.

Padoms: dokumenta atvérsana no makona notiek caur Jisu WebOké Nextcloud, tapat ka
parlukprogramma. Ja parliukprogramma nevarat redigét dokumentus, tas neizdosies ari
programma. Tada gadijuma ludziet Jisu Nextcloud administratoram pieskirt Jums piekluvi
Euro-Office, skatiet Office licencu pasutiSana un pieskirsana lietotajiem.
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10.6 Sadarbiba starp programmu un kolegiem
parlukprogramma

Vai JUs stradajat programma Nextcloud Office, bet Jusu kolégis parlukprogramma? Tad JUus
varat vienlaicigi stradat viena un taja pasa dokumenta, tieSi tapat ka divi kolégi, kuri abi
strada parlukprogramma. Nosacijums: Jus atverat dokumentu no sava savienota
Nextcloud programma (skatiet Programmas savienoSana ar Jusu WebOké Nextcloud).

Ka tas darbojas

1. Atveriet programma Nextcloud Office kreisaja pusé sadala Savienotie makoni savu
Nextcloud.

2. Atveriet koplietoto dokumentu. Jusu kolégis atver to pasu dokumentu
parlikprogramma.

3. Jus redzat viens otra kursoru un izmainas. Komentari, pieminéjumi, izmainu
izsekoSana un térzéSana darbojas ta, ka aprakstits 8. nodala. Skatiet Vienlaicigs
darbs pie dokumenta un Atri vai Strikti: divi sadarbibas rezimi.

Kolégis, kuram nav piekluves failam, nevar piedalities darba. Vispirms kopigojiet failu,
skatiet Dokumenta kopigosana ar kolégi.

Faili Jusu pasu datora

Ja JUs atverat failu, kas atrodas JUsu pasu datora (izmantojot Atvert lokalu failu vai
veicot dubultklikSki uz ta Jasu Explorer vai Finder), tad Jus stradajat viens pats. Neviens
neredz Jusu izmainas, kameér Jus nesaglabajat failu un tas nenonak Jusu Nextcloud.

Tas pats attiecas uz failiem sinhronizacijas lietotnes Nextcloud Files mapé (Darbs ar
Nextcloud darbvirsmas lietotni (sinhronizacija)). Lietotne pievieno failu JUsu Nextcloud tikai
péc saglabasanas. Ja kolégis Saja laika parlikprogramma strada pie ta pasa faila, rodas
konflikts: divas versijas vienlaicigi.

Jus atverat failu Vienlaiciga Bez
sadarbiba interneta

ParlUkprogramma Ja Ne

Programma, no sava savienota Nextcloud Ja Né

Programma, no sava datora vai no sinhronizacijas Né Ja

mapes

Uzmanibu: stradajiet pie koplietota faila, kura strada ari kolégi, vienmeér izmantojot
parlikprogrammu vai savu savienoto Nextcloud programma, nevis sinhronizacijas mapi.
Tadejadi Jus noveérsisiet dublétu versiju izveidoSanos. Ja tas tomer ir noticis? Versiju
vésture: iepriekséjas versijas atjaunosana JUs varat uzzinat, ka atjaunot iepriekSéjo versiju.
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10.7 Euro-Office lietotne Nextcloud Jusu talruni vai
plansetdatora

Ari cela Jus varat pieklut saviem dokumentiem. Izmantojot bezmaksas Nextcloud lietotni
talruni vai plansetdatora, JUs varat skatit un redigét savus failus, ka ari, pieméram,
automatiski augsSupieladét fotoattelus.

& www.weboke nl/download#nextcloud-mobiel

Webhosting ~ Domeinen

webdkke .

Producten Support Tools

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie.

Nextcloud Office

Euro-Office op je computer

Bewerk je documenten, spreadsheets en
presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent
bestanden direct uit je Nexicloud en werkt samen
met collega's in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en niewwer)

8 Windows x64 =8 Windows ARMG4

& Linux.rpm

T

Handieiding

Nextcloud Talk

Chatten en videobellen

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Nextcloud.

) ok By

i-app voor je telefoon of tablet op de downloadpagina

Nextcloud Files

Synchronisatie-app voor je computer

Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je
computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewaone map op je computer, ook als je
even geen internet hebt

=
A Unux (Appimage)

Viersie 3500  Installeren op Windows

Installeren op de Mac

DAVxS

Agenda en contacten op Andraid

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-
telefoon

Zo installeer je het

Nextcloud lietotne (1) iPhone, iPad un Android iericém

Lietotnes instalesana

lerice

iPhone un iPad

Android

Kur

App Store

Al Builder D

£ Mijn Account —

o Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Eura-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Androld

Google Play vai F-Droid

Visas saites atrodamas ari vietné www.weboke.nl/download. Izvélieties lietotni ar
nosaukumu Nextcloud, ar zilo logotipu ar trim apliem.

Pieslegsanas

1. Atveriet lietotni un pieskarieties Pieslegties.
2. levadiet Jusu Nextcloud adresi, pieméram, https://demo.webokecloud.nl.
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3. Atveras JlUsu WebOké Nextcloud pieslégSanas ekrans. Pieslédzieties ar savu

lietotajvardu un paroli un, ja tiek pieprasits, ievadiet divpakapju verifikacijas kodu.
4. Pieskiriet lietotnei piekluvi. Lietotne pati izveido lietotnes paroli, un péc tam Jtsu
talruni varésiet atrast sadala lerices un sesijas (skatiet Programmas savienoSana

ar Jusu WebOké Nextcloud).

Detalizétu skaidrojumu ar ekranuznémumiem atradisiet misu zinasanu bazé: Nextcloud

lietotnes iestatiSana iPhone iericé un Nextcloud lietotnes iestatiSana Android iericée.

Dokumenta atversana un redigesana

Lietotné pieskarieties dokumentam, izklajlapai vai prezentacijai. Lietotne to atvérs Euro-
Office, Jusu WebOké Nextcloud redaktora, skata, kas piemérots mazam ekranam. Jis varat
lasit, rakstit, skatit komentarus un sadarboties ar kolégiem. JUsu izmainas tiek nekavéjoties

saglabatas Jusu Nextcloud.

Vai vienkarsi talruna parlukprogramma

JUs varat stradat ar bez lietotnes: atveriet sava talruni parlukprogrammu (Safari, Chrome
vai citu), dodieties uz Jusu Nextcloud adresi un pieslédzieties. Jus redzésiet savus failus
skata, kas piemérots talrunim. Pieskarieties dokumentam, un tas atvérsies Euro-Office,

sakuma lasiSanai. Pieskarieties zimulim apakseja labaja stari (1), lai saktu redigét.

e e a8 demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true

= WebOké w
Naam a
Aanmeldformulier WebOke.pdf
Begroting 2027 WebOké. xisx
Gevorderd Adressenlijst.xlsx
Gevorderd Jaarverslag.docx
Gevorderd Uitnodiging.docx
Klantenoverzicht WebOkeé xis
Mijn eerste document.docx
Nieuwsbrief WebOké nove
Offerte WebOké Cloud docx

Presentatie WebOké Cloud... . pptx

O
O
a
O
O
O
O
a
O
O
O -
O
O

Samenwerken voorbeeld.docx

Onderweg: je WebOké Nextcloud en een decument op een telefoon

Offerte WebOké Cloud.docx =

Offerte WebOké Cloud
Voor: Bloemisterij Het Zonnetje, Lav. mevwouw J.
Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer: WO0-2026-
1042

Baste meviouw Bakker,

Harteljk dank voor uw interesse in WebQOké Cloud.
Met Nexteloud en Euro-Office werkt uw team veilig
samen aan documenten, spreadsheets en
presentaties, met al uw gegevens in Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per
maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) |1 €995

|Office Suite-ficentie Eura s [€1250
|Office

|Overzetien bestaande 1 ratis

[bestanden

|Totaal per maand 1 € 22,45

‘Wi horen graag of u met deze offere akko.

Met viiendelijke groet,

Kreisaja pusé Jasu faili, labaja pusé atvérts dokuments; ar zimuli (1) sakat redigét
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Padoms: talruni ekrans ir mazs. Lai isi kaut ko parlasitu vai veiktu nelielu labojumu, tas ir
lieliski piemérots. Lielakam darbam, pieméram, garas teksta formatésanai vai lielas
izklajlapas veidoSanai, értak stradat ar datoru vai plansetdatoru.

Uzmanibu: vai pazaudéjat savu talruni? Tada gadijuma atsauciet Sis ierices piekluvi sava
Nextcloud, izmantojot lestatijumi, Aizsardziba un lerices un sesijas. Skatiet
Programmas savienoSana ar Jlsu WebOké Nextcloud.
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10.8 Darbs ar Nextcloud darbvirsmas lietotni

(sinhronizacija)

Izmantojot bezmaksas sinhronizacijas lietotni Nextcloud Files, Jusu WebOké Nextcloud
faili atrodas parasta mapé Jusu datora. Izmainas, ko veicat Saja mape, automatiski nonak
JUsu Nextcloud, un otradi. Tadéjadi Jus varat pieklat saviem failiem ari bez interneta.

eose a8 wwwweboke nl/download#nextcloud-files

webckkeé .

Webhosting ~ Domeinen

Producten Support Tools

bij de maker; onze links wijzen vanzelf naar de nieuwste versie

Nextcloud Office
Euro-Office op je computer
Bewerk je documenten, spreadsheets en

presentaties met een programma op je computer,
net als Word, Excel en PowerPoint. Je opent

o Nextcloud Files
Synchronisatie-app voor je computer
Houd je bestanden automatisch gelijk tussen je

computer en je Nextcloud. Je bestanden staan
dan in een gewone map op je computer, ook als je

Al Builder [EEED

bestanden direct uit je Nexicloud en werkt samen
met collega's in de browser. Voor de Mac is er een
versie voor Apple Silicon (M1 en nieuwer)

8 Windows x64 =8 Windows ARMG64

even geen internet hebt

=
A Unux (Applmage)

Installeren op de Mac

A& Linux.rpm

& macOS (Apple Silicon) m versie 3500  Installeren op Windows

Handieiding

Nextcloud Talk DAVxS5

Chatten en videobellen Agenda en contacten op Android

Chat en videobel veilig met je collega's en gasten,
via je eigen Mextcloud.

K Stou by

Nextcloud Files, de synchronisatie-app. op de downloadpagina van WebOké

telefoon

Zo installeer je het

Synchroniseer je Nextcloud-agenda en -contacten
met de agenda- en contacten-app van je Android-

£ Mijn Account —

Nextcloud-app

Voor je telefoon en tablet

Bekijk en deel je bestanden onderweg, upload
automatisch je foto's en open documenten in
Eura-Office.

Instellen op iPhone  Instellen op Androld

Nextcloud Files (1): sinhronizacijas lietotne Windows, Mac un Linux sistémam

Lejupielade

Dators Sistemas prasibas saskana ar Nextcloud Lejupielade
Windows  Windows 10 (versija 1809 vai jaunaka) vai Windows 11, 64 bitu Windows

Mac macOS 13 vai jaunaka versija macOS

Linux 64 bitu (x86_64), ka Applmage Linux (Applmage)

Musu pogas vienmeér norada uz jaunako versiju. Vecakiem Mac datoriem (macOS 11 vai
12) Nextcloud piedava vecaku versiju vietné nextcloud.com/install.

Instalesana un pieteikSanas

1. Instaléjiet lietotni un palaidiet to.
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2. Izvélieties pieteikSanos un ievadiet Jisu Nextcloud adresi, pieméram,
https://demo.webokecloud.nl.

3. JUsu parltkprogramma atveérs Jisu WebOké Nextcloud pieteikSanas ekranu.
Piesakieties, ja nepiecieSams, ievadiet divpakapju verifikacijas kodu un pieskiriet
lietotnei piekluvi.

4. Izvélieties, kuras mapes vélaties sinhronizét ar savu datoru un kur mape tiks
saglabata.

Soli pa solim ar ekranuznémumiem: Nextcloud Files instaléSana operétajsistéma Windows
un Nextcloud Files instaléSana Mac datora.

Sinhronizacija un Nextcloud Office kopa

« Ja Nextcloud mapé veicat dubultklikski uz docx, xIsx vai pptx faila, tas atversies
programma, kas paredzéta Sada veida failiem. Ta var bat Nextcloud Office, bet ari
Word vai LibreOffice.

« Saglabajot failu, sinhronizacijas lietotne to ievieto Jusu Nextcloud. Tomér tad Jus
stradajat vienatné: kolégi Jusu izmainas redzés tikai péc saglabasanas.

» Ja vélaties kopa ar kolegiem vienlaicigi stradat pie faila, atveriet to parlikprogramma
vai, izmantojot savienoto Nextcloud, programma Nextcloud Office. Skatiet Sadarbiba
starp programmu un kolégiem parlukprogramma.

levéribai: ja mapé redzat failu, kura nosaukuma ir vards "conflict", tas nozimé&, ka fails ir
mainits vienlaikus divas vietas. Parbaudiet, kuru versiju vélaties paturét, un izdzésiet otru.
Vairak par saglabasanas un sinhronizacijas problémam lasiet Saglabasana vai
sinhronizacija neizdodas.

Padoms: ja Jums datora nav nepiecieSami visi faili, lietotné iespéjojiet tikai tas mapes,
kuras tieSam izmantojat. Tas ietaupis vietu Jusu diska.
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Isinajumtaustini un padomi
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11.1 Noderigi 1sinajumtaustini visiem redaktoriem

Izmantojot isinajumtaustinus, JUus varat stradat daudz atrak neka ar peli. Daudzus no tiem
JUs, iespéjams, jau pazistat no Word vai Excel: programma Euro-Office tie darbojas gandriz
tapat. Saja raksta ir apkopoti Isindjumtaustini, kas darbojas visos etros redaktoros: teksta
redaktora, izklajlapu redaktora, prezentaciju redaktora un pdf redaktora.

Datora Mac parasti izmantojiet taustinu Cmd tur, kur sistéma Windows tiek izmantots Ctr1,
un Option tur, kur Windows izmanto Alt. Daudziem isinajumtaustiniem datora Mac Cmd
vieta darbojas ari Control. Ja pie Mac ir noradits "nav", tad Sai darbibai datora Mac nav
fikseta 1sinajumtaustina.

Fails, saglabasana un drukasana

Kas Windows un Linux Mac

Saglabat Ctrl+S Cmd + S

Drukat Ctr1+P Cmd + P

Lejupieladét ka (izveléties citu formatu) Ctrl + shift + S Cmd + Shift + S
Atveért izvélni Fails Alt + F Control + Option + F

Atsaukt darbibu un starpliktuve

Kas Windows un Linux Mac

Atsaukt Ctrl+ 2 Cmd + Z
Atkartot Ctrl+Y Cmd + Y
Izgriezt Ctrl + X vai Shift + Delete Cmd + X
Kopét Ctrl + CvaiCtrl + Insert Cmd + C
lelimét Ctrl + V vai Shift + Insert Cmd + V
Atlasit visu Ctrl+A Cmd + A

Meklesana, komentari un terzesana

Kas Windows un Linux Mac

Mekléet Ctrl+F Cmd + F

Meklét un aizstat Ctrl +H Control +H
Atvért paneli Komentari Ctrl + Shift + H Cmd + Shift + H
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Pievienot komentaru Alt + H

Atvért térzesanu Alt +Q

Teksta formatesana

Kas

Treknraksts

Shpraksts

Pasvitrojums

ApaksSraksts (mazi burti zem rindas)
Augsraksts (mazi burti virs rindas)

levietot hipersaiti

Talummaina un izvelnes

Kas

Tuvinat

Talinat
Atgriezties pie 100%

Atveért kontekstizvélni (tapat ka ar peles labo
pogu)

leslégt vai izslégt ekrana lasitaja atbalstu

Cmd + Option + A

Control + Option + Q

Windows un Linux
Ctrl +B
Ctrl+1I
Ctrl+U
Ctrl + .
ctrl +,

Ctrl + K

Windows un Linux

Ctrl + + (ciparu) vaiCtrl
+ =

ctrl + -
Ctrl +0

Shift + F10

Ctrl +Alt +2Z

Mac

Cmd + B

Cmd + I

Cmd + U

Cmd + .

Cmd +

r

Cmd + K

Mac

Cmd + =

Cmd + -

Cmd + 0

Shift + F10

Cmd + Option +

4

Padoms: talummainai izmantojiet Euro-Office pogas vai isinajumtaustinus, nevis
parlikprogrammas talummainu. Ja Jusu parlukprogramma nav iestatita uz 100%, Euro-
Office var lugt atiestatit parlukprogrammas talummainu, izmantojot Ctrl + 0.

Apskatit visus isinajumtaustinus pasiem

Euro-Office ir logs ar visiem ta redaktora isinajumtaustiniem, kura Jus stradajat. Lai to

atvertu:

1. Noklikskiniet uz cilnes Fails un izvélieties Papildu iestatijumi.
2. Ritiniet uz leju. Pie Tastaturas saisnes noklikskiniet uz Saskanot (1).
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen

¢ Menu shuiten

Nieuw maken

Downloaden als
Kopie opslaan als
Afdrukken

2, Beveiligan

(i) Documentinfa
1) versiehistorle

% Toegangsrechten

¢ Bastand sluiten

}f Geavanceerde instellingen

(@ Functie vaorstellen

Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging  Beeld
(9] Commantaran in tekst weargaven
Opgeloste opmerkingen weergeven
Controleren
[¥) Spellingcontrole
[#) Megeer woorden in HOOFDLETTERS
7] Negeer woorden met

Instellingen automat

Inhoud document

Getal Arabisch

Verschijning

Interfacethema Zaifde als systeam
Tabbladstil Lijr

| Werkhalkkleur als tabbladachtergrond gebruikesn
Werkruimte

[C) Ondersteuning voor schermiezer inschakelen

[ Uitlijningshulplijnen

(] Gebruik de Alt-toets om met het toetsenbord door de gebruikersinterface te navigeran
Maateenheid

standaardwaarde zoomen

Hints voar fetteriype als Windows

Macra instellingen Weergeef notificatie

Toetsenbord-shortcuts Adnpassen o

ceerde instellingen: bij Toel rd-shortcuts klik je op Aanpassen

Pie Tastatlras saisnes noklikskiniet uz Saskanot

Nieuwsbrief WebOka nove.

Tagad Jus redzésiet sarakstu ar visam darbibam un to taustiniem. MekléSanas lauka (1)
ierakstiet dalu no nosaukuma, lai atri kaut ko atrastu. Saraksta nosaukumi ir tehniski un
daléji anglu valoda, pieméram, ApplyHeadingl stilam Virsraksts 1. NoklikSkiniet uz rindas:
zem Apraksts JUs izlasisiet, ko dara Sis Isinajumtaustins.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkégopenfile=tr

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pag i iligi isuwsbrief WebOks nave...

¢ Menu shiiten [»] Cammentaran in tekst weargevan

() Opgeloste opmerkingen weergeven

Controleren
4 [¥] Spellingcantrole
Downloaden als (] Megeer woorden in HANEM ETTERE

Toetsenbord-shortcuts
Kapie opsiaan als (%] Negeer woorden m

Afdrukken Instellingen aute o

Beveiligan

Inhoud documer | oo sicpane

al
Gocumentinfa el

Versiehistorie Verschijning

"
Toegangsrechten P e

Tabbladstijl
Bastand sluitan
[ Werkbalkkleur als £
Werkruimte OpenChatPanc!

[J) Ondersteuning voo

) Uit

Gl

= Beschrijving:
(&) Gebruik de Altosy  "=<""VIG

Maateenheid
Standaardwaarde Zoamen: L0

Hints voar fetteriype als Windows
Macrn instellingen

Weergeef notificatle -

Toetsanbord-sharteuts Aanpassen
It Geavanceerde insteliingen

(Q Functie voorstelian

Het venster Toetse -shortcuts in de

L] deme okecloud,nljindex. php/apps WebOkégoperfile

E Bestand Start Tekenen Pagl i hriel WehOké nove..

< Weni shiten (9] Commentaran in tekst weergevan

(] Opgeloste opmerkingen weergeven
HNietw maken
Controleren

2a [9) Spallingcantrole

Downloaden als (¥ Megeer woorden in HANEM ETTERE

Toetsenbord-shortcuts

Kopie opstaan als () Negeer woordan m

Afdrulkken Instellingen aute o H ]

Beveiligen
Inhoud documer AppiyHeading

al
Gecumentinfa Gatal

Versiehistorie Verschijning

"
Toegangsrechten iferbrathemng

Tabbladstijl
Bestand sluitan

() werkbalkkleur als £

Werkruimte

() Ondersteuning voa

&) uitljningshulplijner

Beschrijving:

(%) Gebruik de Alr-toet

Maateenheid

Geavanceerde instellingen

Functie voorsteilen

n in de snefto 1: hier de toe

Standaardwaarde zoomen
Hints voar lettertype

Macro

L

als Windowrs

Toetsanbord-sharteuts

g

Aanpassen

MekléSana isinajumtaustinu saraksta
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Isinajumtausting ar slédzeni aiz ta ir fikséts. Paréjos JUs varat mainit loga Redigét saisni.
Vai esat kaut ko pazaudéjusSi? Izmantojot Atjaunot visu uz noklusejumu, visi
Isinajumtaustini atkal bus tadi, kadi tie bija. Nemiet véra: mainitie isinajumtaustini ir spéka
taja redaktora, kura JUs tos mainijat. Sis rokasgramatas tabulas balstas uz nokluséjuma

taustiniem.

Izklajlapu redaktora rinda papildu iestatijumos saucas Keyboard Shortcuts. Logs

darbojas tapat.

e0e & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/dir=/WebOkégopenfile=true

' Bestand  Start  Invoegen

< Menu shiten

Nieuw maken

o Downloaden als
Kopie opslaan als
Afdrukken

Beveiligen

Spreadsheetinfo
Verslehistorie

Toegangsrechten

Bastand sluiten

1t Geavanceerde instellingen

(@ Een functie voorstellan

Tekenen  Pagina-indeling  Formule

|w| Georulk 08 AT-L0ers om met het

() uitlijnen op raster tijdens schuiven
[+ Horlzontale schuifbalk tonen

(¥ Verticale schuifbalk tonen

standaard bladrichting

(8 Van links naar rech

() Wan rechts naar fin

Toetsenbord-shortcuts

Begroting 2027 WebOké xlsx

Maateenheid
Standsardwaarde zoon

Hints voor lettertype

Macro instellingen MenuZoskenEnvervangenOpenen

Keyboard Shartcuts

OpmendngenpaneelOpe
Reglnnnle instel OpmerkingsveldOpenen

Taal formule
aneclOpenen
Regio

[~ Gebruik scheidings Opshan

nen

! Beschrijving:

Controleren
Woordenboak Laal Nederlands - Belgié
[) Megeer woorden in HOOFDLETTERS

(%) Negeer wonrden met ciifers

nntias o ALt pmect

Het venster Toetsenbord-shortcuts in de spreadsheet-editor

Izklajlapu redaktora isinajumtaustini

¢ Cloud met Euro-Office

Nemiet véra: dazus taustinus izmanto ari JUsu parlikprogramma. Ja isinajumtaustins
nedarbojas, iespéjams, to pirms tam partver Jusu parlUkprogramma vai operétajsistéma.

Tada gadijuma izmantojiet pogu rikjosla.

Isinajumtaustini pa redaktoriem

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

Isinajumtaustini teksta dokumentiem
Isinajumtaustini izklajlapam
Saisnes prezentacijam

Isinajumtaustini pdf failiem
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11.2 Padomi, lai atrak stradatu ar Euro-Office

lzmantojot daZus praktiskus panémienus, Jis varat no Euro-Office iegut daudz vairak. Seit

esam apkopojusi labakos padomus.

1. Vadiet visu ar tastaturu, izmantojot taustinu Alt

Nospiediet taustinu A1t vienu reizi un atlaidiet to. Tad pie katras cilnes un katras pogas

paradisies burts. Nospiediet cilnes burtu, pieméram, H prieks$ cilnes Sakums, un péc tam

tas pogas burtu, kuru vélaties izmantot. Ar Esc varat atgriezties vienu soli atpakal.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.phprappsfiles/7dir=rwebOké&openfile=true

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen
- 5 L N

E 4

webZ ke

Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Nieuwsbriel WebOke nove.
u T w

% TS DT

Nieuwsbrief november 2026

Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nuwerk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je
documenten precies 2o laal zien als op je eigen computer,

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je tach liever
een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mac en Linux.

Samen werken aan één clocumend

Met je collega's werk je tegelik aan hetzelide document. Je ziet direct wie wat doet. Met
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzicht, ook als er veel mensen

meelezen.

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nedertand. Euro-Office is open source en
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf de regie over je documenten.

Tips voor de feestdagen

Plan je vakantie? Zet een vakantiebericht in je WebOké mail en deel je planning in een

spreadsheet.
AE| AF|
Paginalvanl == Aantal woorden

ik op Alt: bij elk tabblad en elke knop verschijnt een letter

Nederiands - Nederland

Nospiediet Alt: pie katras pogas paradas burts

S opelen 3 Q
B D
Geenafstand

Regelafstand
Meerdere 1.25

Afstand tussen alinea's
Voo M

Inspringen
Links

oem
Speciaal

Igeen) 0em
<"« Achtergrondkieur

Geavanceerde instellingen
tonen

AK| AL| AM| AN |
B8 [J [1 — zoomen 100% +

Vai neredzat burtus? Parbaudiet sadala Fails, Papildu iestatijumi, vai ir ieslégts
iestatijums Izmantot taustinu Alt, lai parvietotos pa lietotaja saskarni ar

tastaturu.

2. Izmantojiet peles labo pogu

Noklikskiniet ar peles labo pogu uz teksta, tabulas, attéla vai Sunas. Jus sanemsiet tieSi tas
opcijas, kas atbilst Sai vietai, pieméram, lelimét, Pievienot komentaru, Hipersaite vai

rindkopas iestatijumus. Tas biezi vien ir atrak neka meklét cilnés.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl
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Euro-Office in je Nextcloud

Vanaf nuwerk je in je WebOke Nextcloud met Euro-Office: een Europese office die je
documenten precies zo laal zien als op je eigen computer.

Je opent Word-, Excel- en PowerPoint-bestanden met één kiik in je browser. Je hoeft niets
te installeren en je bestanden blijven gewoon in je eigen Nextcloud staan. Wil je toch liever

Regelafstand

Meerdere 1.25

Afstand tussen alinea's

Voor Na

ocm o p2Bem D

7} Geen interval toevoegen
tussen alinea's met dezeifde
stijl

Inspringen

Links Rechts

Dem 0

Speciaal

{geen)

* Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingan
tonen

een programma op je computer? Ook dat kan, voor Windows, Mhc en Linux.

Samen werken aan één document

Met je collega’'s werk je tegelik aan hetzelide document. Je ziet
opmerkingen en het bijhouden van wijzigingen houd je overzich [E] Plakken
meelezen.

Pagina-sinde véar

Alles blijft in Europa

Je bestanden staan in onze eigen datacenters in Nederand, Eu Regels bijeenhouden
wordt ontwikkeld door Europese bedrijven. Zo houd je zelf dere 9] Geavancearde alinea-instellingen

- g Opmerking toevoegen
Tips voor de feestdagen
€ Hyperlink
Plan je vakantie? Zet een vakantieberichl in je WebOke mail en
spreadsheet. Opmaak als stijl

Pagina lvanl 5= Aantal woorden Nederlands - Nederland « & [E] ©°

Met de rechtermuisknop krijg je ies die op die plek passen WebOké Cloud met Euro-Office

Peles labas pogas konteksta izvélne

3. Parnemiet formatejumu, nevis iestatiet visu no jauna

Novietojiet kursoru teksta ar vélamo formatéjumu un nospiediet Ctrl + Alt + C (Mac: Cmd
+ Option + C). Péc tam atlasiet paréjo tekstu un nospiediet Ctrl + Alt + V (Mac: Cmd +
Option + V). Ar peli to var izdarit, izmantojot pogu ar otinu, skatiet Atsaukt, partaisit un
starpliktuve.

4. lelimejiet tekstu bez vietnes formatejuma

Kopéejot tekstu no timekla vietnes vai e-pasta, biezi vien lidzi nak svess fonts vai krasa.
leliméjiet ar Ctrl + Shift + V (Mac: Cmd + Shift + V): tad teksts iegus Jusu dokumenta
formatéjumu. Tas darbojas teksta redaktora, prezentaciju redaktora un PDF redaktora.

5. Stradajiet ar stiliem

PieSkiriet virsrakstiem teksta dokumenta virsraksta stilu, izmantojot A1t + 1, 2 vai 3 (Mac:
Ccmd + Option + 1, 2 vai 3). Tad ar vienu klikski varésiet izveidot satura raditaju un,
izmantojot navigacijas paneli, tieSi pariet uz vajadzigo nodalu. Skatiet Stilu un virsrakstu
izmantoSana un Automatiska satura raditaja izveide.
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6. Meklesana un aizstasana viena reize

Vai vards vai summa jamaina desmit vietas? Nospiediet Ctrl + H un aizstajiet visu uzreiz.
Par to, ka tas darbojas, varat izlasit Meklét un aizvietot.

7. Atri triki izklajlapa

o Alt + = talit ievieto Suna formulu SUM (Mac: Cmd + Option + =).

« F4 formula parveido Stnas atsauci par fiksétu atsauci, pieméram, $A$1. Nospiediet
vairakas reizes, lai mainitu.

e Ctrl + ; ievieto Stna Sodienas datumu.

» Atlasiet diapazonu, ievadiet vértibu un nospiediet Ctrl + Enter: visas atlasitas
sStnas iegus So vértibu.

« Ctrl + 1 atver skaitlu formata logu.

Vairak Isinajumtaustini izklajlapam.

8. Atri triki prezentacija

e Ctrl + Mizveido jaunu slaidu, Ctrl + D dublé atlasito slaidu.

e Ctrl + G grupé objektus, lai Jus tos varétu parvietot viena reizé.

« Prezentacijas laika uz nakamo slaidu varat pariet ar Atstarpe, Enter vai bultinu
taustiniem. Ar Esc varat apturét.

Vairak Saisnes prezentacijam.

9. Stradajiet parlukprogramma, nevis vienlaikus ari datora

Failu, ko kopigojat, ieteicams atvért tikai Euro-Office parlukprogramma. Ja to vienlaikus
redigéjat ar datora programma, izmantojot sinhronizaciju, varat sanemt pazinojumus, ka
fails ir blokets vai mainits. Skatiet Saglabasana vai sinhronizacija neizdodas.

10. Izmantojiet Euro-Office talummainu

Tuviniet un taliniet ar Ctrl + =un Ctrl + -, vai izmantojot pogas labaja apakséja stari,
nevis parlikprogrammas talummainu. Ar Ctrl + 0 atgriezisieties pie 100%.
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11.3 Isinajumtaustini teksta dokumentiem

Sie Tsinajumtaustini darbojas Euro-Office teksta redaktora, véstulém, piedavajumiem,
parskatiem un citiem teksta dokumentiem. Isinajumtaustinus, kas darbojas visur,
pieméram, saglabasanai un kopésanai, JUs atradisiet Noderigi isinajumtaustini visiem
redaktoriem.

Datora Mac Jus parasti izmantojat Cmd tur, kur Windows izmanto Ctrl, un Option tur, kur
Windows izmanto Alt. Daudzos isinajumtaustinos datora Mac darbojas ari Control vieta,
nevis Cmd. Ja pie Mac ir noradits "nav", tad Sai darbibai datora Mac nav fikséta
Isinajumtaustina.

Teksta formatesana

Darbiba Windows un Linux Mac

Treknraksts Ctrl+B Cmd + B

Slipraksts Ctrl+1I Cmd + I

Pasvitrojums Ctrl+u Cmd + U

Parsvitrojums Ctrl+5 Cmd + ParvietoSana + X
ApaksSraksts ctrl + . cmd + .

Augsraksts ctrl+, cmd + ,

Teksts par 1 punktu lielaks Ctrl + ] Cmd + ]

Teksts par 1 punktu mazaks Ctrl+ [ cmd + [

Notirit atlases formatéjumu Ctrl + Atstarpe Cmd + Atstarpe

Kopéet formatéjumu Ctrl + Alt +C Cmd + Option + C
lelimét formatéjumu Ctrl + Alt +V Cmd + Option + V
lellmét bez formatéjuma Ctrl + ParvietoSana + V Cmd + ParvietoSana + Vv

Rindkopas, virsraksti un saraksti

Darbiba Windows un Linux Mac

Stils "Virsraksts 1" Alt +1 Cmd + Option + 1
Stils "Virsraksts 2" Alt + 2 Cmd + Option + 2
Stils "Virsraksts 3" Alt + 3 Cmd + Option + 3
Aizzimju saraksts Ctrl + ParvietoSana + L Cmd +

ParvietoSana + L
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Lidzinat pa kreisi

Centret

Lidzinat pa labi

Lidzinat abpuséji
Palielinat rindkopas atkapi

Samazinat atkapi

Saraksta punktu par vienu
[Tmeni dzilak (kursors sakuma)

Saraksta punktu par vienu
[Tmeni atpakal

Radit vai slept nedrukajamas
rakstzimes

levietoSana

Darbiba
Lappuses partraukums
Jauna rinda bez jaunas rindkopas

Kolonnas partraukums

Lappuses numurs kursora vieta
Zemsvitras piezime

Beigu piezime

Hipersaite

Vienadojums

Cieta atstarpe (vardi paliek kopa)

Cieta defise
Eiro zime
Autortiesibu zime

Registréetas precu zimes simbols

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

Ctrl +L

Ctrl + E

Ctrl +R

Ctrl +3J

Ctrl + M

Ctrl + ParvietoSana + M

Cilne

ParvietoSana + Cilne

Ctrl + ParvietoSana + 8 vai Ctrl +

ParvietoSana + 8 (ciparu
tastatdra)

Windows un Linux
Ctrl + Enter
ParvietoSana + Enter

Ctrl + ParvietoSana +
Enter

Ctrl + ParvietoSana + P
Ctrl + Alt +F

Ctrl + Alt +D

Ctrl + K

Alt + =

Ctrl + ParvietoSana +
Atstarpe

Ctrl + ParvietoSana + -
Ctrl + Alt + E
Ctrl + Alt + G

Ctrl + Alt +R

Cmd + L

Cmd + E

Cmd + R

Cmd + J

Cmd + M

Cmd +

ParvietoSana + M

Cilne

ParvietoSana +
Cilne

Cmd +

ParvietoSana + 8

Mac
Cmd + Enter
ParvietoSana + Enter

Cmd + ParvietoSana +
Enter

Cmd + ParvietoSana + P
nav

Control + Option + D
Cmd + K

Cmd + Option + =

Cmd + ParvietoSana +
Atstarpe

Cmd + ParvietoSana + -
Cmd + Option + E
Cmd + Option + G

Cmd + Option + R
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Prec¢u zZimes simbols

Ctrl +Alt+T

Cmd + Option + T

Daudzpunkte (tris punkti) Ctrl + Alt + . Option + ;
Atjauninat laukus, pieméram, F9 F9
satura raditaju

ParvietoSanas pa dokumentu
Darbiba Windows un Linux Mac
Par vienu vardu pa kreisi Ctrl + Option +
Par vienu vardu pa labi ctrl + - Option + -
Uz rindas sakumu Home Home vai Cmd +
Uz rindas beigam End End vai Cmd + -
Uz dokumenta sakumu Ctrl + Home Cmd + Home
Uz dokumenta beigam Ctrl + End Cmd + End

Uz iepriekséjas lappuses
sakumu

Uz nakamas lappuses sakumu

Ctrl + Alt + Page Up

Ctrl + Alt + Page

Cmd + Page Up vai Option + Page Up

Cmd + Page Down vai Option + Page

Down Down
Par vienu ekranu uz leju Page Down Page Down
Par vienu ekranu uz augsu Page Up Page Up

Atlasisana un dzesana

Darbiba

Atlasit lidz varda beigam

Atlasit [idz varda sakumam
Atlasit lidz rindas beigam

Atlasit lidz rindas sakumam
Atlasit lldz dokumenta beigam
Atlasit [ldz dokumenta sakumam
Atlasit visu

Dzést vardu pa kreisi no kursora

Dzést vardu pa labi no kursora

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

Windows un Linux

Ctrl + ParvietoSana + -
Ctrl + ParvietoSana +
ParvietoSana + End
Parvieto3ana + Home

Ctrl + ParvietoSana + End
Ctrl + ParvietoSana + Home
Ctrl+A

Ctrl + Backspace

Ctrl + Delete

Mac

Option + ParvietoSana + -
Option + ParvietoSana +
ParvietoSana + End
ParvietoSana + Home

Cmd + Parvieto3ana + End
Cmd + ParvietoSana + Home
Cmd + A

Option + Backspace

Option + Delete
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Tabulas
Darbiba Windows un Linux Mac
Uz nakamo stnu Cilne Cilne
Uz iepriekSéjo Stnu Parvieto$ana + Cilne ParvietoSana + Cilne
Pievienot jaunu rindu (pédéja Cilne Cilne
$ana)
Sadalit tabulu Ctrl + ParvietoSana + Cmd + ParvietoSana +

Enter Enter

Padoms: virsrakstu isinajumtaustini ir noderigi kopa ar automatisko satura raditaju. Lasiet
par to vairak Stilu un virsrakstu izmantoSana un Automatiska satura raditaja izveide.
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11.4 Isinajumtaustini izklajlapam

Sie Tsinajumtaustini darbojas Euro-Office izklajlapu redaktora, pieméram, budZzetiem,
sarakstiem un parskatiem. Isinajumtaustinus, kas darbojas visur, pieméram, saglabasanai
un kopésSanai, atradisiet raksta Noderigi isinajumtaustini visiem redaktoriem.

Datora Mac parasti izmantojiet Cmd tur, kur Windows izmanto Ctrl, un Option tur, kur
Windows izmanto Alt. Daudziem isinajumtaustiniem Mac datora Cmd vieta var izmantot arl
Control. Ja pie Mac minéts "nav", tad Sai darbibai Mac datora nav fikséta isinajumtaustina.

Parvietosanas pa darblapu

Darbiba Windows un Linux Mac

Pabeigt ievadi un pariet uz Enter Enter

Sdnu zemak
Shift + Enter

Pariet uz SGnu augspusé Shift + Enter

Pariet uz Stnu labaja pusé Tab Tab

Pariet uz Stnu kreisaja pusé Shift + Tab Shift + Tab
Pariet uz Sis rindas A kolonnu Home Home

Pariet uz SGnu Al Ctrl + Home Cmd + Home
Pariet uz pédéjo izmantoto Ctrl + End Cmd + End
sSunu

Pariet uz datu beigam uz leju Ctrl + | cmd + |
Pariet uz datu beigam uz Ctrl + 1 cmd + 1

augsu
Pariet uz datu beigam pa labi

Pariet uz datu beigam pa
kreisi

Pariet uz nakamo darblapu

Pariet uz iepriekSéjo darblapu

Atlasisana

Darbiba

Atlasit visu kolonnu
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End vai Ctrl + -

Ctrl +

Ctrl + Page Down vai Alt +
Page Down

Ctrl + Page Up vai Alt +
Page Up

End vai Cmd + -

cmd +

Cmd + Page Down vai Option +

Page Down

Cmd + Page Up vai Option +
Page Up

Windows un Linux Mac

Ctrl + Atstarpe

Cmd + Atstarpe
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Atlasit visu rindu

Atlasit visu

Paplasinat atlasi lldz datu beigam uz leju
Paplasinat atlasi [ldz datu beigam pa labi
Paplasinat atlasi [ldz darblapas sakumam

PaplaSinat atlasi lldz pédéjai izmantotajai Stnai

levadisana un redig

Darbiba

Redigét aktivo Stnu

Jauna rinda taja pasa stna
Atcelt ievadi

Aizpildit visas atlasitas
SUnas ar vienu un to pasu
ievadi

levietot Sodienas datumu
levietot pasreizéjo laiku

Atvért kolonnas vértibu
sarakstu (tuksa sdna)

Notirit atlasito SGnu saturu

levietot Stinas

Dzést sStnas

Formulas
Darbiba
levietot SUM funkciju Alt + =
Logs levietot funkciju
Parslégties starp relativo un fikséto atsauci ($A$1) F4

Shift + Atstarpe

Ctrl + A

-

Sana

Windows un Linux
F2

Alt + Enter

Esc

Ctrl + Enter

Ctrl + ;
Ctrl + sShift + ;

Alt + 1

Delete

Ctrl + shift + + (ciparu
tastatdra) vai Ctrl + Shift
+ =

Ctrl + shift + - (ciparu
tastatdra) vai Ctrl + Shift
+ -

Windows un Linux

Shift + F3

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl

Ctrl + Shift + |

Ctrl + shift + -

Ctrl + Shift + Home

Ctrl + Shift + End

Shift + Atstarpe
Cmd + A

Cmd + Shift + |
Cmd + Shift + -
Cmd + Shift + Home

Cmd + Shift + End

Mac

F2

Option + Enter
Esc

Control + Enter

Cmd + ;
Cmd + Shift + ;

Option +

Delete

Cmd + Shift + + (ciparu
tastatdra) vai Cmd + Shift +

Cmd + Shift + - (ciparu
tastatdra) vai Cmd + Shift +

Mac
Cmd + Option + =
Shift + F3

F4
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Parrékinat visu darbgramatu F9 F9
Parrékinat tikai So darblapu shift + F9 shift + F9
Radit formulas rezultatu vieta Ctrl +° cmd + °
Skaitlu formats
Darbiba Windows un Mac
Linux
Atvért logu SkaitJu formats Ctrl +1 Cmd + 1

Visparigais formats Ctrl + Shift + ° Cmd + Shift +

Skaitlis ar diviem decimalcipariem un tikstosu Ctrl + shift +1 Cmd + Shift +
atdalitaju 1

Cmd + Shift +
4

ValUta ar diviem decimalcipariem Ctrl + shift + 4

Ctrl + shift +5 Cmd + Shift +

5

Procenti bez decimalcipariem

Ctrl + Shift + 3 Cmd + Shift +

3

Datums (diena, ménesis, gads)

Ctrl + Shift + 2 Cmd + Shift +

2

Laiks (stundas un minutes)

Ctrl + sShift + 6 Cmd + Shift +

6

Zinatniskais formats

Formatejums, filtri un tabulas

Darbiba Windows un Linux Mac

Treknraksts Ctrl +B Ccmd + B
Slhpraksts Ctrl1+1 cmd + I
Pasvitrojums Ctrl+U Cmd + U
Parsvitrojums Ctrl +5 Cmd + 5

leslégt vai izslégt filtru
Atvert filtra logu (kolonnas ar filtru virsraksta)
Formatét ka tabulu

Pievienot kopsummas rindu formatétai tabulai
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Ctrl + shift + L

Alt + 1

Ctrl +L

Ctrl + shift +R

Cmd + Shift + L
Option + !
Cmd + L

Cmd + Shift + R
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Atjauninat atlasito rakurstabulu Alt + F5 Option + F5

Atjauninat visas rakurstabulas Ctrl + Alt + F5 Cmd + Option + F5
Padoms: izklajlapa Ctrl + Atstarpe atlasa visu kolonnu, bet Shift + Atstarpe atlasa
visu rindu. Noderigi, lai atri formatétu vai dzéstu kolonnu.

Vairak par formulam lasiet raksta Formulas un funkcijas: SUM, AVERAGE, IF un VLOOKUP,
par kartodanu un filtrédanu raksta Skirosana un filtrésana.
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11.5 Salisnes prezentacijam

Sis saisnes darbojas Euro-Office prezentaciju redaktora. Saisnes, kas darbojas visur,
pieméram, saglabasanai un kopésanai, JUs atradisiet Seit: Noderigi isinajumtaustini visiem
redaktoriem.

Datora Mac parasti izmantojiet Cmd vieta, kur Windows izmanto Ctrl, un Option vieta, kur
Windows izmanto Alt. Daudzam saisném Mac datora darbojas ari Control taustins Cmd
vieta. Ja pie Mac ir noradits "nav", tad Sai darbibai Mac datora nav fiksétas saisnes.

Slaidi
Darbiba Windows un Linux Mac
Jauns slaids aiz izvéléta  Enter vaiCtrl + M Enter vaiCmd + M
slaida
Slaida dublésana Ctrl+D cmd + D
Izvéléta slaida dzésSana Backspace vai Delete Backspace vai Delete

(slaidu saraksta)

Slaida parvietosana Ctrl + 1 Cmd + 1t
vienu vietu uz augsu

Slaida parvietoSana Ctrl + 1 cmd + 1
vienu vietu uz leju

Slaida parvietoSana uz Ctrl + ParvietoSana + Page Up Cmd + ParvietoSana + Page Up

sakumu vai Ctrl + ParvietoSana + 1 vai Cmd + Parvieto$ana + 1t
Slaida parvietoSana uz Ctrl + ParvietoSana + Page Cmd + ParvietoSana + Page
beigam Down vai Ctrl + ParvietoSana + Down vai Cmd + ParvietoSana +
! !
Doties uz pirmo slaidu Home Home
Doties uz pédéjo slaidu End End
Doties uz nakamo Page Down vai - Page Down vai -
slaidu
Doties uz iepriekséjo Page Up vai « Page Up vai «
slaidu
Prezentesana
Darbiba Windows un Linux Mac
Sakt slaidradi no sakuma Ctrl + F5 Cmd + ParvietoSana + Enter
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Nakama animacija vai slaids
lepriekséja animacija vai slaids
Doties uz pirmo slaidu

Doties uz pédéjo slaidu

Partraukt slaidradi

Enter vai Atstarpe Enter vai Atstarpe
Page Up vai « Page Up vai «

Home Home

End End

Esc Esc

Nemiet véra: dazas parlikprogrammas Ctrl + F5 atkartoti ieladé lapu. Sada gadijuma

saciet prezentaciju ar pogu Sakt slaidradi. Vairak par prezentésSanu Jus varat lasit Seit:
PrezentéSana un prezentétaja rezims.

Objekti uz slaida
Darbiba
Objektu grupésana

Grupas atcelSana

Doties uz nakamo objektu

Doties uz iepriekséjo objektu

Windows un Linux

Ctrl1 +6G

Ctrl + ParvietoSana

+G

Cilne

ParvietoSana +
Cilne

Objekta parvietoSana par mazu soli (ar Ctrl+ -

bultinu taustiniem)

Objekta parvietoSana par lielu soli (ar bultinu =

taustiniem)

Atcelt visas atlases

Doties uz nakamo lay-out tekstlodzinu

Teksts uz slaida

Darbiba
Treknraksts
Slipraksts
Pasvitrojums
Parsvitrojums

Uzskaitijums ar aizzimém
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ParvietoSana + Esc

Ctrl + Enter

Windows un Linux

Ctrl+B

Ctrl +1

Ctrl+U

Ctrl +5

Ctrl + ParvietoSana +
L

Mac

Cmd + G

Cmd + ParvietoSana
+ G

Cilne

ParvietoSana +
Cilne

cmd + -

ParvietoSana + Esc

Cmd + Enter

Mac

Cmd + B

Cmd + I

Cmd + U

Cmd + 5

Cmd + ParvietoSana +
L
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Teksts par 1 punktu lielaks
Teksts par 1 punktu mazaks
Lidzinat pa kreisi

Centrét

Lidzinat pa labi

Izlidzinat

Notirit formatéjumu

Kopéet formatéjumu

lelimét formatéjumu

lelimét bez formatéjuma

Eiro zime

Radit vai slépt neizdrukajamas
rakstzimes
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Ctrl + ]

Ctrl+ [
Ctrl+1L
Ctrl+E
Ctrl1+R

Ctrl +1J

Ctrl + Atstarpe
Ctrl + Alt +C
Ctrl + Alt +V

Ctrl + ParvietoSana +
\

Ctrl + Alt + E

Ctrl + ParvietoSana +
8

Cmd + ]

Cmd + [

Cmd + L

Cmd + E

Cmd + R

Ccmd + J

Cmd + Atstarpe
Cmd + Option + C
Cmd + Option + V

Cmd + ParvietoSana +
V

Cmd + Option + E

Cmd + ParvietoSana +
8
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11.6 Isinajumtaustini pdf failiem

Sie Tsinajumtaustini darbojas Euro-Office pdf redaktora: lasot, aizpildot veidlapas,
pievienojot komentarus un redigéjot pdf failu. Isinajumtaustinus, kas darbojas visur,
pieméram, drukasanai un meklésanai, JUs atradisiet Noderigi isinajumtaustini visiem
redaktoriem.

Mac datora Jus parasti izmantojat Cmd tur, kur Windows izmanto Ctrl, un Option tur, kur
Windows izmanto Alt. Daudziem isinajumtaustiniem Mac datora vieta Cmd darbojas ari
Control. Ja pie Mac ir noradits "nav", tad Sai darbibai Mac datora nav fikséta
Isinajumtaustina.

LasiSana un parlukosana

Kas Windows un Linux Mac
Aptuveni vienu lapu uz leju Page Down Page Down
Aptuveni vienu lapu uz augsu Page Up Page Up
Uz nakamo lapu Alt + Page Down nav

Uz iepriekséjo lapu Alt + Page Up nav

Uz pdf faila sakumu Ctrl + Home Cmd + Home
Uz pdf faila beigam Ctrl + End Cmd + End
MekléSana pdf faila Ctrl+F cmd + F
Palielinat mérogu Ctrl + + (numeriskais) vaiCtrl + = Cmd + =
Samazinat mérogu Ctrl + - Cmd + -
Atgriezties pie 100% Ctrl+0 Cmd + 0

Veidlapu aizpildiSana

Kas Windows un Linux Mac

Uz nakamo lauku Cilne Cilne

Uz ieprieksSéjo lauku ParvietoSana + Cilne ParvietoSana + Cilne
Nakama izvéle sarakstlodzina ! !

lepriek$éja izvéle sarakstlodzina 1 1

Jauna rinda lauka ar vairakam rindam Enter Enter

Ka aizpildit veidlapu, JUs varat izlasit PDF veidlapas aizpildisana.
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Komentari
Kas Windows un Linux Mac
Pievienot komentaru Alt +H Cmd + Option + A
Atvért paneli Komentari Ctrl + ParvietoSana + H Cmd + ParvietoSana + H
Atvért térzesanu Alt +Q Control + Option + Q

-

Teksta kopéesana un redigesana

Kas Windows un Linux Mac

Atlasit visu tekstu Ctrl + A cmd + A
Kopet Ctrl + CvaiCtrl + Insert Cmd + C
Treknraksts (redigéejot) Ctrl+8B Cmd + B
Shpraksts (redigéjot) Ctrl+1 Cmd + I
Pasvitrojums (redigéjot) Ctrl+U Cmd + U
Atsaukt Ctrl+ 2z cmd + Z
Atkartot Ctrl +Y cmd + Y

FormatéSana un redigésana ir iespéjama tikai tad, ja Jus redigéjat pdf failu. Skatiet PDF
faila redigésana.
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Problemu noversana
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12.1 Dokuments neatveras vai turpina ieladeties

Vai JUs noklikskinat uz faila, tacu ekrans paliek tukss, vai ari Euro-Office turpina ieladéties?
Parasti to var atrisinat ar daziem vienkarSiem soliem. Izméginiet tos Sada seciba.

1. solis: ieladejiet lapu no jauna

Nospiediet F5 (Mac: Cmd + R) vai noklikskiniet uz parlika pogas lapas atkartotai ieladei.
Pec tam uzgaidiet bridi: lielam failam var bt nepiecieSams vairak laika, lai atvéertos.

2. solis: izmeginiet privato logu vai citu parluku

Atveriet privato logu (Chrome un Edge: Ctrl + Shift + N, Firefox: Ctrl + Shift + P),
piesakieties sava WebOké Nextcloud un atveriet failu vélreiz. Vai tur tas darbojas? Tad
probléma ir saistita ar kaut ko Jusu parastaja parluka, pieméram, vecus failus keSatmina
vai paplasinajumu. Iztiriet keSatminu, ka aprakstits UznirstoSie logi, starpliktuve un
parlikprogrammas keSatmina, vai uz bridi izslédziet paplasinajumus, pieméram, reklamu
blokétaju.

Vai izmantojat vecaku vai mazak pazistamu parluku? Atjauniniet to, vai izméginiet Chrome,
Edge, Firefox vai Safari. Skatiet Kadas parlUkprogrammas un failu formati darbojas ar Euro-
Office?.

3. solis: izlasiet pazinojumu

Vai redzat ekrana pazinojumu? Tas biezi vien precizi norada, kas ir noticis. Visbiezak
sastopamie:

- Dokuments jau sen nav redigeéets. leladejiet lapu no jauna. Dokuments bija ilgi
atvérts, neko nedarot. leladéjiet lapu no jauna, nekas netiks zaudéts.

« Dokumenta redigesanas sesijas deriguma termins ir beidzies. leladéjiet
lapu no jauna. Ari Seit: ieladéjiet lapu no jauna.

» Faila izmers parsniedz Jusu serverim noteikto limitu. Fails ir parak liels, lai to
atvértu tiessaisté. Samaziniet ta izmeéru, pieméram, samazinot lielas fotografijas vai
parvietojot vecu arhivu uz atseviSku failu. Ja tas neizdodas, sazinieties ar atbalsta
dienestu.

- Fails ir aizsargats ar paroli un to nevar atvert. Fails ir Sifréts ar paroli. Lldziet
autoram versiju bez paroles.

- Faila saturs neatbilst faila paplasinajumam. Paplasinajums aiz nosaukuma nav
pareizs, pieméram, vecs Word fails, kam ir nosaukums .docx. Ludziet autoram failu
saglabat no jauna pareizaja formata.

Visus pazinojumus apkopota veida varat atrast Euro-Office pazinojumi un to nozime.
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4. solis: fails neatveras Euro-Office?

Vai, noklikskinot uz dokumenta, Euro-Office nekas nenotiek, kameér kolégiem vinu
dokumenti gan atveras? Tad, iesp&jams, Jums vél nav Office Suite licences. Ludziet savas
Nextcloud administratoram to Jums pieskirt. Ka to izdarit, aprakstits Office licencu
pasUtiSana un pieskirSana lietotajiem.

Vai administrators tiesi veic atjauninasanu uz Euro-Office? Tad Jusu Nextcloud parasti nav
pieejams 5 lidz 15 minutes. Uzgaidiet bridi un péc tam méginiet vélreiz. Skatiet Pareja uz
Euro-Office.

5. solis: parbaudiet, vai pats fails ir kartiba

Lejupieladéjiet failu no Nextcloud un atveriet to sava datora. Ja ari tur tas neatveras, fails,
visticamak, ir bojats. Tada gadijuma atjaunojiet Nextcloud agraku versiju, ka aprakstits
Versiju vesture: iepriekSéjas versijas atjaunosSana.

Padoms: vai péc Siem soliem tas joprojam neizdodas? Sazinieties ar mums. Lasiet Kad
sazinaties ar atbalsta dienestu, kadi dati mums palidz to atri atrisinat.
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12.2 Dokuments tiek atverts tikai lasiSsanas rezima
JUs atverat dokumentu, bet nevarat neko ierakstit un lielaka dala cilnu trakst? Tad
dokuments atrodas lasisanas skata. JUs redzat, pieméram, tikai cilnes Fails un Skatit (1).

Tam var but vairaki iesp&jamie iemesli.

[ E X | & demo.webokecloud.nlfindex. php/s/s4GBXY|pg|8x8S]

B Bestand Beeld Werkbestand h12 alleen-lezen.docx

web ke
Offerte WebOké Cloud

Voor: Bloemisteri Het Zonnetje, ta.v. mevrouw J. Bakker

Datum: 22 oktober 2026 Offertenummer. WO-2026-1042

Beste mevrouw Bakker,

Hartelijk dank voor uw interesse in WebOke Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suiteicentie Euro-Office 5 €12,50

Overzetten 8 1 gratis

| Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Paginalvanl T Aantal woorden

Dokuments ar tikai lasiSanas tiesibam: lasit var, mainit nevar

Jums ir tikai lasiSanas tiesibas

Vai kads ir kopigojis failu ar Jums, vai ari JUs to atverat caur saiti? Tad Si persona nosaka,
vai JUs varat redigét. Ja Jums ir tikai lasiSanas tiesibas, JUs varat lasit, meklét, drukat un
lejupieladét, bet nevarat mainit. Ludziet ipasniekam pieskirt Jums redigésanas tiesibas. Par
to, ka darbojas kopigoSana, varat lasit Dokumenta kopigoSana ar kolégi un Publiskas saites
izveide (lasiSanai vai redigésanai).

Vai tomér vélaties kaut ko mainit? Tad izvélieties Fails un Lejupieladeéet ka, lai izveidotu
savu kopiju, vai lidziet ipasniekam veikt izmainas.

Jus pats izvelejaties Radit
Augsa pa labi Euro-Office programma JUs izvélaties, ka stradat ar dokumentu (1):

« Rediget: veikt izmainas.
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« Rediget ar izsekoSanu: ierosinat izmainas. Katra izmaina tiek izsekota, lai cits

lietotajs varétu to pienemt vai noraidit. Skatiet Izmainu registréSana un pienemsana.
« Radit: apskatit failu, neveicot izmainas.

Vai Seit ir redzams Radit? NoklikSkiniet uz ta un izvélieties Redigét.

09 & demo.webokecloud.nlfindex. phplapps/files/7dir=/WebOkéRopenfile=true
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Speciaal
Beste mevrouw Bakker, oaan)
Hartelijk dank voor uw interesse in WebOké Cloud. Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw = | actesesprestiiens
team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in i S
Europa.

Geavanceerda instellingan
tonen

Omschrijving Aantal Prijs per maand
Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Unverzetten bestaande bestanden i agratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland - & [A] %°

Bewerken, Reviseren of Weergeven: kies hier hoe je het document opent

Izvélieties Redigét, lai dokumentu atkal varétu mainit

Fails ir slegts

Vai redzat pazinojumu Dokuments ir slégts redigésanai vai Fails tiek redigéts cita
lietotne? Tad kads cita programma ir atvéris failu, pieméram, programma Word,

izmantojot sinhronizacijas lietotni. Ko tad darit, varat lasit Saglabasana vai sinhronizacija
neizdodas.

Pazinojums Sis fails ir atvérts skatiSanas rezima. Fails ir slégts redigésanai, vai
ari Jusu piekluves tiesibas nelauj veikt redigesanu. nozime to pasu: vai nu fails ir
slégts, vai ari Jums ir tikai lasiSanas tiesibas.

Dokuments ir aizsargats

Izveidotajs var aizsargat dokumentu cilné Aizsardziba, pieméram, ar izvéli Nav izmainu
(tikai lasams). Tada gadijuma JUs varat dokumentu tikai lasit, pat ja Jums ir redigéSanas
tiesibas. Ludziet izveidotajam nonemt aizsardzibu, vai paroli, ja vins aizsardzibu ir
nostiprinajis ar paroli.
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Tas ir PDF fails

PDF fails vispirms tiek atvérts lasiSanai, aizpildiSanai un komentaru pievienoSanai. Ja
vElaties pats mainit tekstu, izvélieties PDF faila redigéSanu. Par to, ka tas notiek, varat lasit
PDF faila redigésana.

Fails ir saglabats tikai lasiSanai

Vai redzat Tikai lasit un pazinojumu, ka fails jasaglaba ar citu nosaukumu vai cita vieta?
Tad izvélieties Fails un Saglabat kopiju ka. P&c tam JUs turpinasiet stradat ar kopiju.
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12.3 Fonti izskatas citadi

Dokuments, ko sanemat no kada cita, Euro-Office dazkart izskatas nedaudz citadi. Rinda
izvietojas citadi, tabula klast plataka vai teksts parvietojas uz nakamo lappusi. Gandriz

vienmer tas notiek fonta dél.

Kapec ta notiek?

Euro-Office var radit tikai tos fontus, kas atrodas uz Euro-Office servera. Ja kads fonts no
JUsu dokumenta tur nav pieejams, Euro-Office izmanto citu fontu. Originala fonta
nosaukums gan paliek Jusu dokumenta, ka ari fontu izvéles saraksta. Ja vélak atverat failu
Word programma datora, kura Sis fonts ir instaléts, dokuments atkal izskatisies tads, kads

tas tika izveidots.

oo e demao.webokecloud. nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
PrapE ¥
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Asana
Asana Math Cloud

Caladea Lay. mevrouw J, Bakker
Carlito

DejaVu Math TeX Gyre
DejaVu Sans

DejaVu Sans Condensed

enummer: WO-2026-1042

in WebOke Cloud, Met Nextcloud en Euro-Office werkt uw

team veilig samen aan documenten, spreadsheets en presentaties, met al uw gegevens in
Europa.

Omschrijving Aantal Prijs per maand

Nextcloud Max (1 TB opslag) 1 €995

Office Suite-licentie Euro-Office 5 €1250

Overzetten bestaande bestanden 1 gratis

Totaal per maand €2245

Wij horen graag of u met deze offerte akkoord gaat. Met vriendeljke groet,

Team WebOké

= Karital woorien Nederlands - Nederland ~ & [ %7

De lijst met lettertypen die Eurc-Office kent

NoklikSkiniet uz fonta (1), lai redzétu, kurus fontus Euro-Office atpazist

Zinamiem fontiem ir lidzvertigs aizstajejs

Regelafstand
Meardere 1.25

afstand tussen alinea‘s
Voor Na

0.28em D
tussen alinea’s met de
stijl

Inspringen
Links

Dem
Speciaal

igeen}
« | Achtergrondkleur

Geavanceerda instellingen
tonen

Pazistamakajiem Microsoft Office fontiem uz servera ir pieejams atverta koda fonts ar tiesi
tadu pasu katra burta platumu. Tapéc Jasu teksts izvietojas tieSi tapat, mainas tikai burtu

forma.

Fonts Jusu dokumenta Euro-Office izmanto
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Calibri Carlito

Cambria Caladea

Arial Liberation Sans
Times New Roman Liberation Serif
Courier New Liberation Mono

Citi fonti, pieméram, Verdana, Tahoma, Georgia, Garamond, Century Gothic vai savs
uznémuma stila fonts, uz servera nav pieejami. Tie tiek aizstati ar fontu, kas tiem lidzinas
cik vien iespéjams. Tapéc teksta izvietojums var mainities.

Ko varat darit?

» lzvelieties fontu no saraksta. Ja pats veidojat dokumentu, kas galvenokart tiks
izmantots Euro-Office vidé, izvélieties fontu, kas ir pieejams izvéles saraksta,
pieméram, Carlito, Liberation Sans, Open Sans vai DejaVu Sans. Tad visi Euro-Office
redzés vienadu rezultatu.

- Stradajat kopa ar cilvekiem, kas izmanto Word? Tad izmantojiet Calibri, Arial
vai Times New Roman. Euro-Office tie izvietojas tiesi tapat ka to aizstajéji, un Word
tie izskatas tiesSi ta, ka bija ieceréts.

« Vai dokumentam visur jaizskatas tiesi vienadi? Tad nosutiet dokumentu ka PDF
failu. PDF fails izskatas vienadi jebkura datora un talruni. Skatiet PrintéSana un
saglabasana PDF formata.

« Stradajat ar programmu sava datora? Euro-Office programma Windows, Mac un
Linux sistemam izmanto fontus, kas ir instaléti JUsu paSa datora. Skatiet Euro-Office
ka programma Jusu datora: kas tas ir un kad to lietot?.

- Parbaudiet fontu izveles saraksta. Noklikskiniet teksta, kas izskatas citadi. Fontu
izvéles saraksta cilné Sakums redzesiet, kads fonts tekstam ir pieskirts.

Nemiet vera: ja sanemat pazinojumu Lettertypes zijn niet geladen, parladéjiet lapu.
Ja pazinojums turpina paradities, sazinieties ar atbalsta dienestu.
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12.4 Saglabasana vai sinhronizacija neizdodas

Euro-Office automatiski saglaba Jisu darbu WebOké Nextcloud (skatiet Saglabasana: ka
darbojas automatiska saglabasana). Ja ar saglabasanu vai sinhronizaciju tomér kaut kas
noiet greizi, Seit uzzinasiet, ko darit.

"Savienojums ir zaudets" vai "Dokumentu nevar saglabat”

Ja Jusu interneta savienojums islaicigi pazud, Euro-Office parada pazinojumu Savienojums
ir zaudets un pats mégina atkartoti izveidot savienojumu. Tiklidz savienojums ir
atjaunots, JUs redzésiet Savienojums ir atjaunots un varat turpinat darbu ka parasti.

Ja sanemat pazinojumu Dokumentu nevar saglabat vai Saglabajot failu, radas
klada, rikojieties sadi:

1. Nekavéjoties neaizveriet cilni.

2. Saglabajiet rezerves kopiju sava datora: izvélieties Fails un Lejupieladeéet ka. Ja
paradas pazinojums Dokumentu nevar saglabat, Euro-Office pats piedava
lejupieladét dokumentu, kad noklikskinat uz Labi.

3. Parbaudiet savu interneta savienojumu, pieméram, wifi vai VPN.

4. leladéjiet lapu no jauna un parbaudiet, vai JUsu izmainas ir saglabajusas. Ja tas
trikst, augSupieladéjiet savu rezerves kopiju Nextcloud.

Vai tas notiek biezak? Tada gadijuma sazinieties ar atbalsta dienestu un noradiet laiku un
faila nosaukumu. Skatiet Kad sazinaties ar atbalsta dienestu.

Lejupieladejot vai sava datora redzat vel veco versiju

Euro-Office saglaba JUsu izmainas uzreiz, bet fails Nextcloud tiek pilniba atjauninats tikai
tad, kad visi ir aizvérusi dokumentu. Kamer Jas vai kads kolégis to vél tur atveértu,
lejupielade vai sinhronizacijas lietotne Jusu datora var joprojam radit iepriekSéjo versiju.

1. Aizveriet dokumentu. Ludziet ari kolégus, kuri to vél ir atvérusi, to aizvert.

2. Uzgaidiet bridi un atsvaidziniet Nextcloud.

3. Lejupieladéjiet failu vélreiz vai uzgaidiet, lidz sinhronizacijas lietotne ir ieguvusi jauno
failu.

“Faila versija ir mainita. Lapa tiks parladeta.”

Fails ir ticis mainits arpus Euro-Office, kamér Jus to turéjat atvertu. Pieméram, tapéc, ka
kads ir augsupieladéjis jaunu versiju, atjaunojis vecaku versiju vai redigéjis failu kada
datora, izmantojot sinhronizacijas lietotni. NoklikSkiniet uz Labi un laujiet lapai parladéties.
Ja lapa paliek iestrégusi, aizveriet cilni, uzgaidiet pusminati un atveriet failu no jauna.
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Fails ir slegts vai tiek redigets cita lietotne

Vai redzat pazinojumu Fails tiek redigets cita lietotne. Jus varat turpinat
redigesanu un saglabat ka kopiju.? Tada gadijuma kads ir atveris failu cita
programma, pieméram, Word vai LibreOffice, izmantojot sinhronizacijas lietotni.

1. Parbaudiet, vai Jus vai kads kolégis joprojam tur failu atvértu cita programma vai cita
cilné. Aizveriet to tur un uzgaidiet minuti.

2. Vai Jums tagad jaturpina darbs? Turpiniet stradat un péc tam izvélieties Fails un
Saglabat kopiju ka. Izmainas apvienojiet vélak, pieméram, izmantojot Dokumentu
salidzinasana.

3. Vai fails paliek slégts, lai gan neviens to nav atvéris? Tada gadijuma sazinieties ar
atbalsta dienestu. Més varam atbrivot iestrégusu slégumu.

Fails ar "conflicted copy" nosaukuma

Vai redigéjat failu sava datora, izmantojot Nextcloud sinhronizaciju, kameér kads cits to
vienlaikus redigé Euro-Office? Tada gadijuma sinhronizacijas lietotne var izveidot otru failu,
kura nosaukuma ir conflicted copy. Taja ir JuUsu izmainas. Salidziniet abus failus, parnemiet
to, kas Jums nepiecieSams, un péc tam dzésiet kopiju.

Vairak par to lasiet Jus neredzat savas izmainas, lejupieladéjot failu vai atverot to sava
datora.

Padoms: lai izvairitos no lielakas dalas problému, stradajiet ar kopigotu failu tikai Euro-
Office parlikprogramma, nevis vienlaikus kada programma sava datora. Vairak par
sinhronizacijas lietotni lasiet Darbs ar Nextcloud darbvirsmas lietotni (sinhronizacija).

Kaut kas pazudis?

Nextcloud automatiski saglaba JUsu failu vecakas versijas. Ja tomér kaut ko esat
pazaudéjis, varat atjaunot iepriekSéjo versiju. Skatiet Versiju vésture: iepriekséjas versijas
atjaunosSana.
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12.5 Kad sazinaties ar atbalsta dienestu

Daudzas problémas varat atrisinat pats, izmantojot Saja nodala aprakstitos solus. Ja tas
neizdodas, més labprat palidzésim.

Kad sazinaties ar mums?

« JUs esat izméginajis solus no Dokuments neatveras vai turpina ieladéties, un
dokuments joprojam neatveras.

« Pazinojums turpina paradities, pat péc atkartotas ielades un cita parlukprogramma.

« Pazinojums aicina Jus sazinaties ar administratoru vai dokumentu servera
administratoru. Tie esam més: WebOké parvalda Euro-Office serveri.

« Fails paliek blokéts, lai gan neviens to nav atvéris.

« Fails ir parak liels, lai to atvertu.

o JUs esat pazaudéjis darbu un nevarat to atjaunot ar versiju vésturi.

Vai tas attiecas uz Office licencém, jauniem lietotajiem vai tiesibam uz mapi? To parasti
nokarto Jusu Nextcloud administrators JUsu pasu organizacija. Skatiet Office licencu
pasUtiSana un pieskirSana lietotajiem un Lietotaju un grupu parvaldiba Office
izmantoSanai.

Ka ar mums sazinaties

« Piesledzieties Mani WebOké un dodieties uz Atbalsta centru. Izvélieties lesniegt
pieteikumu.

« Vai dodieties tieSi uz www.weboke.nl/support.

Tas mums palidzes atrak Jums palidzet

» Jusu Nextcloud adrese, pieméram, jusuvards.webokecloud.nl.
» Faila nosaukums un mape, kura tas atrodas.

» Precizs pazinojuma teksts, vélams ar ekranuznémumu.

» Laiks, kad tas notika.

o Kuru parlikprogrammu Jus izmantojat, vai ari vai lietojat programmu sava datora vai
lietotni sava talrun.

« Ko JUs jau esat izméginajis, un vai kolégiem ir tada pati probléma.

Uzmanibu: nekad nesutiet savu paroli pieteikuma. Ta mums nav nepiecieSama.
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12.6 Uznirstosie logi, starpliktuve un
parlukprogrammas kesatmina

Euro-Office darbojas JUsu parlikprogramma. Dazreiz dazu parlikprogrammas iestatijumu
dél var rasties traucéjumi. Luk, ka tos atrisinat.

Printejot vai lejupieladejot, nekas neatveras

Printéjot Euro-Office atver JUsu parlUkprogrammas printésanas logu. Vai, noklikskinot uz
Printet vai Lejupieladet ka, nekas nenotiek? Visticamak, Jusu parlukprogramma ir
blokéjusi uznirstoso logu.

1. Parbaudiet adreses josla vai loga augsdala, vai parlikprogramma zino, ka
uznirstosSais logs ir blokéts.

2. Noklikskiniet uz Si pazinojuma un izvéelieties atlaut uznirstosos logus Jusu WebOké
Nextcloud adresei.

3. Péc tam méginiet vélreiz.

Lejupieladéjot, parbaudiet ari parlikprogrammas lejupielazu sarakstu: iespéjams, fails jau
tur atrodas.

lelimesana ar pogu nedarbojas

ParlUkprogramma dazZreiz pieprasa atlauju izmantot starpliktuvi. Tada gadijuma
noklikSkiniet uz Atlaut. Ja ielimé&Sana ar pogu rikjosla nedarbojas, izmantojiet Ctrl + Vv
(Mac: Cmd + V). Tas darbojas vienmér. Skatiet ari Atsaukt, partaisit un starpliktuve.

Parlukprogrammas keSatminas notiriSana

JUsu parlukprogramma saglaba timekla vietnu dalas, lai tas atrak ieladétos. Péc Euro-
Office atjauninajuma veca kopija var radit problémas, pieméram, redaktors, kas turpina
ieladéties, vai pogas, kas nedarbojas. Sada gadijuma notiriet keatminu:

« Chrome, Edge un Firefox: nospiediet Ctrl + ParvietoSana + Delete (Mac: Cmd +
Parvietosana + Delete). Izvélieties tikai keSatmina esoSos attélus un failus,
pieméram, par pédéjam 24 stundam. Atstajiet paroles un sikdatnes neskartas, ja
nevélaties pieteikties vélreiz.

« Safari: notiriet keSatminu, izmantojot Safari iestatijumus, vai ielad€&jiet lapu no jauna
bez keSatminas, nospiezot Cmd + Option + R.

Péc tam ieladéjiet savu Nextcloud no jauna un vélreiz atveriet failu.

Padoms: vai vélaties vispirms noskaidrot, vai probléma ir keSatmina? Atveriet privatu logu
un piesakieties taja. Ja tur viss darbojas, keSatminas notiriSana gandriz vienmér palidzés.
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Parlukprogrammas talummaina

Ja parlukprogrammas talummaina nav iestatita uz 100%, Euro-Office var paradit
pazinojumu: Jusu parlukprogrammas pasreizéejais talummainas iestatijums netiek
atbalstits. Nospiediet Ctrl + 0 (Mac: Cmd + 0), lai atiestatitu parlukprogrammas

talummainu, un péc tam pielagojiet talummainu, izmantojot Euro-Office pogas. Skatiet
Palielinasana, skats un Euro-Office téma.
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12.7 Euro-Office pazinojumi un to nozime

Vai sanémat pazinojumu no Euro-Office? Saja tabula varat uzmeklét, ko tas nozimé un kas
Jums jadara. Pazinojumi ir noraditi ta, ka tos rada Euro-Office, dazkart nedaudz saisinata

veida.

Pazinojums

Faila versija ir mainita. Lapa tiks
atkartoti ieladéta.

Redaktora versija ir atjauninata.
Lapa tiks parladeéta, lai piemérotu
izmainas.

Savienojums ir zaudéts

Savienojums ir zaudéts. Jus
joprojam varat aplukot dokumentu,
tacu to nevarésiet lejupieladét vai
izdrukat, kamér savienojums nav
atjaunots un lapa nav parladéta.

Dokumentu neizdevas noglabat.
Ludzu, parbaudiet savienojuma
uzstadijumus vai sazinieties ar
savu administratoru.

Saglabajot failu, radas kltda.

Dokuments nav redigéts ilgaku
laiku. leladéjiet lapu atkartoti.

Dokumentu redigésanas sesija ir
beigusies. leladégjiet lapu atkartoti.

Partraukts savienojums serverim.
leladéjiet lapu atkartoti.

Fails tiek redigéts cita lietotné. Jus
varat turpinat redigét un saglabat
to ka kopiju.
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Ko tas nozime?

Fails ir mainits arpus
Euro-Office, kamér tas
bija atverts Jums.

Euro-Office tikko ir
atjauninats.

Jusu interneta
savienojums islaicigi nav
pieejams.

Savienojums ar serveri ir
zudis.

Saglabasana serveri
neizdodas.

Saglabasana neizdevas.

Dokuments bija ilgu laiku
atverts, bet JUs ar to
neka nedarijat.

Sesijas deriguma termins
ir beidzies.

Savienojums ir
partraukts.

Fails ir atvérts cita
programma.

Kas Jums jadara?

NoklikSkiniet uz OK. Skatiet
Saglabasana vai
sinhronizacija neizdodas.

Laujiet lapai parladéties.

Uzgaidiet, lidz redzat
pazinojumu Savienojums ir
atjaunots. Ja tas neparadas,
parbaudiet savu wifi vai vpn
savienojumu.

Uzgaidiet, l1dz savienojums ir
atjaunots, un parladégjiet lapu.

NoklikSkiniet uz OK un
lejupieladéjiet dokumentu ka
rezerves kopiju. Skatiet
Saglabasana vai
sinhronizacija neizdodas.

Lejupieladéjiet failu,
izmantojot Lejupieladét ka, un
meéginiet vélak vélreiz.

leladéjiet lapu atkartoti.

leladéjiet lapu atkartoti.

leladéjiet lapu atkartoti.

Aizveriet to tur, vai arl
saglabajiet savu darbu ka
kopiju. Skatiet Saglabasana
vai sinhronizacija neizdodas.
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Sis fails ir atvéerts skati$anas
rezima.

Faila lielums parsniedz jusu
serverim iestatito ierobezojumu.

Fails ir aizsargats ar paroli un to
nevar atvert.

Faila atvérSanas laika radas klada.

Faila saturs neatbilst faila
paplasinajumam.

Fonti netika ieladéti.

JUs méginat veikt darbibu, kuru
nedrikstat veikt.

Failam Sobrid nevar pieklGt.

JUsu parlukprogrammas
pasreiz€jais talummainas
iestatijums netiek pilniba
atbalstits.

Fails satur automatiskos makro. Vai

vélaties izpildit makro?

Sis dokuments ir atvérts tikai
lasiSanas rezima, jo ir sasniegts
maksimalais vienlaicigo
savienojumu skaits.

Fails ir blokéts vai Jums ir
tikai lasiSanas tiesibas.

Fails ir parak liels, lai to
atvertu tiessaiste.

Fails ir sifréts.

Faila nosaukuma
paplasinajums nav
pareizs.

Fontus nebija iespéjams
ieladet.

Jums nav tiesibu to darit
ar so failu.

JUsu piekluve failam ir
zudusi, pieméram, tapéc,
ka koplietosana ir
partraukta.

Jusu parlukprogrammas
talummaina nav iestatita
uz 100%.

Fails satur makro, kuri
vélas palaisties, atverot
failu.

Paslaik ar So dokumentu
vienlaikus strada parak
daudz cilvéku.

Skatiet Dokuments tiek
atverts tikai lasiSanas rezima.

Samaziniet faila izméru vai
sazinieties ar atbalsta
dienestu.

Ladziet failu izveidojusajai
personai versiju bez paroles.

Ladziet failu izveidojusajai
personai saglabat to no jauna
pareizaja formata.

leladéjiet lapu atkartoti. Ja
probléma saglabajas,
sazinieties ar atbalsta
dienestu.

Ladziet Tpasniekam pieskirt
vairak tiesibu. Skatiet
Dokuments tiek atvérts tikai
lasiSanas rezima.

leladéjiet failus atkartoti un
nepiecieSamibas gadijuma
sazinieties ar pasnieku.

Nospiediet Ctrl + 0 (Mac: Cmd
+ 0). Skatiet Uznirstosie logi,
starpliktuve un
parlikprogrammas
keSatmina.

Izvélieties izpildit tikai tad, ja
uzticaties gan failam, gan ta
izveidotajam.

Mé&giniet vélak vélreiz. Ja
probléma saglabajas,
sazinieties ar atbalsta
dienestu.

Vai pazinojums Jums liek sazinaties ar dokumentu servera administratoru? Tie esam més.
Raksta Kad sazinaties ar atbalsta dienestu varat uzzinat, ka ar mums sazinaties.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 216/ 301



WebOké

Jusu Nextcloud
administratoram
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13.1 Office licencu pasutiSsana un pieskirsana
lietotajiem

Ikvienam, kurs vélas stradat Jusu WebOké Nextcloud ar Euro-Office, nepiecieSama Office
Suite licence. Jus iegadajaties licenci par katru lietotaju. Tadéjadi maksajat tikai par tiem
cilvékiem, kuri faktiski izmanto biroja lietotnes. Sis raksts ir paredzéts parvaldniekam:
personai, kura parvalda Nextcloud pakotni sadala Mans WebOké.

Cik licencu Jums ir?

1. Piesakieties mijn.weboke.nl un dodieties uz Mani produkti.

2. Pie Jusu Nextcloud pakotnes noklikskiniet uz Parvaldiba.

3. Augspusé pie Office Suite licences redzésiet, cik licencu Jums ir un cik no tam tiek
izmantotas, pieméram, 3 no 5. Blakus redzams ari Nextcloud lietotaju skaits un
kratuves apjoms.

Papildu licencu pasutisana

1. Taja pasa lapa dodieties uz Konfigurejamas opcijas.

2. Pie Nextcloud Office users (1) iestatiet Office licencu skaitu atbilstoSi vajadzigajam
daudzumam. Viena licence ir paredzéta vienam lietotajam.

3. Noklikskiniet uz Saglabat opcijas.

4. Jus redzesiet, cik Jums japiemaksa par atlikuso pakotnes deriguma terminu, gan bez
PVN, gan ar PVN. Ta ka piemaksajat tikai lldz nakamajam deriguma termina beigu
datumam, St summa parasti ir zemaka neka cena par visu gadu.

5. NoklikSkiniet uz Apstiprinat un apmaksat un apmaksajiet rekinu.
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ece & mijn.weboke.nl/mijnproducten?id=212051

) o ] = .
Open Nexicloud @ = Configureerbare opties

Een upgrade betaal je naar rato

Opslagruimte 1T8 (Inbegrepen)

o Nextcloud Office ugers

Extra Nextcloud accounts 0 (inbegrepen)

) Al Centrum

2 Mijn Producten

Mijn Domeinen

B Mijn Facturen

Subdomein van Nextcloud server Gratis subdomein op webt v

Opties opslaan

% Gebrulkersbeheer

Wilzigingen worden direct opgeslagen

@ Affiliate programma

Bk i # Al Assistent in Nextcloud  VooRLOSIG sRatis

Gebruk de officiéle Al-assistent van Nexicloud binnen
Gebrudk A p Ne

VA Voorbeeld Account

Al-aanbieder Mistral (EU)

APt-sleutel

Mijn Producten: het aantal Office Suite-licentis j& in bi] Configureerbal A5 WebOké Cloud met Euro-Office

Office Suite licencu skaitu iestatat sadala Konfiguréjamas opcijas (1)

Péc apmaksas jaunas licences ir uzreiz pieejamas. Sakot ar nakamo pagarinasanas reizi,
tas bls ieklautas Jusu pakotnes cena. Cenu par licenci atradisiet pie Nextcloud pakotném
musu vietné.

Licences pieskirsana lietotajam

v

1. Jusu Nextcloud pakotnes parvaldibas lapa ritiniet lidz Lietotaju parvaldiba.
2. Pie attieciga lietotaja ieslédziet slédzi kolonna Office Suite.

Izmainas tiek saglabatas nekavéjoties. Lietotajs uzreiz var atvért dokumentus, izklajlapas
un prezentacijas lietotné Euro-Office. Ja lietotajs jau ir pieteicies sistéma un vél neko
neredz, ludziet vinam atkartoti ieladét Nextcloud lapu.

Vai veidojat jaunu lietotaju, izmantojot Pievienot lietotaju? Tad uzreiz atzimejiet Pieskirt
Office Suite licenci. Vairak par lietotajiem lasiet sadala Lietotaju un grupu parvaldiba
Office izmantosSanai.

Vai visas licences ir izmantotas?

Tada gadijuma sanemsiet pazinojumu ar Jasu licencu skaitu: Visas Office Suite licences (5)
ir izmantotas. Palieliniet skaitu sadala Konfiguréjamas opcijas vai izslédziet Office citam
lietotajam. Tad Jums ir divas izvéles iespéjas:
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« Parvietot licenci. Izslédziet Office kadam, kurs to vairs neizmanto. Tadéjadi licence
atbrivosies citam lietotajam.
- Pasutit vairak licencu, ka aprakstits ieprieks.

Mazak licencu

Vai Jums nepiecieSams mazak licencu? Vispirms izslédziet Office tiem lietotajiem, kuriem
tas vairs nav vajadzigs, un péc tam samaziniet skaitu sadala Konfigurejamas opcijas.
Samazinajums stajas spéka nekavéjoties un tiek nemts véra cena, sakot ar nakamo
pagarinasanas reizi.

Padoms: lietotajs bez Office Suite licences Nextcloud var brivi augSupieladét, lejupieladét
un koplietot failus. Tikai redigéSana Euro-Office ir pieejama lietotajiem ar licenci. Savukart
vienkarsu piezimi, izmantojot Teksta dokuments izvélné Jauns, var izveidot ari bez
licences.
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13.2 Pareja uz Euro-Office

WebOké pariet no veca Nextcloud Office (Collabora) uz Euro-Office. Vienlaikus Jasu
Nextcloud tiks atjauninats uz Nextcloud 35. Ka administrators So pareju sakat pats, bridi,
kad Jums ir érti. Ko tas maina Jusu lietotajiem, lasiet Euro-Office vai veca Nextcloud Office:
kas Jums mainas?.

Kad?

Saciet atjauninasanu, kad Jums ir érti. Ja neko nedarisiet, més to veiksim Jasu vieta ne
vélak ka 2026. gada 1. decembri. Jaunas Nextcloud paketes uzreiz sanem Euro-Office.

Ka sakt pareju

1. Piesakieties mijn.weboke.nl un dodieties uz Mani produkti.

2. Atveriet savu Nextcloud paketi. Tur redzésiet karti Nextcloud 35 ar Euro-Office ar
atzimi Jauns. Karti varat atrast ari, meklétaja ierakstot Mani WebOké Euro-Office.

3. Informejiet savus lietotajus, ka Nextcloud islaicigi nebus pieejams, un ludziet viniem
aizvert atvértos dokumentus.

4. NoklikSkiniet uz Atjauninat uz Nextcloud 35.x un aktivizet Euro-Office.

5. Apstipriniet jautajumu Vai tagad atjauninat Nextcloud uz 35.x un pariet uz Euro-
Office?

Atjauninasana parasti ilgst 5 lidz 15 minGtes. Saja laika Nextcloud nav pieejams, tapéc
vispirms saglabajiet atvértos dokumentus.
Progresa parraudziba

Karté redzésiet, cik talu atjauninasana ir pavirzijusies. Atsvaidziniet lapu, lai redzétu
pasreizéjo statusu.
Jus redzat Ko tas nozime

Atjauninasana ir ieplanota un saksies péc Atjauninasana ir sagatavota un driz saksies.
dazam minGtém.

Notiek atjauninasana. Nextcloud driz atkal bUs Ladzu, uzgaidiet; Jusu Nextcloud 1slaicigi nav
pieejams. pieejams.
Jusu Nextcloud versija ir 35 (ar pilnu versijas Gatavs: tagad stradajat ar Euro-Office.

numuru). Nav pieejamu atjauninajumu.

Atjauninasana pilniba neizdevas. Més to risinam, Meés to atrisinasim. Varat ari pats méginat
Jums nekas nav jadara. vélreiz, izmantojot Meginat veélreiz.
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Kas paliek nemainigs?

 Visi JUsu faili un mapes saglabajas.

e JUsu lietotaji, paroles un Office Suite licences paliek nemainigas.

» Kopigotas mapes un saites turpina darboties.

« JUsu lietotaji joprojam var atvért dokumentus ar vienu klikski programma Nextcloud.

Vai nevarat izmantot pogu?

« So atjauninasanu var sakt tikai konta ipasnieks. Piesakieties ar sava WebOké konta
galveno kontu.

» JUs tikko méginajat. Ludzu, uzgaidiet daZzas minutes. Uzgaidiet un atsvaidziniet lapu.

« So atjauninasanu 3$ai paketei nevar sakt. Sazinieties ar atbalstu; més to atrisinasim
JUsu vieta.

Ja karti vispar neredzat vai Jums ir Saubas, sazinieties ar atbalstu. Ka to izdarit, lasiet Kad
sazinaties ar atbalsta dienestu.

Padoms: vai Jums nav Office Suite licencu? Tad karté redzésiet tikai atjauninasanu uz
Nextcloud 35. Ja vélaties sakt izmantot Euro-Office, vispirms pasutiet licences. Skatiet
Office licenCu pasuatisana un pieskirsana lietotajiem.
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13.3 Lietotaju un grupu parvaldiba Office
izmantosanai

Ka administrators JUs nosakat, kas strada Jusu WebOké Nextcloud un kam ir atlauts stradat
ar Euro-Office. To Jus darat sadala Mans WebOké, pie Lietotaju parvaldiba Jtsu
Nextcloud pakotné.

Ka darbojas Office Suite licence

Office Suite licence Nextcloud nozimé dalibu grupa office. Tikai Sis grupas dalibnieki var
atvert failus Euro-Office. Ja JUs Lietotaju parvaldiba ieslédzat slédzi Office Suite, més
padaram lietotaju par Sis grupas dalibnieku. Ja Jus to izslédzat, més vinu no grupas
iznemam un licence atbrivojas.

Katrs lietotajs pats var redzét, vai vinam ir licence. Nextcloud Jus noklikskiniet augséja
labaja stari uz profila attéla un izvelieties lestatijumi. Lapas Profile & contact apaksa
pie Your groups ir redzams, kuras grupas Jus esat. Ja tur ir minéts office (1), Jums ir
Office Suite licence.

eve & demo.webokecloud.nlfsettings/user

Rol

Personal

Contact
| 2 Profile & contact Notifications and password reset req

@ Llanguage & |ocale

Primary email ac 255
demo-handleiding@weboke.nl

& Bevelliging

0 Meldingen Additional address

¥ Weergave en toegankelijkheid =

elefoonnummer

& Delen

@ Beschikbaarheid

o WebOke Import Tool

B WebOke Taken Manager
o Flow

& Gegevensmigratie

x Intros Your groups

1212051, office, users
Administration Je gebruikt 246 KB van 1 TB (0%)

< Uiterlijk

B Redenen om Nextcloud te gebruiken in jouw organisatie

d door de Nextcloud community, de broncode is gelicenseerd onder de AGPL

00000

Grupa office nozimé: Sim lietotajam ir Office Suite licence

Nemiet véra: Office vienmeér pieskiriet, izmantojot slédzi sadala Mans WebOké, nevis
pievienojot kadu grupai office kada cita veida. Tikai tad Jlsu licencu skaits tiks pareizi
uzskaitits.
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Lietotaja pievienosSana

1. Dodieties sadala Mans WebOké uz Mani produkti, Jisu Nextcloud pakotnée
noklikSkiniet uz Parvaldiba un ritiniet [idz Lietotaju parvaldiba.

2. Noklikskiniet uz Pievienot lietotaju.

3. Aizpildiet Lietotajvards. Ar So Jus varésiet pieteikties. Izmantojiet mazos burtus,
Ciparus, punktu vai domuzimi. Vélak Jus vairs nevarésiet mainit lietotajvardu.

4. Aizpildiet Attelojamais vards un E-pasta adrese.

5. lIzvélieties Parole, kas sastav no vismaz 10 rakstzimém, ar vismaz vienu ciparu un
vienu specialo rakstzimi, vai noklikSkiniet uz Generét. Nododiet paroli lietotajam
drosi.

6. Vai lietotajam ir jastrada ar Euro-Office? Atziméjiet Pieskirt Office Suite licenci.

7. Noklikskiniet uz 1zveidot lietotaju.

Vai esat sasniedzis maksimalo lietotaju vai licencu skaitu sava pakotné? Tad JUs sanemsiet
par to pazinojumu. Palieliniet skaitu pie Konfigurejamas opcijas, skatiet Office licencu
pasUtiSana un pieskirSana lietotajiem.

Lietotaja parvaldiba

Lietotaju parvaldiba Jus redzat katram lietotajam, vai vins ir aktivs, vai vinam ir Office
Suite un kad vins pédéjo reizi pieteicies sistema. Darbibu izvélné pie lietotaja Jus varat
izvéléties:

« Mainit paroli: pieméram, ja kads ir pazaudé&jis savu paroli.

+ Rediget datus: pielagot attélojamo vardu vai e-pasta adresi.

« Atspejot un lespejot: uz laiku liegt kadam piekluvi, neko nedzésot.
« Dzest: lietotaju pilniba dzést.

Nemiet véra: izmantojot Dzeést, visi Si lietotaja faili, kalendari un kontakti tiks
neatgriezeniski dzésti. To nevar atsaukt. Tapéc vispirms parvietojiet svarigos failus citur,
pieméram, kopigojot tos ar kolégi, kurs tos nokopé sava mape.

Kads aiziet vai vairs nevajag Office

« Vai kadam vairs nav vajadzigs Euro-Office, bet Nextcloud ir? Tad vienkarsi izslédziet
sledzi Office Suite. Licence atbrivosies citam lietotajam.

« Vai kads aiziet? Vispirms atspéjojiet lietotaju. Dzésiet vinu tikai tad, kad esat
parliecinats, ka visi faili ir drosi.

Sadarbiba grupas

Vai vélaties, lai komanda strada kopa pie vieniem un tiem pasiem dokumentiem?
Izveidojiet kopigotu mapi un kopigojiet to ar kolégiem, kuriem taja jastrada. lkviens ar
Office Suite licenci tad varés atvért Sis mapes dokumentus Euro-Office un redigét tos kopa.
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Par to, ka darbojas kopigosana, lasiet Dokumenta kopigosana ar kolégi. Par to, ka stradat
vienlaicigi dokumenta, lasiet Vienlaicigs darbs pie dokumenta.
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Biezak uzdotie jautajumi
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14.1 Biezak uzdotie jautajumi par Euro-Office

Seit JUs atradisiet isas atbildes uz jautajumiem, ko més visbiezak sanemam par Euro-Office
Jisu WebOké Nextcloud. Ja vélaties uzzinat vairak, sekojiet saitei uz detalizéto rakstu.
Jautajumi par darbu ar dokumentiem ir aprakstiti Biezak uzdotie jautajumi par darbu ar
dokumentiem, jautajumi par problémam un parvaldibu Biezak uzdotie jautajumi par
problémam un parvaldibu.

Kas ir Euro-Office?

Euro-Office ir pilnvértigs, atvérta koda biroja pakotne dokumentiem, izklajlapam,
prezentacijam un pdf failiem. JUs to izmantojat sava parlikprogramma, tiesi no Jlsu
WebOké Nextcloud. Vairak informacijas Kas ir Euro-Office?.

Vai man ir nepiecieSams Microsoft 365 vai Google?

Né. Euro-Office darbojas pilnigi patstavigi Jusu parlikprogramma. Jums ir nepiecieSams
tikai Jusu WebOké Nextcloud ar Office Suite licenci.

Kur atrodas mani faili?

JUsu pasa Nextcloud, uz WebOké serveriem Niderlandé. Euro-Office ari darbojas pie mumes,
tapéc Jisu dokumenti nenonak Amerikas makoni.

Vai man kaut kas jainstale?

Ne. Euro-Office darbojas Jusu parlukprogramma. Ja tomér vélaties stradat ar programmu
sava datora, ar tas ir iespé&jams. Skatiet Euro-Office ka programma JUsu datora: kas tas ir
un kad to lietot?.

Kadu parlukprogrammu es varu izmantot?

Jebkuru modernu parlukprogrammu, pieméram, Chrome, Edge, Firefox un Safari. Vélams
izmantot jaunako versiju. Skatiet Kadas parlukprogrammas un failu formati darbojas ar
Euro-Office?.

Kas atskiras no veca Nextcloud Office?

JUsu faili, izvélne Jauns un kopigoSana paliek nemainigi. Word, Excel un PowerPoint faili
izskatas labak, rikjosla vairak atgadina Microsoft Office rikjoslu, un ar pdf failiem varat
darit vairak. Skatiet Euro-Office vai veca Nextcloud Office: kas Jums mainas?.
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Kad man japariet uz Euro-Office?

JUisu Nextcloud administrators pats sak pareju Mijn WebOké sadala Mijn Producten.
Atjauninajums parasti aiznem no 5 lidz 15 minatém. Ja administrators neko nedara, més to
sakartosim ne vélak ka 2026. gada 1. decembri. Skatiet Pareja uz Euro-Office.

Cik maksa Euro-Office?

Euro-Office ir ieklauts Jusu Nextcloud pakotnes Office Suite licencé. Jus pats izvélaties, cik
lietotajiem nemt licenci. Cenas skatiet pie Nextcloud pakotném. Skatiet Office licencu
pasutiSana un pieskirSana lietotajiem.

Vai Euro-Office darbojas ari mana telefona vai plansetdatora?

Ja. Ar Nextcloud lietotni JUs varat atvért savus dokumentus telefona vai planSetdatora
skata, kas pielagots mazam ekranam. Skatiet Euro-Office lietotné Nextcloud Jusu talruni
vai planSetdatora.

Vai es varu stradat bez interneta?

Parlikprogramma Jums ir nepieciesams internets. Ar programmu Nextcloud Office sava
datora JUs varat redigét failus ari tad, ja uz bridi nav interneta piesléguma. Skatiet Euro-
Office ka programma Jusu datora: kas tas ir un kad to lietot?.
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14.2 Biezak uzdotie jautajumi par darbu ar
dokumentiem

Isas atbildes uz jautajumiem par dokumentu izveidi, saglabasanu, koplietoanu un
redigésanu Euro-Office vidé.

Vai dokuments jasaglaba pasrocigi?

Né. Euro-Office visu saglaba automatiski. Izmantojot pogu Saglabat vai Ctrl + S, Jus
nekavéjoties nofikséjat pédéjas izmainas. Skatiet Saglabasana: ka darbojas automatiska
saglabasana.

Kapec, lejupieladejot failu, redzu veco versiju?

Fails Nextcloud tiek pilniba atjauninats tikai péc tam, kad visi ir aizvérusi dokumentu.
Aizveriet dokumentu, uzgaidiet bridi un lejupieladéjiet to vélreiz. Vai ari redaktora
izvélieties Fails un Lejupieladét ka. Skatiet JUs neredzat savas izmainas, lejupieladéjot failu
vai atverot to sava datora.

Vai Word fails paliks Word fails?

Ja. Docx paliks docx, xlsx paliks xIsx un pptx paliks pptx. Kolégi, kuri izmanto Microsoft
Office, var failu atvért bez problémam. Skatiet Esosas Word, Excel vai PowerPoint datnes
atvérsana.

Ka izveidot pdf no sava dokumenta?

Izvélieties Fails, Lejupieladét ka un tad PDF. Ja vélaties pdf saglabat sava Nextcloud,
izvélieties Saglabat kopiju ka. Skatiet PrintéSana un saglabasana PDF formata un
Lejupieladét ka docx, xlsx, pptx, odt vai pdf.

Vai vairaki cilveki var vienlaikus stradat pie viena dokumenta?

Ja. JUs uzreiz redzat cita lietotaja izmainas, un dokumenta varat pievienot komentarus un
sarakstities térzétava. Skatiet Vienlaicigs darbs pie dokumenta.

Vai varu atjaunot vecaku versiju?

Ja. Nextcloud automatiski saglaba Jusu failu vecakas versijas. Skatiet Versiju vésture:
iepriekSéjas versijas atjaunosana.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 229 /301



WebOké

Vai varu koplietot dokumentu ar kadu, kam nav Nextcloud?

Ja, izmantojot publisku saiti. JUs pats izvélaties, vai otra persona drikst tikai lasit, vai ari
redigét dokumentu. Skatiet Publiskas saites izveide (lasiSanai vai redigésanai) un
DaliSanas ar kadu arpus JUsu organizacijas.

Vai darbosies manas Excel makro?

VBA makro no Excel nedarbosies. Fails gan atvérsies ar visiem datiem un formulam. Makro
Euro-Office veidojamas JavaScript valoda. Skatiet Excel fails ar VBA makro: kas tagad?.

Vai varu vienkarsi ierakstit =SUM un =VLOOKUP?

Ja. JUsu WebOké Nextcloud vidé Euro-Office péc nokluséjuma izmanto latvieSu valodas
funkciju nosaukumus un semikolu, tapat ka latvieSu valodas Excel. Skatiet Formulu
parnemsana no Excel: funkciju nosaukumi un semikols.

Vai varu aizpildit pdf formu?
Ja. Noklikskiniet lauka un rakstiet; ar Tab parejat uz nakamo lauku. Skatiet PDF veidlapas

aizpildisana.

Kur atrast visus isinajumtaustinus?

Skatiet Noderigi 1sinajumtaustini visiem redaktoriem un katra redaktora attiecigos rakstus.
Pasa Euro-Office tos atradisiet sadala Fails, Papildu iestatijumi, Tastaturas isceli.
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14.3 Biezak uzdotie jautajumi par problemam un
parvaldibu

Isas atbildes uz jautajumiem, kad kaut kas nedarbojas, un uz administratoru jautajumiem
par licencém un lietotajiem.

Mans dokuments nepartraukti ieladejas. Ko darit?

Parladéjiet lapu, izméginiet privato logu vai citu parlukprogrammu un izlasiet pazinojumu,
ja tads ir. Skatiet Dokuments neatveras vai turpina ieladéties.

Nevaru neko ierakstit sava dokumenta. Ka tas iespejams?

Dokuments ir lasisanas skata. lesp&jams, Jums ir tikai lasiSanas tiesibas, rezims ir iestatits
uz Radit vai fails ir blokéts. Skatiet Dokuments tiek atverts tikai lasiSanas rezima.

Sanemu pazinojumu, ka fails ir blokets vai tiek redigets cita
lietotne.

Kads ir atveéris failu cita programma, pieméram, izmantojot sinhronizacijas lietotni.
Aizveriet to tur vai saglabajiet savu darbu ka kopiju. Skatiet Saglabasana vai sinhronizacija
neizdodas.

Mans dokuments izskatas citadi neka Word programma.

Parasti tas notiek tapéc, ka serveri nav attieciga fonta. Fontiem Calibri, Cambria, Arial,
Times New Roman un Courier New Euro-Office izmanto aizvietotaju ar tadu pasu platumu.
Skatiet Fonti izskatas citadi.

Kolegi var atvert dokumentus Euro-Office, bet es nevaru.
Visticamak, Jums vél nav Office Suite licences. Ludziet sava Nextcloud administratoru to
Jums pieskirt. Skatiet Office licenCu pasutisana un pieskirsana lietotajiem.

Ka es varu redzet, vai man ir Office Suite licence?

Nextcloud noklikSkiniet augséja labaja stlri uz sava profila attéla un izvélieties lestatijumi.
Tur pie sava profila redzésiet savas grupas. Ja tur ir minéts office, tad Jums ir licence.
Skatiet Lietotaju un grupu parvaldiba Office izmantosanai.

Ka pieskirt kolegim Office Suite licenci?

Dodieties uz Mans WebOké sadalu Mani Produkti, pie sava Nextcloud pakotnes
noklikSkiniet uz Parvaldiba un pie koléga sadala Lietotaju parvaldiba ieslédziet sledzi Office
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Suite. Skatiet Office licencu pasutiSana un pieskirSana lietotajiem.

Visas licences tiek izmantotas. Ko varu darit?

Izsledziet Office kadam, kurs to vairs nelieto, vai palieliniet licencu skaitu sadala
Konfiguréjamas opcijas. Skatiet Office licencu pasutisana un pieskirSana lietotajiem.

Ka sazinaties ar atbalsta dienestu?

Pieslédzieties Mans WebOké, dodieties uz Atbalsta centru un izvélieties lesniegt
pieteikumu. Vai dodieties uz www.weboke.nl/support. Skatiet Kad sazinaties ar atbalsta
dienestu.
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Padzilinati: jautajumi un
risinajumi
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15.1 Kopsavilkums no vairakam darblapam:
izdevumi, ienemumi un atlikums

Daudzi cilvéki uzskaita savus izdevumus un ienémumus atseviskas darblapas. Tas ir labi, jo
ta katrs saraksts paliek parskatams. Tacu tad JUs vélaties vienuviet redzét, cik daudz
ienaca, cik daudz izgaja un cik Jums paliek pari. To var izdarit, izveidojot treSo darblapu,
kas ieglst kopsummas no paréjam darblapam. Ja vélak mainisiet kadu summu, parskats
uzreiz tiks atjauninats.

Ka pieméru izmantosim WebOké klienta, puku veikala Het Zonnetje, gada raditajus ar trim
darblapam: lzdevumi, lenémumi un Parskats.

1. solis: darblapa Izdevumi

1. Izveidojiet jaunu izklajlapu un pirmajai darblapai pieskiriet nosaukumu lzdevumi:
noklikskiniet ar peles labo pogu uz cilnes apak$a un izvélieties Pardévet (skatiet
Lapu parvaldiba).

2. lerakstiet A2 SGna Pozicija un B2 SGna Summa. Zem ta, no A3 lidz B11, ierakstiet
savus izdevumus: Tri, energiju, iepirkumus, apdrosinasanu, Jisu WebOké Nextcloud
un ta talak.

3. lerakstiet A12 Sina Kopa un B12 Stna formulu =SUM(B3:B11).

[T X ] & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web: ke

M Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Paginadindeling  Formule g liging Bpelen ¥ Q@ X

& |
E - Meutraal

* Vullen

Geen wulling

Randstijl

3 Huur vinkel ¥ wieur [ -
4 Energie 850,

5 Inkoop bloemen

6 Verzekeringen

7 WebOké Nextcloud Max
i) B Office suite-licenties
9 Telefoon en intemet

10 Bestelbus

11 Boekhouder

teer de randen die u wilt

€57.139.40] Inspringen

Tekstoridntatie

Hoek 0 °

Tekstbeheer
7] Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

@ Conditionele opmaak ~

Uitgaven

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 234 /301



WebOké

Padoms: atstajiet dazas tukSas rindas virs kopsummas rindas. Ja vélak kada no Sim
tukSajam rindam pievienosiet jaunu poziciju, SUM to automatiski ieskaitis. Ja ievietosiet
veselu rindu diapazona ietvaros, diapazons ari automatiski paplasinasies.

2. solis: darblapa lenemumi

Noklikskiniet apaksa uz plusa zimes, lai izveidotu jaunu darblapu, un nosauciet to
lenemumi. Noforméjiet to tieSi tapat ka Izdevumi: pozicijas no A3 lidz A11, summas B
kolonna un B12 Suna atkal =SUM(B3:B11). Vienada struktlra vélak atvieglos parskata
izveidi: kopsumma abas darblapas atrodas B12 suna.

3. solis: darblapa Parskats

1. Izveidojiet treSo darblapu un nosauciet to Parskats.

2. lerakstiet A3 sSuna lenémumi, A4 Stna lIzdevumi un A5 stna Atlikums.

3. lerakstiet B3 Stna formulu =leneémumi!B12. Tas nozimé: vértiba no darblapas
lenémumi B12 SUnas. Izsaukuma zime atdala darblapas nosaukumu no sunas.

4. lerakstiet B4 sina =lzdevumi!B12.

5. lerakstiet B5 suna =B3-B4: ienémumi minus izdevumi.

[ XX ] & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaopenfile=true web

Bestand Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling g Gavorderd Totaaloverzicht. xlsx Sopelen % Q @

R L

B - %MK e euras
a3 * [x =Inkomsten'B12 * Vullen

4 A o | 3 ¥ 5 | A Gean vulling
1 Owerzicht 2027

3 Bedrag Randstijl
4 [Inkamsten € 79.200,00) - wieur [ -

4 Uitgaven €57.139.40
s Sado €20.060.60 Selecteer de randen die u wilt
" " oor de hisrhoven
gekozen stifl toe te passen

Inspringen
Tekstoriéntatie
Hoek ©

Tekstbeheer
_| Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

i Conditionele opmaak ~

Overzicht

WebOké Cloud met Eun

Formulas josla (1) redzams =lenémumi!B12: darblapas lenémumi kopsumma. Apaksa darblapa Parskats (2)

Jums nav obligati jaraksta atsauce manuali. lerakstiet B3 SGna vienadibas zimi,
noklikSkiniet apaksa uz darblapas lenémumi, noklikSkiniet uz B12 Stnas un nospiediet
Enter. Euro-Office tad pats ievietos atsauci formula un parléks atpakal uz parskatu.
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L L & a8 demo.webokecloud.nlfindex. phplapps/files/?dir=/WebOkéRopenfile=true web: ke

Bl Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Formule  Gegevens Samenwerking  Beveiliging  Beeld Gavorderd Totasloverzicht. xlsx Bpelen Q@ X
B3 - 1 v S B.wy Qg &2 ® R - gR - MNeutraal

* Vullen

Gean wulling

= 1 Owverzicht 2027
2 e

2 3 Inkomsten £ 79.200,00 = = wieur [ -
4 Uitgaven £57.139.40
5 [saldo [ €22.060,60]
6

de randen die u wilt
door de hierboven
toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0 °®
Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

7} Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

Overzicht

WebOké Cloud met Euro-Office

Atlikums (1): 79 200 ienémumu minus 57 139,40 izdevumu ir 22 060,60

Nosaukumi ar atstarpi

Ja darblapas nosaukums ir lzdevumi 2027, ar atstarpi, ievietojiet nosaukumu
vienpédinas: ='lzdevumi 2027'!B12. Bez atstarpes to drikst rakstit ari ar pédinam
(='lzdevumi'!B12); Euro-Office tas tad pats izlaidis. Ja noklikSkinat uz Sunas, nevis rakstat
to manuali, Euro-Office pats pareizi ievieto pédinas.

Paplasinasana: pa menesiem vai kategorijam

« Procentuala vertiba: ierakstiet C4 Sina =B4/B3 un pieskiriet Sunai formatu
Procentuali. Tad redzésiet, cik liela dala no Jusu ienémumiem tiek iztéréta
izdevumiem.

» Pa kategorijam: darblapa Izdevumi C kolonna noradiet kategoriju (pieméram,
Nekustamais Tpasums, lepirkumi, Automasina). Parskata
=SUMIF(lzdevumi!C3:C11;"lepirkumi";lzdevumi!B3:B11) saskaitis tikai
iepirkumus.

« Viena un ta pati Suna daudzas darblapas: ja Jums ir divpadsmit darblapas no
Janvaris lldz Decembris, un katra no tam kopsumma atrodas B12 suna, tad
=SUM(Janvaris:Decembris!B12) tas visas saskaitis vienlaikus. Darblapam tad gan

jaatrodas citai blakus citai, tiesi Sada seciba.
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lespejamas kludas

« #REF! parskata: JUs esat izdzésusi darblapu vai rindu, uz kuru noradija formula.
lestatiet atsauci no jauna.

- Darblapa pardéeveta? Nekadu problemu: Euro-Office pats pielagos formulas
parskata.

 Kopsumma parvietojusies? Ja virs kopsummas rindas ievietosiet rindu, kopsumma
parvietosies uz B13, un atsauce parskata automatiski tai sekos. Ja atsauci ierakstat
no jauna vélak, parliecinieties, kur kopsumma tagad atrodas.

« Summa netiek ieskaitita? Ja summa SUna ir novietota pa kreisi, ta ir teksts. Skatiet
Skaitlu, datumu un valutas formatésana.

Padoms: ja ar So failu strada vairaki cilvéki, aizsargajiet formulas parskata, lai neviens tas
nejausi neparrakstitu. Skatiet Formulu aizsardziba koplietota izklajlapa.
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15.2 Formulu parnemsana no Excel: funkciju
nosaukumi un semikols

Ja esat pieradis pie Excel anglu valoda, rakstat =SUM, =IF un =VLOOKUP. Ari interneta
formulas visbiezak atrodamas tiesi sada, anglu valodas, forma, tacu ar komatiem:
=SUM(A1,A2). Kada forma tas ievadit Euro-Office?

Ka tas ir iestatits Jusu WebOké Cloud

JUsu WebOké Nextcloud lietotné Euro-Office péc nokluséjuma izmanto anglu valodas
funkciju nosaukumus un semikolu starp funkcijas dalam, tieSi tapat ka Excel latviesu
valoda. JUs rakstat, pieméram, =SUM(B3:B11), =IF(B5>0;"pelna";"zaudejumi") un
=VLOOKUP(A3;Réekini!B2:H13;6;0). Komats ir decimalzime: 1,21.

lestatijuma parbaude vai maina

1. Noklikskiniet uz Fails un izvélieties Papildu iestatijumi.

2. Sadala Regionalie iestatijumi apskatiet Formulas valoda (1). Seit izvélieties,
kada valoda rakstisiet funkcijas.

3. Pie Regions (2) izvélieties, ka izskatisies datumi, skaitli un valtta. lzvélieties
Latviesu (Latvija), lai iegUtu datumu 23.10.2026., komatu ka decimalzimi un eiro
simbolu.

4. Atstajiet atzimétu Izmantot atdalitajus, pamatojoties uz regionalajiem
iestatijumiem un noklikskiniet uz Piemerot.
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[ X X & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles/?dir=/WebOkéRopenfile=true

Bestand Start  Invoegen  Tekenen  Pagina-indelin Formule G 5 | Gevorderd Klantenlijstxlsx
g 9! | 9 ]

[#] Horizontale schuifbalk tonen
€ Menu sluiten

v Verticale schuifbalk tonen

HeuK iken Standaard bladrichting

® Van links naar rechts
Downloaden als Van rechts naar links
A e
Kopie opslaan als
Maateenheid
Afdrukken

i Standaardwaarde zoomen  100%
3 Beveiligen

Hinte voor lattertype als Windows
() Spreadshestinfo Macro instellingen Weergeef notificatie -
) el el Keyboard Shartcuts Customize
L Toegangsrechten
Regionale instellingen

»  Bastand sluiten o‘l'cm-ue Nederlands Voorbeeld: SOM; MIN; MAX; AANTAL

o Regio Nederiands - Nederland v voorbeeld-€ 1.000,01 23-10-2026 0:26:29

~] Gebruik scheidingstekens op basis van regionale instellingen

Controleren
woordenboek taal Nederlands - Belgia
~| Megeer woorden in HOOFDLETTERS
¥ Megeer woorden met cijfers
Opties voor AutoComect
} Geavanceerde instellingen

Rarakansn
(@ Een functie voorstellen

Formulas valoda (1) un Regions (2) regionalajos iestatijumos

Pats fails no ta nemainas. Kolégis, kuram iestatita holandieSu valoda, taja pasa faila redzés
vienkarsi =SOM, savukart anglu valodas Excel So failu atvérs bez problémam.

Interneta formulas parnemsana

Funkciju nosaukumi paliek nemainigi, Jums tikai jaaizstaj komati starp funkcijas dalam ar
semikoliem. Visbiezak izmantotas funkcijas:
Anglu Latviesu
SUM, AVERAGE, COUNT SUM, AVERAGE, COUNT
IF, AND, OR IF, AND, OR
VLOOKUP, XLOOKUP, MATCH VLOOKUP, XLOOKUP, MATCH
IFERROR, IFNA IFERROR, IFNA
SUMIF, SUMIFS, COUNTIF SUMIF, SUMIFS, COUNTIF
TRIM, CLEAN, SUBSTITUTE TRIM, CLEAN, SUBSTITUTE
LEFT, RIGHT, MID, LEN LEFT, RIGHT, MID, LEN
DATE, TODAY, NETWORKDAYS DATE, TODAY, NETWORKDAYS

TEXTJOIN, UNIQUE, FILTER TEXTJOIN, UNIQUE, FILTER
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Padoms: vai Saubaties par kadu nosaukumu? Dodieties uz cilni Formula un parlukojiet
kategorijas, vai ierakstiet vienadibas zimi un pirmos burtus: Euro-Office tad paradis
sarakstu ar piemérotam funkcijam.

lespejamas kludas

« #NAME? sUna: funkcijas nosaukums netiek atpazits. Visbiezak ta ir drukas kluda
funkcijas nosaukuma.

« Logiskas vértibas Euro-Office rada ka TRUE un FALSE, ar1 formulu josla. Izmantojiet
tieSi Sos apziméjumus, funkcijas TRUE() un FALSE() ar iekavam, vai ari 1 un 0.

» Ja formula izmanto savu VBA funkciju no Excel, ta nedarbosies. Skatiet Excel fails ar
VBA makro: kas tagad?.
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15.3 VLOOKUP atgriez #N/A: ka to noverst

Sis drosi vien ir pasaulé visbiezak uzdotais izklajlapu jautajums: klients tie$am ir saraksta,
bet VLOOKUP formula tomér atgriez kludas pazinojumu. Euro-Office So klidu sauc par
#N/A (niderlandieSu valodas Excel to sauc par #N/B). Tas nozimé: nav atrasts. Zemak ir
noraditi iemesli, sakot ar biezakajiem un beidzot ar retakajiem.

1. Sleptas atstarpes

MUsu pieméra suna A3 ir ierakstits "Kapsalon Knip " ar atstarpi aiz varda. Jums tas izskatas
tiesi tapat ka bez atstarpes, tacu izklajlapai né. Tas biezZi notiek ar datiem, ko kopé&jat no
timekla vietnes, e-pasta vai eksporta faila.

ese & demo.webokecloud. nifindex. phpfappsiiles/7dir=rwebokéaopenfile=true web ke

B Bestand Stat Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule Beeld Gevorderd Klantenlijst.xisx Spelen % Q @ X

- A v | ne% g & M -

Calibi v K v BEESE @

-k » fx =VERT.ZOEKEN{A3;Facturen!$B$2:5H813;6;0} Vullen

Pl A B o [ E i J Geen vulling
1 Opzoeken: het bedrag van een factu®

PR Zoek kiant Bedrag (fout) Bedrag (goed)  Ultleg Randstiji
3 [Kapsalon Knip BN € 149,40 Er staat een spatie achter de naam Kleur - B

4 Kapsalon Knipp B Miet gevonden  Tikfout: deze klant bestaat niet
- ; . A Selecteer de randen die u wilt
5 Hotel De Haven €269.40 € 269,40 X.ZOEKEN met eigen melding ;
wijzigen daor de hisrb
en stijl toa &

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0 °

Tekstbeheer
7] Tekstterugioop

] Verkisin om te passen

) Conditionale opmaak ~

— Zoomen 100% -+

Formula (1) SGna B3 atgriez #N/A: atstarpes dé| aiz varda Kapsalon Knip netiek atrasts

Risinajums: laujiet funkcijai TRIM vispirms nonemt atstarpes.
=VLOOKUP(TRIM(A3);Facturen!$B$2:$H%$13;6;0) klientu tomeér atradis.
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eve & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Formule G liging Gevorderd Klantenlijst xlsx Bpelen Q@ X

BE@Se- T B 4 u we - B @ ]

= = = - Elovidh v v B-% QLM R Qpemaak gm - Heutraal

f'x =VERT.ZOEKEN{SPATIES.WISSEN(A3)Facturen!sB52:3H513:6:0) * Vullen

] o c C d i ! Geen vulling
1 Opzoeken: het bedrag van een factu®

P8 7oek kiant Bedrag (fout) Bedrag (goed)  Ultleg Randstijl
) 3 |Kapsalon Knip BRA  145,40]Er staat een spatie achter de naam weur (-

4 Kapsalon Knipp VA Miet gevonden Tikfout: deze klant bestaat niet
5 Hotel De Haven € 269,40 € 269,40 X.TOEKEN met eigen melding

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0 ®

Tekstbeheer
"] Tekstterugloop

7] Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

&t SPATIES. WISSEN wordt de klant wel gevonden WebOké Cloud met Eura-Office

Ar TRIM (1) VLOOKUP atrod summu 149,40

Ja saraksts nak no timekla lapas, taja dazreiz ir "cietas" atstarpes, kuras TRIM neatpazist.
Sada gadijuma izmantojiet SUBSTITUTE(A3;CHAR(160);" ") un, ja nepiecieSams,
CLEAN neredzamu rakstzimju nonemsanai.

2. Meklejat aptuvenu, nevis precizu atbilstibu

VLOOKUP formulas ceturtajam argumentam jabut 0 (vai FALSE). Ja to izlaidisiet, Euro-
Office meklés "aptuveni vienadu" vértibu. Tas var dot divainus rezultatus vai #N/A, ja
saraksts nav sakartots.

leveribai: Euro-Office neierakstiet FALSE bez iekavam. Euro-Office So vardu bez iekavam
neatpazist ka logisko vértibu. VLOOKUP tad tik un ta meklés "aptuveni" un bez kludas
pazinojuma paradis nepareizu summu. Ilzmantojiet 0, FALSE vai FALSE().

3. Diapazons nobidas, velkot formulu uz leju

Ja formulu velkat uz leju, diapazons B2:H13 nobidas uz B3:H14, un augséjais klients vairs
neietilpst diapazona. Pievienojiet dolara zimes: $B$2:$H$13. Rakstot formulu, nospiediet
F4, lai tas atri ievietotu.
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4. Skaitlis pret tekstu

Ja mekléjat péc klienta numura vai pasta indeksa, abam pusém jabut vienada veida
vértibam. Skaitlis, kas saglabats ka teksts, SUna atrodas kreisaja pusé€, bet ists skaitlis,
labaja pusé. Padariet abas kolonnas vienadas, izmantojot skaitlu formatu (skatiet Skait|u,
datumu un valUtas formatésana), vai meklgjiet ka tekstu: =VLOOKUP(A3&"";...).

5. Meklesanas kolonna neatrodas kreisaja puse

VLOOKUP meklé tikai diapazona pirmaja kolonna. Ja vélaties meklét péc klienta varda un
tas atrodas B kolonna, diapazonam jasakas ar B (B2:H13, nevis A2:H13). Ja atbilde atrodas
pa kreisi no mekléSanas kolonnas, izmantojiet XLOOKUP: skatiet XLOOKUP: mekléSana pa
kreisi un ar pielagotu pazinojumu.

Kartigs pazinojums #N/A vieta

Vai vértiba patieSam neeksisté, pieméram, drukas klidas dél? Tada gadijuma uztveriet
klidu: =IFNA(VLOOKUP(A4;Facturen!$B$2:$H$13;6;0);"Nav atrasts"). Ja ir drukas
klida, pieméram, "Kapsalon Knipp", redzésiet "Nav atrasts", tapat ka pieméra C4 suna.

Padoms: parbaudiet, vai probléma ir pasa vértiba, izmantojot
=MATCH(A3;Facturen!$B$2:$B$13;0). Ja arl ta atgriez #N/A, probléma ir vértibas
(atstarpés, teksta vai skaitli), nevis Jusu formula.
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15.4 XLOOKUP: meklesana pa kreisi un ar
pielagotu pazinojumu

XLOOKUP ir funkcijas VLOOKUP péctecis. Cilveki to mekle, jo funkcijai VLOOKUP ir tris
ierobezojumi: ta meklé tikai pirmaja kolonna, Jums jaskaita kolonnas, un klida jaapstrada
atseviski. Funkcijai XLOOKUP So ierobezojumu nav, un Euro-Office to pazist bez
problémam.

Uzbuve

=XLOOKUP(mekléjama_vertiba; mekléSanas_kolonna; rezultata_kolonna;
"pazinojums, ja nav atrasts")

Piemérs: atrast viesnicas Hotel De Haven rékina summu. Klientu nosaukumi atrodas B
kolonna, summas G kolonna:

=XLOOKUP(A5;Facturen!$B$2:$B$13;Facturen!$G$2:$G$13;"Nav atrasts")

ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsiiles/7dir=rwebokésopenfile=true web ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Beeld Gevorderd Klantenlijst.xlsx Spelen % Q @ X

Calibri G o | A =B = & vl v E valuta v v B -
B T 5 « Av iy - B - El vy - . neRg O 2 M v SRR & - el

s - fx =X.ZOEKEN(AS;Facturen!$B$2:4BS13;Factureni$G42:9G513;"Niet gevonden”} vullen
4 A B o c o] d 1 ] Geen vulling
1 Opzoeken: het bedrag van een factu® -
Pl Zoek kiant Bedrag fout)  Bedrag (goed)  Ultleg Eandatin
! 3 Kapsalon Knip N € 149,40 Er staat een spatie achter de naam wleur [ -
4 Kapsalon Knipp EHA Hiet gevonden __ Tikfout: deze klant bestaat niet
5 | Hotel De Haven & 269,40] € 269, 40]X TOEKEN met sigen melding sulpcrpar Ao randon oy Wit
- wijzigen doar de hierboven
gekozen stifl toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek ©0°

Tekstbeheer
7] Tekstterugioop

] Verkisin om te passen

) Conditionale opmaak ~

Zoomen 100% =+

XLOOKUP (1): atseviska mekléSanas kolonna un rezultata kolonna, ar pielagotu pazinojumu
Kapec ta ir labaka izvele

« Nav jaskaita kolonnas: Jus vienkarSi noradat rezultata kolonnu. Ja vélak ievietojat
jaunu kolonnu, formula paliek pareiza.
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« Meklesana ari pa kreisi: rezultata kolonna var atrasties pa kreisi no meklésanas
kolonnas.

« Pec nokluséjuma preciza atbilstiba: Jums nav japievieno 0.

» Pielagots pazinojums: ceturta dala ir teksts, kas tiek radits, ja nekas netiek

atrasts.

Papildu iespejas

» Piekta dala, salidzinasanas rezims: 0 preciza atbilstiba (péc nokluséjuma), -1 preciza
atbilstiba vai tuvaka mazaka vértiba (noderigi diapazoniem), 1 preciza atbilstiba vai

« Sesta dala, mekléSanas virziens: -1 meklé no apaksSas uz augSu. Ta Jus atrodat
klienta pedejo rekinu: =XLOOKUP("Bakkerij Van Dijk";B2:B13;F2:F13;"Neviens";0;-1).

lespejamas kludas

« MekléSanas kolonnai un rezultata kolonnai jabat vienada garuma: $B$2:$B$13 un
$G$2:$G$13, nevis $G$2:$G$20.

» Lielos failos izvairieties no veselam kolonnam, pieméram, B:B, jo tas padara
izklajlapu lénu. Skatiet Lénas izklajlapas darba paatrinasana.

« Ja nosutat failu kadam, kam ir |oti vecs Excel (2016. gada vai vecaka versija),
funkcija XLOOKUP taja nebus pazistama. Tada gadijuma izmantojiet VLOOKUP.
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15.5 Datumi, kas tiek ievaditi ka teksts vai kuriem
diena un menesis ir sajaukti vietam

JUs sanemat eksportu no savas bankas, interneta veikala vai gramatvedibas, un datumi
uzvedas divaini: 03/04/2027 klust par 4. martu, nevis 3. aprili, vai ari ar tiem nevar veikt
apréekinus un kartoSanu. Tad datumi suna ir ierakstiti ka teksts.

Ka atpazit

« Teksta datumi Sana ir izlidzinati pa kreisi, 1sti datumi pa labi.

« Ja skaitlu formata izvelaties Pilns datuma formats un nekas nemainas, tad tas ir
teksts.

« Formula, pieméram, =C3+30, atgriez #VALUE! vai kaut ko divainu.

Vispirms: iestatiet pareizu regionu

Dodieties uz Fails, Papildu iestatijumi un iestatiet Regions uz savu valodu un valsti,
pieméram, Latviesu (Latvija) (skatiet Formulu parnemsana no Excel: funkciju nosaukumi
un semikols). Tad Euro-Office visu, ko pats ierakstat, lasis ka diena-ménesis-gads.
Teksta parversana par istu datumu

Ja A3 ir ierakstits teksts 03/04/2027 (diena/ménesis/gads), ievietojiet C3:
=DATE(RIGHT(A3;4);MID(A3;4;2);LEFT(A3;2))

RIGHT panem pédéjos Cetrus simbolus (gadu), MID divus simbolus, sakot ar 4. poziciju
(ménesi), un LEFT pirmos divus (dienu). DATE no ta izveido istu datumu.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfapps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Formule G liging Gevorderd Klantenlijst xlsx Bpelen Q@ X

Be @ B foma ]

5 - Opmaak g - MNeutraal

*  Ix =DATUMIRECHTS(AZ:4);DEELIA3:4:2 i LINKS(AZ;2)) © Vullen

4 A B o c [ Geen vulling
1 Datums uit een export van de bank

F3 Datum (tekst)  Omschrijving Echte datum Randstiji
1 a foa/osraoy Betaling Kapsalon Knip 03-04-2027| wieur [ -

4 15/04/2027 Betaling Hotel De Haven 15-04-2027
5 28/04/2027 Betaling Tandarts Smit 28-04-2027 Selecteer de randen die u wilt
wijzigen door de boven

Inspringen

Tekstoriéntatie
Hoek 0°®
Tekstbeheer

7] Tekstterugioop

7} Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

Alle wijzigingen zijn opgesiagen

Van tekst naar een echte datum met DATUM, RECHTS, DEEL &n LINKS WebOké Cloud met Euro-Office

Formula (1) parveérs tekstu 03/04/2027 par istu datumu, 2027. gada 3. aprili

1. Pavelciet formulu uz leju.

2. Pieskiriet C kolonnai formatu Iss datums.

3. Vai vélaties atbrivoties no vecas kolonnas? Kopé&jiet C kolonnu, veiciet labo peles
klikski un izvélieties Ipasa ielimésana tikai ar vértibam. P&c tam varat dzést A
kolonnu.

Amerikanu datumi (menesis/diena/gads)

Ja eksports nak no amerikanu sistémas (04/03/2027 nozimé 3. aprili), tad samainiet vietam
MID un LEFT: =DATE(RIGHT(A3;4);LEFT(A3;2);MID(A3;4;2)).

lespejamas klumes

« Vai diena vai ménesis dazkart sastav no viena cipara (3/4/2027)? Tad fikséta pozicija
nav pareiza. Tada gadijuma vispirms izmantojiet Teksts par kolonnam cilné Dati,
par atdalitaju izvéloties slipsvitru (sadala Citi), un péc tam tris kolonnam pielietojiet
=DATE(gads;ménesis;diena).

» Neizmantojiet =TEXT(), lai to "salabotu": tadéjadi atkal iegusiet tekstu.

» Ja dati nak no csv faila, skatiet ari Pareizi atvert csv failus ar semikoliem un divainam
rakstzimém.
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15.6 Ka saglabat nulli talruna numura vai pasta
indeksa sakuma

Ja Suna ierakstat 0612345678, izklajlapa to parveido par 612345678. Skaitlis tacu nekad
nesakas ar nulli. Talruna numuriem, Belgijas pasta indeksiem, precu kodiem un klientu
numuriem Jas tomér vélaties saglabat so nulli.

Vispirms: kolonnas formata iestatiSana uz Teksts
1. Atlasiet kolonnu (noklikSkiniet uz kolonnas burta), pirms kaut ko ierakstat vai
ieliméjat.
2. Cilné Sakums noklikskiniet uz skaitlu formata saraksta (1) un izvélieties Teksts.
3. Viss, ko tagad ierakstisiet vai ielimésiet, paliks tieSi tads, kads ir, ieskaitot nulli.

[ XX ] @ demo.webokecloud.nlfindex.php/appsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true web: ke

B Bestand Stat  Invoegen Tekenen  Paginadndeling Formule Gegevens Samenwerking  Beweiliging  Beeld ovcldeldK\antenlus‘x\sx Bpeen + Q@ X

maak =] neutraal

Calibri . « A & Aa e BREE =

= ==@-I-

+ fx DE12345678 wetenschappelijk © Vullen

£ Boakhouding Geen wulling

A 8 = 1] F
F2027-001  Bloemisteri] Het Zonnetje  Jan de Vries 0612345678 |info@hetzonnetje.nl osoi0z7, Vel Randstijl
F2027-002  Bakkeri] van Dijk Petra van Dijk 0201234567 |petra@bakkerijvandilk.nl 0801-2027,  Korte daturm < Kiedr - v
F2027-003  Fletsenmaker De Spaak Kees Jansen 54321 |k dh k.nl 12012027 | datum
F2027-004  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 [fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027 = Selecteer de randen die u wilt
F2027-005  Architect Vermeer Sanne Vermeer 0297123456 |sanne@vermeer-architect.nl 19012027 Tid wijzigen door de hierboven
F2027-006  Tandarts Smit Ruud Smit 0381234567  |praktiik @tandartssmit.nl 22012027 Percentage gekozen stil toe te passen
F2027-007  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima @kapsalonknip.nl 15-01-2027 S— & aufll exl
F2027-008 Boekhandel De Letter ingrid Bos 0182654321 ingrid@deletter.nl 02-02-2027 o o
F2027-009 Sportschool Fit Mohammed Yilmaz 78 L nl 05-02-2027 Tekst
F2027-010 Motaris De Vries Willem van der Berg |0208765432 kantoor @notarisdevries.nl 07-02-2027
F2007-011  Hotel De Haven Lotte Mulder 0713456789 [receptie@hoteldehaven.n 12.02-2097 ~ Meer indelinger
F2027-012  Bakkerij Van Dilk Petra van Dijk 0201234567 _ |petra@bakkeriivandik.nl 08-01-2027 €149,40 Betaald

Bemaoosun F

Inspringen

Tekstariéntatie
Hoek 0°
Tekstbeheer

7] Tekstterugloop

7] Verkiein om te passen

¥ Conditionele opmaak ~

wor e e
BRRRERR

+ =  Facturen Ipzoaken Warkdager mport Alle wijzigingen zijn opgeslagen AANTAL: 12 — Zoomen 100% -+

kolom Telefoon heeft de notatie Tekst. zodat de nul blijft staan

Skaitlu formata saraksta (1) izvélieties Teksts: tad nulle saglabasies
Atri vienai Sunai

lerakstiet apostrofu pirms numura: '0612345678. Apostrofu Sina neredzésiet, bet nulle
paliks.
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Kodi ar fiksetu garumu

Vai preces kodam vienmer jabut seSiem cipariem (000123)? Saraksta apaksa izvélieties
Vairak formatu un izveidojiet pasu formatu 000000. Kods tad paliks skaitlis, péc kura var
kartot, bet vienmer tiks papildinats ar nullém.

Vai nulle jau ir pazudusi?

Formata maina uz Teksts vélak nulli neatjaunos. TukSa kolonna ievadiet
=TEXT(D2;"0000000000") desmit ciparu talrunu numuriem, pavelciet uz leju un
ieliméjiet rezultatu atpakal ka vértibas (ar peles labo pogu, Ipasa ielimésana).

lespejamas kludas

« Talruna numurs nav skaitlis, ar kuru jarékina. Tapéc ari +31 6 12345678 ar
atstarpém var mierigi bat teksts.

« Importéjot csv failu, imports nosaka, vai nulle paliks. Ja tas neizdevas, iestatiet
kolonnu uz Teksts un importé&jiet vélreiz. Skatiet Pareizi atvért csv failus ar
semikoliem un divainam rakstzimem.

« Garus numurus, pieméram, IBAN vai BSN, ari vélaties saglabat ka tekstu: ka skait]i
tie tiek noapaloti vai paraditi ka 1,23E+17.
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15.7 Pareizi atvert csv failus ar semikoliem un
divainam rakstzimem

Eksporti no interneta veikaliem, bankam un dalibnieku administracijam gandriz vienmér ir
csv faili. Divas sudzibas dzirdam visbiezak: viss atrodas viena kolonna vai ari ir redzamas
divainas rakstzimes, pieméram, A« vieta, kur jabat é. Abas problémas var atrisinat
atversanas bridi.

Kapec rodas kluda?

« Viena kolonna: eiropas programmas laukus parasti atdala ar semikolu, anglu
valodas programmas ar komatu. Ja izklajlapa izvélas nepareizo rakstzimi, viss nonak
A kolonna.

» Divainas rakstzimes: fails ir saglabats ar citu kodejumu, neka izklajlapa paredz.
Vecakas Windows programmas biezi izmanto Windows-1252 (Rietumeiropas),
jaunakas UTF-8.

Uzmanibu: noklikskinot, atveras teksta redaktors

Ja Jusu WebOké Nextcloud noklikskinat uz csv faila, Nextcloud to atver ka vienkarsu tekstu
teksta redaktora, nevis ka izklajlapu. Lai no ta izveidotu 1stu tabulu, csv fails ir jaievieto
izklajlapa.

Ka to pareizi importet

1. Izveidojiet jaunu, tuksu izklajlapu (vai atveriet izklajlapu, kura dati ir jaievieto).

2. Dodieties uz cilni Dati, noklikskiniet uz legut datus un izvélieties No lokala
TXT/CSV. Izvélieties csv failu sava datora. Ja fails atrodas tieSsaisté, izvélieties No
TXT/CSV timekla adreses.

3. Atveras logs Teksta importésanas vednis. Sadala PriekSskatijums parbaudiet,
vai burti ir pareizi. Ja pie é, é un 6 redzat divainas rakstzimes, sadala KodésSana
izvélieties citu kodéjumu. Eksportiem no vecakam Windows programmam parasti
jaizvélas Western European (Windows), jaunakam Unicode (UTF-8).

4. Sadala Norobezotajs izvélieties Semikolu vai Komatu, l1dz priekSskatijuma dati
parskatami sadalas kolonnas. Biezi Euro-Office norobezotaju atpazist automatiski.

5. Sadala lzvelieties, kur novietot datus izvélieties augS€jo kreiso Stinu, pieméram,
$A$1, un noklikSkiniet uz OK.
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Tekstoriéntatie
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Tekstbeheer

"] Tekstterugloop

| Verkisin om te passen

B Conditionele opmaak ~

AANTAL: 30 Min; 24,95 Max; 46482 SOM: 22823345

X

Sadala Papildus varat iestatit decimaldalskaitlu un tikstoSu atdalitaju. Eiropas summam
(1.249,00) izvélieties komatu ka decimalo un punktu ka tikstoSu atdalitaju. Skatiet art Csv
failu importésana un eksportésana.

lespejamas problemas

« Péc atvérsanas Jus stradajat csv faila. Csv fails nesaglaba formatéjumu, formulas vai
papildu darblapas. Ja planojat turpinat darbu ar failu, saglabajiet kopiju xlsx formata,
izmantojot Fails, Saglabat kopiju ka.

atverot failu var tikt zaudéti. Skatiet Ka saglabat nulli talruna numura vai pasta

indeksa sakuma.

Sakuma nulles (pasta indeksos, talrunu numuros) un gari numuri, pieméram, IBAN,

« Datumi var tikt importéeti ka teksts. Skatiet Datumi, kas tiek ievaditi ka teksts vai
kuriem diena un ménesis ir sajaukti vietam.
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15.8 Dubultus klientus atrast un dzest

Ja apvienojat divus adreSu sarakstus vai divreiz eksportéjat datus no savas tieSsaistes
veikala, klienti saraksta var paradities divreiz. Mlsu pieméra Kapsalon Knip un Bakkerij
Van Dijk rékini ir ierakstiti divreiz. Seit ir aprakstits, ka tos atrast un iznemt.

1. solis: vispirms apskatit
Nekad nedzésiet datus aklis. Vispirms laujiet izcelt dubultas vértibas:

1. Atlasiet kolonnu, kura mekléjat dublikatus, pieméram, e-pasta adreses.

2. Cilné Sakums noklikskiniet uz Nosacijuma formatesana (ta Euro-Office tiek
saukta nosacita formatésana) un izvélieties Dublikats/Unikals.

3. Izvélieties krasu. Tagad JUs uzreiz redzésiet, kuras vértibas atkartojas. Sakartojiet péc
Sis kolonnas, lai tas nonaktu vienu zem otras.

2. solis: dzesana

. Atlasiet visu tabulu, ieskaitot galvenes.

. Cilné Dati noklikskiniet uz Nonemt dublikatus.

. Atstajiet atzimétu Maniem datiem ir galvenes.

. Sadala Kolonnas atziméjiet tikai tas kolonnas, kas kopa nosaka, kas uzskatams par
dublikatu. Ja izvélésieties visas, visai rindai jabut pilnigi vienadai. Ja izvélésieties tikai
E-pastu, katrai e-pasta adresei paliks viena rinda.

5. Noklikskiniet uz Labi. Euro-Office paradis, cik dubléto rindu ir dzésts.

A W N R
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Nonemt dublikatus: izvélieties kolonnas, kas kopa nosaka, kas uzskatams par dublikatu
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Randstijl
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Selecteer de randen die u wilt
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v
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Nepilnibas, kuram japievers uzmaniba

WebOké Cloud met E

100% +

uro-Qffice

« Pirma rinda paliek, vélakas tiek dzéstas. Ja vélaties paturét tiesi jaunakos datus,

vispirms sakartojiet péc datuma, jaunakos augsSpuseé.

« "Jan de Vries" un "jan de vries " (ar atstarpi) izklajlapai ir atskirigi. Vispirms
sakartojiet atstarpes, izmantojot funkciju TRIM (skatiet VLOOKUP atgriez #N/A: ka to

noverst).

» Kaut kas sanacis nepareizi? Uzreiz nospiediet Ctrl + Z. Vélak to var izdarit ar,
izmantojot faila versiju vésturi.
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15.9 Visas rindas iekrasosana, ja rekins ir
apmaksats

Izmantojot parasto nosacijuma formatésanu, iekrasojas tikai pati Stuna. Rékinu saraksta,
uzdevumu saraksta vai biedru saraksta biezi vien vélaties iekrasot visu rindu, ja viena
kolonna ir noradits kaut kas, pieméram, "Apmaksats". To varat izdarit ar kartulu, kas
izmanto formulu.

Soli pa solim

1. Atlasiet visu tabulu bez virsrakstiem, pieméra A2:H13. Tatad ne tikai kolonnu
Statuss.

2. Cilné Sakums noklikskiniet uz Nosacijuma formatesana un izvélieties Jauna

kartula.
3. Pie Kartula izvélieties veidu Formula.
4. lerakstiet formulu =$H2="Apmaksats". H ir kolonna ar statusu, 2 ir atlases pirma
rinda.

5. Pie Formats izvélieties aizpildijuma krasu un noklikskiniet uz Labi.

@®® @ demo.webokecloud.nlfindex phpfappsifiles/dir=/WebOkégopenfile=true

web: ke
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Jauna formatésanas kartula ar veidu Formula un =$H2="Apmaksats"
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7 kS A 22012027 £209,40 Betaakd
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Y 9 ingrid@deletter.nl 02-02-2027 € 119,40 Open
10 in nl 4 € 209,40 Betaald
11 kantoor@notarisdevries.n| 09-02-2027 € 179,40 Open
! receptie ghotekiehaven.nl 12022027 €269,40 Betanid. inspringen
0BOL2027  €149,40 Betaakd -

Tekstoriéntatie
Hoek 0=
Tekstbeheer

7] Tekstterugioop

| Verkizin om te passen

B Conditionele opmaak ~
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mecturan’| Opzosken | Werkdager ot lle wijzigingen zijn opgeslagen
Fact: Al 7

Alle betaalde facturen kleuren mee. de hele rij WwebOké Cloud met Eura-Office

Katra rinda ar vértibu Apmaksats kolonna H iegust krasu

Kapec dolara zime?

Dolara zime pirms H nofiksé kolonnu: katra Stna rinda skatas uz kolonnu H. Pirms 2 nav
dolara zimes, tapéc rinda 3 skatas uz H3, rinda 4 uz H4 un ta talak. Ja ierakstisiet =$H$2,
tad viss skatisies uz vienu un to pasu sunu, un iekrasosies vai nu viss, vai nekas.

Vairak piemeru

o Nokavéti un vél neapmaksati: =AND($H2<>"Apmaksats";$F2<TODAY()-30):
vairak neka 30 dienas veci neapmaksati rekini.

e Pamisus iekrasosana: =MOD(ROW();2)=0.

e Liela summa: =$G2>200.

lespejamas kludas

» Vai iekrasots viss vai nekas? Parbaudiet dolara zimes un to, vai formula sakas ar
atlases pirmo rindu.

» Kopéjot un ielimé&jot rindas, kartulas var dubléties. Sakartojiet tas, izmantojot
Nosacijuma formatesana, Parvaldit kartulas (skatiet Nosacijuma formatésana).

« Salidzinot, lielie un mazie burti nav svarigi: "apmaksats" ari iekrasosies. Tacu
atstarpe aiz varda gan ir svariga: "Apmaksats " neiekrasosies.
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15.10 Atzimesanas saraksts ar izveles rutinam
izklajlapa

Uzdevumu sarakstu, kontrolsarakstu vai apmekléjuma sarakstu ar ratinam, ko var atzimét,
var izveidot ari Euro-Office. Cilné levietot atrodas poga Atzimet izveles rutinu.

Izvéles rutinas ievietosana

1. Noklikskiniet uz stnas, kura jaievieto ratina, pieméram, 12 sleja Parbaudits.
2. Cilne levietot noklikskiniet uz Atzimet izvéles rutinu (1).
3. SUna paradisies ratina. Noklikskiniet uz tas, lai to atzimétu vai nonemtu atzimi.

ese & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsifiles/7dir=/WehOkégopenfile=true
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1 F2027-002  Bakkerij Van Dijk Petra van Dijk 0201234567  petra@bakkerijvandijk.nl 08-01-2027 €149,40 Betaald # - =
4 F2027-003  Fietsenmaker De Spaak Kees Jansen 0687654321  kees@despaak.nl 12-01-2027 €239,40 Open
5 F2027-004  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027 €149,40 Betaald
6 F2027005  Architect Vermeer Sanne Vermeer 0297123456 sanne@vermeer-architect.nl 19-01-2027 €11%,40 Open
7 F2027-006  Tandarts Smit Ruud Smit 0381234567 praktijk @tandartssmit.nl 22:01-2027 € 209,40 Bataald
8 F2027-007  Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl € 149,40 Betaald
Y 5 Fa07.008  Boekhandel De Letter ingrid Bos 0182654321  ingrid@deletter.nl - £119,40 Open
10 F2027-009 Sportschool Fit Mohammed Yilmaz 0152345678 info@sportschoolfit.nl X € 207,40 Betaald

0 cm

11 F2027-010  Motaris De Vries Willem van der Berg 0208765432 kantoor@notarisdevries.nl €179.40 Open
12 Fa7-011 Hotel De Haven Lotte Mulder 0713456789 receptie@hoteldehaven.nl € 269,40 Betaald
13 F2027-012  Bakkerl] Van Dijk Petra van Dijk 0201238567 petra@bakkerijvandijk.nl €149,40 Betaald
14
15
16

= | Facturen  Opzoeken Werkdager mport Alle wijzigingen zijn opgesiagen — Zoomen 100% =+

Poga Atzimét izveles ratinu (1) cilné levietot ievieto ratinu Sdna

Aprekini ar atzimem

Izveéles ratina ir neliels objekts, kas atrodas virs SGnas. Ja vélaties veikt aprékinus ar
atzimém, saistiet ratinu ar SUnu: ar peles labo pogu noklikSkiniet uz ratinas un izvelieties
Sunas fikséSana. Saja $Una paradisies TRUE, ja ritina ir atziméta, un FALSE, ja ta ir tuk3a
(Euro-Office logiskas vertibas attélo anglu valoda). Péc tam, pieméram, varat saskaitit, cik
uzdevumu ir paveikti, izmantojot formulu =COUNTIF(J2:)13;TRUE) (Euro-Office latvieSu
valodas versija funkciju nosaukumi ir anglu valoda), vai ar nosacijumformatésanu (skatiet
Visas rindas iekrasosana, ja rékins ir apmaksats) iekrasot atziméto rindu peléka krasa.
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Nepilnibas un alternativas

« Katra ratina ir atsevisks objekts. Garam sarakstam nokopéjiet ratinu un ieliméjiet to
paré€jas rindas, péc tam katrai ratinai parbaudiet saistito sunu.

« Ja sarakstu sakartojat, rutinas ne vienmér paliek pareizaja rinda. Sarakstiem, kurus
biezi kartojat vai filtrejat, értak ir izmantot nolaizamo sarakstu: ar Datu validacija
izveidojiet sarakstu ar vértibam Ja;Ne vai (0;4 (skatiet Datu validacija un izvéles
saraksti). ST vértiba patieam atrodas 30na un tiek saglabata, kartojot un filtréjot.

« Excel izveidotas izvéles rutinas, atverot failu Euro-Office, paliek redzamas.
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15.11 Formulu aizsardziba koplietota izklajlapa

Stundu uzskaiti vai piedavajuma aprekinu Jusu WebOké Nextcloud aizpilda visa komanda.
Pirms to pamanat, kads pari formulai ieraksta skaitli, un kopsumma vairs nesakrit. Jus
vElaties, lai kolégi gan ievada savus datus, bet neskar formulas.

Ka tas darbojas

Katrai Snai ir atzime Bloketa sSuna, un péc nokluséjuma ta ir ieslégta. Ta sak darboties
tikai tad, kad aizsargajat darblapu. Trikss: izslédziet So atzimi SGnam, kuras cilveki drikst
aizpildit, un péc tam aizsargajiet lapu.

Soli pa solim

1. Atlasiet Suinas, kuras kolégi drikst aizpildit, pieméram, summas diapazona B3:B11.
(Vai atlasiet visu ar Ctrl + A, ja gandriz viss ir jaaizpilda.)

2. Dodieties uz cilni Aizsardziba un izslédziet Blokéta Suna (1).

3. Atlasiet SUnas ar formulam, pieméram, kopsummu B12, un parliecinieties, ka tur
Bloketa Suna ir ieslégta. Ja vélaties ari paslépt formulu, atziméjiet Sleptas
formulas (2): rezultats paliks redzams, bet formula ne.

4. NoklikSkiniet uz Lapas aizsardziba (3).

5. Péc izvéles izvélieties paroli un atziméjiet, ko visi drikst darit, pieméram, Formatet
sunas, levietot rindas, Kartot vai Izmantot automatisko filtru. Noklikskiniet uz
Aizsargat.
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Lapas aizsardziba: parole un tas, ko citi drikst darit
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Ja kads tagad méegina mainit formulu, Euro-Office pazino, ka Suna ir aizsargata. Vai vélaties
pasi veikt izmainas? Noklikskiniet uz Lapas aizsardziba, lai nonemtu aizsardzibu (ar
paroli), un péc tam atkal to ieslédziet.

Dazadas tiesibas katram lietotajam

Izmantojot Atlaut rediget diapazonus taja pasa loga, JUs izveidojat diapazonus, kurus
drikst redigét noteikti cilvéki vai ikviens ar paroli. Ta, pieméram, pardoSanas nodala
aizpilda tikai pardoSanas kolonnu, bet gramatvediba tikai izmaksas.

lespejamas klumes

« Aizmirstu paroli atjaunot nevar, ari WebOké to nevar izdarit. Glabajiet to drosa vieta,
pieméram, sava parolu parvaldnieka. Vai aizsargajiet bez paroles: tas jau novers
nejausas kludas.

« Aizsargata lapa neviens nevar kartot vai filtrét datus, ja vien to iepriekS neatziméjat.
Tapéc iesledziet filtrus pirms aizsardzibas iestatiSanas.

» Lapas aizsardziba ir paredzéta pret klGdam, nevis pret launpratigiem nodomiem.
Ikviens, kurs drikst redigét failu, var to ari nokopét. Tapéc sensitivus datus kopigojiet
tikai ar tiem, kam tos drikst redzét.

« Vai vélaties ari novérst darblapu dzéSanu vai pardévésanu? Izmantojiet Aizsargat
darbgramatu taja pasa cilne.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 261 /301



WebOké

15.12 Filtresana bez traucejumiem kolegiem

JUs stradajat tris kopa viena un taja pasa rékinu saraksta sava WebOké Nextcloud. JUs
filtrejat péc "Atverts", un peksni ari Jlsu kolégis redz tikai atvertos rékinus. Vai otradi: kads
karto datus, un Jus pazaudéjat savu vietu. Risinajums ir Lapas skats.

Savas lapas skata izveide

1. Dodieties uz cilni Skatit.

2. Pie Lapas skats (1) noklikskiniet uz Jauns. Kolonnu un rindu galvenes iegus krasu,
un Euro-Office pazinos, ka Jus atrodaties lapas skata.

3. Tagad iestatiet savus filtrus un kartoSanu. Tos redzesiet tikai Jus (un ikviens, kas
izvélas to pasSu skatu); Jusu kolégi turpina stradat parastaja lapa.

4. Pabeidzat? Noklikskiniet uz Aizvert, lai atgrieztos parastaja lapa.
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Bloemisterij Het Zonnetje Jan de Vries 0612345678 info@hetzonnetie.nl 05-01-2027 5 et - :
Bakkerij van Dijk Petra van Dijk 0201234567 petra@bakkerijvandijk.nl 08-01-2027 o
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Kapsalon Knip Fatima el Amrani 0715551234 fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027 : xieur (-
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Kapsalon Knip Fatima ef Amrani 0715551234 fatima @kapsalonknip.nl 15-01-2027 €149,40 Betaald
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F2027-011 Hatel De Haven Lotte Mulder 0713456789 receptie@hoteldehaven.nl 12-02-2027 € 269,40 Betaald
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selacteer de randen die u wilt
en door de hierboven

inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0

Takstbehaar
Tekstterugloop

Verkiein om te passen

® Conditionele opmaak ~
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® & BR
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= Facturen Ipzoeken Werkdager mport Alle wifzigingen zijn opgeslagen GEMIDDELD: 23790.117 AANTAL: 104 Min: 119.4 Max: 46430 SOM: 558962.8 — Zoomen 100% -+

Lapas skats (1): jauns, aizvért vai parvaldit
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Facturen  Opzoeker Werkdagen Impart Alle wizigingen zijn opgeslagen GEMIDDELD: 23200,117 AANTAL: 104 Min: 119.4 Max: 46430 SOM: 558062.8 — Zoomen 100% -+

Lapas skata filtri un kartoSana ir redzami tikai Jums; ar Aizvért (1) atgriezisieties atpakal

Skatu saglabasana un atkartota izmantosana

Izmantojot Skatit parvaldnieku, JUs redzésiet visus lapas skatus. PieSkiriet tiem skaidru
nosaukumu ar Pardevet, pieméram, "Atvértie rékini" vai "Tikai Utrehta". Izmantojot
Doties uz skatu, vélak varésiet izvéléties kadu no tiem.

lespejamas kludas

« Lapas skats saglaba tikai filtrus un kartoSanu. Ja lapas skata ierakstat summu, ta
mainisies visiem.

» Lapas skati ir Euro-Office funkcija. Ja kads atver failu Excel, tas redzés parasto lapu.

» Vai stradajat kopa ar daudziem cilvékiem vienlaikus liela faila? Izlasiet ari Lénas
izklajlapas darba paatrinasana.
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15.13 Varda un uzvarda sadaliSana no vienas

kolonnas

JUsu adreSu saraksta viena suna ir ierakstits "Janis Bérzins", bet sutijjumam vajadzigs tikai
"Cienijamais Jani". Tatad Jums atseviski ir vajadzigs vards. Ir divi veidi, ka to izdarit.

1. veids: Teksts par kolonnam

1. Parliecinieties, ka pa labi no vardiem ir pietiekami daudz tuksu kolonnu. Citadi esoSie

dati tiks parrakstiti.

2. Atlasiet SUnas ar vardiem.
. Cilné Dati noklikskiniet uz Teksts par kolonnam.

w

4. Pie Norobezotajs atziméjiet tikai Atstarpe un parbaudiet PriekSskatijuma, ka tas
izskatisies. NoklikSkiniet uz Labi.
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kolommen duplicaten

Factuurdatum Bedrag
info@hetzonnetje.nl 05-01-2027
petra@bakkerijvandijk.nl 08-01-2027
kees@despaak.nl 12:01-2027
fatima@kapsalonknip.nl 15-01-2027

Tekst naar kelommen

| Dubbele punt Overige

Annuleren

Status

€ 119,40 Betaald
149,40 Betaald
€237.40 Open
£149.40 Betaald
. 19,40 Open

09,40 Betaald
4,40 Betaald
19,40 Open

07,40 Betaald
79,40 Open

67,40 Betaald
45,40 Betaald

Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Teksts par kolonnam: izvélieties atstarpi ka norobezotaju

© Vullen

Geen vulling

Randstijl

wleur [

Selectear de randan dia u wilt
wijzigen door de hisrboven
gekozen stijl toe te passen
e EDDN

. nm

Inspringen
LI
Tekstoriéntatie

Hoek 0*

Tekstheheer
() Tekstterugioop

(] Verklein om te passen

i Conditionele opmaak ~

AANTAL: 12 — Zoomen

Trukums: pie varda "Janis van der Bergs" ]JUs iegusiet vairakas atseviskas kolonnas, jo
varda ir vairak neka viena atstarpe.

2. veids: ar formulam (labak piemerots salikteniem)

Ja vards atrodas stuna C2:
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o Vards: =LEFT(C2;FIND(" ";C2)-1). Viss lidz pirmajai atstarpei.
« Atlikums (saliktena dala un uzvards): =MID(C2;FIND(" ";C2)+1;100). Viss péec
pirmas atstarpes, tapéc saliktie uzvardi paliek nedaliti.

Pavelciet abas formulas uz leju. Ja vélaties atbrivoties no formulam, kopéjiet kolonnas un
ieliméjiet tas ka vértibas (ar peles labo pogu noklikskiniet un izvélieties Ipasa
ielimesana).

Padoms: pretéjo darbibu, varda un uzvarda apvienoSanu, varat veikt ar =A2&" "&B2 vai
=TEXTJOIN(" ";1;A2:B2).
lespejamas problemas

« Dubultvardus ("Anna Marija Kalnina") un vardus bez atstarpes neviena metode nevar
sadalit bez kludam. Parbaudiet rezultatu.

« Ja SUna nav atstarpes, FIND radis kludu. To varat novérst ar IFERROR:
=IFERROR(LEFT(C2;FIND(" ";C2)-1);C2).
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15.14 Darba dienu aprekinasana starp divam
datumiem, neskaitot svetku dienas

Cik darba dienu Jums ir uzdevuma izpildei? Kad beidzas desmit darba dienu maksajuma
termins? Vienkarsa datumu atnemsana ieskaita ari nedélas nogales un svétku dienas.
Tapéc ir ipasas funkcijas.

Darba dienas starp divam datumiem

1. levietojiet savas svétku dienas saraksta, pieméra diapazona F3:F10 (Jaunais gads,
Lieldienas, Karala diena, AtbrivoSanas diena, Debesbrauksanas diena, Vasarsvétki un
Ziemassveétki).

2. Ja sakuma datums ir B3 un beigu datums ir C3, tad D3 ierakstiet:
=NETWORKDAYS(B3;C3;$F$3:$F$10).

3. Pavelciet formulu uz leju. Dolara zimes nodrosSina, ka svétku dienu saraksta
diapazons paliek nemainigs.

[T X ] @ demo.webokecloud.nlfindex.phpfapps/files/7dir=/WebOkéfopenfile=true web ke
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Py Opcracht Start Kiaar Werkdagen  Feestdagen 2027 Randeti)
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Selectaar da randen dis u wilt
wijzigen doar de hisrboven
gekozen stil toe te passen

Inspringen

Tekstoriéntatie

Hoek 0=

Tekstbehear
7] Tekstterugloop

"} Verkisin om te passen

B Conditionale opmaak. ~

Werkdagen t Alle wijzigingen zijn opgeslagen

NETTO.WERKDAGEN telt de

NETWORKDAYS (1): no 19. aprila lidz 14. maijam 2027. gada ir 17 darba dienas

Pieméra: no pirmdienas, 19. aprila, lidz piektdienai, 14. maijam 2027. gada, ir 20 darba
dienas nedéla. Karala diena un divas svétku dienas 5. maija nedéla tiek atskaititas: 17
darba dienas.
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Datums, kas ir noteiktu darba dienu skaitu uz prieksu

Pedejais maksajuma termins, desmit darba dienas péc rékina datuma F2:
=WORKDAY(F2;10;Feestdagen!$A$2:$A$10). Pieskiriet SUnai formatu Iss datums.

Cita darba nedela

Vai JUs stradajat, pieméram, no otrdienas lidz sestdienai? Tad izmantojiet
NETWORKDAYS.INTL. TreSa sastavdala ir septinu rakstzimju kods pirmdienai lidz
svétdienai, kur 1 nozimé brivdienu: =NETWORKDAYS.INTL(B3;C3;"1000001";$F$3:$F$10)
brivdienam pirmdiena un svétdiena.

lespejamas kludas

« NETWORKDAYS ieskaita gan sakuma, gan beigu datumu. Ja Jums vajadzigs "dienu
skaits starp tiem", atnemiet 1.

« Ja datumi ir ievaditi ka teksts, Jis sanemsiet kludu #VALUE!. Skatiet Datumi, kas tiek
ievaditi ka teksts vai kuriem diena un ménesis ir sajaukti vietam.

« Formulu josla Euro-Office dazreiz pirms svétku dienu diapazona pievieno zimi @
(...,@%$F$3:$F$10). Tas ir saistits ar veidu, ka Euro-Office parada formulu, rezultats no
ta nemainas.

« Parastas kalendara dienas starp diviem datumiem: =C3-B3, izmantojot formatu
Skaits.
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15.15 Een breed werkblad op één A4 afdrukken,
met de kopregel op elke pagina

JUs izdrukajat savu rékinu sarakstu, un pédéjas kolonnas nonak otra lapa. Vai ari saraksts ir
gars, un 2. lapa vairs neviens nezina, kura kolonna ko nozimé. Abas problémas Jis varat
atrisinat cilné Izklajums.

Visas kolonnas viena lapa

1. Dodieties uz cilni Izklajums.

2. NoklikSkiniet uz Merogot, lai ietilptu un iestatiet Platums uz 1 lapu. Atstajiet
augstumu automatiskaja reZima: tad garsS saraksts var turpinaties vairakas lapas, bet
visas kolonnas paliks blakus viena otrai.

3. Ja tabula ir loti plata, iestatiet Orientacija uz ainavu.

Virsraksta rinda katra lapa

1. Cilné Izklajums noklikskiniet uz Drukas virsraksti.

2. Pie Atkartot rindas augspuse caur Atkartot... izvélieties rindu ar virsrakstiem,
parasti pirmo rindu.

3. Noklikskiniet uz Labi.
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Sanne Vermeer sanne@vermeer-architect.nl €119,40 Open =
Tandarts Smit Ruud Smit praktijk @tandartssmit.nl - € 209,40 Betaald PRPETRAC AR TANERINCRE ) it
Kapsalan Knip Fatima el Amrani fatima @kapsalonknip.ni - €149,40 Betaald vigen door e hie e
Hoskhandel De Lettar Ingrid Bos linsrid@deletter nl ' €119,40 Open ekuzen stij toe te passen
Sportschool Fit Vimaz | Titels afdrukken . £209,40 Betaald B B N
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Hoftel De Haven Lotte Mulder Herhaal rijen bovenaan | € 269,40 Betaald
Balkkerij Van Dijk Petra van Dijk | € 149,40 Betaald

i ."1 - =
Inspringen
Ar g linkerkant L) 2

Herhalen

Tekstoriéntatie

T Hoek 0*

Takstbehaar
) Tekstterugloop

[} Verkiein om te passen

B Conditionele opmaak «

AHEBHBESEBYER

—_—
+ = | Facturen  Opzoeken Werkdagen Import — Zoomen 100% +

Titels afdrukken: de koprege! op elke pagina

Drukas virsraksti: Atkartot rindas augspusé
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Parbaude pirms drukasanas

NoklikSkiniet uz Fails un Printet. Labaja pusé JUs redzésiet katras lapas priekSskatijumu.
Kreisaja pusé JUs varat vélreiz iestatit to pasu: pie Merogot izvélieties, pieméram, Salikt
visas kolonnas viena lapa, un zem Drukas virsraksti atkartoto rindu. Seit Jis varat ari
atzimét Drukat rezga linijas, ja vélaties, lai uz papira batu redzamas linijas.
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(@ Een functie voorstellen opslaan
» Pagina | van 2 Blad: facture

Printét: kreisaja pusé iestatijumi, labaja pusé prieksskatijums

Izdrukat tikai dalu

Atlasiet sUnas, noklikSkiniet uz Drukas apgabals un izvélieties lestatit drukas
apgabalu. Ar Notirit drukas apgabalu JUs péc tam varat atkal izdrukat visu.

lespejamas problemas

» Divdesmit kolonnas uz vienas A4 lapas kllst nesalasami mazas. Tada gadijuma
izvélieties ainavas orientaciju, paslépiet kolonnas, kas uz papira nav vajadzigas, vai
drukajiet uz A3 formata.

« Vai redzat tuksu otro lapu? Tad kaut kur talak vél ir palicis formatéjums vai atstarpe.
lestatiet drukas apgabalu tikai uz savu tabulu.

« Vélaties to nosutit ka PDF? Drukasanas laika izvélieties saglabat ka PDF, vai
izmantojiet Lejupieladet ka un PDF.
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15.16 Lenas izklajlapas darba paatrinasana

Lielas darbgramatas ar tukstoSiem rindu un formulam var k|Gt Iénas: atvérsana ilgst,
filtréSana aizkavéjas un péc katras izmainas Jums jagaida. Tas parasti nav saistits ar JUsu
datoru, bet gan ar to, ka izklajlapa ir izveidota. Ar Siem soliem ta klus daudz atraka.

1. Neizmantojiet veselas kolonnas formulas

=SUMIF(A:A;...) vai =XLOOKUP(...;B:B;...) aprékina vairak neka miljonu rindu, pat ja
izmantojat tikai 2000. Izmantojiet fiksétu diapazonu: $A%$2:$A$5000.

2. Mazak smagas formulas

« TukstoSiem SUMIF vai VLOOKUP formulu, kas norada uz citu darblapu, padara failu
lénu. Viena rakurstabula biezi paveic to pasu darbu daudz atrak (skatiet
Rakurstabulas).

« NOW(), TODAY(), INDIRECT() un RAND() tiek parrékinatas péc katras izmainas.
Izmantojiet tas taupigi.

3. Nemainigu rezultatu parversana vertibas

Vai kads rezultats vairs nemainas, pieméram, pagajusa gada skaitli? Kopéjiet Slinas, veiciet
labas pogas klikski un izvélieties Ipasa ielimésana, ieliméjot tikai vértibas. Tad Euro-
Office tas nebus japarrékina katru reizi no jauna.

4. Sakartosana

« Dzésiet tuksas rindas un kolonnas, kuram ir formatéjums, lidz lapas beigam.
Nospiediet Ctrl + End: ja nonakat talu zem savu pédéjo datu rindas, tad tur vél ir
palicis formatéjums.

« Sakartojiet nosacijumformatéjumu, izmantojot Parvaldit kartulas: péc
daudzkartéjas kopésanas un ielimésanas tur biezi vien uzkrajas desmitiem dublétu
kartulu.

» Dzésiet lielus attélus un darblapas, kuras vairs neviens neizmanto.

5. Sadalisana

levietojiet vecos gadus atseviska arhiva faila. Darbgramata, kura ir tikai ST gada dati,
atveras daudz atrak.

6. Darbs ar vairakiem cilvekiem vienlaikus

Ja faila vienlaikus strada daudz kolédu, cilné Sadarbiba iestatiet kopigas redigésanas
rezimu uz Strikti. Tad citu lietotaju izmainas tiks pievienotas tikai tad, kad saglabasiet
failu, tapéc Jus netiksiet pastavigi traucéts.
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Nemiet véra: ja fails péc Siem soliem joprojam ir |oti Iéns, sazinieties ar WebOké atbalsta
dienestu. Noradiet faila nosaukumu un to, kas norit |éni (atvérSana, rakstiSana, filtrésana).
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15.17 Lapu numurus sakt tikai no 3. lapas

Diplomdarbam, gada parskatam vai piedavajumam vaka lapai nav numura, tapat arl
satura raditajam. Numeracijai jasakas 3. lapa ar skaitli 1. To izdarat, sadalot dokumentu
divas sadalas: viena sadala bez numuriem un otra ar numuriem.

Ka pieméru izmantosim ziedu veikala Bloemisterij Het Zonnetje gada parskatu: 1. lapa ir
vaks, 2. lapa ir saturs, bet no 3. lapas sakas teksts.
1. solis: sadalas partraukuma ievietosana

1. Novietojiet kursoru satura raditaja beigas, tatad 2. lapas p&dégja rinda.
2. Dodieties uz cilni I1zklajums un noklikskiniet uz Partraukumi (1).
3. Izvélieties levietot atlases partraukumu (2) un péc tam Nakama lapa.

[ E ¥ | & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOkégopenfile=true

B Bestand  Stat  Invoegen Tekenen  Paginaindeling  Verwijzingen  Samenwerking  Bevelliging Beeld  Geworderd jaarverslag.docx & Bewerken =
ringing 0 cm - Afstand voor O cm

Rechter inspringing Dcm . Afstandna  0.28cm
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Afstand tussen alinea's
Voo

0 cm

Inspringen
Links

0cr
Speciaal
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« | Achtergrondkleur

Geavanceerde instellingen

Inhoud
1. Het jaar in het kort
2. Samenwerken in de cloud

3. F'ms\ijsﬂ

Nederiands - Nederland + € [El ©* - B

WebOké Cloud met Eura-Office

Partraukumi (1), levietot atlases partraukumu (2) un péc tam Nakama lapa

Ja starp 2. un 3. lapu jau ir parasts lapas partraukums, vispirms to izdzésiet. Pretéja
gadijuma izveidosies tuksa lapa.

2. solis: saites partrauksana

1. Veiciet dubultklikski 3. lapas apaksa, kajené (vai cilné levietot izvélieties Galvenes
un kajenes, Rediget kajeni).
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2. Izslédziet Saite uz ieprieksejo (1). Tagad 2. sadalas kajene ir noskirta no 1. sadalas
kajenes.

demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true
php/apg ¥
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sectie; Koppelen aan vorige uitzetten

Jaunas sadalas kajené: izslégt Saite uz ieprieksé&jo (1)

3. solis: lapas numura ievietoSana un saksSana ar 1

1. Noklikskiniet 3. lapas kajené uz Lapas numuri un izvélieties novietojumu,
pieméram, apaksa pa vidu.
2. Noklikskiniet uz Lapas numurs un izvélieties Sakt ar 1. Noklikskiniet uz Labi.
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Vai velaties tikai vaku bez numura?

Tad sadalas nav nepiecieSamas. Kajené ieslédziet Atskiriga pirma lapa un atstajiet 1.
lapas kajeni tuksu. Ja vélaties, lai 2. lapa sanemtu numuru 1, iestatiet Sakt ar uz 0.

lespejamas kludas

« Galvene un kajene ir saistitas atseviski. Ja vélaties ari atskirigu galveni no 3. lapas,
izsledziet Saite uz iepriekséjo ari galvene.

« Pasa pirmaja lapa Saite uz ieprieksejo neredzésiet. Tas ir pareizi: pirmajai sadalai
nav iepriekséjas.

» Vai vakam tomér paradas numurs? Dodieties uz 1. lapas kajeni un izdzésiet numuru
tur. Ta ka saite ir partraukta, 3. lapas numeracija saglabasies.

« Pasléptos sadalu partraukumus varat redzét, cilné Sakums noklikSkinot uz pogas
Nedrukajamas rakstzimes (skatiet TukSa lapa dokumenta beigas, kas negrib
pazust).

Vairak par galveném un kajeném Galvenes, kajenes un lapu numuri.
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15.18 Viena lapa ainava portretorientacijas
dokumenta

Plasa tabula vai planojums neietilpst portretorientacijas lapa, tacu paréjai Jusu dokumenta
dalai japaliek portretorientacija. Ari So uzdevumu var atrisinat ar sadalam: katrai sadalai
var bat sava orientacija.

Soli pa solim

1. Novietojiet kursoru lapas beigas pirms tas lapas, kurai jak|Ust par ainavorientacijas
lapu.

2. Dodieties uz Izklajums, Partraukumi, levietot atlases partraukumu un
izvélieties Nakama lapa. Saksies jauna lapa jauna sadala.

3. Noklikskiniet uz Orientacija (1) un izvelieties Ainava. No Sis vietas viss bus
ainavorientacija.

4. Novietojiet kursoru ainavorientacijas lapas beigas un ievietojiet vél vienu sadalas
partraukumu Nakama lapa.

5. Novietojiet kursoru nakamaja lapa un izvélieties Orientacija, Portrets.

[ E X | 8 demo.webokecloud. nlfindex. php/apps/files/7dir=/WebOkégopenfile=true
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Euro-Office werkt in je browser, direct in je WebOke Nextcloud. Je opent Word-, Excel en " = | Achtergrondkleur

PowerPoint-bestanden zonder iets te installeren, en je collega’s kunnen tegelijk meewerken T e
Alle bestanden blijven in je eigen Nextcloud in Nederland staan. tonen
Euro-Office werkt in je browser, direct in je WebOké Nextcloud. Je opent Word-, Excel- en

PowerPoint-bestanden zonder iets te installeren, en je collega's kunnen tegelik meewerken

Alle bestanden blijven in je eigen Nextcloud in Nederland staan.

Euro-Office werkt in je browser, direct in je WebOké Nextcloud. Je opent Word-, Excel- en

PowerPoint-bestanden zonder iets te installeren, en je collega’s kunnen tegelik meewerken

Alle bestanden blijven in je eigen Mextcloud in Nederland staan.

Euro-Office werkt in je browser, direct in je WebOké Nextcloud. Je opent Word-, Excel- en

PowerPoint-bestanden zonder iets te installeren, en je coliega’s kunnen tegelik meewerken.
lile bestanden blijven in je eigen Nextcloud in Nederland staan.

Pagina3van6 = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland « & [E]

Orientacija (1): portrets vai ainava; tas attiecas uz sadalu, kura atrodas kursors
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lespejamas kludas

« Parbaudiet lapu numurus péc ainavorientacijas lapas. Ja numeracija nav pareiza,
atveriet kajeni un parbaudiet sadala Lapas numurs, vai izvéléts Turpinat no
ieprieksejas sadalas.

« Ainavorientacijas lapai ir cits platums, tapéc galvene un kajene var izskatities
savadak. Ja vélaties tur ko mainit, izslédziet opciju Saite uz ieprieksSejo (skatiet
Lapu numurus sakt tikai no 3. lapas).

« Nav pogas "no Sejienes ainava", ka dazas Word versijas. Divi sadalas partraukumi ir
Seit izmantotais panémiens.

 Vai redzat tuksu lapu? Tad blakus sadalas beigam ir vél viens parasts lapas
partraukums. Skatiet Tuksa lapa dokumenta beigas, kas negrib pazust.
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15.19 Tuksa lapa dokumenta beigas, kas negrib
pazust

TukSa lapa dokumenta beigas, kuru nevar izdzést: tas ir viens no biezak uzdotajiem
jautajumiem par tekstapstradi. Gandriz vienmér tur slépjas kaut kas neredzams: tuksa
rindkopa, lappuses partraukums vai obligata rindkopa péc tabulas.

1. solis: padariet neredzamo redzamu

Noklikskiniet cilné Sakums uz Nedrukajamas rakstzimes, 9 simbols. Tagad )JUs redzesiet
katru rindkopu (1), katru lappuses partraukumu un katru sadalas partraukumu.

2. solis: nonemsSana

« TuksSas rindkopas tukSaja lapa: atlasiet 9 rakstzimes un nospiediet Delete.

« Lappuses partraukumu vai sadalas partraukumu tiesi pirms tuksas lapas:
novietojiet kursoru pirms ta un nospiediet Delete. levérojiet, ka sadalas partraukuma
gadijuma nakamas sadalas noformé&jums (orientacija, galvene un kajene) var
mainities.

Vai Jusu dokuments beidzas ar tabulu?

Péc tabulas vienmér ir viena rindkopa, kuru nevar izdzést. Ja ta vairs neietilpst lapa, Jus
iegUsiet tukSu lapu. Padariet So rindkopu péc iespé&jas mazaku:

1. Novietojiet kursoru pédéja 1 zem tabulas.

2. lestatiet burtu lielumu uz 1.

3. Rindkopas iestatijumos labaja pusé iestatiet Rindstarpas uz Tiesi un 1 pt, ka arl
atstarpi pirms un péc uz 0.

Tagad rindkopa ietilps iepriekséja lapa, un tuksa lapa pazudis. Ja tas nepalidz, nedaudz
samaziniet apakse€jo piemali, izmantojot Izklajums, Piemales, vai samaziniet tabulu par
vienu rindu.

Padoms: péc tam atkal izsledziet Nedrukajamas rakstzimes. Tas netiek drukatas, bet
bez tam teksts ir patikamak lasams.
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15.20 Garas tabulas galvenes rindas atkartosana
katra lapa

Cenu saraksts, biedru saraksts vai grafiks aiznem vairakas lapas. 2. lapa un talak lasitajs
vairs nezina, kura kolonna ko nozimé. Tapéc liekiet galvenes rindai automatiski atkartoties
katra lapa.

Soli pa solim

1. Noklikskiniet tabulas pirmaja rinda, rinda ar virsrakstiem. Ja Jisu galvene sastav no
divam rindam, atlasiet tas abas.

2. Labaja pusé atveriet tabulas iestatijumus.

3. Atzimégjiet Atkartot rindu ka lauku nosaukumu rindu katras lapas augsdala
(1).

L & demo.webokecloud.nlfindex, php/appsffiles/7dir=/WehOkéaopenfile=true
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3. Prijslijst

Artikel Omschrijving Prijs per maand

Avan6 T Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

Atkartot rindu ka lauku nosaukumu rindu katras lapas augsdala (1)
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De kopregel staat nu ook bovenaan de volgende pagina WebOké Cloud met Euro-Office

Galvenes rinda tagad ir redzama ari 5. lapas augsdala

Ritiniet uz nakamo lapu: tur tagad ari ir redzama galvenes rinda. Ja mainisiet virsrakstus
pirmaja rinda, tie mainisies visur. Atkartotu galvenes rindu var redigét tikai pirmaja lapa.

lespejamas kludas

« Tas darbojas tikai ar tabulas augs$éjo rindu vai rindam. Rindu, kas atrodas tabulas
vida, atkartot nevar.

« Vai galvenes rinda neatkartojas? Parbaudiet, vai tabula neatrodas teksta lodzina un
vai tabula nesastav no atseviskam tabulam (tuksa rinda starp tam izveido divas
atseviskas tabulas).

« Galvenes rinda vélams neizmantot apvienotas Stinas, jo tas dazreiz rada nekartigu
atkartojumu.

« Apskatiet rezultatu drukas priekSskatijuma, izmantojot Fails, Printet.

Vairak par tabulam raksta Tabulu ievietosana un formatésana.
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15.21 Atteli, kas parvietojas, kad rakstat

JUs novietojat logotipu vai fotoattélu precizi vajadzigaja vieta, uzrakstat klat teikumu, un
attéls peksni parlec citur vai pat uz nakamo lapu. Tas notiek tapéc, ka attéls ir novietots
"teksta": tas ir saistits ar aplausanas stilu.

Kapec tas notiek?

Péc noklusejuma attéls ir novietots stila Viena rindina ar tekstu: tas uzvedas ka (|oti
liels) burts teikuma. Ja rakstat tekstu pirms ta, attéls parvietojas lidzi, tapat ka vardi.

Attela nofiksesana

1. Ar peles labo pogu noklikskiniet uz attéla un izvelieties Papildu iestatijumi (vai
noklikSkiniet uz attéla un labaja pusé izvélieties Radit papildu iestatijumus).

2. Pie Aplausanas stils izvélieties kaut ko citu, nevis Viena rindina ar tekstu,
pieméram, Kvadrata (teksts apiet apkart), Augsa un apaksa, Aiz teksta (ka fonu)
vai Teksta prieksa.

3. Dodieties uz Pozicija un nofikséjiet vietu attieciba pret lapu vai malu, nevis
attieciba pret rindkopu.

4. |1zslédziet iestatijumu Parvietot objektu ar tekstu. Tagad attéls paliks vieta, ja
rakstisiet virs ta.

5. Noklikskiniet uz Labi.

Vestulu veidlapa ar logotipu augseja labaja stari

Logotipu, kuram jabut redzamam katra lapa, labak ievietojiet galvene (veiciet
dubultklikski lapas augSpusé). Tad tas nekad nekustésies l1dzi tekstam. Skatiet Galvenes,
kajenes un lapu numuri un Véstules vai piedavajuma izveide.

lespejamas problemas

« Dokuments, kas nak no Word, dazkart izskatas nedaudz citadi: logotips ir novirzits
par paris milimetriem. Sada gadijuma no jauna iestatiet poziciju attieciba pret lapu
vai izmantojiet opciju Saistita pozicija.

« Ja izmantots stils Aiz teksta, attélu var bat grati noklikékinat. Sada gadijuma
noklikSkiniet uz malas, kas atrodas arpus teksta, vai islaicigi atjaunojiet citu
aplausanas stilu.

Vairak par attéliem raksta Atteli, formas un teksta lodzini.

Euro-Office rokasgramata - www.weboke.nl 281 /301



WebOké

15.22 Vestulu izveide no adresatu saraksta

Uzaicinajums, atgadinajums vai jaunumu véstule visiem Jusu klientiem, katra véstulé
noradot pareizo vardu un adresi. Katru véstuli atseviski rakstit ir daudz darba. Izmantojot
Pasta sapludinasanu, Euro-Office izveido visas véstules vienlaikus no izklajlapas ar
adresém.

Kas Jums nepiecieSams?

 lzklajlapa (xIsx) JUsu WebOké Nextcloud, kuras pirmaja rinda ir kolonnu nosaukumi,
pieméram, Uzruna, Vards, Uznémums, Adrese, Pasta indekss, Pilséta. Katra nakama
rinda ir viens sanéméjs.

» Veéstule (docx) ar nemainigo tekstu.

1. solis: adresatu saraksta piesaistiSana

1. Atveriet véstuli.

2. Dodieties uz cilni Sadarbiba un noklikskiniet uz Pasta sapludinasana (1).

3. Izvélieties No glabatuves, lai izvélétos adresatu sarakstu no Jisu Nextcloud, No
faila, lai izmantotu failu no Jusu datora, vai No URL, lai izmantotu failu interneta.

L R & demo.webokecloud. nlfindex. php/appsifiles/7dir=/WehOkégopenfile=true
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v . : wijziging wiiziging - -
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van URL
Meardete
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Aafstand tus: -
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ocm To028em

| Geen voegen
tussen alinea's met dezeifde
stijl

Inspringen
Links
0cm
Speciaal
{geen) 0cm
~ | Achtergrondkleur

Amsterdam, 22 oktober 2026
instellingen

Uitnodiging: slim werken met Euro-Office

Graag nodigen wij u uit voor ons gratis webinar "Slim werken met Euro-Office” op 12
november. We laten zien hoe u in uw WebOke Nextcloud samen aan documenten werke.

Met vriendelijke groet,

Team WebOké

Pagina lvan1 5 Aantal woorden Nederiands - Nederland « & [B] ¥ ~ B

Pasta sapludinasana (1): izvélieties, kur atrodas adresatu saraksts
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Pa labi paradas Mail Merge Settings. Ar Redigéet adresatu sarakstu JUs varat atzimét
vai nonemt atzimi sanémeéjiem.

2. solis: lauku ievietosana vestule

1. Novietojiet kursoru vieta, kur jabut vardam.

2. Noklikskiniet pa labi uz levietot sapludinasanas lauku un izvélieties Vards.

3. Dariet to pasu ar Uznémums, Adrese, Pasta indekss un Pilséta. Starp laukiem pats
ievietojiet atstarpes un rindu partraukumus, un aiz uzrunas uzrakstiet, pieméram,
komatu.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=/webOkégaopenfile=true web: ke

B Bestand Start  Invoegen Tekenen  Pagina-dndeling  Verwijzingen Samenwerking  Bevelliging  Beeld  Gevorderd Uitnodiging.docx & Bewsrken ~ Spelen ® QO @ X
5 o = = = g = =,
E 2 E B & ] = = & <
m  Delen Modus Gezamenlijk verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen  Vergedijken
g bewerken - B . Bijhouden . ) wijziging w g -

i (I S KR A SR KA RN TR XIS TNV OGS  N E TRNE POMICOU. L L Adressenijst bewerken

Samenvoegvelden
Samenvoegveld invoegen
Samenvoeguetden markeren

Voorbeeld van resultaten

web: ke

Samenvoegen naar
POF

Maximaal 100 geadressesrden

Amsterdam, 22 oktober 2026

Uitnodiging: slim werken met Euro-Office

Graag nodigen wij u uit voor ons gratis webinar "Slim werken met Euro-Office™ op 12
november. We laten zien hoe u in uw WebOke Nextcloud samen aan documenten werkt.

Met vriendelijke groet,

Team WebOké

Paginalvanl & Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland ~ & [A]

Sapludinasanas lauki véstulé; pa labi levietot sapludinasanas lauku (1)

3. solis: parbaude un sapludinasana

1. Noklikskiniet uz PriekSskatijuma rezultatus. Ar bultinam JUs varat parlapot
véstules pa sanemeéjiem.

2. lzvélieties pie Sapludinat ar, ko vélaties: vienu PDF ar visam véstulém drukasanai,
Docx vél parbaudiSanai vai E-pasts.

3. lzvélieties, vai vélaties visus ierakstus vai dalu no tiem, un noklikskiniet uz
Lejupieladet vai Saglabat.
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ese & demo.webokecloud.nlfindex. phpfappsffiles7dir=/WebOkéRopenfile=true

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld  Geverderd Uitnadiging.docx

B

Samenvoegvelden

Samenvoeguelden markeren

o (v} voorbeeld van resultaten

web< ke :

>

Samenvoegen naar
Jan de Viies FOF

Maximaal 100 geadresseerden

Bloemistenj Het Zonnetje Meer informatie

Prinsengracht 12 ®! Alle records
| Huidige record

Amsterdam, 22 oktober 2026 Van Naar

Downloaden Opsiaan
Uitnodiging: slim werken met Euro-Office

Graag nodigen wij u uit voor ons gratis webinar "Slim werken met Euro-Office” op 12
november. We laten zien hoe u in uw WebOke Nextcloud samen aan documenten werkt.

Met vriendelijke groet,
Team WebOké

Pagina lvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen

Voorbeeld van resultaten: de brief met de gegevens van de eerste klant WebOké Cloud met Euro-Office

PriekSskatijuma rezultatus (1): véstule ar pirma klienta datiem

Nepilnibas un ierobezojumi

» Euro-Office vienlaikus sapludina ne vairak ka 100 adresatus. Ja Jums ir vairak,
dariet to pa dalam (ieraksti no 1 lidz 100, no 101 Ilidz 200), izmantojot No un Lidz.

« Pasta sapludinasana darbojas parlikprogramma, Jusu WebOké Nextcloud.

« Adresu uzlimes (vairakas adreses viena lapa) Euro-Office nevar izveidot: katra
véstule iegUst vienu sanémeéju. Godiga alternativa: izveidojiet uzlimes izklajlapa,
sakartojot adreses rezdi, kas atbilst JUsu uzlimju lapai, vai izmantojiet uzlimju
razotaja programmul.

» Vai pasta indekss véstulé paradas bez sakuma nulles vai summa izskatas divaini?
Parbaudiet skaitlu formatu izklajlapa (skatiet Ka saglabat nulli talruna numura vai
pasta indeksa sakuma).
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15.23 Redzet, kas ir mainijies starp divam liguma
versijam

JUs nosatat llgumu klientam un sanemat atpakal pielagotu versiju, bez izmainu
izsekoSanas. Kas tiesi ir mainijies? Laujiet Euro-Office salidzinat abas versijas.

Soli pa solim

1. Atveriet savu, sakotnéjo versiju. Piemeéra: Contract versie 1.

2. Dodieties uz cilni Sadarbiba un noklikskiniet uz Salidzinat (1).

3. lzvélieties Dokuments no kratuves (no Jisu Nextcloud), Dokuments no faila (no
JUsu datora) vai Dokuments no vietraza URL.

4. |zvélieties otru versiju. Euro-Office visas atSkiribas ievieto Jusu dokumenta ka
izsekotas izmainas.

ese & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsifiles/7dir=webOkéaopenfile=true web: ke

Bestand  Start Invoegen Tekenen  Pagina-indeling Verwijzingen  Samenwerking Bevelliging Beeld Gevorderd Contract versie. & Bewsrken ~ £ pelen a @ x

=l = =) | | =l [
= e n] =] =) =] = ] <l L5
Verwijderen Oplossen  Wijzigingen Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwizen  Wergelfken
v E Bijhsuden . wijziging wijziging - -
1ent van bestand
TG N N ORRE TR, .0
; ; Document van UAL E
5
Document van opslag
inea's

vergelijking instellingen

| Geen interval
tussen alinea's met dezelfde

bvereenkomst WebOké Cloud stijl

Partijen: WebOke en Bloemisteri] Het Zonnetje, gevestigd te Amsterdam. :_T::m“" e

Artikel 1. Dienst ocm o bem
WebOké leven een Nextcloud Max-pakket met 5 Office Suite-licenties voor Euro-Office. Speciaal

igeen)
Artikel 2. Looptijd
De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt twaalf maanden. Daarna wordt zij
steeds stilzwijgend met een maand verlengd,

- Achtergrondkleur
Geavanceerde instellingen

tanen
Artikel 3. Prijs

De prijs bedraagt € 22 45 per maand, exclusief biw, en wordi maandelijks gefaciureerd.

Paginalvanl = Aantal woorden Nederiands - Nederland ~ &5 [A]

Salidzinat (1): izvélieties, kur atrodas otrs dokuments
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ece & demo.webokecloud.nlfindex.php/appsifiles/?dir=/WebOké&openfile=true web: ke

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Gevorderd Contract versie. & Bewsrken ~ # @ x

R B B @ B B2 =

amenlijk  Opmerking Verwijderen Oplossen  Wijz Weergavemodus Naar vorige Naar volgende Accepteren Afwijzen  Vergelijien
; toevoegen % s Bijhe : wijziging wijziging z .

(S ¥R € TR T NI C R A0 & JNCE T Regelafstand
Meerdere 1.25
Afstand tussen alinea's
voor Ma
06dem . 02lem D
| Geen interval toevoegen
tussen alinea's met dezelfde
- stijl
lpvereenkomst WehOké Cloud :
Partijen: WebOke en Bloemister] Het Zonnetje, gevestigd te Amsterdam. :_T;Zrmgs" e

Artikel 1. Dienst Dem

WebOké levent een Nextcloud Max-pakket met 58 Office Sulte-licenties voor Euro-Office. peCaw
igeen) 0cm
Artikel 2. Looptijd
De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt fvaalévierentvintig maanden. Daarna
wordt ij steeds stilzwilgend met een maand verlengd. Gasvanceerde nstaliingan

« Achtergrondkleur

tonen
Artikel 3. Prijs

De prijs bedraagt € 2229,4595 per maand, exclusief btw, en wordt maandelijks gefactureerd.

Artikel 4. Opzeggingl

n kan per e-mail met

Paginalvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [B] 3°

WebOké Cloud met Euro-Office

Visas atSkiribas ka izsekotas izmainas: 5 kluva par 8 licencém, divpadsmit kluva par divdesmit Cetriem
ménesiem

Atskiribu parskatiSana

« Ar Attelosanas rezims JUs izvélaties, ka to redzét: Atzime, Tikai uzcenojums,
Gala (jauna versija) vai Originals.

« lzskatiet izmainas un katrai izmainai izvélieties Pienemt vai Noraidit. Skatiet
Komentaru un izmainu nonemsana pirms dokumenta nosutisanas.

« Ar Sapludinat (blakus Salidzinat) Jus apvienojat divas versijas, kas abas jau satur
izsekotas izmainas.

Nepilnibas, uz kuram japievers uzmaniba

« Euro-Office salidzina pa vardiem. Viena cita rakstzime varda tiek uzskatita par
izmainitu vardu.

 Ja JUsu versija jau satur izsekotas izmainas, tas salidzinasanas laika tiek uzskatitas
par pienemtam. Euro-Office vispirms par to jauta. Saubu gadijuma vispirms
izveidojiet kopiju.

« Salidzinasana nav iespéjama, kamér dokumenta strada kads cits. Pagaidiet, lidz Jlsu
kolégis ir pabeidzis, vai stradajiet ar kopiju.

« Vai tas ir pdf fails? Vispirms parveidojiet to par docx (skatiet PDF faila parvérsana
redigéjama Word dokumenta) un tad salidziniet.
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15.24 Komentaru un izmainu nonemsana pirms
dokumenta nosutisanas

Dokumenta, pie kura stradajusi visa komanda, biezi ir komentari ("vai Si cena ir pareiza?")
un regdistrétas izmainas. Ja $adu dokumentu nosatat klientam, vin$ visu to redzés. Sadi
varat dokumentu sakartot.

1. solis: visu izmainu apstrade

1. Dodieties uz cilni Sadarbiba.

2. Noklikskiniet uz bultinas pie Pienemt un izvélieties Pienemt visas izmainas. Ja
izmainas vélaties noraidit, pie Noraidit izvélieties Noraidit visas izmainas.

3. Izslédziet Izmainu registreésana, lai netiktu pievienotas jaunas izmainas.

[ L X & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsfiles/?dir=rwebOké&openfile=true
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Partijen: WebOke en Bloemisten] Het Zonnetje, gevestigd te Amsterdam. :_T:ﬂri"gm Ao

Artikel 1. Dienst 0em

WebOké leven een Nexicloud Max-pakket met 58 Office Suite-licenties voor Euro-Office,

Spaciaa
igeen) 0cm
Artikel 2. Looptijd

De oversenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt fwaalbvierentvintig maanden. Daarna

wort Zij steeds stilzwiigend met een maand verlengd. Geavanceerde instellingen

tonen

Achtergrondkleur

Artikel 3. Prijs
De prijs bedraagt € 22294595 per maand, exclusief biw, en wordt maandelijks gefactureerd.

Artikel 4. Opzegging1

Jpzegaen kan per e-mail met een opzeglermin van één maand B

Paginalvanl & Aantal woorden alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederiands - Nederland « & [&]

Pienemt: pasreizéjo izmainu vai visas izmainas vienlaikus

2. solis: komentaru dzesana

Cilné Sadarbiba noklikSkiniet uz pogas, lai dzéstu komentarus (1), un izvélieties Nonemt
visus komentarus. Lai dzéstu tikai savus komentarus, izmantojiet Nonemt manus
komentarus.
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[ L X ] demo.webokecloud.nlfindex.php/apps/files/7dir=/WebOké&openfile=true
PrapE F

B Bestand  Start  Invoegen Tekenen  Pagina-indeling  Verwijzingen Samenwerking  Beveiliging Beeld Gevorderd Contract versie.
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Artikel 1. Dienst 0 em

WebOké levent een Nextcloud Max-pakket met 58 Office Sulte-licenties voor Euro-Office. peCaw
igeen) 0cm
Artikel 2. Looptijd -
"« Achtergrondkleur
De overeenkomst gaat in op 1 januari 2027 en loopt fvaalévierentvintig maanden. Daarna ]
wordt ij steeds stilzwilgend met een maand verlengd. Gasvanceerde staliingan
tonen
Artikel 3. Prijs

De prijs bedraagt € 2229,4595 per maand, exclusief btw, en wondt maandelijks gefactureerd.

Artikel 4. Opzeggingl

n kan per e-mail met

Paginalvanl = Aantal woorden Alle wijzigingen zijn opgeslagen Nederlands - Nederland « & [&]

Alle opmerkingen in één keer verwijderen WebOké Cloud met Euro-Office

Komentaru dzésana (1): visi vai tikai JUsu pasa

3. solis: parbaude

Pie AtteloSanas rezims izvélieties iestatijumu Gala un vélreiz izlasiet dokumentu.
Atveriet ari kreisaja pusé paneli ar komentariem, lai parliecinatos, ka tas ir tukss.

Vel drosak: nosutiet PDF

Vai vélaties but pilnigi parliecinats, ka nekas netiks lidzi nosutits un klients neko nevareés
mainit? Nosutiet PDF: Fails, Lejupieladét ka un izvélieties PDF. Vai ari ar Saglabat
kopiju ka izveidojiet PDF sava Nextcloud un kopigojiet to ar saiti.

lespejamas kludas

» Dzéstie komentari no dokumenta pazud pavisam. Ja vélaties tos saglabat, vispirms
izveidojiet kopiju.

» Vecaka versija ar visiem komentariem joprojam paliek faila versiju vésturé. Ja ar
klientu kopigojat pasu failu, vinam var but piekluve ar redigésanas tiesibam. Tapéc
kopigojiet kopiju vai PDF.
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15.25 Logotipa pievienosana visiem slaidiem
vienlaicigi

JUs vélaties, lai logotips, uznémuma krasa un kajene butu redzami katra prezentacijas
slaida. Katra slaida atseviSka redigéSana prasa daudz darba, un elements nekad nenonak
tiesSi viena un taja pasa vieta. Izmantojiet Diamodeli: viss, ko JUs tur ievietojat, paradas
visos slaidos.

Soli pa solim

1. Dodieties uz cilni Skatit un noklikskiniet uz Diamodeli. Paradisies cilne Diamodelis.

2. Kreisaja pusé noklikSkiniet uz augseja, lielaka slaida. Ta ir pamatlapa, savukart
mazakie slaidi zem tas ir uz tas balstitie izkartojumi.

3. levietojiet savu logotipu, izmantojot levietot un Attels, un novietojiet to vélamaja
vieta. Seit varat izvéléties ari fonu, fontu un krasas.

4. NoklikSkiniet uz Aizvert pamatlapu. Logotips tagad ir redzams visos slaidos.

[ & demo.webokecloud.nlfindex. php/appsffiles/7dir=/WebOké&openfile=true

Bestand  Start  Invoegen Tekenen Ontwerp  Diamodel  Samenwerking  Weergave Gevorderd Presentatie pptx

Basispagina
shuiten

(E] ~ Diashasispagina

Cilne Diamodelis: kreisaja pusé pamatlapa, zem tas izkartojums

Nevelaties to virsraksta slaida?

Tada gadijuma nenovietojiet logotipu pamatlapa, bet tikai tajos izkartojumos, kuros
vélaties to redzét: diamodell noklikskiniet uz attieciga izkartojuma (pieméram, "Virsraksts
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un saturs") un ievietojiet logotipu tur.

lespejamas kludas

« Vai logotips kada slaida neparadas? lesp&jams, Sis slaids izmanto izkartojumu bez
logotipa, vai ari JUs $aja slaida pats mainijat noforméejumu. Noklikskiniet ar peles labo
pogu uz slaida un izvélieties Atiestatit slaidu.

« Diamodeli Jus nevarat nejausi parvietot logotipu, veidojot slaidus. Ja vélaties to
mainit, dodieties atpakal uz diamodeli.

» Logotips, ko Jus ievietojat parasta slaida, paliek redzams tikai taja slaida.

Vairak par izkartojumiem lasiet Izkartojumi un témas.
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15.26 Prezentacijas nepartraukta atkartota
atskanosana (izstade, uzgaidama telpa, skatlogs)

Ekranam veikala, uzgaidamaja telpa vai izstades stenda visu dienu pasam jarada slaidi,
nevienam neklikskinot. Lai to panaktu, Jums jaiestata divas lietas: katrs slaids pariet uz
nakamo automatiski, un prezentacija beigas sakas no jauna.

1. solis: katra slaida automatiska pareja

1. Dodieties uz cilni Parmainas.

2. Péc izvéles izvélieties pareju, pieméram, izgaisanu.

3. Atziméjiet Kavésanas un noradiet sekunzu skaitu, cik ilgi slaids paliek redzams,
pieméram, 8.

4. NoklikSkiniet uz Piemeérot visiem slaidiem.

2. solis: atkartosanas ieslegsSana

1. Dodieties uz cilni Sakums un noklikskiniet uz bultinas blakus slaidrades pogai.
2. Izvélieties Radit uzstadijumus.
3. Atzimejiet Nepartraukti, lidz tiek nospiests 'Esc' un noklikskiniet uz Labi.

3. solis: palaisana

Izvélieties Radit no sakuma. Prezentacija tagad atskanosies bezgaligi. Lai to apturétu,
izmantojiet Esc.

lespejamas problemas

« Animacijas, kas sakas "péc klikska", gaida klikski. Cilné Animacija pie Sakt
izvélieties Pec iepriekséja.

 lzslédziet datora ekransaudzétaju un gaidstaves rezimu, citadi péc kada laika ekrans
klts melns.

» Prezentacija darbojas parlikprogramma, tapéc tas sakSanai nepiecieSams internets.
Ja izstadé pazud savienojums, var rasties problémas. Tada gadijuma lejupieladéjiet
prezentaciju ka pptx failu un atskanojiet to ar programmu Nextcloud Office datora
(lejupielad€&jiet no https://www.weboke.nl/download).

Vairak par prezentésanu lasiet Prezentésana un prezentétaja rezims.
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15.27 Vecas 4:3 formata prezentacijas
parveidosana uz platekrana 16:9 formatu

Vecas prezentacijas biezi vien ir veidotas "kvadratveida" 4:3 formata. Musdienu televizora
vai projektora tada gadijuma JUs redzésiet melnas joslas kreisaja un labaja pusé. Sadi varat
tas parveidot par platekrana formatu.

Soli pa solim

1. Vispirms izveidojiet kopiju: Fails, Saglabat kopiju ka. Ta saglabasiet originalu.
2. Dodieties uz cilni Dizains un noklikskiniet uz Slaida izmers (1).

3. Izvélieties Platekrana.

4. Parbaudiet visus slaidus.

ene & demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsffiles/?dir=WebOkégopenfile=true

[ estand Start Invoegen Tekenen Ontwerp Diamodel Samenwerking Weergave Gevorderd Presentatie pptx & Delen
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Brea eld (16:9)
stellingen

(&l - Diasbhasispagina

Slaida izmérs (1): Standarta (4:3) vai Platekrana

Péec parveidosanas

- lzstieptas atteli un logotipi: noklikSkiniet uz attéla un labaja pusé atjaunojiet
pareizo izméra proporciju (noblokéjiet proporciju un pielagojiet platumu). Vai ari
dzésiet attélu un ieliméjiet to no jauna no kopijas.

» Noteikti parbaudiet slaida modeli: logotips pamatlapa tiek pielagots tur, un tas
redzams visos slaidos. Skatiet Logotipa pievienoSana visiem slaidiem vienlaicigi.
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- TuksSa vieta malas: padariet teksta lodzinus platakus vai novietojiet blakus attélu.

lespejamas kludas

« Prezentacija ar daudzam atseviskam dalam katra slaida prasa manualu darbu. Lielas
prezentacijas saciet ar slaidiem, kurus izmanto visbiezak.

» Vai prezentacija ir jaizmanto ari ar veco 4:3 formata projektoru? Tada gadijuma
saglabajiet originalu kopa ar jauno versiju.
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15.28 Sensitivu datu padarisana neredzamus PDF
faila

JUs vélaties koplietot PDF failu, tacCu taja ir dati, kurus sanémejam nevajadzétu redzét:
personas kodu, IBAN, adresi vai algu. Melna laucina uzzimésana pari tekstam nav
pietiekama: teksts joprojam paliek zem ta un to var nokopét. Tas ir risks saistiba ar
personas datu aizsardzibu. Tapéc izmantojiet funkciju CenzésSana: tad teksts tiek
patiesam iznemts no PDF faila.

1. solis: PDF faila redigesana

1. Vispirms izveidojiet PDF faila kopiju, lai originals saglabatos nemainits.

2. Atveriet kopiju un labaja augsSéja stari izvelieties Redigét (vai noklikSkiniet uz
Rediget PDF).

3. Noklikskiniet uz cilnes Cenzésana (1).

L E X & demo.webokecloud.nlfindex. php/apps/files/?dir=/WebOkégediting=false&openfile=true
Gevorderd Personeelsgegevens.pdf

B Bestand Start  Invoegen  Formulieren  Redioeren  Opmerking samenwerking  Beeld Gevorderd Personealsgegevens. pdf = Bewerken ~

B ] Lz & 7] o o
Hand Selectere Markeren voor P s Zoekenen  Pe
actie

POF Pagina dacties
bewerkan redigeren ~ redigeren toepassen
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Personeelsgegevens

) 4 m e E

Naam Lisa de Wit

Functie Medewerker kKlantensarvice

Adres Keizersgracht 101, 1015 CJ Amsterdam
Geboortedatum 14-03-1991

BSN 123456782

IBAN NL91 ABNA 0417 1643 00

In dienst sinds 1 tebruari 2024

Uren per week a2

Dit averzicht is vertrouwelijk. Deel het alleen mat wie het nodig heeft

Het tabblad Redigeren: markeren, zoeken en redigeren, toepassen WebOké Cloud met Euro-Office

Cilne Cenzésana (1): Atzimét cenzésanai, Cenzét lapas, Meklét un cenzét un Piemérot cenzéSanu

2. solis: atzimejiet to, kas janonem

« Manuali: noklikSkiniet uz Atzimet cenzésanai un ar peli ieziméjiet tekstu vai
apgabalu, kas janonem.
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« Meklésana: noklikSkiniet uz Meklet un cenzeét, ierakstiet, pieméram, personas
kodu vai vardu, un visas atrastas vietas tiks atzimétas vienlaikus. Tas ir érti, ja kads
dati paradas biezi.

» Veselas lapas: izvélieties Cenzet lapas un noradiet lapas, pieméram, 2, 5.7.

Atzimétajam dalam paradas ramis. Tas vél nav nonemtas: atziméjumu joprojam var
nonemt.

3. solis: izmainu piemerosana

1. NoklikSkiniet uz Piemerot cenzesanu.

2. Euro-Office bridinas, ka informacija tiks neatgriezeniski nonemta. Noklikskiniet uz
Piemerot.

3. Teksta vieta tagad ir melns laucins. Teksts zem ta ir patieSam pazudis.

lespejamas kludas

« Péc saglabasanas cenzéSanu nevar atsaukt. Tapéc vienmér stradajiet ar kopiju un
originalu glabajiet drosa vieta.

« Parbaudiet ar to, ko neredzat: vai vards nav minéts ari faila nosaukuma, dokumenta
nosaukuma vai komentara? lzdzésiet komentarus un pieskiriet failam neitralu
nosaukumu.

« Skenéta PDF faila (papira dokumenta fotografija) mekléSana neko neatradis, jo taja
nav teksta. Sada gadijuma atziméjiet manuali.

» Ja péc tam nosutat PDF failu pa e-pastu vai ar saiti, koplietojiet tikai cenzéto kopiju.
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15.29 PDF lapu pagriesana, dzesana vai
apvienosana

Skenéts pielikums ir ar kajam gaisa, starp lapam ir ieviesusies tukSa lapa, vai ari Jums
janosuta tris PDF faili viena kopiga faila pasvaldibai vai hipotékas konsultantam. Daudz ko
no ta JUs varat izdarit programma Euro-Office.

Lapas pagrieSana vai dzeSana

1. Atveriet PDF failu un labaja augséja stari izvélieties Redigét.

2. Kreisaja pusé atveriet lapu siktéelus (3) ar pogu Lapu siktéli un noklikskiniet uz
lapas. Ar Ctrl vai ParvietoS$ana varat izvéléties vairakas.

3. Cilne Sakums noklikSkiniet uz Pagriezt lapu vai Dzést lapu. Ja noklikskinat ar
peles labo pogu uz siktéla, ari tur atradisiet Dzést lapu, Izliekums preteéji
pulkstenraditaja virzienam un Izliekums pulkstenraditaja virziena.

4. Ja vélaties mainit secibu, velciet siktélu uz citu vietu.

[ L J @ demo.webokecloud.nlfindex.phpfappsffiles/?dir=/WebOkéaediting=false&openfile=true
Gevorderd Personeelsgegevens.pdf
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) 2 | ¥ lo ' HED
% POF Tekst Pagina gina
bewerken . bewerken nvoegen . draaien - z ¥ E

Pagina pictogrammen Lf

web< ke

B {1

Personeelsgegevens

) @ m

Naam Lisa de Wit

Functie Medewerker klantenservice

Adres Keizersgracht 101, 1015 CJ Amsterdam

Geboortedatum 14-03-1991

BSN 123456782

IBAN NL91 ABNA 0417 1643 00

In dienst sinds 1 februari 2024

Uren per week 32

tis vertrouwelik. Deel het alleen met wie het nodig heeft

Kreisaja pusé lapu siktéli (3); cilné Sakums Pagriezt lapu un Dzést lapu

PDF failu apvienosana

Euro-Office nav pogas failu apvienosanai. Luk, ka tomeér to izdarit:
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1. Atveriet otro PDF failu redigésanas rezima, kreisaja pusé atlasiet vajadzigo lapu
siktelus un nokopéjiet tos ar Ctrl + C.

2. Atveriet pirmo PDF failu redigéSanas rezima, noklikskiniet uz siktéla, aiz kura
jaievieto lapas, un ielimégjiet ar Ctrl + V.

3. Saglabajiet rezultatu ar jaunu nosaukumu, izmantojot Fails, Saglabat kopiju ka.

lespejamas grutibas

« Vai lapu ielimésana Jusu PDF faila neizdodas, pieméram, aizsargata PDF faila
gadijuma? Tad izdrukajiet PDF failus kopa viena PDF faila no sava datora, vai
izmantojiet apvienoSanas funkciju sava datora PDF programma.

« Loti lielu skenéjumu gadijuma (daudz lapu ar fotoattéliem) darbiba var klut Iéna.
Tada gadijuma stradajiet ar mazakam dalam.

« PDF veidlapas ar aizpildamiem laukiem: péc apvienoSanas lauki ne vienmér turpina
darboties. Vispirms aizpildiet veidlapu.

Vairak par PDF failu redigésanu lasiet PDF faila redigésana.
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15.30 Excel fails ar VBA makro: kas tagad?

Daudziem uznémumiem ir Excel faili (xlsm) ar makro: pogas, kas izveido rékinu, sakarto
sarakstu vai kopé datus. Sie makro ir uzrakstiti VBA, Microsoft Office programmésanas
valoda. Kas notiek, ja sadu failu atverat sava WebOké Nextcloud?

Godiga atbilde

Euro-Office neizpilda VBA makro. Fails vienkarsi atveras, JUs redzat visus datus un
formulas, bet pogas un automatiskas darbibas nedara neko. Euro-Office makro ir uzrakstiti
JavaScript, cita valoda.

Ko varat darit?

- Izmantot failu tikai datiem: aizpildiSana, apskate un apréekini darbojas ka parasti.
Makro Sada gadijuma izmantojiet Excel.

« lzveidot makro no jauna Euro-Office: dodieties uz cilni Skatit un noklikSkiniet uz
Makro. Seit varat izveidot makro JavaScript valoda vai ierakstit to, izmantojot
lerakstit makro: Euro-Office tad registré Jusu darbibas ka makro.

« Parbaudiet, vai makro Jums vél ir nepiecieSams: daudzi veci makro sakarto,
filtré vai iekraso datus. Biezi to var paveikt ari bez makro, izmantojot rakursataulu,
nosacijuma formatésanu (skatiet Visas rindas iekrasoSana, ja rékins ir apmaksats) vai
XLOOKUP (skatiet XLOOKUP: mekléSana pa kreisi un ar pielagotu pazinojumu).
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Het venster Macro's: macro's en aangepaste functies in |avascript WebOké Cloud met Euro-Office

Logs Makro: pa kreisi makro un pielagotas funkcijas, pa labi JavaScript kods

Sava funkcija

Vai Excel izmantojat savu VBA funkciju formulas, pieméram, =BTW(A1)? Loga Makro pie
Pielagotas funkcijas varat izveidot savu funkciju JavaScript valoda. Tam gan ir
nepieciedamas programmeésanas zinasanas. Sada funkcija darbojas tikai Euro-Office, nevis
Excel.

lespejamas problemas

« Vienmer saglabajiet originalu. Ja xIsm failu saglabajat Euro-Office, VBA kods var
klut nelietojams Excel. Ja failam ir jaturpina darboties ari Excel, redigéjiet kopiju vai
redigé€jiet to tikai Excel.

« Formulas ar pielagotu VBA funkciju Euro-Office parada kludas vértibu, pieméram,
#NAME?.

o Citu izveidotu failu makro var veikt nevélamas darbibas. Ja faila ir automatiski makro,
Euro-Office atverot failu jautas, vai vélaties tos izpildit. Izvélieties ja tikai tad, ja
uzticaties failam.

« Vai nepieciesama palidziba svariga makro parveidosana? Uzdodiet to kadam, kas
parzina JavaScript; WebOké atbalsts labprat palidzés Jums atrast iespéjas.
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15.31 PDF faila parversana redigejama Word
dokumenta

Jums ir palicis tikai véstules vai parskata PDF fails, un originalais Word dokuments ir
pazudis. JUs vélaties izmantot tekstu atkartoti vai to batiski pielagot. Euro-Office var
parvérst PDF failu par DOCX failu.

Soli pa solim

1. Atveriet PDF failu sava WebOké Nextcloud.

2. Noklikskiniet uz Fails un izvélieties Saglabat kopiju ka, lai rezultatu saglabatu sava
Nextcloud, vai Lejupieladét ka, lai to saglabatu sava datora.
3. Izvélieties DOCX.

4. Atveriet jauno DOCKX failu un parbaudiet noformé&jumu.

Ko varat sagaidit?

» Ja PDF fails ir izveidots no teksta redaktora (ar istu tekstu), teksts tiek parnests labi.
Noformé&jums parasti loti atgadina originalu, tacu reti ir pilnigi identisks: pievérsiet
uzmanibu rindu atstarpém, kolonnam un tabulam.

« Skeneta PDF faila (papira fotografija) teksta nav. Jus sanemsiet DOCX failu ar
attéliem. Euro-Office nepiedava teksta atpaziSanu (OCR). Tam ir nepiecieSama

atseviska programma, pieméram, skenéSanas lietotne JUsu talruni vai Jusu skenera
programmatuara.

Alternativa: PDF faila pielagosana pasam

Vai ir runa tikai par drukas kltdu vai daziem vardiem? Tad parveidoSana nav nepiecieSama.

Atveriet PDF failu, izvélieties Rediget un pielagojiet tekstu tiesi PDF faila. Skatiet PDF faila
redigésana.

lespejamas problemas

« Fonts, kas izmantots PDF faila, bet kura nav serveri, tiks aizstats. Ta dél rindu
izkartojums var maintties.

« PDF faila formas lauki DOCX faila klust par parastu tekstu.
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15.32 Jus neredzat savas izmainas, lejupieladejot
failu vai atverot to sava datora

JUs parlukprogramma esat veikusi izmainas dokumenta. )JUs to lejupieladéjat, lai nosutitu
pa e-pastu, vai atverat to sinhronizacijas starpnieciba sava datora, un redzat veco versiju.
Kur ir Jusu izmainas?

Ka tas darbojas

Euro-Office saglaba JUusu izmainas uzreiz, bet vispirms dokumentu serveri. Fails Jusu
WebOké Nextcloud tiek atjauninats tikai tad, kad visi ir aizvérusi dokumentu. Péc tam
tas vél aiznem kadu laiku, parasti desmit lidz trisdesmit sekundes. Ta vairaki cilveéki var
stradat vienlaikus, un failu nav nepiecieSams katru reizi no jauna ierakstit.

Ka iegut jaunako versiju

1. Aizveriet dokumentu ar krustinu augséja labaja stari (skatiet Dokumenta aizvérsana
un atgriesanas pie Jasu failiem). Ladziet kolégus, kuri ari ir to atverusi, aizvért
dokumentu.

2. Pagaidiet pusminuti.

3. Atsvaidziniet lapu ar failiem un lejupieladéjiet failu vélreiz. Sinhronizacija Jusu datora
péc tam pati iegls jauno versiju.

Steidzas?

Vai jaunaka versija jasuta uzreiz, kameér dokuments vél ir atvérts? Redaktora izvélieties
Fails, Lejupieladét ka. Sis fails vienmér satur Jisu pédéjas izmainas, pat ja citi vél
turpina stradat.

lespejamas kludas

» Ja atstajat dokumentu atvértu cilné visu dienu, fails Nextcloud taja diena netiek
atjauninats. Aizveriet dokumentus, kad esat pabeigusi darbu.

» Neredigéjiet failu vienlaikus parliukprogramma un Word vai LibreOffice sava datora,
izmantojot sinhronizaciju. Tada gadijuma Jus sanemsiet divas versijas vai
pazinojumu, ka fails ir mainits.

« Vai redzat pazinojumu "Faila versija ir mainita"? Tas nozimég, ka fails ir mainits arpus
redaktora. Noklikskiniet uz OK, lapa ieladés jaunako versiju.
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